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Ustawienie Srodowiska eksploatacji jest konieczne przed rozpoczeciem korzystania z poszczegélnych funkgji
urzadzenia. Najpierw, nalezy sprawdzi¢ procesy umozliwiajgce zakonczenie ustawiania przed konfiguracja
rzeczywistych ustawien.. ©Przygotowania niezbedne przed rozpoczeciem eksploatacji(P. 4)

m Administratorzy i zwykli uzytkownicy

Aby zarzgdzaé urzadzeniem, zaleca sie utworzenie systemu, w ktérym jedna osoba przejmuje role administratora i
zarzadza dziataniami przeprowadzanymi przez zwyktych uzytkownikéw. Administratorzy mogg okresla¢ zasady
eksploatacji urzadzenia i konfigurowa¢ wazne ustawienia, takie jak ustawienia sieciowe i zabezpieczenia. W razie
koniecznosci, administratorzy mogg okresli¢ poziom dostepu dla poszczegélnych uzytkownikéw.

| | |

WSKAZOWKI

Ustawienia wstepne urzadzenia (Instalacja instrukcji)

o Mozesz szybko rozpocza¢ eksploatacje urzadzenia po ustawieniu daty, godziny i konfiguracji sieci,
postepujac zgodnie z instrukcjami wyswietlanymi na ekranie. ©Ustawianie z wykorzystaniem instrukcji
konfiguracji(P. 8)
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Przygotowania niezbedne przed rozpoczeciem
eksploatacji

6UK2-001

Wprowadz ustawienia zgodnie z odpowiednig kolejnoscig (punkty od 1 do 5). Aby uzyska¢ wiecej informacji, nacisnij na
link umozliwiajacy wyswietlenie odpowiednich stron. Aby bezpiecznie korzysta¢ z urzadzenia, potwierdz réwniez ©
Uniemozliwianie dostepu nieautoryzowanego(P. 6) .

Punkt 1 (OUstawianie z wykorzystaniem instrukcji konfiguracji(P. 8)
Punkt 2 (OKonfiguracja srodowiska sieciowego(P. 21)

Ustaw Srodowisko sieciowe (nie znajduje sie w Instalacji instrukcji). Jezeli nie uruchomisz
Instalacji instrukcji, rozpocznij konfiguracje od tej procedury.

[ -
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Punkt 3 (OInstalacja sterownikéw(P. 75)
e 2
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Punkt 4 (OUstawianie komunikacji e-mail/I-faks(P. 78)

E'%m‘f

Punkt 5 (OUstawianie Zaawansowana przestrzen urzadzenia(P. 82)

iy

WSKAZOWKI
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Konfiguracja z poziomu interfejsu Remote UI (Zdalny interfejs uzytkownika)

e Po zakohczeniu konfiguracji Srodowiska sieciowego mozesz kontynuowac konfiguracje urzadzenia z
poziomu interfejsu Remote UI (Zdalny interfejs uzytkownika). ©@Uruchamianie interfejsu Remote UI
(Zdalny interfejs uzytkownika)(P. 794)

Mozesz zaoszczedzic czas dzieki importowaniu danych z innych urzadzen

o Jezeli posiadasz jakakolwiek inng drukarke wielofunkcyjng marki Canon i wcze$niej zapisano (eksport)
informacje odnosnie skonfigurowanych w tym urzadzeniu ustawien, ustawienia zwigzane z ksigzka adresowg
oraz rodzajami papieru mogg by¢ natychmiast wykorzystane po zaimportowaniu ich do urzagdzenia. ©
Importowanie/eksportowanie danych ustawien(P. 840)
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Uniemozliwianie dostepu nieautoryzowanego

6UK2-002

W tym rozdziale opisano $rodki uniemozliwiajgce uzyskanie nieautoryzowanego dostepu do urzadzenia z poziomu
sieci zewnetrznych. Administratorzy i uzytkownicy wykorzystujgcy to urzagdzenie w Srodowisku sieciowym musza
przeczytac ten rozdziat przed rozpoczeciem eksploatacji. Potaczenie z siecig umozliwia korzystanie z wielu funkgji,
takich jak drukowanie, operacje zdalne z poziomu komputera, wysytanie zeskanowanych dokumentéw przez Internet
itd. Jednakze, aby chroni¢ sie przed prébami uzyskania nieautoryzowanego dostepu do urzadzenia z poziomu sieci
zewnetrznych, nalezy pewne Srodki bezpieczenstwa. W tym rozdziale opisano $rodki przeciwdziatajgce uzyskaniu

nieautoryzowanego dostepu do urzgdzenia, ktére nalezy zastosowac przed rozpoczeciem eksploatacji urzgdzenia w
$rodowisku sieciowym.

Stosowanie prywatnych adreséw IP(P. 6)

Ograniczanie komunikacji przez zapore (firewall)(P. 7)

Ustawianie zaszyfrowanej komunikacji TLS(P. 7)

Zarzadzanie informacjami o urzadzeniu z wykorzystaniem hasel(P. 7)

Stosowanie prywatnych adresow IP

Adres IP to numer przypisany danemu komputerowi w sieci. Globalny adres IP jest wykorzystywany przez potgczenia
internetowe. Prywatny adres IP jest wykorzystywany przez sie¢ lokalng, taka jak biurowa sie¢ LAN. Jezeli korzystasz z
globalnego adresu IP, nieautoryzowani uzytkownicy moga prébowac uzyskac dostep do sieci lokalnej przez Internet,
co zwieksza ryzyko wycieku informacji. Jezeli korzystasz z prywatnego adresu, wytgcznie uzytkownicy w obrebie
wewnetrznej sieci LAN mogg uzyska¢ dostep do urzadzenia.

[‘ I ‘ n Router . Tr::‘:?}

=g = \j
[Globalny adres IP] [Prywatny adres IP]

Dostep z poziomu sieci zewnetrznych Dostep wylacznie z poziomu sieci lokalnej

Generalnie, zaleca sie korzystanie z prywatnego adresu IP. Jako adres prywatny mozna wykorzysta¢ dowolny adres z
ponizszego zakresu. Sprawdz, czy aktualnie ustawiony jest prywatny adres IP.

mZakres prywatnych adreséw IP
10.0.0.0 do 10.255.255.255
172.16.0.0 do 172.31.255.255
192.168.0.0 do 192.168.255.255

Aby uzyskac wiecej informacji na temat potwierdzania adreséw IP, patrz ©@Ustawianie adresu IPv4(P. 39) .

UWAGA

e Nawet, jezeli dla urzagdzenia ustawiono globalny adres IP, ryzyko uzyskania nieautoryzowanego dostepu do
urzadzenia mozna ograniczy¢, korzystajac z zapory (firewall). Skontaktuj sie z administratorem sieci, jezeli
chcesz korzystac z urzgdzenia, dla ktérego okreslono globalny adres IP.
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Ograniczanie komunikacji przez zapore (firewall)

Zapora (firewall) to program, ktéry uniemozliwia uzyskanie nieautoryzowanego dostepu do urzadzenia z sieci
zewnetrznych i zabezpiecza przed atakami lub prébami uzyskania dostepu do sieci wewnetrznej. Mozliwos¢ uzyskania
dostepu do sieci lokalnej z zewnatrz, ktéry moze by¢ potencjalnie niebezpieczny, mozna wytgczy¢ ograniczajac
komunikacje z danych, zewnetrznych adreséw IP dla danego Srodowiska sieciowego. ©0Ograniczenie komunikacji za
pomoca zapory (Firewall)(P. 745)

Ustawianie zaszyfrowanej komunikacji TLS

Aby uzyska¢ wiecej informacji na temat komunikacji TLS, patrz ©@Uruchamianie interfejsu Remote UI (Zdalny
interfejs uzytkownika)(P. 794) .

Zarzadzanie informacjami o urzgdzeniu z wykorzystaniem haset

Nawet, jezeli urzadzenie odbierze potaczenie z nieautoryzowanego i potencjalnie niebezpiecznego miejsca, ryzyko
wycieku informacji mozna znaczgco zredukowat, jezeli r6zne zrddta informacji w urzadzeniu zostang zabezpieczone
hastami.

Hasto dla kazdej funkcji / ustawienia PINu

Zarzadzanie uwierzytelnianiem prywatnym przez uwierzytelnianie uzytkownika Konfiguracja ustawien
zarzadzania uwierzytelnianiem prywatnym(P. 696)

Ustawianie PINu dla tresci objetych zarzadzaniem systemowym ©Zmiana ID i kodu PIN administratora
systemu(P. 730)

Ustawienia PINu dla dostepu do Ksigzki adresowej ©Ograniczenie korzystania z Ksiazki adresowej(P. 772)

Zarzadzanie uwierzytelnianiem dla Zaawansowana przestrzen Ustawianie publicznej Zaawansowana
przestrzei(P. 83)

S3 to przyktady uniemozliwiania uzyskania nieautoryzowanego dostepu. Aby uzyskac¢ wiecej informacji, patrz
Zarzadzanie urzadzeniem(P. 679) i skonfiguruj niezbedne ustawienia zgodnie z wtasnym $rodowiskiem.
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Ustawianie z wykorzystaniem instrukcji konfiguracji

6UK2-003

Jezeli urzadzenie zostato uruchomione po raz pierwszy, wyswietlony zostanie ekran ustawien poczatkowych urzadzenia
( ©Wiaczanie urzadzenia(P. 109) ). Mozesz wprowadzi¢ podstawowe ustawienia niezbedne do eksploatacji
urzadzenia. Skonfiguruj podstawowe ustawienia zgodnie z poszczegélnymi ekranami lub nacisnij na link, aby
wyswietli¢ dalsze strony i szczegétowe informacje.

Punkt 1

Punkt 2

Punkt 3

Wybér jezyka i uktadu klawiatury.

Wybierz jezyk, w ktérym poszczegélne ekrany bedg wyswietlane. W zaleznosci od wybranego
jezyka, mozna zmienic¢ uktad klawiatury, ktéra jest wyswietlana w celu wprowadzania znakéw.

) Ustaon b Aafestracfa
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Wybierz jezyk i naci$nij na <OK>.

Aby zmieni¢ ukfad klawiatury, nacisnij na <Ustaw>, wybierz uktad klawiatury i
nacisnij na <OK>.

Wyswietlanie przycisku zmiany jezyka to wygodna funkcja, jezeli jezyk jest czesto
zmieniany. ©Przelgczanie jezyka ekranu(P. 213)
Sprawdz ustawienia papieru.

Sprawdz, czy papier zatadowany do szuflad jest prawidtowo okreslony.

) \sawilaRepstags

Jezeli formaty sg prawidtowe, nacisnij na <OK>.

Aby uzyskac¢ wiecej informacji na temat ekrandw i instrukcje zmiany ustawien, patrz
Okreslanie formatu i typu papieru zaladowanego do szuflady na
papier(P. 175) .

Jezeli nie zalogowano sie z uprawnieniami administratora, nalezy przejs¢ do punktu
10.

Zaloguj sie jako administrator.

Ustaw uwierzytelniony login, aby skonfigurowa¢ ustawienia, ktére wymagajg uprawnien
administratora.
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Nacisnij przycisk <Zaloguj sie>, a nastepnie wprowadz nazwe i hasto uzytkownika z
uprawnieniami administratora. Domysing nazwg uzytkownika dla administratora
jest ,Administrator”, a domyslnym hastem jest ,7654321". Naciénij na <Zaloguj sie>
ponownie i nacisnij na <OK>.

Jezeli wprowadzisz domysine hasto, wyswietlony zostanie ekran wymagajacy zmiany
hasta. Mozna réwniez zmieni¢ to hasto pdzniej. Logowanie sie jako
administrator(P. 17)

Mozesz poming¢ konfiguracje ustawien wymagajacych uprawnien administratora i przejs¢
do kolejnego punktu, naciskajgc na <Pomin>. W takiej sytuacji, przejdz do punktu 10.
Punkt 4 Okresl ustawienia uwierzytelniania uzytkownika.

Aby zwiekszy¢ poziom bezpieczenstwa, urzadzenie nalezy uzytkowac w Srodowisku, w ktérym
stosowane jest uwierzytelnianie uzytkownika.

To urzadzenie wykorzystuje uwierzytelnianie uzytkownika, jako ustuge logowania. Aby
uzyska¢ wiecej informacji, patrz ©Konfiguracja ustawien zarzadzania uwierzytelnianiem
prywatnym(P. 696) .
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Skonfiguruj ustawienie <Wiacz> dla opcji <Uzyj uwierzytelniania uzytkownika>,
wybierz ustawienie <Wilgcz> dla uzywanej metody logowania, a nastepnie nacisnij
opcje <Dalej>.

Jezeli nie korzystasz z uwierzytelniania uzytkownika, nacisnij na <Wytgcz> dla <Uzyj
uwierzytelniania uzytkownika>, nacisnij na <OK> i przejdz do punktu 5.

Wymienione ponizej ustawienia mozna skonfigurowag, jesli poza administratorem
zarejestrowanym na urzadzeniu nie ma innych uzytkownikéw z uprawnieniami
administratora.
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Aby zwiekszy¢ bezpieczenstwo urzadzenia i wylgczy¢ konto administratora oraz
funkcje rejestrowania nowego administratora, nacisnij przycisk <Tak>. Na ekranie
<Rejestruj administratora> wprowadz parametry <Nazwa Uzytkownika> i <Hasto>,
a nastepnie nacisnij przycisk <OK>. Zaleznie od potrzeb skonfiguruj opcje <Adres E-
Mail>, <ID Wydziatu> i <Wyswietl nazwe>. Aby uzyska¢ wiecej informacji, patrz
Rejestracja informacji o uzytkowniku w urzadzeniu lokalnym(P. 699) . Przy
nastepnym logowaniu konto administratora bedzie nieaktywne.

Aby korzysta¢ z urzadzenia jako administrator, nacisnij przycisk <Nie>.
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Wybierz czas wyswietlania ekranu logowania. Jezeli naci$niesz przycisk <Wyswietl
gdy wybra. funkcje>, nacisnij kolejno pozycje <Funkcje> i <Kopia/Wydruk kolorowy>,
wybierz funkcje, dla ktérej bedzie wyswietlany ekran logowania i nacisnij przycisk
<OK>. Dodatkowo wybierz elementy ustawien na ekranie <Ustawienia/Rejestracja>,
ktére beda wymagac zalogowania sie.
Jezeli wybierzesz ustawienie <Wytgcz> w pozycji <Uwierzytelnianie klawiatury>,
nacisnij przycisk <OK>. Przejdz do kroku 5.

Jezeli wybierzesz ustawienie <Wigcz> w pozycji <Uwierzytelnianie klawiatury>,
nacisnij przycisk <Dalej>.

< i T e
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Aby uzywaé uwierzytelniania za pomocg wprowadzania klawiszami numerycznymi
tylko na ekranie logowania, nacisnij <Wtgcz>, a nastepnie nacisnij przycisk <OK>.

Punkt 5 Ustaw date i godzine.

Okresl date i godzine w urzadzeniu.
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Ustawianie

Wprowadz date i godzine i nacisnij na <OK>.
W razie koniecznosci, ustaw <Strefa Czasowa> oraz <Czas Letni>. Aby uzyskac¢ wiecej
informacji, patrz ©Ustawienia daty i godziny(P. 19) .

Punkt 6 Ustaw adres IP.

Skonfiguruj ustawienia potaczenia sieciowego.

) tatenk Maisiiaga
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Nacisnij na <Wiacz> dla <Uzyj IPv4> lub <Uzyj IPv6> i nacisnij na <Dalej>. Mozesz
uzy¢ IPv4 oraz IPv6.

Jezeli nacisniesz na <Wytacz> dla <Uzyj IPv4> oraz <Uzyj IPv6> i nacisniesz na <OK>,
pominh ustawienia sieciowe i przejdz do punktu 9.

Jezeli naci$niesz na <Wigcz> dla <Uzyj IPv4>, okresl ponizsze ustawienia.
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Aby uzyska¢ adres IP automatycznie, nacisnij przycisk <DHCP> albo <Auto. IP> i
nacisnij przycisk <Dalej> albo <OK>.

Aby ustawi¢ adres IP recznie, nacis$nij przycisk <DHCP> albo <Auto. IP>, aby go
dezaktywowad, nacisnij przyciski <Adres IP>, <Maska Podsieci> oraz <Adres
Bramki>, aby wprowadzi¢ poszczegdlne wartosci i nacisnij przycisk <Dalej> albo
<OK>.

Aby uzyskac wiecej informacji na temat ustawien adresu IPv4, patrz ©Ustawianie
adresu IPv4(P. 39) .

Jezeli naci$niesz na <Wiacz> dla <Uzyj IPv6>, okresl ponizsze ustawienia.
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Ustawianie

Nacis$nij na <Wigcz> aby korzysta¢ z adresu bezstanowego lub <Wylacz>, aby nie
korzystac z adresu bezstanowego i nacisnij na <Dalej>.

Aby uzyska¢ wiecej informacji na temat adresu IPv6, patrz ©Ustawianie adresu

IPv6(P. 41) .

Po okresleniu adresu bezstanowego, okres| nastepujace ustawienia.

51 stk Maeacfs

Naci$nij na <Wiacz> aby korzysta¢ z recznego adresu lub <Wylgcz>, aby nie
korzysta¢ z recznego adresu i nacisnij na <Dalej>.

Aby korzysta¢ z adresu recznego, nacis$nij na <Adres Reczny>, <Diug. Prefiksu> oraz
<DomysIny Adres Rutera> i wprowadzZ poszczegdlne wartosci.

Po okresleniu recznego adresu, okresl nastepujace ustawienia.
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Nacisnij na <Wtgcz>, aby korzysta¢ z DHCPv6 lub <Wytacz>, aby nie korzysta¢ z
DHCPv6 i nacisnij na <OK>.

Punkt 7 Okresl ustawienia DNS.
Okre$l adres serwera DNS, nazwe hosta DNS oraz nazwe domeny DNS.

5 isowiabRsach

Nacisnij na <Gtéwny Serwer DNS> oraz <Podrzedny Serwer DNS>, wprowadz adres
IPv4/1Pv6 dla serwera DNS i naci$nij na <Dalej>.

Aby uzyska¢ wiecej informacji na temat ustawien adresu serwera DNS, patrz
Wprowadzanie ustawiei DNS(P. 50) .
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Ustawianie

Jerygreme S
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Naci$nij na <Nazwa hosta>, aby wprowadzi¢ nazwe urzadzenia (nazwa hosta).
Nacisnij na <Nazwa Domeny>, aby wprowadzZ nazwe domeny, do ktérej nalezy do
urzadzenie i nacisnij na <Dalej>.
Jezeli ustawienia IPv4 i IPv6 sg takie same, naci$nij na <Wigcz> dla <Uzyj Takiej
Nazwy Hosta/Domeny jak IPv4>.

5 Dt Asjurtncis
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Aby aktualizowa¢ automatycznie z wykorzystaniem Ustawien dynamicznej

aktualizacji DNS, nacisnij na <Wtgcz> dla <Dynamiczna aktualizacja DNS> i nacisnij
na <OK>.

Jezeli dla <Dynamiczna aktualizacja DNS> dla <IPv6> ustawisz <Wiacz>, wybierz
<Wigcz> dla elementdw, ktére majg by¢ rejestrowane automatycznie.

Punkt 8 Okresl ustawienia Proxy.

Okresl ustawienia wymagane do korzystania z serwera proxy.

5) hiarioninFejuriaci

Aby korzysta¢ z Proxy, naci$nij na <Witacz>, naci$nij na <Adres Serwera> oraz
<Numer Portu>, aby wprowadzi¢ poszczeg6lne wartosci i nacisnij na <OK>,

Jezeli dla <Uzyj Proxy wewnatrz tej samej domeny> ustawisz <Wigcz>, nacisnij na
<Ustawienia Uwierzytelniania>, aby okresli¢ ustawienia uwierzytelniania Proxy.

Aby uzyska¢ wiecej informacji na temat ustawien Proxy, patrz ©Konfiguracja
serwera proxy(P. 754) .

Punkt 9 Okresl ustawienia faksu.
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Ustawianie

Okre$| ustawienia wymagane do korzystania z funkgji faksu.

Jezeli wyposazenie opcjonalne niezbedne do faksowania ( ©Opcje systemu(P. 1514) ) nie jest
zainstalowane, przejdz do punktu 10.

Wybierz kraj/region, jezeli wySwietlony zostanie ekran z takg prosba i naci$nij na
<Dalej>.

) ki Ruriacp
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Wprowadz numer faksu i naci$nij na <Dalej>.

Aby uzyska¢ wiecej informacji na temat ustawien faksu, patrz ©Ustawienia linii
faksu(P. 76) .

5) kiarioninFejuriaci

Naciénij na <Ustaw>, wprowadz nazwe uzytkownika i naci$nij na <Dalej>.

5) ktmvionia Aejuriach

T
Wybierz rodzaj linii i naci$nij na <OK>.
Punkt 10 Przeprowadzanie automatycznej regulacji gradacji.
Wyreguluj gradacje, aby wydruki byty wyrazne.

W zaleznosci od urzadzenia, ta procedura moze by¢ inna. Aby uzyska¢ wiecej informacji na
temat automatycznej regulacji gradacji, patrz ©Regulacja gradacji(P. 1224) .

Punkt 11 Drukuj raport.

Mozesz wydrukowac liste uzytkownikéw sieci, liste danych uzytkownika faksu i liste
dostosowanych wartosci.

14



Ustawianie
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Nacisnij przycisk <Rozpocznij Wydruk> dla raportu, ktéry chcesz wydrukowad.

Po zakonczeniu drukowania lub jezeli nie chcesz drukowac listy, nacisnij na <OK>.

Punkt 12 Zakoncz wszystkie dziatania opisane w Instalacji instrukcji.

Po zakonczeniu wykonywania czynnosci z Instalacji instrukcji, uruchom urzadzenie ponownie,
aby zastosowac skonfigurowane ustawienia.

%) ntwrivwin Ruurifacip

Nacisnij na <OK>, aby ponownie uruchomi¢ urzadzenie.

UWAGA

e Jezeli nie korzystasz z Instalacji instrukcji, nacisnij na <Roz. instalac. instruk.> w punkcie 1.

e Mozna nacisng¢ przycisk (Ustawienia/Rejestracja), aby okresli¢ poszczegdlne ustawienia skonfigurowane

podczas pracy z instrukcjg instalacji w pdzniejszym czasie.

m Uruchamianie Instalacji instrukcji w przysztosci

WAZNE

Instalacja instrukcji nie moze zosta¢ uruchomiony w nastepujacych sytuacjach.
Jezeli ustawiono uwierzytelnianie uzytkownika lub uwierzytelnianie NI wydziatu.
Jezeli ustawiono Uwierzytelnianie NI wydziatu.

Jezeli wykorzystywane jest uwierzytelniania za pomoca kart.

(Ustawienia/Rejestracja) <Ustawienia Zarzgdzania> » <Licencja/Inne> | <Rozpocznij

instalacje instrukgcji> » <Start>

UWAGA

15



Ustawianie

e Jezeli w przysztosci uruchomisz Instalacje instrukgji i zalogujesz sie jako administrator, punkt 3 nie bedzie
wyswietlany. Przejdz do kroku 4.

16



Ustawianie

Logowanie sie jako administrator

Zaloguj sie jako administrator gdyz tylko to umozliwia konfiguracje waznych elementéw zwigzanych z siecig i
bezpieczenstwem. Aby okresli¢ zarzadzanie uzytkownikami po zakoriczeniu konfiguracji ustawien, musisz sie

6UK2-004

zalogowac jako administrator. Domysing nazwg uzytkownika dla administratora jest ,Administrator”, a domys$inym
hastem jest ,7654321". Jezeli urzadzenie bedzie uzywane z poziomu konta Administrator, nalezy zmieni¢ biezace hasto,

aby zwiekszy¢ bezpieczenstwo pracy. Zmienione hasto powinien zna¢ wytacznie administrator.

UWAGA

e Konto Administrator mozna wytgczy¢ i skonfigurowaé ustawienie umozliwiajgce przyznawanie uprawnien

administratora konkretnym uzytkownikom.

Inicjalizowanie hasta administratora

Jezeli hasto administratora zostato zapomniane, mozna przywréci¢ hasto domysine. Nacisnij (Informacje o

liczniku/urzadzeniu) - <Infor. o urzadzeniu/Inne> j <Inicjalizuj hasto administratora> » wprowadz klucz
licencyjny » nacisnij <Start> - <OK>.

e Jezeli konto Administrator jest wytgczone, zostanie wtgczone podczas inicjalizacji hasta. ©Rejestracja
informacji o uzytkowniku w urzadzeniu lokalnym(P. 699)

e Mozna zabroni¢ inicjalizacji hasta administratora. ©<Zabron inicjalizacji hasta administratora>(P. 1164)

1 Nacisnij przycisk (Ustawienia/Rejestracja).
2 Nacisnij przycisk <Zaloguj sie>.

3 Zaloguj sie, wykorzystujac te procedure.

mUwierzytelnianie za pomocg klawiatury

1  Ustaw nazwe uzytkownika oraz hasto.
Wprowadz nazwe uzytkownika z uprawnieniami administratora i nacisnij <Dalej>.

Ustaw hasto i nacis$nij <OK>.

2 Naci$nij przycisk <Zaloguj sie>.

Jezeli nie zmienisz hasta administratora, wyswietlona zostanie informacja o koniecznosci zmiany hasta.

Nacisnij na <Tak> i ustaw nowe hasto. Musisz wprowadzi¢ nowe hasto dwukrotnie, celem
potwierdzenia.

Jezeli juz zmienite$ hasto administratora, funkcje bedg dostepne po pomys$inym zalogowaniu sie.

UWAGA

e Wyloguj sie po zakonczeniu uzytkowania.

17



Ustawianie

mjezeli jeste$ zalogowany jako administrator

Po nacisnieciu przycisku (Ustawienia/Rejestracja) zostaje wyswietlony nastepujacy ekran.

]

Jezeli ustawisz <Ustawienia osobiste> i zmienisz ustawienia, ktére mozna personalizowa¢, ustawienia te zostang
zarejestrowane, jako ustawienia prywatne uzytkownika ktéry zaloguje sie do urzadzenia.

Jezeli ustawisz <Ustawienia urzagdzenia>, ustawienia zostang zarejestrowane, jako ustawienia urzadzenia.

Pozycje <Ustawienia osobiste> i <Ustawienia urzadzenia> sg wyswietlane na ekranie <Ustawienia/Rejestracja> tylko
wtedy, gdy uzytkownik jest zalogowany z uprawnieniami administratora.

LACZA

OLogowanie na urzadzeniu(P. 169)
OUruchamianie interfejsu Remote UI (Zdalny interfejs uzytkownika)(P. 794)

18



Ustawianie

Ustawienia daty i godziny

6UK2-005

Okredl aktualng date oraz godzing w urzadzeniu. Nalezy wprowadzi¢ prawidtowe dane, poniewaz data i godzina sg
wykorzystywane przez niektére funkcje, na przyktad automatyczne wysytanie wiadomosci e-mail o okreslonej godzinie.

1 Nacisnij przycisk (Ustawienia/Rejestracja).

2 Nacisnij <Wiasciwosci> » <Zegar/Oszczedzanie Energii> » <Ustawienia Daty/Czasu>.

3 Wprowadz date i godzine.
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<Strefa Czasowa>
Wybierz prawidtowg strefe czasowa.

UWAGA

UTC to skrot od Universal Coordinated Time (uniwersalny czas koordynowany). Standardowy czas (strefa
czasowa) jest okreslany dla danego kraju na podstawie czasu UTC. Precyzyjne ustawienia strefy
czasowej sg niezwykle wazne dla komunikacji przez Internet.

<Czas Letni>

Aby ustawi¢ czas letni, naci$nij na <Witacz> i wprowadz date i godzine dla <Data Rozp.> i <Data Zak.>. Aby
ustawi¢ date, okresl dzieh tygodnia i tydzien miesigca.

UWAGA

Jezeli ustawisz czas letni czas moze zostac przesuniety do przodu o godzine (wzgledem strefy czasowej)
lub w okreslonym dniu latem.

Data i godzina

Wprowadz rok (cztery cyfry), miesigc i dzien (cztery cyfry) oraz czas (cztery cyfry) w taki sam sposéb, w jaki
biezacy czas jest wyswietlany na ekranie.

Kolejnos¢ daty i czasu moze sie rézni¢ w zaleznosci od kraju/regionu.
Czas musi by¢ wprowadzony w formacie 24-godzinnym.

Jezeli popetnisz btad, nacisnij przycisk (Wykasuj) i wprowadz dane ponownie, zaczynajac od roku.

4 Nacisnij <OK>.
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Ustawianie

Jezeli zmienisz ustawienia <Strefa Czasowa> lub <Czas Letni>, musisz zresetowac urzgdzenie (wytaczyc i
wigczy¢ zasilanie). Nacisnij wytgcznik zasilania, aby wytaczy¢ urzadzenie ( ©Wytaczanie

urzadzenia(P. 110) ). Po uptywie co najmniej 10 sekund od wytgczenia sie wskaznika zasilania gtéwnego
ponownie wigcz urzadzenie ( ©Wtaczanie urzadzenia(P. 109) ).

20



Ustawianie

Konfiguracja srodowiska sieciowego

6UK2-006

Aby potaczy¢ urzadzenie z siecig, podtgcz je do rutera za pomocg przewodu LAN lub Wi-Fi i okre$l unikalny adres IP
urzadzenia. Istniejg dwie metody okreslania adresu IP: automatyczna i reczna. Wybierz jedng z metod, najlepiej
dostosowang do $rodowiska komunikacji i urzadzen. Urzadzenie jest przystosowane do wspétpracy nie tylko z
podstawowymi funkcjami sieciowymi, ale obstuguje tez zaawansowane technologie umozliwiajgc tym samym
eksploatacje w réznych srodowiskach. Skonfiguruj ustawienia niezbedne do eksploatacji w danym $rodowisku.

Jezeli potgczysz urzadzenie z siecig i nie zastosujesz niezbednych srodkéw ostroznosci, istnieje ryzyko
uzyskania nieautoryzowanego dostepu do urzadzenia przez strony trzecie. Aby zabezpieczy¢ wazne dane i
informacje, korzystaj ze srodkéw bezpieczeristwa w sieci. ©Konfiguracja ustawien zabezpieczen
sieciowych(P. 743)

UWAGA

e Urzadzenie mozna podtaczy¢ do komputera za pomoca kabla USB ( ©Podzespoty oraz ich funkcje(P. 95) ).
Jednakze, jezeli podtgczysz urzadzenie do komputera za pomocg kabla USB wcze$niejszego potgczenia
urzadzenia z siecig, czynnosci takie jak korzystanie ze skanera lub wysytanie/transfer danych z urzgdzenia do
komputera nie bedg mozliwe.

e Istnieje mozliwos¢ ustanawiania bezprzewodowego potgczenia bezposredniego miedzy urzagdzeniem a
urzadzeniami mobilnymi. ©Potgczenie bezposrednie(P. 648)

m Potwierdzenie przed rozpoczeciem pracy

Procedura faczenia urzadzenia z siecig znajduje sie ponizej.

Najpierw potwierdz.

Czy komputer i router sg prawidtowo potgczone za pomocg kabla LAN? Aby uzyskac
wiecej informacji zapoznaj sie z instrukcjg obstugi tych urzadzen lub skontaktu;j sie z
producentami.

Czy zakohczono konfiguracje ustawien sieci komputerowe;j? Jezeli nie zakonczono
konfiguracji ustawien sieci komputerowej nie mozna korzysta¢ z urzadzen w obrebie
tej sieci nawet po przeprowadzeniu ponizszych czynnosci.

UWAGA

W zaleznosci od Srodowiska potrzebna moze by¢ zmiana ustawien systemu
komunikacji sieciowej (potdupleks lub dupleks petny) albo typu sieci Ethernet

(1000BASE-T/100BASE-TX/10BASE-T) ( Konfiguracja ustawien sieci
Ethernet(P. 47) ). Aby uzyskac wiecej informacji, skontaktuj sie z administratorem
sieci.

Aby potwierdzi¢ adres MAC, patrz ©<Sieé¢>(P. 1071) .

Aby potgczy¢ sie z siecig za pomoca IEEE802.1X, patrz ©Konfiguracja ustawien
uwierzytelniania IEEE 802.1X(P. 767) .
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Ustawianie

Aktywuj ustawienia sieciowe w urzadzeniu.

I ©Anulowanie blokady ustawien sieciowych(P. 24)

Wybierz potaczenie przewodowe LAN lub bezprzewodowe LAN.
(OWybieranie metody taczenia z siecig(P. 25)

Podtacz urzadzenie do rutera.

Lo Czy ztgcze przewodu LAN jest prawidtowo wpiete w odpowiednie gniazdo? Wsun
ztacze tak, aby ustyszec klikniecie.

W przypadku potgczenia bezprzewodowego z siecig LAN, sprawdz potgczenie
e urzgdzenia z ruterem.

OPodtaczanie do sieci przewodowej LAN(P. 27)
OPodtaczanie do sieci bezprzewodowej LAN(P. 29)

Jesli to konieczne, ustaw adres IP.

Standardowo, adres IP jest przypisywany automatycznie przez DHCP, wiec to
ustawienie nie jest wymagane. Jezeli chcesz korzystac ze specjalnego adresu IP lub
zmieni¢ protokét automatycznego ustawiania adresu IP przez DHCP (ustawienie
poczatkowe), konieczna jest konfiguracja tego ustawienia.

OuUstawianie adresu IP(P. 38)

Sprawdz, czy nawigzywanie potaczenia zostato zakonczone.

—l Uruchom Remote UI (Zdalny interfejs uzytkownika) z poziomu komputera ( ©
ﬁ Uruchamianie interfejsu Remote UI (Zdalny interfejs uzytkownika)(P. 794) ). Jezeli
! wyswietlony zostanie Remote UI (Zdalny interfejs uzytkownika), potaczenie zostato

nawigzane.

UWAGA

Gdy dla opcji <Pobér Energii w Trybie Czuwania> wybrano ustawienie <Niskie>

e W zaleznosci od uzywanego oprogramowania narzedziowego nawigzanie komunikacji moze nie by¢ mozliwe,
jesli urzadzenie znajduje sie w trybie uspienia. Wytacz dla urzadzenia stan uspienia ( ©Przechodzenie w
tryb uspienia(P. 224) ) lub dla <Pobér Energii w Trybie Czuwania> ustaw <Réwnowaga dla potaczen
sieciowych>. ©<Pobér Energii w Trybie Czuwania>(P. 1068)
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LACZA

OAdaptacja ze sSrodowiskiem sieciowym(P. 46)
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Anulowanie blokady ustawien sieciowych

6UK2-007

Domyslinie, blokada bezpieczenstwa jest ustanawiana dla ustawien sieciowych, co ma na celu uniemozliwienie
wprowadzania nieplanowanych zmian. Wytacz te blokade, aby zmieni¢ te ustawienia.

(Ustawienia/Rejestracja) - <Wtasciwosci> » <Sie¢> i <PotwierdZ zmiany ustawien potgczen

sieciow.> p <Wigcz> - <OK>

UWAGA

o Jezeli wybierzesz <Wytgcz>, nie mozesz podglgdac i zmienia¢ ustawien sieciowych. Dodatkowo, komunikaty
btedbéw zwigzane z siecig nie sg wyswietlane.
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Wybieranie metody taczenia z siecia

6UK2-008

Mozna wybra¢ metode podigczenia urzadzenia do komputeréw itp. Dostepne sg nastgpujgce metody podigczenia:

Tylko przewodowa sie¢ LAN

Tylko bezprzewodowa sie¢ LAN

Jednoczesnie przewodowa i bezprzewodowa sie¢ LAN
Jednoczesnie przewodowa sie¢ LAN i inna przewodowa sie¢ LAN

W przypadku korzystania jednocze$nie z przewodowej i bezprzewodowej sieci LAN lub przewodowe;j sieci LAN oraz
innej przewodowej sieci LAN, linia podtgczona od portu sieci LAN urzadzenia nazywana jest ,linig gtéwng”, a linia
podtgczona od bezprzewodowej sieci LAN lub innej przewodowej sieci LAN nazywana jest ,linig podrzedna”.

e

5 9
St i~

(Ustawienia/Rejestracja) <Wiasciwosci> = <Sie¢> - <Wybierz interfejs> - wybierz interfejs
<OK>

WAZNE

W przypadku korzystania z linii podrzednej patrz: ©Ostrzezenia dotyczace korzystania z linii
podrzednej(P. 1438) .
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Jesli wybrano ustawienie <Sie¢ bezprzewodowa LAN> lub <Sie¢ przewodowa LAN + sie¢
bezprzewodowa LAN>

Jezeli dla opcji <Pobér Energii w Trybie Czuwania> skonfigurowano ustawienie <Niskie>, nalezy wtaczy¢ opcje
<Réwnowaga dla potgczen sieciowych>. Jesli opcja <Réwnowaga dla potgczeh sieciowych> nie jest wtgczona,
nie mozna uzywac bezprzewodowe;j sieci LAN w trybie uspienia. ©<Pobdr Energii w Trybie

Czuwania>(P. 1068)

Po wtaczeniu opcji <Réwnowaga dla potaczen sieciowych> zuzycie energii jest wyzsze niz w sytuacji, gdy w
pozycji <Pobor Energii w Trybie Czuwania> wybrano ustawienie <Niskie>.

Ustawienia w pozycji <Ustawienia sieci bezprzewodowej LAN> zostajg usuniete.

Nie mozna ustawi¢ bezprzewodowej sieci LAN jako linii gtéwnej i przewodowej sieci LAN jako linii
podrzednej.

Ostrzezenia dotyczagce korzystania z przewodowej sieci LAN (linia podrzedna)

Dla <Pobor Energii w Trybie Czuwania> ustaw <Wysoki>. ©<Pobdr Energii w Trybie Czuwania>(P. 1068)

LINK

(OPodtaczanie do sieci przewodowej LAN(P. 27)
(OPodtaczanie do sieci bezprzewodowej LAN(P. 29)
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Podtagczanie do sieci przewodowej LAN

6UK2-009

Podtacz urzadzenie do komputera za pomoca routera i z wykorzystaniem przewodu sieci LAN.

UWAGA

Ruter i przewdd LAN nie sg dotgczone do urzadzenia; nalezy je zakupi¢ samodzielnie.

Urzadzenie obstuguje 1000BASE-T/100BASE-TX/10BASE-T Ethernet.

Aby nawiagzac potgczenie w oparciu o 1T00BASE-TX/10BASE-T, uzyj skretki dwuzytowej kategorii 5. Zaleca sie
stosowanie ulepszonej skretki dwuzytowej kategorii 5, jezeli chcesz nawigza¢ potaczenie w oparciu o
1000BASE-T.

Jezeli urzadzenia obstugujgce 1000BASE-T, 100BASE-TX oraz 10BASE-T sg wykorzystywane razem, konieczne

jest zastosowanie urzadzenia (np. koncentrator przetgczajacy) obstugujgcego wszystkie rodzaje
wykorzystywanej sieci Ethernet. Aby uzyskac¢ wiecej informacji, skontaktuj sie z osobg odpowiedzialng za te

ustugi.

1 Podtacz urzadzenie do routera za pomoca przewodu sieci LAN.
Wsun ztgcze do portu, aby zatrzasneto sie w nim.

mPodiaczanie do przewodowej sieci LAN linii podrzednej
W przypadku wybrania dla opcji <Sie¢ przewodowa LAN + sie¢ przewodowa LAN> ustawienia <Wybierz
interfejs> nalezy podtgczy¢ przewodowsg sie¢ LAN, z ktérej bedzie korzystac linia podrzedna. ©<Wybierz

interfejs>(P. 1080)
N —~
+ » @& aﬁﬁi— » .

L/

1 Do portu USB urzadzenia (znajdujgcego sie w tylnej cze$ci urzadzenia po prawej stronie) podtgcz adapter
USB-LAN. ©Podzespoty oraz ich funkcje(P. 95)

WAZNE

Nie jest mozliwe podtaczenie kilku adapteréw USB-LAN.

UWAGA
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Aby uzyskac wiecej informacji na temat zgodnych kart sieciowych USB, skontaktuj sie z
autoryzowanym sprzedawcg Canon.
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Podtaczanie do sieci bezprzewodowej LAN

6UK2-00A

Urzadzenie mozna bezprzewodowo potaczy¢ z komputerem albo urzagdzeniem mobilnym za posrednictwem
bezprzewodowego routera LAN (punktu dostepowego). Jezeli ruter bezprzewodowy jest wyposazony w funkcje Wi-Fi
Protected Setup (WPS - zabezpieczone konfiguracja Wi-Fi), konfiguracja sieci odbedzie sie automatycznie. Jezeli ruter
bezprzewodowy nie obstuguje WPS lub jezeli chcesz okresli¢ szczegétowe ustawienia uwierzytelniania i szyfrowania,
musisz recznie ustawic potgczenie. Wczesniej musisz skonfigurowaé potaczenie na komputerze albo urzadzeniu
mobilnym.

m Konfiguracja potgczenia za pomocg standardu WPS

Jezeli uzywany router bezprzewodowe;j sieci LAN obstuguje standard WPS, dostepne sg dwa tryby nawigzywania
potaczenia: tryb przycisku i tryb kodu PIN.

Ustawianie potgczenia z wykorzystaniem trybu przycisku WPS(P. 31)
Ustawianie potaczenia z wykorzystaniem trybu kodu WPS(P. 32)

mReczna konfiguracja potgczenia

Konfiguracji recznej mozna dokona¢ na dwa sposoby: recznie skonfigurowac¢ ustawienia za pomoca wybranego
routera bezprzewodowej sieci LAN lub recznie wprowadzi¢ wszystkie wymagane informacje dotyczacych
bezprzewodowego potgczenia LAN. Bez wzgledu na wybrang metode nalezy przygotowac wszystkie informacje
niezbedne do przeprowadzenia konfiguracji, facznie z identyfikatorem SSID oraz kluczem sieciowym.

Ustawianie potgczenia poprzez wybranie rutera bezprzewodowego(P. 33)
Ustawianie polaczenie poprzez okreslenie szczegétowych ustawiei(P. 35)
Sprawdzanie SSID i klucza sieciowego(P. 37)

Korzystasz z bezprzewodowej sieci LAN wytgcznie na wiasng odpowiedzialnosc. Jezeli urzadzenie zostanie
podtgczone do niezabezpieczonej sieci, informacje prywatne mogg zostac¢ przechwycone przez strony trzecie
poniewaz fale radiowe wykorzystywane w komunikacji bezprzewodowej sg transmitowane na catg okolice,
nawet przez sciany.

Funkcje zabezpieczajagce bezprzewodowg sie¢ LAN obstugiwane przez urzgdzenie znajdujg sie ponizej. Aby
uzyskac wiecej informacji na temat kompatybilnosci funkcji zabezpieczajgcych obstugiwanych przez ruter
bezprzewodowy, patrz instrukcje urzadzen sieciowych lub skontaktuj sie z ich producentem.

128 (104)/64 (40) bit WEP

WPA-PSK (TKIP/AES-CCMP)

WPA2-PSK (TKIP/AES-CCMP)

WPA-EAP (AES-CCMP)

WPA2-EAP (AES-CCMP)
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Ale WPA-EAP i WPA2-EAP nie moga by¢ uzywane jesli wybrano <Sie¢ przewodowa LAN + sie¢ bezprzewodowa
LAN> w <Wybierz interfejs>.

W zaleznosci od urzadzenia sieciowego, praca ruteréw bezprzewodowe;j sieci LAN rézni sie. Patrz instrukcje
obstugi danych urzadzen sieciowych, aby uzyska¢ wiecej informaciji.

Jezeli dla opcji <Zabron uzywania stabego szyfrowania> ustawiono <Wigcz> ( ©<Zabroh uzywania stabego
szyfrowania>(P. 1174) ), urzadzenie nie moze t3czy¢ sie z bezprzewodowym routerem LAN bez
wprowadzania ustawien zabezpieczen albo wybrania szyfrowania WEP albo TKIP.

UWAGA

e Urzadzenie nie jest dostarczane wraz z ruterem bezprzewodowym. Nalezy go zakupi¢ samodzielnie.

e Ruter bezprzewodowy musi by¢ zgodny z IEEE 802.11b/g/n i komunikowa¢ sie w pasmie 2,4 GHz. Aby
uzyskac¢ wiecej informacji, nalezy zapoznac sie z instrukcjami obstugi, ktére zostaty dotgczone do urzadzen
sieciowych lub skontaktowac sie z producentem.

m Sprawdz ustawienia i informacje na temat bezprzewodowej sieci LAN

Sprawdz skonfigurowane informacje.

(Ustawienia/Rejestracja) <Wiasciwosci> » <Sie¢> - <Sie¢ bezprzewodowa LAN>

<informacje o sieci bezprzewodowej LAN>

WSKAZOWKI

Potgczenie bezposrednie

e Mozesz ustanowi¢ bezposrednie potgczenie bezprzewodowe miedzy urzadzeniem mobilnym a urzadzeniem
bez koniecznosci stosowania bezprzewodowego routera LAN. ©Potaczenie bezposrednie(P. 648)

Zmniejszenie zuzycia energii elektrycznej

o Jezelidla <Tryb oszczedzania energii> ustawiono <Wigcz>, mozesz ustawic¢ dla urzadzenie tryb oszczedzania
energii dopasowany do sygnatoéw przesytanych przez ruter bezprzewodowe;j sieci LAN. <Sie¢ bezprzewodowa
LAN> <Tryb oszczedzania energii>(P. 1081)
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Ustawianie potaczenia z wykorzystaniem trybu
przycisku WPS

6UK2-00C

Jezeli ruter obstuguje tryb przycisku WPS, mozesz tatwo nawigzac¢ potgczenie naciskajac na ten przycisk na ruterze.

(Ustawienia/Rejestracja) <Wiasciwosci> » <Sie¢> - <Sie¢ bezprzewodowa LAN>

<Ustawienia sieci bezprzewodowej LAN> & <Tryb WPS Przycisk> - nacisnij i przytrzymaj przycisk
WPS na routerze bezprzewodowym

i Po wykryciu rutera bezprzewodowej sieci LAN i zakonczeniu konfiguracji, wyswietlony zostanie ekran
<Potgczono.>.

UWAGA

e W zaleznosci od danego urzadzenia sieciowego, moze by¢ konieczne nacisniecie i przytrzymanie przycisku
WPS przez 2 sekundy lub dtuzej. Patrz instrukcje obstugi danych urzadzen sieciowych, aby uzyskac wiecej
informacji.

e Jezeli dla rutera bezprzewodowego ustawiono uwierzytelnianie WEP, potaczenie z wykorzystaniem WPS
moze nie by¢ dostepne.
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Ustawianie potaczenia z wykorzystaniem trybu kodu
WPS

6UK2-00E

Niektore rutery WPS nie obstuguja trybu przycisku. W takiej sytuacji, zarejestruj PIN wygenerowany przez urzadzenie w
urzadzeniu sieciowym.

Generowanie PINu przez urzgdzenie

1 Nacisnij przycisk [E] (Ustawienia/Rejestracja).

2 Nacisnij kolejno opcje <Wtasciwosci> » <Sie¢> » <Sie€ bezprzewodowa LAN>
<Ustawienia sieci bezprzewodowej LAN> » <Tryb WPS Kod PIN>.

m® PIN zostanie wygenerowany.

Zarejestruj PIN w ruterze bezprzewodowym

Zarejestruj PIN w czasie dwéch minut, liczac od jego utworzenia. Patrz instrukcja obstugi urzadzenia sieciowego,
aby uzyska¢ wiecej informacji.

1 Dostep do rutera bezprzewodowego z poziomu komputera.
2 Wyswietl ekran wprowadzania PINu WPS.

3 Zarejestruj wygenerowany PIN w ruterze bezprzewodowym.

i Po wykryciu rutera bezprzewodowej sieci LAN i zakohczeniu konfiguracji, wyswietlony zostanie ekran
<Potgczono.>.

UWAGA

e Jezeli dla rutera bezprzewodowego ustawiono uwierzytelnianie WEP, potaczenie z wykorzystaniem WPS
moze nie by¢ dostepne.
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Ustawianie potaczenia poprzez wybranie rutera
bezprzewodowego

6UK2-00F

Mozesz wyszuka¢ dostepne rutery bezprzewodowe i wybra¢ jeden z nich z poziomu wyswietlacza urzadzenia. Jesli
standard bezpieczenstwa dla routera bezprzewodowej sieci LAN to WEP lub WPA/WPA2-PSK, nalezy wprowadzi¢ klucz
WEP lub PSK dla klucza sieciowego. Nalezy wczes$niej sprawdzi¢ i zapisa¢ informacje dotyczace identyfikatora SSID,
klucza sieciowego, standardu bezpieczenstwa lub metody uwierzytelniania/szyfrowania itp. ©Sprawdzanie SSID i
klucza sieciowego(P. 37)

UWAGA

Ustawienia zabezpieczen

o Jezeli potaczenie bezprzewodowe jest ustanawiane poprzez wyb6r routera bezprzewodowego, jako metoda
uwierzytelniania WEP wybrane jest ustawienie <System otwarty> lub jako metoda szyfrowania WPA/WPA2-
PSK skonfigurowane jest ustawienie <Aut.> (AES-CCMP lub TKIP). Jezeli chcesz wybra¢ <Klucz Wspoétdziel.> dla
uwierzytelniania WEP lub <AES-CCMP> dla szyfrowania WPA/WPA2-PSK, ustaw potgczenie w <Wprowadz
recznie>. ©Ustawianie potaczenie poprzez okreslenie szczegétowych ustawien(P. 35)

e Jesli standard bezpieczeristwa routera bezprzewodowej sieci LAN to WPA/WPA2-EAP, metoda szyfrowania
jest ustawiona na AES-CCMP. Ponadto przed nawigzaniem potaczenia z bezprzewodowa siecig LAN nalezy
okresli¢ ustawienia uwierzytelniania IEEE 802.1X dla urzadzenia. ©Konfiguracja ustawien
uwierzytelniania IEEE 802.1X(P. 767)

1 Nacisnij przycisk (Ustawienia/Rejestracja).

2 Nacisnij kolejno opcje <Wtasciwosci> » <Sie€¢> » <Sie€ bezprzewodowa LAN>
<Ustawienia sieci bezprzewodowej LAN> » <Inne (Ustaw recznie)>.
3 Nacisnij <Wybierz Access Point>.

Urzadzenie rozpocznie wyszukiwanie ruteréw bezprzewodowych znajdujgcych sie w poblizu.

4 Wybierz ruter bezprzewodowy i potacz sie z nim.

mjezeli jako ustawienia zabezpieczen rutera sieci bezprzewodowej LAN wybrano WEP
lub WPA/WPA2-PSK
1  Wybierz ruter bezprzewodowy do stosowania i naci$nij na <OK>.
Nacisnij na <Klucz WEP> lub <PSK> i wprowadz klucz sieciowy.
Nacisnij <OK>.

i Po zakonczeniu konfiguracji, wyswietlony zostanie ekran <Potgczono.>.
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m)ezeli jako ustawienia zabezpieczen rutera sieci bezprzewodowej LAN nie wybrano
WEP lub WPA/WPA2-PSK

1  Wybierz ruter bezprzewodowy do stosowania i naci$nij na <OK>.

s Po zakonczeniu konfiguracji, wyswietlony zostanie ekran <Potgczono.>.
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Ustawianie potaczenie poprzez okreslenie
szczegotowych ustawien

6UK2-00H

Jezeli chcesz okresli¢ szczegdtowe informacje ustawien zabezpieczeh lub nie mozesz nawigzac potaczenia
bezprzewodowego za pomocg innych procedur, wprowadz recznie wszystkie wymagane informacje umozliwiajgce
nawigzanie takiego potgczenia. Nalezy wczesniej sprawdzi¢ i zapisac informacje dotyczace identyfikatora SSID, klucza
sieciowego, standardu bezpieczenstwa lub metody uwierzytelniania/szyfrowania itp. ©Sprawdzanie SSID i klucza
sieciowego(P. 37)

1 Nacisnij przycisk [ (Ustawienia/Rejestracja).

2 Nacisnij kolejno opcje <Wtasciwosci> » <Sie¢> » <Sie€ bezprzewodowa LAN>

<Ustawienia sieci bezprzewodowej LAN> » <Inne (Ustaw recznie)>.

3 Nacisnij <Wprowadz recznie>.

4 Nacisnij na <SSID> i wprowadz sprawdzony SSID.

5 Okresl ustawienia zabezpieczenie w <Ustaw. zabezpieczen>.

mKorzystanie z WEP

1
2

5
6

Nacisnij <WEP>.

Wybierz metode uwierzytelniania.
Aby korzystac z klucza WEP jako hasta, nacisnij na <Klucz Wspoétdziel.>.

Jezeli naci$niesz na <System otwarty>, uwierzytelnianie urzadzenia bedzie przeprowadzane za pomocg
rutera bezprzewodowego. W takiej sytuacji, urzadzenie automatycznie zmieni ustawienie na <Klucz
Wspétdziel.> i ponowi prébe potaczenia.

Wybierz klucz WEP, ktéry chcesz edytowac.
Nacisnij na <Klucz WEP 1> do <Klucz WEP 4>.

Wprowadz sprawdzony klucz sieciowy.
Wybierz klucz WEP, ktéry ma by¢ uzyty.

Nacisnij <OK>.

mKorzystanie z WPA-PSK lub WPA2-PSK

1
2

Nacisnij <WPA/WPA2-PSK>.

Wybierz metode szyfrowania.

Aby urzadzenie automatycznie wybierato AES-CCMP lub TKIP celem dopasowania do ustawien rutera
bezprzewodowego, nacisnij na <Aut.>.
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3 Nacisnij na <PSK> i wprowadz sprawdzony klucz sieciowy.

4 Naciénij <OK>.
mKorzystanie z WPA-EAP lub WPA2-EAP

1 Naci$nij <WPA/WPA2-EAP>,

2 Nacisnij <OK>.
G Nacisnij <OK>.

% Po wykryciu rutera bezprzewodowej sieci LAN i zakohczeniu konfiguracji, wyswietlony zostanie ekran
<Potgczono.>.
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Sprawdzanie SSID i klucza sieciowego

6UK2-00J

Podczas recznego ustawiania potgczenia bezprzewodowego konieczne jest okreslenie m.in. identyfikatora SSID, klucza
sieciowego i standardu bezpieczenstwa routera bezprzewodowej sieci LAN. SSID i klucz sieciowy moga znajdowac sie
na urzadzeniach sieciowych. Sprawdz urzadzenia przed ustawianiem potgczenia. Jesli standard bezpieczenstwa dla
routera bezprzewodowej sieci LAN to WPA/WPA2-EAP, nalezy wczesniej okresli¢ ustawienia uwierzytelniania IEEE
802.1X dla urzadzenia ( ©Konfiguracja ustawien uwierzytelniania IEEE 802.1X(P. 767) ). Aby uzyskac¢ wiecej
informacji, nalezy zapoznac sie z instrukcjami obstugi, ktére zostaty dotgczone do urzgdzen sieciowych lub
skontaktowac sie z producentem.

Nazwa umozliwiajgca identyfikacje danej sieci bezprzewodowej LAN. Niektére inne

SSID
terminy wykorzystywane dla SSID to ,nazwa punktu dostepowego” oraz ,nazwa sieci”.

Stowo kluczowe lub hasto wykorzystywane do szyfrowania danych lub uwierzytelniania w
Klucz sieciowy sieci. Niektére inne terminy wykorzystywane dla klucza sieciowego to ,klucz szyfrowania”,
JKlucz WEP”, ,tekst szyfrujgcy WPA/WPA2", ,klucz wstepny (PSK)".

Protokoty zabezpieczen Rodzaje zabezpieczen (WEP/WPA-PSK/WPA2-PSK/WPA-EAP/WPA2-EAP)
sieci bezprzewodowej

(uwierzytelnianie/
szyfrowanie)

Metoda uwierzytelniania (System otwarty/Klucz wspélny/Uwierzytelnianie IEEE 802.1X)

Metoda szyfrowania (TKIP/AES-CCMP)

WAZNE

WPA/WPA2-EAP nie moze by¢ uzyte, jesli wybrano <Sie¢ przewodowa LAN + sie¢ bezprzewodowa LAN> w
<Wybierz interfejs>.
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Ustawianie adresu IP

6UK2-00K

Aby potaczy¢ urzadzenie z siecig, niezbedny jest unikalny adres IP. Urzadzenie obstuguje dwie wersje adreséw IP; IPv4
oraz IPv6. Nalezy dobra¢ dang wersje do Srodowiska sieciowego. Mozesz uzy¢ IPv4 lub IPv6. Mozna uzywaé obu wersji

jednoczesnie.

W przypadku wybrania metody potgczenia z linig gtdwng i linig podrzedng w opcji <Wybierz interfejs> nalezy wpisac
adres IP linii podrzednej w polu <Ustawienia Adresu IP>w menu <Ustawienia linii podrzednej>.

Ustawianie adresu IPv4(P. 39)
Ustawianie adresu IPv6(P. 41)
Ustawianie adresu IPv4 linii podrzednej(P. 44)
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Ustawianie adresu IPv4

6UK2-00L

Dostepne sg dwie metody ustawiania adresu IPv4: automatyczna alokacja za pomocg DHCP lub reczne wprowadzanie
danych. Wybierz jedng z metod, zgodnie ze Srodowiskiem sieciowym. W razie koniecznosci, przeprowadz test tgcznosci.

Ustawianie adresu IPv4(P. 39)
Test potagczenia dla adresu IPv4(P. 40)

Ustawianie adresu IPv4
1 Nacisnij przycisk (Ustawienia/Rejestracja).
2 Nacisnij <Wtasciwosci> » <Sie¢> » <Ustawienia TCP/IP> » <Ustawienia IPv4>.
3 Nacisnij na <Uzyj IPv4> » <Wigcz> » <OK>, aby aktywowa¢ ustawienia IPv4.

4 Nacisnij na <Ustawienia Adresu IP> i ustaw adres IP.

Mozesz ustawic¢ zaréwno automatyczng, jak i reczng alokacje. Jesli ustawisz obie alokacje, ustaw <Release
Address Last Acquired from DHCP Server When Address Cannot Be Acquired> na <Wytgcz> - uzywany jest
recznie wpisany adres IP, jesli nie powiedzie sie pobranie automatycznego adres IP.

mAlokacja automatyczna za pomocg DHCP

Nacisnij na <DHCP> lub <Auto. IP>. Wybierz jedng z nich na podstawie srodowiska sieciowego. Jezeli wybierze
zaréwno <DHCP> jak i <Auto. IP>, priorytet zostanie nadany alokacji automatycznej przez DHCP.

UWAGA

Jezeli nacisniesz na <Auto. IP>, dostepny adres IP zostanie automatycznie wyszukany w obrebie sieci (LAN)
i wartosci dla poszczegélnych elementéw zostang im przydzielone. Ta funkcji przydziela adres IP bez
korzystania z serwera DHCP. Jednakze, komunikacja poza dopuszczalnym dla rutera zakresem nie jest
mozliwa.

W $rodowisku, gdzie zaréwno <DHCP> jak i <Auto. IP> nie moga by¢ wykorzystywane i wybrana zostanie
jedna z tych opcji, wystapi zbedna komunikacja poniewaz urzadzenie bedzie probowato sprawdza¢, czy
taka ustuga jest dostepna w sieci.

mWprowadzanie reczne

1  Sprawdz?, czy <DHCP> oraz <Auto. IP> sg anulowane.
Jezeli jedna z tym opcji jest wybrana, nacisnij na przycisk odpowiadajacy za jej anulowanie.
2  Wprowadz adres IP, maske podsieci i adres bramki.

Nacisnij na przycisk odpowiadajacy poszczeg6lnym elementom (patrz powyzej) i wprowadz te
wartosci.

5 Nacisnij <0K>.
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6 Nacisnij kolejno opcje (Ustawienia/Rejestracja) » <Tak>.

Test potgczenia dla adresu IPv4

Gdy urzadzenie zostanie prawidtowo podtaczone, ekran logowania do interfejsu Remote UI (Zdalny interfejs
uzytkownika) moze by¢ wyswietlony z poziomu komputera ( ©Uruchamianie interfejsu Remote UI (Zdalny interfejs
uzytkownika)(P. 794) ). Za pomocg panelu sterowania urzadzenia mozna wykonac test potaczenia.

(Ustawienia/Rejestracja) <Wiasciwosci> » <Sie¢> » <Ustawienia TCP/IP> » <Ustawienia

IPv4> - <Komenda PING> k- Wpisz adres jakiegokolwiek innego urzadzenia, ktérego uzywasz
<Start>

% Jezeli urzgdzenie zostanie potgczone prawidtowo, wyswietlony zostanie komunikat <Odpowiedz z hosta.>.

Nawet, jezeli adresy IP sg ustawione prawidtowo i jezeli urzgdzenie jest podtgczone do koncentratora
przetaczajgcego, urzadzenie moze nie by¢ potgczone z siecig. W takiej sytuacji, op6znij czas rozpoczecia
komunikacji i sprébuj sie potaczy¢ ponownie. ©Ustawianie czasu oczekiwania na potgczenie z
siecig(P. 49)

LACZA

Ustawianie adresu IPv6(P. 41)
Konfiguracja ustawiefh WINS(P. 58)
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Ustawianie adresu IPv6

6UK2-00R

Ponizej przedstawiono rodzaje adreséw IPv6. W razie koniecznosci, nalezy je zarejestrowac. Mozna zarejestrowac do
czterech adreséw bezstanowych. W razie koniecznosci, przeprowadz test tgcznosci.

Typ Wyjasnienie
Zakres adresu lokalnego Adresy, ktére mogg by¢ okresdlane wytgcznie w danym zakresie i ktére sg automatycznie tworzone
bez wprowadzania jakichkolwiek ustawien. Nie moga wykracza¢ poza zakres dopuszczalny dla
rutera.
Adres bezstanowy Adresy tworzone automatycznie na podstawie prefiksu okres$lanego przez ruter i adres MAC

urzadzenia, nawet w Srodowisku bez serwera DHCP.

Adres reczny Adresy wprowadzane recznie. Dtugos¢ prefiksu i domysiny adres rutera sg okreslane.

Adres stanowy Adresy uzyskane z serwera DHCP.

Ustawianie adresu IPv6(P. 41)
Przeprowadzenie testu potaczenia dla adresu IPv6(P. 42)

Ustawianie adresu IPv6
1 Nacisnij przycisk [ (Ustawienia/Rejestracja).
2 Nacisnij <Wiasciwosci> » <Sie¢> » <Ustawienia TCP/IP> » <Ustawienia IPv6>.

3 Nacisnij <Uzyj IPv6> » <Wigcz> » <OK>, aby aktywowac ustawienia IPv6.

4 Ustaw adres IP.
Ustaw adres IPv6 zgodnie z wykorzystywanym Srodowiskiem i przeznaczeniem.

mUstawianie adresu bezstanowego

1 Naci$nij <Ustawienia Adresu Bezstanowego>.

2 Naci$nij kolejno opcje <Wigcz> p <OK>,
mUstawianie adresu recznego

1 Naciénij <Ustawienia adresu wprow. recznie>.

2 Naci$nij na <Wiacz> w <Uzyj adresu wprow. recznie> i wprowadz niezbedne ustawienia.
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<Uzyj adresu wprow. recznie>

Nacisnij <Witacz>.

<Adres Reczny>

Nacisnij na przycisk <Adres Reczny> i wprowadz adres. Nie moze by¢ wykorzysta¢ ponizszych adreséw.
Adresy rozpoczynajace sie od ,ff” (adresy multiemisji)
Adresy rozpoczynajace sie od 0"

Adresy kompatybilne z IPv4 (adresy IPv6, w ktérych gérne 96 bitdw ma wartos¢ ,0”, a adres IPv4
zawarty jest w dolnych 32 bitach)

Adresy mapowane IPv4 (adresy IPv6, w ktorych gérne 96 bitéw ma wartos¢ ,0:0:0:0:fff:", a adres
IPv4 zawarty jest w dolnych 32 bitach).

<Dtug. Prefiksu>

Dtugos¢ sekcji adresu sieciowego moze by¢ zmieniana.

<Domysiny Adres Rutera>

Nacisnij na <DomysIny Adres Rutera> i wprowadz adres. Nie moze by¢ wykorzysta¢ ponizszych
adresow.

Adresy rozpoczynajace sie od ,ff” (adresy multiemisji).
Adresy rozpoczynajace sie od ,,0”
Jezeli nie okreslisz adresu, pozostaw te kolumne pusta.

mUstawianie adresu stanowego

1 Naciénij <Uzyj DHCPv6>.
2 Nacisnij kolejno opcje <Witgcz> » <OK>.

UWAGA

Nacisnij <Witacz> dla <Pozyskaj tylko prefiks adresu stanowego>, aby pobrac tylko pierwszg potowe
adresy stanowego z serwera DHCP, uzywajgc DHCPv6. ©<Pozyskaj tylko prefiks adresu
stanowego>(P. 1072)

5 Nacisnij kolejno opcje (Ustawienia/Rejestracja) » <Tak>.

Przeprowadzenie testu potgczenia dla adresu IPv6

Gdy urzadzenie zostanie prawidtowo podtaczone, ekran logowania do interfejsu Remote UI (Zdalny interfejs
uzytkownika) moze by¢ wyswietlony z poziomu komputera ( ©Uruchamianie interfejsu Remote UI (Zdalny interfejs
uzytkownika)(P. 794) ). Jezeli nie posiadasz komputera, potwierdz prawidtowo$¢ potaczenia za pomocg ponizszych
czynnosci.
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(Ustawienia/Rejestracja) <Wiasciwosci> - <Sie¢> - <Ustawienia TCP/IP> - <Ustawienia

IPv6>  <Komenda PING> | Wpisz adres jakiegokolwiek innego urzadzenia, ktérego uzywasz, lub
nazwe hosta  <Start>

% Jezeli urzgdzenie zostanie potgczone prawidtowo, wyswietlony zostanie komunikat <Odpowiedz z hosta.>.

Nawet, jezeli adresy IP sg ustawione prawidtowo i jezeli urzagdzenie jest podtgczone do koncentratora
przetaczajgcego, urzadzenie moze nie by¢ potagczone z siecig. W takiej sytuacji, op6znij czas rozpoczecia
komunikacji i sprébuj sie potgczy¢ ponownie. ©Ustawianie czasu oczekiwania na potaczenie z
siecig(P. 49)

LACZA

Ustawianie adresu IPv4(P. 39)

43



Ustawianie

Ustawianie adresu IPv4 linii podrzednej

6UK2-00S

Ustaw adres IPv4 dla linii podrzedne;.

UWAGA

e Zlinig podrzedng mozna uzywac tylko adreséw IPv4.

(OUstawianie adresu IP(P. 44)

Ustawianie adresu IP

1 Nacisnij przycisk [ (Ustawienia/Rejestracja).
2 Nacisnij <Wtasciwosci> » <Sie€> » <Ustawienia linii podrzednej>.

3 Nacisnij <Ustawienia Adresu IP> i ustaw adres IP dla linii podrzedne;.

Mozna réwniez ustawi¢ zarébwno automatyczne przypisywanie, jak i reczne wprowadzanie. Jesli ustawisz obie
alokacje, ustaw <Release Address Last Acquired from DHCP Server When Address Cannot Be Acquired> na

<Wytacz> - uzywany jest recznie wpisany adres IP, jesli nie powiedzie sie pobranie automatycznego adres IP.

mAutomatyczne przypisywanie adresu IP za pomoca DHCP
Nacisnij <DHCP>. Wybierz ten element zgodnie ze Srodowiskiem sieciowym bezprzewodowej sieci LAN.

UWAGA

W przypadku zaznaczenia opcji <DHCP> komunikacja jest przeprowadzana w celu sprawdzenia, czy ustugi
sieciowe s3g $wiadczone, niezaleznie od tego, czy sSrodowisko moze korzysta¢ z DHCP. Zaleca sie usuniecie

zaznaczenia tej opcji, jesli nie korzystasz z DHCP.
EReczne wprowadzanie adresu IP

1  Potwierd?, ze zaznaczenie opcji <DHCP> jest usuniete.

Jesli jest zaznaczona, nacisnij przycisk, aby usung¢ zaznaczenie.

2  Wprowadzi¢ adres IP, maske podsieci i adres bramki.

Nacisnij kazdy przycisk i wprowadz wymagane ustawienie.

UWAGA

W przypadku tgczenia sie z inng siecig za posrednictwem routera wpisz adres bramki i skonfiguruj tez
<Ustawienia statycznego routingu>. ©Konfiguracja routingu statycznego(P. 68)

4 Nacisnij <OK>.
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5 Nacisnij kolejno opcje (Ustawienia/Rejestracja) » <Tak>.
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Adaptacja ze Srodowiskiem sieciowym

6UK2-00U

Skala i forma sieci jest rézna w zaleznosci od jej przeznaczenia i wykorzystywania. Urzgdzenie jest wyposazone w
szereg technologii umozliwiajgcych adaptacje do wielu réznych srodowisk. Skonsultuj sie z administratorem sieciowym
i skonfiguruj niezbedne ustawienia zgodnie z wtasnym Srodowiskiem.

DNS WINS LDAP
h Ethernet
— -

i

| O

S

SMB WebDAV SNTP

OKonfiguracja ustawien sieci Ethernet(P. 47)

(OUstawianie czasu oczekiwania na potaczenie z siecig(P. 49)
OWprowadzanie ustawien DNS(P. 50)

OKonfiguracja ustawienn SMB(P. 55)

OKonfiguracja ustawiern WINS(P. 58)

OKonfiguracja ustawieh WebDAV(P. 59)

(ORejestracja serwera LDAP(P. 60)

OMonitorowanie i kontrola przez SNMP(P. 64)
OKonfiguracja routingu statycznego(P. 68)

(OPozostate ustawienia sieciowe(P. 70)

OKonfiguracja transmisji danych w systemie(P. 73)
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Konfiguracja ustawien sieci Ethernet

6UK2-00W
Ethernet to standard okreslajacy metody komunikacji w obrebie sieci LAN. Standardowo, system komunikacji
(potdupleks/petny dupleks) oraz rodzaj sieci Ethernet (1000BASE-T/100BASE-TX/10BASE-T) mogg by¢ ustawione
automatycznie. Mozna je rowniez skonfigurowac recznie.

<Ustawienia Sterownika Ethernetu> istnieje zaréwno dla linii gtéwnej, jak i linii podrzednej. W razie koniecznosci,
zarejestruj ustawienia.

1 Nacisnij przycisk (Ustawienia/Rejestracja).

2 Nacisnij kolejno opcje <Wtasciwosci> » <Sie€¢> » <Ustawienia Sterownika Ethernetu>.

Aby skonfigurowac ustawienia sieci Ethernet dla linii podrzednej, nacisnij kolejno <Wtasciwosci> » <Sie¢>
<Ustawienia linii podrzednej> » <Ustawienia Sterownika Ethernetu>.

3 Wprowadz ustawienia sieci Ethernet.

) DhnainnisPajartacs

Standardowo, nacisnij na <Wigcz> w <Automatyczne Wykrywanie>. System komunikacji i rodzaj sieci Ethernet
zostang wykryte i skonfigurowane automatycznie.

mReczne wprowadzanie ustawien sieci Ethernet

1 Nacisnij na <Wytgcz> w <Automatyczne Wykrywanie>,

2 Wybierz system komunikacji.
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<Pét Dupleks>
Przeprowadz naprzemiennie wysytanie/odbieranie. Wybierz, jezeli dla podtgczonego rutera ustawiono
komunikacje pétdupleksowa.

<Peiny Dupleks>
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W tym samym czasie, przeprowadz wysytanie/odbieranie. Wybierz, jako zasade og6lna.

3 Wybierz rodzaj sieci Ethernet.
Wybierz <10BASE-T>, <100BASE-TX> lub <1000BASE-T> w <Typ sieci Ethernet>.

4 Nacisnij <OK>.

5 Nacisnij kolejno opcje (Ustawienia/Rejestracja) » <Tak>.

LACZA

Ustawianie czasu oczekiwania na potaczenie z siecig(P. 49)
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Ustawianie czasu oczekiwania na potgczenie z siecig

6UK2-00X

Jezeli planujesz wykorzystanie redundancji sieci poprzez podiaczenie kilku koncentratoréw przetgczajgcych, niezbedne
jest zastosowanie mechanizmu zapobiegajgcego zapetlaniu sie pakietéw. W takiej sytuacji, efektywnym rozwigzaniem
jest okreslenie zasad dla portéw przetgczajacych, jednakze moze to skutkowa¢ nieprawidtowag komunikacjg
bezposdrednio po wprowadzeniu zmian, takich jak dodanie nowego urzadzenia w obreb sieci. Aby podtaczy¢ urzadzenie
do tego rodzaju sieci, ustaw czas oczekiwania, czyli czas do rozpoczecia komunikacji.

(Ustawienia/Rejestracja) » <Witasciwosci>  <Sie¢>  <Czas oczekiwania na pota. przy

uruchomieniu> = Ustaw czas oczekiwania » <OK> (Ustawienia/Rejestracja) <Tak>

LACZA

Konfiguracja ustawien sieci Ethernet(P. 47)
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Wprowadzanie ustawien DNS

6UK2-00Y

Serwer DNS to komputer, ktéry przetwarza nazwy urzgdzen (nazwy domen) w Internecie do postaci adreséw IP. W
Internecie dostepnych jest wiele serweréw DNS. Wspotpracujg one ze sobg tak, aby nazwy domen i adresy IP mogty ze
sobg wspoétdziata¢. W tym rozdziale opisano dziatania umozliwiajgce ustawienie adresu serwera DNS urzadzenia,
nazwy hosta i nazwy domeny. Mozna réwniez ustawi¢ automatyczng aktualizacje urzadzenia, jezeli wspoétdziatanie
pomiedzy nazwg hosta i adresem IP zostanie zmienione. Jezeli ustawisz DNS w $rodowisku IPv6, potwierdz jezeli
adresy IPv6 mogg by¢ wykorzystywane ( ©Ustawianie adresu IPv6(P. 41) ). Dodatkowo, mozesz ustawic
wspétdziatanie z adresem IP po uzyskanie nazwy hosta z serwera DHCP bez koniecznosci recznego wprowadzania

nazwy hosta urzadzenia.

Wprowadzanie ustawiei DNS(P. 50)
Korzystanie z serwera DHCP(P. 53)

Wprowadzanie ustawier DNS
1 Nacisnij przycisk [E] (Ustawienia/Rejestracja).

2 Nacisnij kolejno opcje <Wtasciwosci> » <Sie¢> » <Ustawienia TCP/IP>  <Ustawienia
DNS>.

3 Okres$l adres serwera DNS.

1 Nacisnij <Ustawienia Adresu Serwera DNS>.

2 Wprowad? niezbedne ustawienia.

Zgodnie z wykorzystywanym srodowiskiem, wprowadz adres IP serwera DNS.
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<IPv4>
Nacisnij na <Gtéwny Serwer DNS> i wprowadz adres IPv4 serwera DNS.

Jezeli wykorzystywany jest dodatkowy serwer DNS, wprowad? jego adres IP. Jezeli nie ustawiasz
dodatkowego serwera DNS, wprowadz 0.0.0.0.

<IPv6>

Nacisnij opcje <Gtéwny Serwer DNS> i wprowadz adres IPv6 serwera DNS. Nie mozna wprowadzac
adreséw rozpoczynajacych sie znakami ,ff” (adreséw multiemisji), adreséw zawierajacych wytacznie ,,0”
lub zakresu adreséw lokalnych.
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Jezeli wykorzystywany jest dodatkowy serwer DNS, wprowad? jego adres IP. Nie mozna wprowadzaé
adreséw rozpoczynajacych sie znakami ,ff” (adreséw multiemisji), adreséw zawierajgcych wytacznie ,,0”
lub zakresu adreséw lokalnych. Te kolumne mozna pozostawi¢ pusta.

Nacisnij <OK>.

4 Okresl nazwe hosta urzadzenia i nazwe domeny.

1

2 Wprowadz niezbedne ustawienia.

LK) Wi Fjuilacin

3

Nacisnij <Ustawienia nazwy hosta/domeny DNS>.

<IPv4>

Nacisnij na <Nazwa hosta> i wprowadz nazwe hosta urzgdzenia do zarejestrowania na serwerze DNS z
wykorzystaniem znakéw alfanumerycznych.

Nacisnij na <Nazwa Domeny> i wprowadZ nazwe domeny do ktérej nalezy to urzadzenie z
wykorzystaniem znakéw alfanumerycznych. ( ~przyktad.com”).

<IPv6>
Aby ustawi¢ dla nazwy hosta i nazwy domeny te same nazwy, jak dla IPv4, nacisnij na <Witgcz> w <Uzyj
Takiej Nazwy Hosta/Domeny jak IPv4>. Aby nazwy te roznity sie od IPv4, nacisnij na <Wytacz>.

Aby nazwa hosta réznita sie od IPv4, nacisnij na <Nazwa hosta> i wprowadz nazwe hosta urzadzenia
do zarejestrowania na serwerze DNS z wykorzystaniem znakéw alfanumerycznych.

Aby nazwa domeny réznita sie od IPv4, nacisnij na <Nazwa Domeny> i wprowadz nazwe domeny do
ktérej nalezy urzadzenie z wykorzystaniem znakéw alfanumerycznych. ( »przyktad.com”).

UWAGA

Jezeli dla <Uzyj DHCPv6> ustawisz <Wigcz> dla ustawien adreséw stanowych ( ©Ustawianie adresu
IPv6(P. 41) ), recznie skonfigurowana nazwa domeny zostanie nadpisana. Jezeli dla <Uzyj Takiej
Nazwy Hosta/Domeny jak IPv4> ustawisz <Wtgcz>, nazwa domeny odebrana z serwera DHCPv6
zostanie wykorzystana.

Nacisnij <OK>.

5 Ustaw automatyczne aktualizacje wspétdziatania.

1

Nacisnij <Ustawienia Dynamicznej Aktualizacji DNS>.

2 Wprowad? niezbedne ustawienia.
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<IPv4>

Aby automatycznie aktualizowac informacje, gdy wspotdziatanie pomiedzy nazwg hosta i adresem IP
zostanie zmienione w Srodowisku, takim jak DHCP, nacisnij na <Wtgcz> w <Dynamiczna aktualizacja
DNS>.

<IPv6>

Aby automatycznie aktualizowac informacje, gdy wspétdziatanie pomiedzy nazwa hosta i adresem IP
zostanie zmienione w $rodowisku, takim jak DHCP, nacisnij na <Witgcz> w <Dynamiczna aktualizacja
DNS>.

Ustaw <Wigcz> dla adresu, ktory chcesz zarejestrowac jako serwer DNS w <Zapisz Adres Bezstanowy>/
<Zapisz recznie wprowadzony adres>/<Zapisz Adres Petnostanowy>. Prosimy pamieta¢, automatyczna
aktualizacja nie bedzie przeprowadzana, jezeli dla tych wszystkich elementéw ustawiono <Wytgcz>.

3 Naci$nij <OK>.

6 Wprowadz ustawienia mDNS.

1 Nacis$nij <Ustawienia mDNS>,

2 Wprowadz niezbedne ustawienia.
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<Uzyj IPv4 mDNS>

Aby wiaczy¢ funkcje DNS w Srodowisku, w ktérym nie jest dostepny serwer DNS, nacis$nij przycisk
<Wigcz>.

Nacisnij przycisk <Nazwa mDNS> i wprowadz wybrang nazwe mDNS, wykorzystujac znaki
alfanumeryczne.

<Uzyj IPv6 mDNS>

Aby wiaczy¢ funkcje DNS w sSrodowisku, w ktérym nie jest dostepny serwer DNS, nacisnij przycisk
<Witgcz>.

Aby w przypadku nazwy mDNS wprowadzi¢ te same ustawienia, co w przypadku IPv4, nacisnij przycisk
<Wiacz> opcji <Uzyj takiej samej nazwy mDNS jak IPv4 mDNS>. Aby uzy¢ innych ustawien, nacisnij
przycisk <Nazwa mDNS> i wprowadz wybrang nazwe mDNS, wykorzystujac znaki alfanumeryczne.
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Jezeli dla opcji <Uzyj IPv4 mDNS> wybierzesz ustawienie <Wtacz>, urzadzenie nie bedzie w stanie
catkowicie przejs¢ do trybu Uspienia.
Jezeli dla opcji <Uzyj IPv6 mDNS> wybierzesz ustawienie <Wtgcz>, urzgdzenie nie bedzie w stanie
catkowicie przejs¢ do trybu Uspienia.

3 Naciénij <OK>.

7 Nacisnij kolejno opcje (Ustawienia/Rejestracja) » <Tak>.

Korzystanie z serwera DHCP

Mozesz uzyska¢ nazwe hosta wykorzystujgc serwer DHCP.

UWAGA

e Ustawienie opcjonalnego serwera DHCP ma zastosowanie wytgcznie do linii gtéwnej.
1 Nacisnij przycisk [E] (Ustawienia/Rejestracja).

2 Nacis$nij na <Witasciwosci> » <Sie¢> » <Ustawienia TCP/IP> » <Ustawienia IPv4> lub
<Ustawienia IPv6> » <Ustawienia opcji DHCP>.

3 Wprowadz niezbedne ustawienia.
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Niektore elementy moga nie by¢ wyswietlane na <Ustawienia IPv6>.

<Pozyskaj nazwe hosta>

Aby uzyska¢ nazwe hosta z serwera DHCP, nacisnij na <Wiacz>.

<Dynamiczna aktualizacja DNS>

Aby serwer DHCP automatycznie aktualizowat informacje niezaleznie od wspétdziatania pomiedzy
adresami IP i nazwami hosta, i bez korzystania z urzadzenia, nacisnij na <Wigcz>.

<Pozyskaj adres serwera DNS>

Aby uzyska¢ adres IP serwera DHCP, nacisnij na <Wiacz>.

<Pozyskaj nazwe domeny>

Aby uzyska¢ nazwe domeny z serwera DHCP, nacisnij na <Wiacz>.
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<Pozyskaj adres serwera WINS>

Aby uzyska¢ nazwe domeny z serwera WINS, nacisnij na <Wtgcz>.

<Pozyskaj adres serwera SMTP>

Aby uzyskaé nazwe domeny z serwera SMTP, nacis$nij na <Witgcz>.

<Pozyskaj adres serwera POP>

Aby uzyska¢ nazwe domeny z serwera POP, nacis$nij na <Wiacz>.

4 Nacisnij <OK>.

5 Nacisnij kolejno opcje (Ustawienia/Rejestracja) » <Tak>.
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Konfiguracja ustawien SMB

6UK2-010

W tym rozdziale opisano proces udostepniania plikéw i drukarek dla wielu urzadzen w obrebie sieci z wykorzystaniem
protokotu SMB.

Ustawianie serwera SMB(P. 55)
Ustawianie klienta SMB(P. 56)

Ustawianie serwera SMB

Aktywacja funkcji serwera SMB umozliwia wykorzystywanie Zaawansowana przestrzen jako serwera plikéw SMB.

1 Nacisnij przycisk [E] (Ustawienia/Rejestracja).

2 Nacisnij kolejno opcje <Wtasciwosci> » <Sie¢> » <Ustawienia TCP/IP> » <Ustawienia
Serwera SMB>.

3 Wybierz <Wiacz> w <Uzyj Serwera SMB> i wprowadz niezbedne ustawienia.

<Uzyj uwierzytelniania SMB>

Uwierzytelnianie uzytkownika jest przeprowadzane z wykorzystaniem informacji na temat uzytkownika z
Zaawansowana przestrzen. Aby przeprowadzi¢ uwierzytelnianie uzytkownika, nacisnij na <Wtacz>.

<Typ Uwierzytelnienia>

Wybierz wersje protokotu uwierzytelniania. Wybierz pozycje <NTLMv1> albo <NTLMv2> w zaleznosci od
systemu operacyjnego. Mozesz réwniez wybra¢ oba.

<Pozyskaj podpis SMB dla potaczenia>

Aby wigczy¢ zadanie podpisu pakietu SMB podczas taczenia sie z serwerem SMB, nacisnij na <Wigcz>.

<Pozyskaj szyfrowanie dla potaczenia>

Aby zgzadac potaczenia za pomocg szyfrowanej komunikacji SMB v3.0 podczas nawigzywania potgczenia z
serwerem SMB, nacisnij <Wigcz>.

4 Nacisnij <OK>.

5 Nacisnij <Podaj wersje serwera SMB> i wybierz wersje SMB, ktéra ma by¢ uzywana z
serwerem SMB.
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G Nacisnij <OK>.

7 Nacisnij kolejno opcje (Ustawienia/Rejestracja) » <Tak>.

Uzyj tej samej wersji SMB z serwerem SMB i klientem SMB. Jesli wersje sie réznig, nie mozna uzywacé
protokotu SMB.

UWAGA

e W przypadku wybrania dla opcji <Pozyskaj szyfrowanie dla potgczenia> ustawienia <Witacz> zostanie
utracona mozliwo$¢ nawigzania potaczenia z urzgdzeniem z poziomu systeméw operacyjnych klienta, ktére

nie obstugujg szyfrowanej komunikacji SMB v3.0.

Ustawianie klienta SMB

W tej sekcji opisano sposéb okreslania ustawien, ktére majg by¢ uzywane, gdy urzadzenie taczy sie z siecig jako klient
SMB.

1 Nacisnij przycisk (Ustawienia/Rejestracja).

2 Nacisnij <Wtasciwosci> » <Sie¢> » <Ustawienia TCP/IP>  <Ustawienia klienta SMB>.

3 Okresl wymagane ustawienia.
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<Typ Uwierzytelnienia>

Wybierz wersje protokotu uwierzytelniania. Wybierz <NTLMv1> lub <NTLMv2> zgodnie z serwerem SMB
odbiorcy. Mozesz réwniez wybra¢ oba.

<Pozyskaj podpis SMB dla potaczenia>

Aby zazadac podpisu pakietu SMB podczas taczenia sie z serwerem SMB, nacisnij <Wigcz>.

<Pozyskaj szyfrowanie dla potaczenia>

Aby zazada¢ potaczenia za pomoca szyfrowanej komunikacji SMB v3.0 podczas nawigzywania potgczenia z
serwerem SMB, nacis$nij <Wigcz>.
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<Czas oczekiwania>
Ustaw czas do odpowiedzi odbiorcy potgczenia SMB.

Podczas wysytania na serwer SMB utracono potgczenie z siecig lub czas uzyskiwania odpowiedzi od
serwera byt dlugi, co spowodowato przekroczenie limitu oczekiwania po stronie urzadzenia, zanim
mozna byto wysta¢ dane lub ukonczy¢ przekazywanie. W opisanej powyzej sytuacji mozna unikng¢
uptywu limitu czasu, zwiekszajgc czas oczekiwania.

4 Nacisnij <OK>.

5 Nacisnij <Podaj wersje klienta SMB> i wybierz wersje SMB uzywana przez klienta
SMB.

G Nacisnij <OK>.

7 Nacisnij kolejno opcje (Ustawienia/Rejestracja) » <Tak>.

Jesli dla opcji <Pozyskaj szyfrowanie dla potgczenia> wybrano ustawienie <Wtgcz>, urzadzenie moze faczy¢
sie tylko z serwerami SMB, ktére obstugujg szyfrowang komunikacje SMB v3.0. Jesli w pozycjach <1,0> i <2,0>
wybrano ustawienie <Wtgcz> dla opcji <Podaj wersje klienta SMB>, ale w pozycji <3,0> nie wybrano
ustawienia <Wtacz>, urzadzenie nie moze potaczyc sie z serwerami SMB, ktdre nie obstuguja szyfrowanej
komunikacji SMB v3.0.

Uzyj tej samej wersji SMB z serwerem SMB i klientem SMB. Jesli wersje sie réznig, nie mozna uzywac
protokotu SMB.

UWAGA

e W zaleznosci od ustawien sieciowych podczas wysytania do serwera SMB moze zosta¢ wyswietlony btad. W
takim przypadku nalezy dostosowac czas w <Czas oczekiwania>.

LACZA

Konfiguracja ustawienn WINS(P. 58)
Ustawianie Zaawansowana przestrzen urzadzenia(P. 82)
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Konfiguracja ustawien WINS

6UK2-011

WINS to nazwa oprogramowania przetwarzajgcego nazwe NetBIOS (nazwa komputera i nazwa drukarki w sieci SMB)
na adres IP. Aby korzysta¢ z WINS, nalezy okresli¢ serwer WINS.

Aby zarejestrowac serwer WINS w urzadzeniu, ustaw <Ustawienia Nazwy komputera/Nazwy grupy roboczej>
dla <Ustawienia TCP/IP>. ©<Ustawienia Nazwy komputera/Nazwy grupy roboczej>(P. 1072)

Jezeli dla opcji <Uzyj NetBIOS> wybrano <Wytgcz> w <Ustawienia Nazwy komputera/Nazwy grupy roboczej>,
ustawienie WINS jest wytaczone. Pamietaj, aby w pozycji <Uzyj NetBIOS> wybra¢ ustawienie <Wigcz>
podczas korzystania z WINS.

5

LACZA

Nacisnij przycisk (Ustawienia/Rejestracja).

Nacisnij <Wtasciwosci> » <Sie¢> » <Ustawienia TCP/IP> » <Ustawienia WINS>.

Nacis$nij na <Witacz> w <Rozdzielczo$s¢ WINS> i wprowadz adres IP serwera WINS w
<Adres Serwera WINS>.

Jezeli adres IP serwera WINS jest uzyskiwany z serwera DHCP, adres ten bedzie traktowany priorytetowo.

Nacisnij <OK>.

Nacisnij kolejno opcje (Ustawienia/Rejestracja) » <Tak>.

Ustawianie adresu IPv4(P. 39)
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Konfiguracja ustawien WebDAV

6UK2-012

W tym rozdziale opisano czynnosci zwigzane z aktywacja funkcji serwera WebDAV. WebDAV to rozszerzony protokét
HTTP, wykorzystywany do zarzadzania plikami i katalogami na serwerze sieciowym. Poniewaz WebDAV obstuguje
réwniez szyfrowanie TLS, mozesz utworzy¢ system udostepniania plikéw dobrze zabezpieczonych (dzieki zarzadzaniu

uzytkownikiem). Aktywacja funkcji serwera WebDAV umozliwia wykorzystywanie Zaawansowana przestrzen jako
serwera plikdw WebDAV.

(Ustawienia/Rejestracja) <Wrtasciwosci>

<Sie¢>  <Ustawienia TCP/IP> § <Uzyj Serwera
WebDAV> |- <Wigcz> - <OK>

(Ustawienia/Rejestracja) <Tak>

LACZA

Ustawianie Zaawansowana przestrzen urzadzenia(P. 82)

59



Ustawianie

Rejestracja serwera LDAP

6UK2-013

W Srodowisku, w ktorym wykorzystywany jest serwer LDAP, numery fakséw i adresy e-mail mozna wyszukiwag,
okresla¢ jako odbiorcéw z poziomu urzadzenia i zarejestrowac w Ksigzce adresowej urzadzenia.

UWAGA

e Mozesz zarejestrowa¢ maksymalnie 5 serweréw LDAP.
1 Nacisnij przycisk [E (Ustawienia/Rejestracja).

2 Nacisnij kolejno opcje <Ustaw Odbiorce> » <Zapisz Serwer LDAP>.

3 Zarejestruj serwer LDAP.

1 Nacisnij <Zapisz>.

2  Wprowadz niezbedne informacje.
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<Nazwa Serwera>

Wprowadz nazwe serwera LDAP.

<Adres Serwera>
Wprowadz adres IP lub nazwe hosta serwera LDAP z wykorzystaniem znakéw alfanumerycznych
( Idap.przyktad.com).

WAZNE

Aby zapobiec btedom, nalezy zwréci¢ szczegblng uwage na ponizsze informacje podczas
wyszukiwania odbiorcéw na serwerze LDAP z poziomu urzadzenia.

Podczas wprowadzania adresu IP sprawdz, czy wykorzystywany serwer DNS obstuguje wytacznie
wyszukiwanie do przodu. Jezeli serwer DNS obstuguje wytgcznie wyszukiwanie do przodu, nacisnij
na <Nie uzywac> lub <Uzyj> w <Informacje dot. uwierzytel.> w punkcie 4. Jezeli wybierzesz <Uzyj
(uwierz. zab.)>, sprawdz, czy serwer DNS obstuguje wyszukiwanie wsteczne.

<Miejsce Roz. Wyszuk.>
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Okresl rozpoczecie wyszukiwania korzystajac z drzewa katalogéw na serwerze LDAP.

Dla LDAPv3, mozesz poming¢ to ustawienie poniewaz urzgdzenie automatycznie uzyska ustawienia
serwera. Dla LDAPv2, zawsze okresl ten punkt.

UWAGA

Wprowadzanie formatu <Miejsce Roz. Wyszuk.>

Jezeli uzywany jest serwer Windows nalezy wprowadzi¢ nazwe domeny dla ustugi Active Directory

w postaci ciggbéw rozdzielonych kropka, ,.”. Nalezy doda¢ parametr ,DC=" dla kazdego elementu i
rozdzieli¢ te elementy przecinkiem (,).

Jesli nazwa domeny to Jjan.przyklad.com”, wprowadz tekst
»DC=jan,DC=przyklad,DC=com”.

Jezeli uzywany jest system Lotus Notes Domino, nalezy wprowadzi¢ nazwe identyfikujgcg wezet
drzewa katalogu (dn), na przyktad: cn=uzytkownik1,ou=zespét1,ou=dziatsprzedazy,o=canon.

<Uzyj TLS>

Aby zakodowac¢ komunikacje do/od serwera LDAP za pomocg TLS nacisnij na <Wigcz>.

<Koniec czasu wysz.>

Okresl w sekundach, jak dtugo wyszukiwanie ma by¢ przeprowadzane.

<Maks. Adresy do Wyszuk.>

Okresl ilu odbiorcéw moze by¢ wyszukiwanych.

<Numer Portu>
Nalezy tu wprowadzi¢ numery portu uzywanego do komunikacji do/od serwera LDAP.

3 Nacisnij <Dalej>.

4 Ustaw informacje uwierzytelniajace.

Okresl metody uwierzytelniania zgodnie z ustawieniami serwera LDAP.

Mozna sprawdzi¢ potgczenie, naciskajgc <Sprawdz potgczenie> po okresleniu ustawien.

mUwierzytelnianie z wykorzystaniem danych logowania
Wprowadz nazwe uzytkownika i wykorzystywane hasto, jako informacje na temat uwierzytelniania.

1 Naciénij na <Uzyj> w <Informacje dot. uwierzytel.>.

2 Wprowadz? nazwe uzytkownika oraz hasto i wprowadz? niezbedne ustawienia.
) Wireieris'bajusiach

<Nazwa Uzytkownika>

Wprowadz nazwe uzytkownika urzadzenia, zarejestrowang w serwerze LDAP.

UWAGA

Wprowadzanie formatu nazwy uzytkownika
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Jezeli uzywany jest serwer Windows, nazwa uzytkownika musi mie¢ nastepujaca postac: ,(nazwa
domeny systemu Windows)\(nazwa uzytkownika systemu Windows)".

Jezeli nazwa domeny Windows to ,przyktad” i nazwa uzytkownika Windows to
Juzytkownik1”, wprowadz , przyktad\uzytkownik1”.

Jezeli uzywany jest system Lotus Notes Domino, nalezy wprowadzi¢ nazwe identyfikujaca
uzytkownika uwierzytelnionego (dn), na przyktad:
cn=uzytkownik1,ou=zesp6t1,ou=dziatsprzedazy,o=canon.

<Hasto>
Wprowadz hasto zarejestrowane w serwerze LDAP. Po wprowadzeniu hasta, wyswietlony zostanie
komunikat <Potwierdz>, celem potwierdzenia. Ponownie wprowadz hasto.

<Wyswietl okno uwierzytel podczas wyszukiwania>
Podczas wyszukiwania odbiorcow, aby wyswietli¢ ekran wprowadzania nazwy uzytkownika i hasta,
nacisnij na <Wtacz>.

<Wersja serwera LDAP oraz Kody Znakéw>

Wybierz kombinacje wersji LDAP dla serwera i kodu znakow.

3 Nacisnij <OK>.

mUwierzytelnianie z wykorzystaniem zakodowanych danych

Uwierzytelnianie mozna przeprowadzi¢ bezpieczniej poprzez zakodowanie wymiany danych. Jezeli jest to
stosowane, dla wersji LDAP i informacji o kodzie znakéw ustawiane jest <wer.3(UTF-8)>. Nalezy
zsynchronizowad ustawienia godziny w urzgdzenia na serwerze LDAP.

1 Naciénij na <Uzyj (uwierz. zab.)> w <Informacje dot. uwierzytel.>.

2  Wprowadz nazwe uzytkownika oraz hasto i wprowadz niezbedne ustawienia.
) Vireria'biriacp

<Nazwa Uzytkownika>

Wprowadz nazwe uzytkownika urzgdzenia zarejestrowang w serwerze LDAP ( uzytkownik1).

<Hasto>

Wprowad? hasto zarejestrowane w serwerze LDAP. Po wprowadzeniu hasta, wyswietlony zostanie
komunikat <Potwierdz>, celem potwierdzenia. Ponownie wprowadz hasto.

<Nazwa Domeny>

Wprowadz nazwe domeny urzgdzenia.
<Wyswietl okno uwierzytel podczas wyszukiwania>

Podczas wyszukiwania odbiorcow, aby wyswietli¢ ekran wprowadzania nazwy uzytkownika i hasta,
nacisnij na <Wiacz>.
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3 Nacisnij <OK>.

mAnonimowe uwierzytelnianie bez korzystania z danych logowania

1 Nacisnij na <Nie uzywa¢> w <Informacje dot. uwierzytel.>.

2 Wybierz kombinacje wersji LDAP oraz kodu znakéw serwera.

3 Naciénij <OK>.

LACZA

Uwierzytelnianie uzytkownika podczas wysytania informacji o urzadzeniu(P. 904)
Rejestracja danych serwera(P. 714)

<Ustaw Odbiorce>(P. 1151)

Konfiguracja ustawien SNTP(P. 70)
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Monitorowanie i kontrola przez SNMP

6UK2-014

SNMP to protokdt umozliwiajgcy monitorowanie i kontrolowanie wzajemnej komunikacji urzgdzen w obrebie sieci na
podstawie bazy danych informacji wykorzystywanych do zarzgdzania, okreslanych jako MIB. Mozesz sprawdzic¢
informacje o btedzie urzadzenia i liczbe wydrukéw wykonanych z poziomu komputera. Urzgdzenie obstuguje SNMPv1 i
SNMPv3 w ktérych zwiekszono funkcje bezpieczeristwa. Mozesz wykorzystac rowniez obie te opcje. Ustaw
poszczego6lne funkcje zgodnie z wykorzystywanym Srodowiskiem i przeznaczeniem.

SNMPv1

SNMPv1 okresla zakres komunikacji na podstawie informacji okreslanych jako nazwa spotecznosci. Jednakze,
jako ze nazwy spotecznosci sg przesytane w postaci tekstowej, moga by¢ podatne na wszelkiego rodzaju
zagrozenia. Aby zapewni¢ ich bezpieczenstwo, uniewaznij SNMPv1 i korzystaj z SNMPv3.

SNMPv3

SNMPv3 umozliwia stosowanie zarzgdzaniem urzadzeniami sieciowymi z wykorzystaniem bardzo dobrych
zabezpieczen.

UWAGA

e Gdy oprogramowanie zarzadzajgce SNMP jest dostepne, mozesz ustawia¢, monitorowac i

kontrolowac urzadzenie z poziomu komputera. Aby uzyska¢ wiecej informacji, patrz instrukcja obstugi
oprogramowania.

Ustawianie SNMPv1/SNMPv3
1 Nacisnij przycisk (Ustawienia/Rejestracja).
2 Nacisnij kolejno opcje <Wtasciwosci> » <Sie¢> » <Ustawienia SNMP>.

3 Ustaw SNMPv1.

1 Naci$nij na <Wtgcz> w <Uzyj SNMPv1>,

Jezeli nie korzystasz z SNMPv1, nacisnij na <Wytacz>.

2 Nacisnij na <Ustaw Spoteczno$¢ dedykowang>, <Ust. nazwy spotecz. 1> lub <Ust. nazwy spotecz. 2>.

Spotecznos$¢ ograniczona, to spoteczno$¢ (grupa) przygotowana dla menadzeréw wykorzystujgcych
oprogramowanie Canon, takie jak iw Management Console. Aby korzystac ze spotecznosci
ograniczonej, nacisnij na <Ustaw Spoteczno$¢ dedykowang>. Aby okresli¢ spotecznos¢ 0og6lna, nacisnij
na <Ust. nazwy spotecz. 1> lub <Ust. nazwy spotecz. 2>.

3 Ustaw spotecznosé.
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<Spotecznos$¢ Dedykowana>/<Nazwa Grupy 1>/<Nazwa Grupy 2>

Aby korzystac¢ z wybranej spotecznosci, nacisnij na <Wigcz>. Jezeli nie chcesz korzysta¢ ze spotecznosci,
nacisnij na <Wytacz>.

<Prawo Dostepu MIB>
Dla kazdej spotecznosci, wybierz uprawnienia dostepu MIB z <Odczyt/Zapis> lub <Tylko do odczytu>.

<Nazwa Grupy>

Wprowadz nazwe spotecznosci, do ktérej nalezysz z wykorzystaniem znakéw alfanumerycznych. Jezeli
wybierzesz <Ustaw Spotecznos¢ dedykowang>, nie mozesz ustawi¢ nazwy spotecznosci ograniczone;.

4 Nacisnij <OK>,

4 skonfiguruj protokét SNMPv3.

1 Naci$nij na <Wtgcz> w <Uzyj SNMPv3>,
Jezeli nie korzystasz z protokotu SNMPV3, nacisnij opcje <Wylacz>.

2 Nacisnij <Ustawienia administratora>.

3 Okresl niezbedne ustawienia i naciénij na <OK>.
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<Uzyj administratora>

Jezeli okres$lono administratora, ustaw <Wigcz>.

<Hasto Szyfrowania>

Jezeli korzystasz z hasta, ktére rézni sie od hasta uwierzytelniania, odznacz <Uzyj takiego samego hasta
jak dla uwierzytelniania>, naci$nij na <Hasto Szyfrowania> i wprowadz hasto.

UWAGA

Jezeli konto administratora jest wytaczone, nie mozna skonfigurowa¢ opcji <Ustawienia
administratora> (ustawienie opcji <Uzyj administratora> ma na state przypisang wartos¢ <Wytgcz>).

4 Nacisnij kolejno przyciski <Ustawienia Uzytkownika> » <Zapisz>.
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5  Wprowadz niezbedne informacje.

LK) Untneiori Bajuivacip

o
Fumm b ME T
im i A
S -
"y
ez
- iy ke - -
e
it
.

<Nazwa Uzytkownika>
Wprowadz nazwe uzytkownika z wykorzystaniem znakéw alfanumerycznych.

UWAGA

Jako nazwe uzytkownika do zarejestrowania nie mozna poda¢ nazwy ,Administrator”. Aby skorzystac
z nazwy ,Administrator”, nalezy nada¢ opcji <Uzyj administratora> ustawienie <Wytgcz> w sekcji
<Ustawienia administratora>.

<Prawo Dostepu MIB>
Wybierz uprawnienia dostepu MIB z <Odczyt/Zapis> lub <Tylko do odczytu>.

<Ustaw. zabezpieczen>

Wybierz kombinacje uwierzytelniania i kodowania. Wybierz pozycje <Uwierzy. Tak/Szyfr. Tak>,
<Uwierzy. Tak/Szyfr. Nie> albo <Autor. Nie/Szyfr. Nie>.

<Algorytm uwierzytelniania>

Wybierz MD5, SHA1 lub SHA2 zgodnie z danym Srodowiskiem. W przypadku SHA2, wybierz jedng z
czterech dtugosci skrotéw (224 bity, 256 bitdw, 384 bity lub 512 bitow).

<Hasto uwierzytelniania>

Wprowadz hasto do wykorzystanie podczas uwierzytelniania. Po wprowadzeniu hasta, wyswietlony
zostanie komunikat <Potwierdz>, celem potwierdzenia. Ponownie wprowadz hasto.

<Algorytm Szyfrowania>

Wybierz <ODB> lub <AES> zgodnie z danym Srodowiskiem.

<Hasto Szyfrowania>

Wprowadz hasto do wykorzystanie podczas kodowania. Po wprowadzeniu hasta, wyswietlony zostanie
komunikat <Potwierdz>, celem potwierdzenia. Ponownie wprowadz hasto.

6  Nacisnij kolejno przyciski <OK> p <OK>,

7 Nacisnij <OK>.
5 Skonfiguruj ustawienia w <Pozyskaj z hosta inf. o zarzagdzaniu drukarka>.

Jezeli ustawisz <Wtgcz>, mozesz okresowo uzyskiwac informacje na temat zarzadzania drukarka (np. protokét
drukowania) z poziomu komputera i za pomocg SNMP.

G Nacisnij <Dalej>.
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7 Skonfiguruj ustawienia w <Odrzu¢ pakiety SNMP podczas trybu uspienia>.

Dane SNMP nie moga by¢ odbierane, jezeli urzadzenie uruchomito tryb USpienia.

UWAGA

Jezeli ustawisz <Wtgcz>, dostep do urzgdzenia z poziomu oprogramowania Canon Software moze nie by¢
mozliwy (seria iW) lub aplikacji wykorzystujacych protokét SNMP.

8 Nacisnij <0K>.

9 Nacisnij kolejno opcje (Ustawienia/Rejestracja) » <Tak>.

UWAGA

o Jezeli korzystasz z potagczenia SNMPv1 i SNMPvV3, zaleca sie ustawienie dla uprawnien dostepu MIB dla
SNMPv1 opcji <Tylko do odczytu>. Jezeli ustawisz <Odczyt/Zapis>, niemal wszystkie dziatania urzagdzenia
zostang udostepnione, a funkcje zabezpieczajgce SNMPv3 nie beda efektywne. Dla upewnien dostepu dla
MIB mozna ustawi¢ SNMPv1 lub SNMPv3. W SNMPv3, mozesz je ustawi¢ dla kazdego uzytkownika.
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Konfiguracja routingu statycznego

6UK2-015

Mozna ustawic routing statyczny w celu recznego okreslenia trasy sieci.
Na przyktad podczas wysytania danych z urzadzenia potgczonego z innymi sieciami za pomoca routera z linig gtéwna

oraz linig podrzedna, dane mogg by¢ wysytane przez bramke linii podrzednej zamiast bramki linii gtéwnej, ktéra jest
zazwyczaj uzywana.

172.24.1.0/24 192.168.1.0/24

192.168.2.

*1 Bramka linii gtéwne;j
*2 Bramka linii podrzednej

*3 Ustawienia routingu statycznego

UWAGA

e W przypadku taczenia sie z inng siecig za posrednictwem routera nalezy wczesniej wprowadzi¢ adres bramki
w polu <Ustawienia Adresu IP>. ©Ustawianie adresu IPv4(P. 39) (OUstawianie adresu IPv4 linii
podrzednej(P. 44)

1 Nacisnij przycisk [ (Ustawienia/Rejestracja).
2 Nacisnij kolejno <Wtasciwosci> » <Sie¢> » <Ustawienia statycznego routingu>.
3 Nacisnij ustawienie <Wtgcz> opcji <Ustawienia statycznego routingu>.

4 Wybierz linie, aby zarejestrowac informacje o routingu statycznym z listy » i nacisnij
<Edytuj>.
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5 Wprowadz <Adres> i <Dtugos¢ prefiksu> » nacisnij <Dalej>.

Nacisnij kazdy przycisk i wprowadZ wymagane ustawienie.

(G Wprowadz adres bramki » i nacisnij <OK> » <OK>.

7 Nacisnij kolejno opcje (Ustawienia/Rejestracja) » <Tak>.

UWAGA

Kolejnos¢ trasy wyswietlana jest w polu <Zamoéw> na ekranie ustawier routingu statycznego.

e Istnieje mozliwos¢ zarejestrowania do 16 podtgczonych urzadzen.

Potwierdzenie prawidtowej/nieprawidtowej konfiguracji ustawien routingu statycznego jest wyswietlane w
polu <Reje. routingu>. Komunikat o btedzie jest réwniez wyswietlany na dole ekranu.

Jesli w polu <Reje. routingu> pojawi sie informacja o nieprawidtowej konfiguracji, wybierz ustawienia
routingu statycznego, ktére nie powiodly sie i ponownie ustaw adres i adres bramki.
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Pozostate ustawienia sieciowe

6UK2-016
Ustaw ponizsze element zgodnie ze Srodowiskiem sieciowym.

Ustawianie trybu PASV dla FTP(P. 70)
Konfiguracja ustawien SNTP(P. 70)
Monitorowanie urzadzenia przez systemu zarzadzania urzadzeniem(P. 71)

Ustawianie trybu PASV dla FTP

PASV to tryb komunikacji FTP wykorzystywany podczas transferu plikdw. Nacisnij na <Wiacz> dla tego ustawienia, aby
umozliwi¢ urzadzeniu tgczenie sie z serwerem FTP nawet, jezeli urzadzenie wykorzystuje zapore (firewall). Sprawdz
wczesniej, czy dla serwera FTP ustawiono tryb PASV.

(Ustawienia/Rejestracja) <Wiasciwosci> » <Sie¢> p <Ustawienia TCP/IP> p <Uzyj trybu FTP
PASV> - <Wigcz> » <OK>

Konfiguracja ustawier SNTP

SNTP to protokét umozliwiajacy regulacje czasu z wykorzystaniem sieciowego serwera czasowego. SNTP jest
wykorzystywane, jezeli niezbedna jest regulacja godziny dla urzadzenia i serwera w przypadkach, gdy uwierzytelnianie
zabezpieczajace jest przeprowadzane w trakcie uzyskiwania dostepu do serwera LDAP. Nalezy wczesniej ustawic
réznice godziny (strefa czasowa) poniewaz dziatania beda podejmowane w oparciu o obowigzujacy czas Swiatowy
(UTC). ©OUstawienia daty i godziny(P. 19)

1 Nacisnij przycisk [E] (Ustawienia/Rejestracja).

2 Nacisnij kolejno opcje <Wtasciwosci> » <Sie¢> » <Ustawienia TCP/IP>  <Ustawienia
SNTP>.

3 Nacisnij na <Wigcz> w <Uzyj SNTP> i wprowadz niezbedne ustawienia.

<Odstep Pom. Zapytaniami>

Okresl wymagany odstep w minutach, aby wyregulowac czas.

<Adres Serwera NTP>
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Wprowadz adres IP serwera NTP. Jezeli wykorzystywany jest serwer DNS, zamiast adresu IP mozesz
wprowadzi¢ ,nazwa hosta.nazwa domeny” (FQDN) z wykorzystaniem znakéw alfanumerycznych.
( ntp.przyktad.com).

<Kontrola Serwera NTP>

Mozesz sprawdzi¢ status komunikacji pomiedzy zarejestrowanym serwerem i SNTP. Jezeli potgczenie jest
prawidtowe, wyswietlone zostanie OK. Jednakze, wytgcznie status komunikacji jest potwierdzany i regulacje
Czasu nie sg przeprowadzane.

UWAGA

Aby przeprowadzi¢ synchronizacje czasu przez SNTP wraz z serwerem NTP, wcze$niejsze ustawienie
strefy czasowej w ktérej wykorzystywane jest urzgdzenie moze by¢ wymagane. ©Ustawienia daty i
godziny(P. 19)

Jezeli protokot SNTP nie zostat skonfigurowany, wtedy w celu synchronizacji zegara podczas korzystania
z niektérych funkcji urzgdzenie moze tgczyc sie ze zewnetrznym serwerem SNTP.

4 Nacisnij <OK>.

5 Nacisnij kolejno opcje (Ustawienia/Rejestracja) » <Tak>.

Monitorowanie urzgdzenia przez systemu zarzgdzania urzgdzeniem

Jezeli wykorzystywane jest oprogramowanie zarzadzajgce urzgdzeniem, takie jak iW Management Console, mozesz
gromadzi¢/zarzadzac réznymi informacjami, takimi jak informacje o ustawieniach, adresach, usterkach urzadzenia w
sieci i przez serwer.

1 Nacisnij przycisk [ (Ustawienia/Rejestracja).

2 Nacisnij kolejno opcje <Wtasciwosci> » <Sie¢> » <Ustawienia TCP/IP>  <Ustawienia
Multicast Discovery>.

3 Dla <Odpowiedz> ustaw <Wtgcz>, i nacisnij na <Nazwa Zakresu>, a nastepnie
wprowadz nazwe zakresu.

Wprowadz nazwe zakresu okreslong podczas konfiguracji ustawieh wykrywania rozsytania grupowego w
<Nazwa Zakresu>.

4 Nacisnij <OK>.

5 Nacisnij kolejno opcje (Ustawienia/Rejestracja) » <Tak>.
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LACZA

O<Sie¢>(P. 1071)
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Konfiguracja transmisji danych w systemie

6UK2-017
Ustawienia opisane w tym rozdziale s3 wymagane do korzystania z linii podrzednej w celu wprowadzania rozdzielczosci

nazwy systemu DNS i transmisji danych przez serwer proxy. Aby wprowadzi¢ te ustawienia, nalezy sie zalogowac jako
administrator lub administrator sieciowy.

UWAGA

e Ustawienia adresu serwera DNS oraz ustawienia proxy dla linii podrzednej mogg by¢ uzywane tylko w
przypadku okreslonej systemowej transmisji danych, np. podczas uzywania linii podrzednej w celu uzyskania
dostepu do serwera dystrybucji oprogramowania firmowego. Nie mozna ich uzywac¢ do zwyktego potaczenia
internetowego. W przypadku korzystania z serwera DNS lub serwera proxy dla linii podrzednej dla aplikacji
innych niz komunikacja danych systemowych, zarejestruj adresy i numery portéw, ktére majg by¢ uzywane z
linig podrzedng w ustawieniach linii gtéwne;j.

Konfigurowanie serwera DNS linii podrzednej(P. 73)
Ustawienia proxy sieci podrzednej(P. 74)

Konfigurowanie serwera DNS linii podrzednej
1 Nacisnij przycisk (Ustawienia/Rejestracja).

2 Nacisnij kolejno <Wtasciwosci> » <Sie€> » <Ustawienia linii podrzednej>
<Ustawienia komunikacji danych syste.> » <Ustawienia Adresu Serwera DNS>.

3 Okresl wymagane ustawienia.

Wprowadz adres IP serwera DNS zgodnie z konfiguracjg Twojego Srodowiska sieciowego.

) trmnialpias

v i b
[ T Y ]
i T ] a w4
< [

4 Nacisnij przycisk <OK>.

5 Nacisnij kolejno opcje (Ustawienia/Rejestracja) » <Tak>.
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Ustawienia proxy sieci podrzednej

1 Nacisnij przycisk [E] (Ustawienia/Rejestracja).

2 Nacisnij kolejno <Wtasciwosci> » <Sie€¢> » <Ustawienia linii podrzednej>
<Ustawienia komunikacji danych syste.> » <Ustawienia Proxy>.

3 Nacisnij <Wiacz> dla <Uzyj Proxy> » okresl wymagane ustawienia » nacisnij <OK>.

<Adres Serwera>

Wprowadz adres serwera proxy. Wprowadz ustawienia, takie jak adres IP i nazwa hosta zgodnie
z ustawieniami Twojego lokalnego srodowiska sieciowego.

<Numer Portu>

Wprowadz numer portu HTTP serwera proxy.

<Ustawienia Uwierzytelniania>

Naciénij ten przycisk, aby ustawi¢ informacje dotyczace uwierzytelniania podczas korzystania z funkcji
uwierzytelniania serwera proxy. Nacisnij <Wtgcz> na wyswietlonym ekranie, wprowadz nazwe uzytkownika
i hasto uwierzytelniania proxy i nacisnij <OK>.

4 Nacisnij kolejno opcje (Ustawienia/Rejestracja) » <Tak>.

LACZA

Wybieranie metody taczenia z siecia(P. 25)
Wprowadzanie ustawiefi DNS(P. 50)
Konfiguracja serwera proxy(P. 754)

74



Ustawianie

Instalacja sterownikow

6UK2-018

Nalezy zainstalowa¢ na komputerze sterownik drukarki, sterownik faksu, sterowniki dla pozostatych opcji systemu,
a takze powigzane oprogramowanie.

1 Przygotuj sie przed rozpoczeciem instalacji.

Zamontuj do urzadzenia wyposazenie opcjonalne ( ©Wyposazenie opcjonalne(P. 1546) ).
Jezeli do urzadzenia dotgczony jest dysk CD-ROM, umies$¢ go CD-ROM w napedzie CD-ROM.

Niezbedne sterowniki i oprogramowanie mozna pobraé z witryny internetowej firmy Canon (http://
www.canon.com/).

UWAGA

Najnowsze wersje sterownikow i oprogramowania sg przekazywane do witryny internetowej firmy Canon
po ich udostepnieniu. Nalezy pobra¢ potrzebne komponenty po sprawdzeniu Srodowiska operacyjnego
urzadzenia.

Niektére funkcje sterownikéw i oprogramowania moga by¢ niedostepne w zaleznosci od modelu lub
srodowiska operacyjnego uzywanego urzgdzenia.

Niektore sterowniki moga nie by¢ w petni kompatybilne z uzywanym systemem operacyjnym. Nalezy
sprawdzi¢ zgodnos$¢ sterownikéw z najnowszymi wersjami systeméw operacyjnych w witrynie internetowe;j
firmy Canon.

2 Przeprowadz instalacje sterownikéw.

Szczegotowe informacje na temat procesu instalacji mozna znalez¢ w instrukcjach obstugi uzywanych
sterownikow i oprogramowania.

Jezeli komunikacja za posrednictwem danego adresu IP nie jest dozwolona w menu <Ustawienia Zapory
Ogniowej>, nie mozna zainstalowac sterownika. Aby uzyska¢ wiecej informacji, patrz ,Okreslanie adreséw IP
dla ustawien zapory (firewall)".

Jezeli po zainstalowaniu sterownika komunikacja przy uzyciu adresu IP komputera, na ktérym zainstalowano
sterownik, nie jest dozwolona w menu <Ustawienia Zapory Ogniowej>, nie mozna drukowac ani wysyta¢
fakséw za pomoca tego komputera.
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Ustawienia linii faksu

6UK2-019

Aby korzysta¢ z faksu, zarejestruj numer faksu i nazwe firmy lub wydziatu, ktéra bedzie wyswietlana/drukowana u
odbiorcy po wystaniu faksu. Dodatkowo, ustaw rodzaj kanatu komunikacji.

UWAGA

Korzystanie z funkcji faksu

e Aby korzystac z faksu, niezbedne jest wyposazenie opcjonalne. ©Opcje systemu(P. 1514)
1 Nacisnij przycisk (Ustawienia/Rejestracja).
2 Nacisnij <Ustawienia Funkcji> » <Wyslij> » <Ustawienia Faksu> » <Ustaw Linie>.
3 Nacisnij kolejno opcje <Linia 1> » <Zapisz Nr Telefonu Jednostki>.

4 Wprowadz numer faksu i nacisnij na <OK>.

Zarejestrowany numer faksu zostanie wyswietlony u odbiorcy.

5 Wprowadz nazwe w <Zapisz nazwe zespotu> i nacisnij na <OK>.

Zarejestrowana nazwa zostanie wyswietlona u odbiorcy.

UWAGA

Zamiast okre$lonej nazwy urzadzenia, mozesz wyswietli¢ lub wydrukowaé nazwe nadawcy. ©Podstawowe
dziatania zwigzane z wysytaniem fakséw(P. 398)

6 Wybierz rodzaj linii w <Wybierz Rodzaj Linii> i nacisnij na <OK>.

Jezeli nie jeste$ pewny, co do rodzaju linii, skontaktuj sie ze sprzedawcg lub biurem sprzedazy dostawcy ustug
telefonicznych.

UWAGA

Skonfiguruj ustawienia zgodnie z danym faksem.

e Mozesz edytowad nazwe linii wyswietlang na ekranie wyboru linii za pomoca <Edycja nazwy linii dla ekranu
wyboru linii>. ©<Wyslij>(P. 1116) <Ustawienia Faksu>

e Mozesz zmieni¢ sposéb wyswietlania listy adresowej zgodnie z wybrang linig w <Domysina lista adreséw
podczas wyboru linii>. ©@<Wyslij>(P. 1116) <Ustawienia Faksu>

e Mozesz wyswietla¢ numer telefonu odbiorcy na ekranie lub raporcie w <Ustaw wyswietlanie numeru>.
<0dbidr/Przekazanie>(P. 1133) <Ustawienia Faksu>
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e Mozesz automatycznie przetgczaé na przychodzacy faks lub potgczenie przychodzace w <Wybierz Tryb RX>.
<0dbiér/Przekazanie>(P. 1133) <Ustawienia Faksu>

LACZA

Korzystanie z faksu(P. 393)
Opcje(P. 1544)
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Ustawianie komunikacji e-mail/I-faks

6UK2-01A

Aby wysyta¢ zeskanowane dokumenty bezposrednio przez e-mail/I-faks bez korzystania z komputera, nalezy
skonfigurowa¢ ustawienia komunikacji, takie jak serwer pocztowy, metody uwierzytelniania itd. Standardowo, serwer
SMTP jest wykorzystywany do wysytania, natomiast serwer SMTP lub POP3 jest wykorzystywany do odbierania. Mozesz
ustawi¢ kodowanie i inne parametry. Aby uzyskac wiecej informacji na temat niezbednych ustawien, nalezy
skontaktowac sie z dostawcg ustug internetowych lub administratorem sieci.

1 Nacisnij przycisk (Ustawienia/Rejestracja).

2 Nacisnij kolejno opcje <Ustawienia Funkcji> » <Wyslij> » <Ustawienia E-mail/I-
Faks> » <Ustawienia Potaczen>.

3 Ustaw komunikacje.
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Nacisnij na <Wiacz> jezeli chcesz ustawi¢ urzadzenie tak, aby serwer SMTP odbierat e-maile i I-faksy. Nalezy
pamieta¢, ze nie mozna odbierac przez SMTP, jezeli nie zarejestrowate$ nazwy hosta urzadzenia na
serwerze DNS.

<Serwer SMTP>

Wprowadz nazwe serwera SMTP (lub adres IP).

<Adres E-Mail>
Wprowadz adres e-mail urzagdzenia.

Mozesz okresli¢ jakgkolwiek nazwe, jako nazwe uzytkownika (cze$¢ po lewej stronie znaku @).
Wprowadz zarejestrowang nazwe hosta po prawej stronie znaku @.
<Serwer POP>

Wprowadz nazwe serwera POP3 (lub adres IP).

<Nazwa login POP>

Aby korzysta¢ z serwera POP3, wprowadz nazwe okre$lonego konta pocztowego z wykorzystaniem znakéw
alfanumerycznych.

<Hasto POP>

Aby korzystac¢ z serwera POP3, wprowad?z hasto do okreslonego konta pocztowego.

<Interwat POP>

Mozesz ustawic¢ czas w minutach, po ktérym urzadzenie bedzie automatycznie sprawdzato poczte na
serwerze POP.
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<Uwierzytel./Szyfrowanie>
Wyswietl ekran ustawiania uwierzytelniania i szyfrowania.

<Sprawdz potaczenie>

Nacisnij ten przycisk, aby sprawdzi¢ potgczenie dla <Serwer SMTP> i <Serwer POP> po okresleniu ustawien.

<POP>

Nacisnij na <Wiacz> jezeli chcesz odbiera¢ wiadomosci e-mail/I-faks za pomocg serwera POP3:

mUstawianie uwierzytelniania POP przed wysytaniem i szyfrowanie komunikacji do/z

serwera POP
Uwierzytelnianie POP przed wysytaniem (POP przed SMTP) stanowi potwierdzenie uzytkownikéw przez
serwer POP (serwer odbioru poczty) przed wysytaniem, co jest funkcjg umozliwiajacg blokowanie
nieautoryzowanych wiadomosci e-mail przesytanych przez strony trzecie. Jezeli serwer POP obstuguje TLS,
komunikacja moze by¢ zakodowana.

1 Nacisnij <Uwierzytel./Szyfrowanie>.

2 Okresl poszczegdlne elementy.
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<Metoda uwierzytalniania POP>

Ustaw metody uwierzytelniania serwera POP3. Aby zakodowa¢ hasto podczas uwierzytelniania, wybierz
<APOP>. Aby uwierzytelni¢ uzytkownikéw podczas odbierania poczty (POP), wybierz <Uwierzy. POP>.

<Uwierzytel. POP przed wystaniem>

Aby przeprowadzi¢ uwierzytelniania za pomocg serwera POP3, nacisnij na <Wiacz>.

<Zezwél na TLS (POP)>

Aby zakodowa¢ komunikacje do/od serwera POP3 za pomocg TLS nacis$nij na <Wigcz>. Jezeli ustawisz
<Wiacz>, mozesz potwierdzi¢ certyfikat serwera TLS podczas komunikacji z serwerem i doda¢ CN do
elementéw potwierdzania. <Ustawienia E-mail/I-Faks> <Potwierdz certyfikat TLS dla POP

RX>(P. 1123)

3 Nacisnij <OK>.

mUstawianie uwierzytelniania SMTP i szyfrowanie komunikacji do/z serwera SMTP
Uwierzytelnianie SMTP (SMTP AUTH) weryfikuje uzytkownikéw dzieki sprawdzaniu nazw uzytkownikéw i haset

podczas wysytania wiadomosci e-mail. Mozna réwniez zakodowaé¢ komunikacje SMTP (wysytang i odbierang).
Aby zakodowa¢ odbiér SMTP za pomoca TLS, przygotuj wczesniej pare klucza. ©Konfiguracja klucza i
certyfikatu dla TLS(P. 756)

1 Naciénij <Uwierzytel./Szyfrowanie>.

2 Okresl poszczegdlne elementy.
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<Uwierzyteln. SMTP (SMTP AUTH)>

Aby korzystac¢ z uwierzytelniania SMTP, nacis$nij na <Wigcz>, wprowadz nazwe uzytkownika i hasto
okre$lonego konta pocztowego w <Nazwa Uzytkownika> oraz <Hasto>.

UWAGA
Nazwa uzytkownika i hasto

<Nazwa uzytkownika> i <Hasto> dla <SMTP Authentication> sg réwniez uzywane podczas
przekazywania odebranych dokumentéw.

Przekazywanie jest wykonywanie jako ,State uwierzytelnianie urzadzenia” niezaleznie od ustawien
opcji <Informacja uzywana do uwierzytelnienia serwera SMTP>. ( ©<Informacja uzywana do
uwierzytelnienia serwera SMTP>(P. 1111) )

<Zezw6l TLS (SMTP RX)>

Aby zakodowa¢ komunikacje za pomocg TLS podczas odbierania wiadomosci e-mail i I-fakséw z
wykorzystaniem serwera SMTP, nacisnij na <Zawsze TLS> lub <Wtacz>. JeZeli nie chcesz odbiera¢ danych
innych, niz zakodowane, wybierz <Zawsze TLS>.

<WYys. ekran uwierz. przy wysyt.>

Podczas wysytania wiadomosci e-mail i I-fakséw, aby wyswietli¢ ekran wprowadzania nazwy
uzytkownika i hasta, nacisnij na <Wtacz>.

<Zezw6l TLS (SMTP TX)>

Aby zakodowa¢ komunikacje do/od serwera SMTP za pomocg TLS nacisnij na <Wtacz>. Jezeli ustawisz
<Wiacz>, mozesz potwierdzi¢ certyfikat serwera TLS podczas komunikacji z serwerem i doda¢ CN do
elementéw potwierdzania. <Ustawienia E-mail/I-Faks> » ©O<PotwierdzZ certyfikat TLS dla SMTP
TX>(P. 1123)

UWAGA
Podczas ustawiania uwierzytelniania SMTP
Okresl metode uwierzytelniania, wybierajac jedng z nastepujacych trzech metod.
State uwierzytelnienie urzadzenia
Wprowadzanie informacji uwierzytelniania podczas wysytania

Zarejestrowanie informacji dla kazdego uzytkownika

State uwierzytelnienie urzadzenia: Gdy uzywane sg <Nazwa uzytkownika> i <Hasto>
wprowadzone w pozycji <Uwierzyteln. SMTP (SMTP AUTH)>, a ekran uwierzytelniania (<Zaloguj do
Serwera SMTP>) nie jest wyswietlany podczas wysytania

Okresl ustawienia w nastepujacy sposob.
<Uwierzyteln. SMTP (SMTP AUTH)>: <Wigcz>
<Nazwa uzytkownika>: Wprowadzi¢ nazwe uzytkownika.
<Hasto>: Wprowadz hasto.
<Wys. ekran uwierz. przy wysyt.>: <Wytgcz>

(O<Informacja uzywana do uwierzytelnienia serwera SMTP>(P. 1111) : <Ustawienia
urzadzenia>
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Wprowadzanie informacji uwierzytelniania podczas wysytania: Gdy uzywane sg <Nazwa
uzytkownika> i <Hasto> wprowadzone w pozycji <Uwierzyteln. SMTP (SMTP AUTH)>, a ekran
uwierzytelniania (<Zaloguj do Serwera SMTP>) jest wyswietlany podczas wysytania

<Nazwa uzytkownika> i <Hasto> wprowadzone w pozycji <Uwierzyteln. SMTP (SMTP AUTH)> sa
podawane jako informacje uwierzytelniania podczas wysytania.

Gdy <Nazwa uzytkownika> i <Hasto> w pozycji <Uwierzyteln. SMTP (SMTP AUTH)> nie zostang
wprowadzone (puste pola), informacje uwierzytelniania podczas wysyfania sg réwniez puste.

Okre$l ustawienia w nastepujacy sposob.
<Uwierzyteln. SMTP (SMTP AUTH)>: <Wigcz>
<Nazwa uzytkownika>: Wprowadzi¢ nazwe uzytkownika.
<Hasto>: Wprowadz hasto.
<Wys. ekran uwierz. przy wysyt.>: <Wigcz>

O<Informacja uzywana do uwierzytelnienia serwera SMTP>(P. 1111) : <Ustawienia
urzgdzenia>

Zarejestrowanie informacji dla kazdego uzytkownika: Gdy uzywana jest opcja <Zapisz inf. dla
kazdego uzyt.>, a ekran uwierzytelniania (<Zaloguj do Serwera SMTP>) nie jest wyswietlany
podczas wysytania

Uwierzytelnianie SMTP jest wykonywane za pomoca nazwy uzytkownika i hasta zarejestrowanych na
lokalnym urzadzeniu.

Okre$l ustawienia w nastepujacy sposob.
<Uwierzyteln. SMTP (SMTP AUTH)>: <Wigcz>
<Wys. ekran uwierz. przy wysyt.>: <Wytgcz>

O<Informacja uzywana do uwierzytelnienia serwera SMTP>(P. 1111) : <Zapisz inf. dla
kazdego uzyt.>

3 Nacisnij <OK>.

4 Nacisnij <OK>.

WAZNE

W zaleznosci od Srodowiska moze by¢ konieczne podanie numeru portu SMTP/POP3. Aby uzyskaé wiecej
informacji, nalezy skontaktowac sie z dostawca ustug internetowych lub administratorem sieci.

LACZA

(OOkreslanie ustawienia poczty e-mail(P. 573)
OKorzystanie z fakséw internetowych (I-faks)(P. 456)
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Ustawianie Zaawansowana przestrzen urzadzenia

6UK2-01C

Twardy dysk zainstalowany w urzadzeniu udostepnia uzytkownikowi miejsce okreslane jako Zaawansowana
przestrzen. Miejsce to moze zosta¢ udostepnione w obrebie tej samej sieci za pomocg protokotu SMB lub WebDAV.
Mozesz szybko rozpoczg¢ udostepnianie plikow bez koniecznosci stosowania komputera i innych drukarek
wielofunkcyjnych Canon® réwniez bez koniecznosci stosowania serwera. Dodatkowo mozesz zwiekszy¢ dostepna
pojemno$¢, podtaczajac urzadzenie do Zaawansowana przestrzen innych drukarek wielofunkcyjnych. Aby wykorzysta¢
tego rodzaju funkcje, wyreguluj wczesniej ustawienia udostepniania. Postepuj zgodnie z ponizszg procedura.

* Dostepne wytacznie dla urzadzen serii imageRUNNER ADVANCE podtaczonych do tej samej sieci

Ustawianie publicznej Zaawansowana przestrzei(P. 83)
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Ustawianie publicznej Zaawansowana przestrzen

6UK2-01E

Otwdérz (Zaawansowana przestrzen) w obrebie sieci, aby udostepniac pliki. Okresl informacje, takie jak rodzaj pliku do
zapisania. Mozesz utworzy¢ prywatng przestrzen w Zaawansowana przestrzen. Aby udostepni¢ lokalizacje
Zaawansowana przestrzen w sieci, konieczne jest skonfigurowanie urzadzenia tak, aby byto uzywane jako serwer SMB
lub WebDAV ( ©Konfiguracja ustawie SMB(P. 55) lub ©Konfiguracja ustawiei WebDAV(P. 59) ).

Zaawansowana przestrzen Ustawienia pakietu(P. 83)
Wysytanie powiadomienia e-mail po zakoczeniu zapisywania(P. 85)

Zaawansowana przestrzen Ustawienia pakietu
1 Nacisnij przycisk (Ustawienia/Rejestracja).

2 Nacisnij kolejno opcje <Ustawienia Funkcji> » <Zapisz pliki/Dostep do plikow>
<Zaaw. Ustawienia Przestrzeni> » <Ujednolicone ustawienia zaawansowanej
przestrzeni> » <Dalej>.

3 Ustaw metode udostepniania Zaawansowana przestrzen w sieci i nacisnij na <Dalej>.

Jezeli chcesz udostepni¢ Zaawansowana przestrzen zewnetrznie, w formie serwera WebDAV, nacisnij na
<Przez WebDAV>.

Jezeli chcesz udostepni¢ Zaawansowana przestrzen zewnetrznie, w formie serwera SMB, nacis$nij na <Przy
SMB>.

Jezeli ustawisz <WebDAV>, dla <Uzyj Serwera WebDAV> ustawione zostanie <Wtgcz>. Jezeli ustawisz <Przy
SMB>, dla <Uzyj Serwera WebDAV> w <Ustawienia Serwera SMB> ustawione zostanie <Wtgcz>.
Konfiguracja ustawien WebDAV(P. 59)
Konfiguracja ustawien SMB(P. 55)

4 Ustaw Zaawansowana przestrzen.

) i A
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<Zarzadzanie Uwierzytelnianiem>
Aby zarzadzad uwierzytelnianiem, nacisnij na <Wiacz>.
<Zezwdl na tworzenie przestrzeni prywatnej>

Aby utworzy¢ prywatng przestrzen w Zaawansowana przestrzen, nacisnij na <Wigcz>. Jezeli nie ustawisz
<Zarzadzanie Uwierzytelnianiem> <Wiacz>, to ustawienie nie jest mozliwe.
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<Zabroh Zapisywania z Zewnatrz>

Aby utworzy¢ prywatng przestrzeh w Zaawansowana przestrzen, naci$nij na <Wigcz>.

<Formaty pliku dozwolone dla zapisywania>

Wybierz jeden z formatéw plikow do zapisania w Zaawansowana przestrzen.

<Form. obstugi. przez urzadze.> | pdf, jpg, jpe, jpeg, tif, tiff, xps, pptx, oxps

Poza plikami w <Form. obstugi. przez urzadze.>, pliki w formacie doc, xls, csv, ppt,

<Wspélne Formaty Office> o, .
txt i pliki og6lnego przeznaczenia.

<Wszystkie> Wszystkie formaty plikow.

5 Nacisnij na <Dalej> i wprowadz niezbedne ustawienia.

mJezeli ustawisz <Przez WebDAV>
Ustaw, czy korzystaé z TLS i naci$nij na <Dalej>.

Jezeli korzystasz z TLS, nacisnij na <Wiacz>. Skonfiguruj ustawienia kluczy i certyfikatéw. ©Konfiguracja
klucza i certyfikatu dla TLS(P. 756)

Jezeli ustawisz <Zarzadzanie Uwierzytelnianiem> i dla ustawien TLS <Wigcz>, dla ustawienia <Typ
Uwierzytelnienia> w <Ustawienia Servera WebDAV> wybrane zostanie <Podstaw.>. <Zaaw. Ustawienia
Przestrzeni> <Ustawienia Servera WebDAV>(P. 1143)

mjezeli ustawisz <Przy SMB> i ustawisz dla <Zarzgdzanie Uwierzytelnianiem> opcje
<Wiacz>

1  Wybierz typ uwierzytelniania.

<hemra s M-
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<Pozyskaj podpis SMB dla potaczenia>

Aby zazgdac¢ podpisu pakietu SMB podczas tgczenia sie z serwerem SMB, nacisnij <Wtacz>.

<Pozyskaj szyfrowanie dla potaczenia>

Aby zgzadac potgczenia za pomocg szyfrowanej komunikacji SMB v3.0 podczas nawigzywania
potaczenia z serwerem SMB, nacisnij <Wtgcz>.

<Typ Uwierzytelnienia>

Jezeli ustawisz rodzaj uwierzytelniania, dla opcji <Uzyj uwierzytelniania SMB> w pozycji <Ustawienia
Serwera SMB> jest wybrane ustawienie <Wtgcz>. <Ustawienia TCP/IP> <Ustawienia Serwera
SMB>(P. 1073)

2 Naciénij <Dalej>.
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mjezeli ustawisz <Przy SMB> i ustawisz dla <Zarzgdzanie Uwierzytelnianiem> opcje
<Wytacz>
Nie musisz konfigurowac tego ustawienia. Przejdz do kroku 6.

G Nacisnij <OK>.
7 Nacisnij kolejno opcje (Ustawienia/Rejestracja) » <Tak>.

UWAGA

e Nawet jesli w pozycji <Zabron Zapisywania z Zewnatrz> wybrano opcje <Wiacz>, uzytkownicy z
uprawnieniami administratora moga wykonywac¢ nastepujace dziatania.

- Czynnosci na folderach/edycja plikéw poprzez bezposrednie potaczenie z Zaawansowana przestrzen z
poziomu eksploratora systemu Windows.

- Czynnosci na folderach/edycja plikéw z <Sie¢> w <Skanowanie i zapisywanie> lub <Dostep do zapisanych
plikébw> na panelu dotykowym wyswietlacza.

Wysytanie powiadomienia e-mail po zakonczeniu zapisywania

Mozna powiadomi¢ uzytkownika za posrednictwem poczty e-mail, ze plik zostat zapisany w Zaawansowana przestrzen
urzadzenia. E-mail powiadamiajgcy zawiera sciezke (URI: Uniform Resource Identifier) do folderu, ktéry zawiera plik.

UWAGA

e Mozna zarejestrowa¢ maksymalnie 16 ustawien URI TX.

1 Uruchom Remote UI (Zdalny interfejs uzytkownika). ©Uruchamianie interfejsu
Remote UI (Zdalny interfejs uzytkownika)(P. 794)

2 Nacisnij na [Settings/Registration] na stronie gtéwnej. ©Ekran Remote UI (Zdalny
interfejs uzytkownika)(P. 796)

3 Kliknij [Store/Access Files] » [Advanced Space Settings].
4 Kliknij [URI TX Settings].

5 Kiiknij [Enable].

Status powiadomienia zmienia sie na <Enabled>, a wszystkie zarejestrowane ustawienia URI TX sg wigczone.

6 Kliknij [Register New...].
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7 Wprowadz niezbedne ustawienia.

'_-;I Settings/Registration
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[Path to Folder]

Wprowadz Sciezke folderu, ktérego dotyczy powiadomienie.

mKiedy Zaawansowana przestrzen jest otwarta jako serwer SMB

Wprowadz adres IP lub nazwe hosta urzagdzenia oraz formute ,\share” lub ,\users”, a nastepnie
L\folder_name”.

Przyktad wpisu (okreslajgcego folder ,documents” w przestrzeni wspétdzielonej)
\\192.168.1.21\share\documents

Przyktad wpisu (okreslajgcego folder ,suzuki” w przestrzeni prywatnej)
\\192.168.1.21\users\suzuki

mKiedy Zaawansowana przestrzen jest otwarta publicznie jako serwer WebDAV

Wprowadz adres URL w formacie ,http(s)://<IP address or host name of the machine>/<share or users>/
<folder name>".

Przyktad wpisu (okreslajgcego folder ,documents” w przestrzeni wspétdzielonej, gdy SSL jest wytgczone)
http://192.168.1.21/share/documents

Przyktad wpisu (okreslajgcego folder ,suzuki” w przestrzeni prywatnej, gdy SSL jest wigczone)
https://192.168.1.21/users/suzuki

[Notice Timing]
Wybierz czas wysytania URI TX.

Powiadomienie jest wysytane za kazdym razem, kiedy plik jest
zapisywany w okre$lonym folderze w Zaawansowana przestrzeh od
<Skanuj i zapisz> na wyswietlaczu panelu dotykowego. Jednak
powiadomienie nie jest wysytane, jesli plik jest zapisywany w dodanym
podfolderze.

[When specified as a store location in Scan
and Store]
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Powiadomienie jest wysytane za kazdym razem, kiedy plik jest
zapisywany w okre$lonym folderze w Zaawansowana przestrzen z
adresu petli zwrotnej (adresu identyfikujgcego to urzgdzenie lub sie¢),
uzywajac funkcji Wysytanie lub przekazywanie. Jednak powiadomienie
nie jest wysytane, jesli plik jest zapisywany w dodanym podfolderze.
Okresl adres petli zwrotnej w przypadku korzystania z Zaawansowana
przestrzen urzgdzenia jako odbiorce dla <Skanuj i wyslij> lub
<Ustawienia przekazania>. ©Rejestrowanie odbiorcow w ksigzce
adresowej(P. 232)

[When a loopback address has been
specified to send or forward]

Powiadomienie jest wysytane, jesli catkowita liczba plikéw i
[When the total of documents and sub-

) podfolderéw w folderze okreslonym dla powiadomien w wyniesie
folders in the folder reaches 700]

700. Pliki i foldery w podfolderach nie sg liczone.

Powiadomienie jest wysytane, jesli catkowita liczba plikéw i

BhEn B EeiEl e palime s el stis: podfolderéw w folderze okreslonym dla powiadomien w wyniesie

folders in the folder reaches 900]
900. Pliki i foldery w podfolderach nie sg liczone.

UWAGA

Mozna zapisa¢ do 1000 plikéw lub podfolderéw w okreslonym folderze.

[Notice Destination]

Wskaz adres e-mail odbiorcy w [Select Destination].

UWAGA

Jako odbiorce powiadomien mozesz ustawi¢ pojedynczy adres e-mail zarejestrowany w ksigzce
adresowej lub pojedynczy e-mail grupowy.

[Subject]
Wprowadz temat wiadomosci e-mail (do 40 znakow).

[Message]

Wprowadz wiadomosc¢ e-maila (do 140 znakdw).

UWAGA

Oprécz wprowadzonego tekstu do wiadomosci e-mail dodawana jest takze Sciezka pliku okreslona w

oraz nazwa pliku.
8 Kiiknij [OK].

LACZA

(OWykorzystanie urzadzenia jako prostego serwera plikow(P. 588)
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Podtaczanie do innych urzadzen

6UK2-01F

Urzadzenie moze zosta¢ podigczone do komputera (serwer Windows) lub Zaawansowana przestrzen innej drukarki
wielofunkcyjnej Canon w obrebie tej samej sieci. Urzagdzenie moze drukowad/przesyta¢ dane zapisane w podtgczonym
serwerze Windows lub Zaawansowana przestrzen. I odwrotnie, inne drukarki wielofunkcyjne moga uzyskiwa¢ dane z
Zaawansowana przestrzen tego urzadzenia.

UWAGA

e Aby podtaczyc¢ urzagdzenie do miejsca zapisywanie innej drukarki wielofunkcyjnej, konieczne jest
skonfigurowanie ustawien tej drukarki. ©@Ustawianie publicznej Zaawansowana przestrzei(P. 83)

1 Nacisnij przycisk [E] (Ustawienia/Rejestracja).

2 Nacisnij <Ustawienia Funkcji> » <Zapisz pliki/Dostep do plikéw> » <Ustawienia
Sieciowe>.

3 Okresl poszczegdlne elementy.

mRejestracja drukarek wielofunkcyjnych do podtagczenia

Zarejestruj serwer Windows lub Zaawansowana przestrzen innych drukarek wielofunkcyjnych do
podiaczenia.

1 Nacisnij kolejno opcje <Ustawienia Miejsca Sieciowego> » <Zapisz>.

2  Wprowadz niezbedne informacje i naci$nij na <OK>.

) stk At

i M L e

<Nazwa>

Wprowadz nazwe Zaawansowana przestrzen do podigczenia. Wprowadz prosta nazwe, poniewaz
bedzie ona wyswietlana na liscie, podczas uzyskiwania dostepu.

<Protokot>

Wybierz <SMB> lub <WebDAV>, w zaleznosci od tego, czy serwer Windows lub Zaawansowana
przestrzen odbiorcy jest udostepniona jako serwer SMB lub WebDAV.

<Lokalizacja>/<Nazwa hosta>

<Lokalizacja> jest wySwietlane, jezeli wybierzesz <SMB> oraz <Nazwa hosta> jest wyswietlane, jezeli
wybierzesz <WebDAV> dla ustawieh protokotu.
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Wprowadz adres w <Lokalizacja> jako \\ (nazwa hosta lub adres IP) \share do potaczenia z
przestrzeniag publiczng lub tez \\ (nazwa hosta lub adres IP) \users aby podtgczy¢ sie z przestrzenig
prywatna.

Wprowadz adres w <Nazwa hosta> zaczynajac od https:// (nazwa hosta lub adres IP) i nacisnij na
<Dalej>. Nastepnie, wprowadz /share dla przestrzeni publicznej lub /users dla przestrzeni prywatnej
w <Sciezka katalogu>.

WAZNE

Nie nalezy rejestrowac nic poza Zaawansowana przestrzen innego urzadzenia serii imageRUNNER
ADVANCE lub otwieranym zewnetrznie serwerem Windows, gdyz moze to spowodowac¢ nieprawidtowe
dziatanie urzadzenia.

mKontrola protokotéw komunikacji

Wybierz protokét komunikacji do wykorzystania podczas korzystania z urzadzenia zewnetrznego opartego o
serwer Windows lub Zaawansowana przestrzen innej drukarki wielofunkcyjnej w obrebie sieci. Jednakze, jezeli
tylko jedno z powyzszych jest wykorzystywane, mozesz zwiekszy¢ bezpieczenstwo wytgczajac niepotrzebne
ustawienia.

1 Naciénij <Protokét dla Zewnetrznego Odwotania>.

2 Nacisnij na <Witgcz> dla wykorzystywanego protokotu i naciénij na <OK>.

WAZNE

Jezeli potgczenie przez SMB nie jest wykorzystywane, dla <SMB> ustaw <Wytgcz>. Jezeli potgczenie
przez WebDAV nie jest wykorzystywane, dla <WebDAV> ustaw <Wytgcz>.

mWeryfikacja certyfikatu podczas taczenia

Jezeli dla serwera Windows lub Zaawansowana przestrzen do potgczenia ustawiono korzystanie z TLS, mozesz
zweryfikowac certyfikat serwera TLS przestany przez to urzadzenie podczas tgczenia. Potgczenie zostanie
anulowane w razie btedu co uniemozliwia potencjalne atakiem ze stron trzecich (np. kradziez tozsamosci).

1 Naciénij <Potwierdz certyfikat TLS dla dostepu sieciowego>.

2 Naci$nij kolejno opcje <Wigcz> p <OK>,

Jezeli naci$niesz na <Wkgcz>, wyswietlony zostanie ekran dodawania elementéw umozliwiajgcych
weryfikacje. Jezeli konieczna jest weryfikacja CN (nazwa wspdélna), dodaj znacznik.

WAZNE

Jezeli nie chcesz potwierdzac certyfikatu, komunikacja TLS bedzie przeprowadzana nawet, jezeli
certyfikat nie jest wazny.

LACZA

Praca z innymi urzadzeniami(P. 600)

<Zapisz pliki/Dostep do plikéw>(P. 1141)

Konfiguracja klucza i certyfikatu dla TLS(P. 756)

Dostep do Zaawansowana przestrzen z poziomu komputera(P. 591)
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Podstawowa obstuga

6UK2-01H

Ten rozdziat opisuje podstawowga obstuge urzadzenia, czyli sposéb korzystania z panelu sterowania i ekranu
dotykowego oraz sposéb tadowania papieru i oryginatow.

m Podzespoty oraz ich funkcje
W tej sekcji opisano zewnetrzne i wewnetrzne czesci urzgdzenia oraz ich funkcje. ©Podzespoty oraz ich
funkcje(P. 95)

mWigczanie urzgdzenia
W tym rozdziale opisano sposéb wigczania i wytaczania urzadzenia. ©Waczanie urzadzenia(P. 109)

m Korzystanie z ekranu dotykowego

W tym rozdziale opisano sposéb korzystania z przyciskéw na ekranie dotykowym celem przeprowadzenia réznych
operacji, takich jak regulacje i sprawdzanie ustawien. Znajduja sie tu réwniez informacje na temat wprowadzania
tekstu i liczb, co jest niezbedne przy wykonywaniu czynnosci, takich jak rejestrowanie informacji w ksigzce adresowej
czy wysytanie fakséw. ©Uzytkowanie ekranu dotykowego(P. 145)
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mLogowanie do urzadzenia

W tym rozdziale opisano sposéb logowania sie po wyswietleniu ekranu logowania. ©Logowanie na
urzadzeniu(P. 169)

m Umieszczanie oryginatéw

W tej czesci opisano, w jaki spos6b nalezy umieszczaé oryginaty na ptycie szklanej i w podajniku. @Umieszczanie
oryginatéw(P. 112)

mtadowanie papieru

W tej sekcji opisano, w jaki sposéb umieszczac papier w szufladzie na papier oraz na tacy wielofunkcyjnej. ©
tadowanie papieru(P. 119)

m Dostosowywanie ekranu dotykowego do wtasnych potrzeb

W tym rozdziale opisano sposéb rozmieszczania przyciskéw i dostosowywania menu do wtasnych potrzeb, co
upraszcza korzystanie z elementéw wyswietlanych na ekranie dotykowym. ©Dostosowywanie ekranu dotykowego

do wiasnych potrzeb(P. 193)
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m Konfiguracja ustawien dzwiekowych

W tym rozdziale opisano sposéb okreslania ustawien dzwiekowych emitowanych przez urzadzenie, na przyktad po
zakonczeniu wysytania faksu lub po wystgpieniu btedu. ©Ustawianie dZzwiekéw(P. 221)

m Przechodzenie w tryb uspienia

W tej sekcji opisano sposéb konfiguracji trybu uspienia. ©Przechodzenie w tryb uspienia(P. 224)

m Rejestrowanie odbiorcéow

W tym rozdziale opisano sposéb rejestrowania odbiorcéw w Ksigzce adresowej lub pod klawiszami wybierania
jednoprzyciskowego, celem wysytania fakséw lub zeskanowanych dokumentéw. ©Rejestrowanie odbiorcow(P. 226)
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Podzespoty oraz ich funkcje

6UK2-01)

W tym rozdziale opisano podzespoty urzadzenia (przednie, tylne oraz wewnetrzne) i sposéb ich dziatania. Sekcja ta
zawiera wskazoéwki dotyczgce wtasciwego uzytkowania urzadzenia.

OPrzednia strona(P. 96)
OTylna strona(P. 100)
(OWnetrze(P. 101)
©Podajnik(P. 102)

OTaca wielofunkcyjna(P. 104)
(©Szuflada na papier(P. 105)
(OPanel sterowania(P. 107)
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Przednia strona

6UK2-01K

06880 8 6178

L

EP Czujnik ruchu

Jezeli czujnik ruchu wykryje osobe w poblizu urzadzenia, tryb Uspienia zostanie automatycznie wytgczony. ©
Przechodzenie w tryb uspienia(P. 224)

96



Podstawowa obstuga

Panel sterowania

Panel sterowania skfada sie ze wskaznikéw i ekranu dotykowego. Za jego pomocg mozna wykonywac
wszystkie operacje i konfigurowaé ustawienia.

Panel sterowania(P. 107)
Podstawowe ekrany wyswietlane na ekranie dotykowym(P. 146)

Podajnik
Automatycznie umieszcza w urzadzeniu oryginaty do zeskanowania. Gdy w podajniku umieszczonych
zostanie kilka arkuszy, oryginaly moga by¢ skanowane w sposéb ciagty. ©Podajnik(P. 102)

Port USB (prawa strona przedniej obudowy urzadzenia)
Mozna podtaczy¢ np. nosniki pamieci USB do urzadzenia. ©Podtaczanie nosnika pamieci USB(P. 99)

UWAGA:
Niektére nosniki pamieci mogg uniemozliwia¢ prawidtowe zapisanie danych.

Port USB (prawa strona przedniej Sciany urzadzenia) obstuguje standard USB 2.0.

Prawa gérna pokrywa jednostki gtéwnej

Pokrywe te nalezy otwiera¢ wtedy, gdy we wnetrzu urzadzenia zablokuje sie papier. ©Papier blokuje sie w
Zrédle papieru(P. 1377)

Port USB (prawa strona tylnej Sciany urzadzenia)

Do urzadzenia mozna podtgczy¢ komponenty, takie jak zewnetrzny dysk twardy. ©Tworzenie kopii
zapasowej/przywracanie danych(P. 860)

Jezeli wybrano ustawienie <Sie¢ przewodowa LAN + sie¢ przewodowa LAN> dla opcji <Wybierz interfejs>,
podtacz tutaj przejsciowke USB-LAN. ©Podtaczanie do przewodowej sieci LAN linii podrzednej(P. 27)

UWAGA:

Port USB (prawa strona tylnej Sciany urzgdzenia) obstuguje standard USB 3.0.

Ztgcze USB

Umozliwia podigczenie kabla USB, za posrednictwem ktérego nawigzane zostanie potgczenie miedzy
urzgdzeniem i komputerem.

UWAGA:

Ztgcze USB jest zgodne ze standardem USB 2.0.

Port LAN

Umozliwia podigczenie urzadzenia do routera przewodowego LAN lub innego sprzetu za pomoca kabla LAN
Konfiguracja Srodowiska sieciowego(P. 21)

Taca wielofunkcyjna

Papier taduje sie do tacy wielofunkcyjnej, gdy uzywany ma by¢ format papieru inny niz znajdujacy sie w
szufladzie na papier.

Taca wielofunkcyjna(P. 104)
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tadowanie papieru na tace wielofunkcyjna(P. 123)

Prawa dolna pokrywa jednostki giéwnej

Pokrywe te nalezy otwiera¢ wtedy, gdy we wnetrzu urzadzenia zablokuje sie papier. ©Papier blokuje sie w
Zrodle papieru(P. 1377)

Prawa gérna pokrywa szuflady na papier

Pokrywe te nalezy otwiera¢ wtedy, gdy we wnetrzu urzadzenia zablokuje sie papier. ©Papier blokuje sie w
Zréodle papieru(P. 1377)

Prawa dolna pokrywa szuflady na papier

Pokrywe te nalezy otwiera¢ wtedy, gdy we wnetrzu urzadzenia zablokuje sie papier. ©Papier blokuje sie w
Zrédle papieru(P. 1377)

Szuflada na papier 1
Zatadowad papier, ktory jest najczesciej wykorzystywany. ©Szuflada na papier(P. 105)

Szuflada na papier 2

Zatadowac papier, ktory jest najczesciej wykorzystywany. Mozna zatadowac papier o formacie, ktéry nie moze
by¢ tadowany do szuflady na papier 1. ©Szuflada na papier(P. 105)

Pojemnik na zuzyty toner

Otwoérz pokrywe, podczas wymiany pojemnika ze zuzytym tonerem. ©@Wymiana pojemnika na zuzyty
toner(P. 1197)

Kod toneru

Kod informuje o rodzaju oryginalnego tonera, ktéry moze by¢ wykorzystany wraz z urzagdzeniem.Uzyj tonera
oznaczonego takim samym kodem, ktéry znajduje sie na przedniej pokrywie urzadzenia.

Przycisk zasilania

Nacisna¢ na przycisk zasilania podczas wtgczania i wytgczania urzadzenia.
Wiaczanie urzadzenia(P. 109)
Wytaczanie urzadzenia(P. 110)

Pojemnik na szmatke do czyszczenia szklanej ptyty
Nalezy przechowywa¢ w tym pojemniku materiat niezbedny do czyszczenia szklanej ptyty.

Taca wyprowadzajgca

W tym miejscu wyprowadzany jest papier po zakonczeniu drukowania. Obstugiwane s3 funkcje takie jak
Uktadanie, Grupowanie i Obracanie o 90 stopni.

Przednia pokrywa jednostki gtiéwnej
Nalezy otworzyc jg w czasie czyszczenia ptyty pytoszczelnej. ©Czyszczenie plyty pytoszczelnej(P. 1190)
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Pokrywa wymiany tonera
Otworz pokrywe, gdy wymieniasz zasobnik z tonerem. ©@Wymiana zasobnika z tonerem(P. 1192)

Element podtrzymujacy papier wyprowadzany na tace wyprowadzajgca
Podnie$ element podtrzymujacy, aby wydruki nie upadty na podtoze.

UWAGA

e Aby uzyska¢ wiecej informacji na temat konfiguracji wyposazenia opcjonalnego dotgczonego do urzadzenia,

patrz ©Opcje(P. 1544) .

Podtaczanie nosnika pamieci USB

Mozesz podtaczy¢ nosnik pamieci USB do portéw USB urzadzenia, ktére znajdujg sie na prawej Scianie
urzadzenia i pozwalajg bezposrednio drukowaé dane zapisane na tym nosniku. Na nosniku pamieci USB mozna
réwniez bezposrednio zapisa¢ zeskanowane za pomocg urzadzenia oryginaty.

(OPraca z danymi zapisanymi na nosnikach pamieci(P. 622)

WAZNE

Przed podtgczeniem nosnika USB do urzadzenia nalezy sprawdzi¢, czy jego ztgcze jest prawidtowo ustawione
wzgledem ztgcza w urzadzeniu. Préby podtgczenia nosnika USB do urzadzenia w sposéb nieprawidtowy
moga skutkowac uszkodzeniem ztgcza nosnika lub urzadzenia.

Podczas wyjmowania nosnika z portu USB nalezy postepowac zgodnie z odpowiednig procedura. ©
Odtaczanie nosnika pamieci(P. 623) Niezastosowanie sig do tej procedury moze skutkowa¢ uszkodzeniem
nosnika USB lub urzgdzenia.

W przypadku nosnikéw USB urzgdzenie obstuguje wytacznie system plikow FAT32/exFAT.

UWAGA

Urzadzenia nieobstugiwane i ich eksploatacja

Nosnik z funkcjami zabezpieczajgcymi

Nosniki pamieci, ktére nie spetniajg specyfikacji portu USB
Czytniki kart podtaczone do portu USB

Podtgczanie nosnika z wykorzystaniem przewodu przedtuzajacego

Podtaczenie no$nika pamieci poprzez hub USB
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Tylna strona

6UK2-01L

Gniazdo dodatkowej linii telefonicznej (LINIA 2)

Uzyj tego portu, aby podtaczy¢ modut Druga linia modutu super faksu G3 do maszyny. ©Opcje
systemu(P. 1514)

Gniazdo linii telefonicznej (LINIA 1)

Stuzy do podtaczania urzadzenia do linii telefonicznej za pomoca kabla telefonicznego.

100



Podstawowa obstuga

Whnetrze

6UK2-01R

[} Czyszczenie plyty pytoszczelnej

Nalezy uzy¢ tego czyscika w czasie czyszczenia ptyty pytoszczelnej.

Zasobnik tonera
Wymien zasobnik z tonerem, gdy toner sie wyczerpie. ©Wymiana zasobnika z tonerem(P. 1192)

Pojemnik na zuzyty toner

Gdy pojemnik na zuzyty toner zapetni sie tonerem, nalezy go wymieni¢. ©Wymiana pojemnika na zuzyty
toner(P. 1197)
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Podajnik

6UK2-01S

Pokrywa podajnika
Nalezy otworzy¢ te pokrywe podczas wyjmowania oryginatéw zablokowanych w podajniku. ©Papier blokuje
sie w podajniku(P. 1369)

Wskaznik umieszczenia oryginatu
Swieci sie, gdy na tacy podawania oryginatéw utozone sg oryginaty.

Przesuwne prowadnice
Wyreguluj te prowadnice do szerokos$ci danego oryginatu.

Taca na oryginaty

Umieszczone tutaj oryginaty sg automatycznie podawane do podajnika. Gdy zatadowanych zostanie dwa lub
wiecej arkuszy, oryginaty mogg by¢ skanowane w sposéb ciggly. ©Umieszczanie oryginatéw(P. 112)

Wydtuzenie tacy na oryginaty
Nalezy pociggnac tace, jezeli zatadowane majg by¢ dokumenty o wiekszym formacie.

Obszar podawania dokumentéw do skanowania
Oryginaly umieszczone w podajniku sg skanowane w tym obszarze.

Pokrywa obszaru podawania dokumentéw do skanowania

Otworz te pokrywe podczas czyszczenia obszaru podawania dokumentéw do skanowania. ©
Konserwacja(P. 1179)
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Szklana ptyta

Podczas skanowania ksigzek, grubych oryginatéw, cienkich oryginatéw i innych oryginatéw, ktére nie moga
by¢ zeskanowane za pomocga podajnika, nalezy je umiesci¢ na szklanej ptycie roboczej. ©Umieszczanie
oryginatéw(P. 112)

Wydtuzenie tacki wyprowadzajacej oryginaty

W przypadku skanowania oryginatéw o duzym formacie nalezy pociggnac tacke, aby zapobiec ich
wypadnieciu poza krawedz podajnika. Tacka moze zosta¢ wysunieta na dwie rézne dtugosci, zaleznie od
formatu samych oryginatéw.

Tacka wyprowadzajgca oryginatéw
Tutaj wyprowadzane sg zeskanowane oryginaty.

Element ustalajgcy oryginatu
Przytrzymuje oryginaty tak, aby byty wyprowadzane bezproblemowo.

Wskaznik wyprowadzonych oryginatéw

Jezeli w podajniku umiescisz oryginaty, a w tacce wyprowadzajgcej oryginatéw wcigz pozostajg oryginaty z
innego zadania, wskaznik ten miga, aby poinformowac uzytkownika o pozostajgcych oryginatach.

WAZNE

Nie wolno mocno naciska¢ na podajnik, jezeli na szklanej ptycie roboczej umieszczono gruby dokument taki
jak ksigzka lub magazyn.

W obszarze wyprowadzania oryginatéw nie nalezy umieszcza¢ zadnych przedmiotéw. Moze to spowodowac
uszkodzenie oryginatow.

Aby zapewni¢ prawidtowe wyniki drukowania nalezy regularnie czysci¢ podajnik i szklang ptyte robocza.
Regularne czyszczenie(P. 1181)
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Taca wielofunkcyjna

6UK2-01U

Nalezy wykorzystac tace wielofunkcyjng, jezeli uzytkownik chce drukowac na papierze, ktory nie jest tadowany do
szuflady na papier (np. etykiety lub kalka kreslarska).

£} Prowadnice papieru

Prowadnice nalezy precyzyjnie dopasowac do szerokosci papieru, aby papier byt podawany do urzadzenia
prosto.

] Taca na papier
tadujac papier nalezy otworzyc tace na papier.

Przedtuzenie tacy
tadujac papier o duzym rozmiarze, nalezy wysunac przedtuzenie tacy.

LACZA

Otadowanie papieru na tace wielofunkcyjng(P. 123)
(Otadowanie kopert na tace wielofunkcyjna(P. 134)
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Szuflada na papier

6UK2-01W

Szuflada na papier 1

Szuflada na papier 2

Al

Prowadnica papieru (lewa prowadnica)
Nacisng¢ na gérng czes¢ lewej prowadnicy i przesunad ja.

Prowadnica papieru (przednia prowadnica)
Nalezy nacisng¢ na gorng czes¢ przedniej prowadnicy i przesungc ja.

Zaktadanie wtasciwej etykiety rozmiaru papieru

Zatdz etykietke rozmiaru papieru na tej samej wysokosci, co oznaczenie numeru szuflady i ok. 5 mm w lewo od
niej.
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* Okoto 5 mm

WAZNE

Nalezy pamieta¢, ze etykiety formatu papieru mogg zawierac formaty papieru, ktérych urzgdzenie moze nie
obstugiwac.

LACZA

(OUmieszczanie papieru w szufladzie na papier(P. 120)
(Otadowanie kopert na tace wielofunkcyjng(P. 134)
(OWyposazenie opcjonalne(P. 1546)
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Panel sterowania

6UK2-01X

W tym rozdziale opisano nazwy i spos6b eksploatacji klawiszy na panelu sterowania.

Ekran dotykowy

Poza menu ustawien dla kazdej funkgji, na ekranie wyswietlany jest rowniez status btedéw. ©Uzytkowanie
ekranu dotykowego(P. 145)

Obszar kontrolek

Obszar obejmuje nastepujgce trzy kontrolki w kierunku od lewej do prawej strony.

_E:, - Wskaznik Przetwarzanie/dane

Miga, gdy wykonywane sg operacje, takie jak wysytanie lub drukowanie. Swieci sie na zielono, gdy
istniejg dokumenty oczekujgce na przetworzenie.

/A, : Wskaznik Btad
Miga lub Swieci sie w przypadku wystagpienia btedu, takiego jak np. zaciecie papieru.

Jezeli wskaznik Btagd miga, nalezy postepowac zgodnie z instrukcjami wysSwietlanymi na ekranie
dotykowym.

Usuwanie zacie¢ papieru(P. 1366)
Usuwanie zablokowanych zszywek (opcjonalne)(P. 1396)

Natomiast jezeli wskaznik Btgd Swieci cigglym czerwonym Swiattem, nalezy skontaktowac sie z
autoryzowanym sprzedawcg firmy Canon.

@ - Wskaznik Gtéwne zasilanie

Swiecaca sie kontrolka wskazuje, ze urzadzenie jest wigczone. ©Wiaczanie urzadzenia(P. 109)

mRegulacja kata ekranu dotykowego

Mozna wyregulowac kat panelu sterowania, jezeli ekran dotykowy nie jest wyraznie widoczny.

107



Podstawowa obstuga

108



Podstawowa obstuga

Wiaczanie urzadzenia

6UK2-01Y

W tej czesci opisano sposéb wigczania urzadzenia.

1 Upewnij sie, czy wtyczka przewodu jest doktadnie witozona do gniazdka zasilajacego.

2 Otworz pokrywe przycisku zasilania i przesun go w strone symbolu ,, | .

EA

-3,

-
-

|
= .k it
(&

3 Zamknij pokrywe przycisku zasilania.

% Wskaznik Gtéwne zasilanie na panelu sterowania ( ©Panel sterowania(P. 107) ) zaswieci sie i ekran
rozruchu zostanie wyswietlony na ekranie dotykowym.

UWAGA

e Mozesz wybra¢ ekran wyswietlany bezposrednio po wigczeniu urzadzenia. ©<Uzyj domys$inego ekranu
przy uruchomie./wznowie.>(P. 1164)

e Reakcje ekranu dotykowego mogg nie by¢ optymalne, bezposrednio po wigczeniu urzadzenia.

e Jezeli urzadzenie jest podtgczone do komputera typu Mac przewodem USB, komputer moze zosta¢ wigczony
automatycznie po uruchomieniu urzadzenia. W takim przypadku nalezy odtgczy¢ przewo6d USB od
urzadzenia. Uzytkownik moze takze rozwigzac ten problem stosujac koncentrator USB miedzy urzagdzeniem,
a komputerem.

EACZA

Wytaczanie urzadzenia(P. 110)
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Wytaczanie urzadzenia

6UK2-020

W tej czesci opisano sposéb wytaczania urzadzenia.

WAZNE

Przed wytgczeniem urzadzenia nalezy sprawdzi¢ jego status roboczy

Urzadzenie przeprowadza procedure chronigcg twardy dysk podczas wytgczania urzadzenia. Mozesz wytgczy¢
urzgdzenie gdy proces jest aktywny, jednakze moze to skutkowa¢ wygenerowaniem ponizszych btedow, ktére
moga doprowadzi¢ do utraty lub uszkodzenia danych.

Nie nalezy wytgczac urzadzenia w czasie korzystania z funkcji Faksu/I-faksu. Dokumenty faksu i I-faksu nie
mog3 by¢ wysytane i odbierane w czasie, gdy urzadzenie jest wytgczone.

Nie nalezy wytgcza¢ urzadzenia, jezeli komunikat <Tworz. kopii zap. zapis. danych ze Zdal. interf. uzyt...> jest
wyswietlany na ekranie dotykowym. Moze to sprawi¢, ze urzadzenie nie bedzie mogto utworzy¢ kopii
zapasowej zapisanych danych.

Dane przechowywane w urzadzeniu moga zosta¢ uszkodzone, jezeli bezposrednio przed wytaczeniem tego
urzadzenia do Zaawansowana przestrzen (przestrzen udostepniana przez urzadzenie) uzyska dostep inna
drukarka wielofunkcyjna marki Canon® lub komputer.

Jezeli urzadzenie zostanie wytgczone podczas skanowania lub drukowania, moze nastapi¢ zablokowanie sie
papieru.

*Tylko dla drukarek wielofunkcyjnych Canon z obstugg Zaawansowana przestrzen

UWAGA

e Urzgdzenie mozna wytaczy¢ z poziomu interfejsu Remote UI (Zdalny interfejs uzytkownika). ©Wytaczanie/
restart urzadzenia(P. 803)

1 Otworz pokrywe przycisku zasilania i przesun go w strone symbolu ,,ch".

L}
.

__],_,i-"""] b .--r

N \ 5

H--H'""-—-—J | # - |
|

2 Zamknij pokrywe przycisku zasilania.

UWAGA
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e Urzadzenie moze potrzebowac troche czasu na jego catkowite wytgczenie. Nie nalezy odtgcza¢ przewodu
zasilajgcego dopodki wskaznik Gtéwne zasilanie ( ©Panel sterowania(P. 107) ) nie zostanie wytgczony.

e Aby zresetowac urzgdzenie nalezy odczekac co najmniej 10 sekund po wytgczeniu sie wskaznika Gtowne
zasilanie, a nastepnie wtaczy¢ urzagdzenie ponownie. Jezeli aktywny jest <Ust. Szybkiego Uruchom. dla Gtéwn.
zasilania>, nalezy odczeka¢ co najmniej 20 sekund, aby zresetowa¢ urzadzenie. ©<Ust. Szybkiego
Uruchom. dla Gtéwn. zasilania>(P. 1065)

LACZA

Wiaczanie urzadzenia(P. 109)
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Umieszczanie oryginatow

6UK2-021

Umiesci¢ oryginaty na szklanej ptycie roboczej lub w podajniku. W przypadku ksigzek i grubych/cienkich oryginatéw,
ktére nie moga by¢ tadowane do podajnika, nalezy je umiesci¢ na szklanej ptycie. Jezeli chcesz skanowa¢ dwustronne
dokumenty lub kontynuowac skanowanie kilku arkuszy oryginatéw, umies¢ je w podajniku. Aby uzyska¢ informacje
o rozmiarach, ktére mozna tadowa¢, patrz ©Zespét gtéwny(P. 1518) i ©Podajnik(P. 1522) .

OUmieszczanie oryginatéw na plycie szklanej(P. 113)
(OUmieszczanie oryginatéw w podajniku(P. 114)

WAZNE

Wymoég uzywania oryginatéw catkowicie suchych

Przed umieszczeniem oryginatéw w urzadzeniu upewnij sie, ze klej, tusz lub korektor na oryginatach
catkowicie wyschty.

Aby uniknaé zakleszczenia papieru
Ze wzgledu na mozliwos¢ zakleszczenia papieru w podajniku nie wolno umieszczac nastepujgcych rodzajéw

oryginatéw:
Papieru pofatdowanego lub pomarszczonego
Kalki ani papieru kalkowego
Zwinietego lub pogietego papieru

Papieru powlekanego Vi

Podartych oryginatéw j Y/
Oryginatéw z duzymi otworami {Jr( .
Pergaminu ani cienkiego papieru S -4 [
Spietych ani potgczonych oryginatow

Papieru wydrukowanego przez drukarke termiczng

Folii

Oryginaty z dotgczonymi notatkami

Oryginaly sklejone razem

Oryginaly umieszczone w koszulce na dokumenty

UWAGA

Aby skanowanie oryginatéow byto bardziej precyzyjne

e Oryginaty umieszczone w podajniku sg skanowane w czasie pobierania do wnetrza urzadzenia. Natomiast
dokumenty umieszczone na ptycie szklanej podczas skanowania pozostajg nieruchome. Aby oryginaty
zostaty zeskanowane z wiekszg precyzja, zalecane jest umieszczenie ich na ptycie szklane;.
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Skanowanie kalki kreslarskiej lub folii
e Aby skanowac oryginaty przezroczyste (na przyktad kalka kreslarska lub folie), nalezy je umiesci¢ na ptycie
szklanej i przykry¢ arkuszem zwyktego biatego papieru.
Formaty dokumentéw
e Urzadzenie automatycznie rozpoznaje format papieru umieszczonego dokumentu przed rozpoczeciem

skanowania. Jesli w przypadku wysytania faksu papier uzywany w urzadzeniu odbiorcy jest mniejszy niz
format zeskanowanego dokumentu, przed wystaniem obraz oryginatu moze zosta¢ pomniejszony lub

podzielony na mniejsze czesci.

Umieszczanie oryginatéw na ptycie szklanej

1 otwérz podajnik.

/A

UWAGA:

Jezeli umiescisz oryginat, ktéry jest wiekszy od otworu podajnika, format oryginatu moze nie by¢

rozpoznany prawidtowo.

2 Umies¢ oryginat na plycie szklanej zadrukowana strong w dét.

Wyréwnaj rég oryginatu w stosunku do lewego gdrnego rogu ptyty szklanej.

UWAGA:

Podczas kopiowania dwustronnych oryginatéw umies¢ oryginat tak, aby jego gérna i dolna krawedz zostaty

prawidtowo wyréwnane (patrz ilustracja ponizej).
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3 Delikatnie zamknij podajnik.

% Oryginat jest gotowy do skanowania.

Po zakoniczeniu skanowania oryginatéw zdejmij je z ptyty szklanej.

WAZNE

Nie wolno mocno naciska¢ na podajnik, jezeli na szklanej ptycie roboczej umieszczono gruby dokument taki
jak ksigzka lub magazyn.

Umieszczanie oryginatéw w podajniku

WAZNE

Na tacy wyprowadzania oryginatéw nie nalezy umieszcza¢ zadnych przedmiotéw, gdyz moze to uszkodzi¢
twoje oryginaty.

1 Wyréwnacé przesuwne prowadnice do formatu oryginatéw.

Podczas umieszczania dokumentéw o duzym formacie rozsun tace na oryginaty i tacke wyprowadzajaca
oryginaty, aby zapobiec ich wypadnieciu poza krawedz podajnika.
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=
= J i -

2 Przekartkuj stos oryginatéw i wyréwnaj brzegi.

Przekartkuj stos oryginatéw, dzielgc go na mniejsze partie i wyréwnaj brzegi, delikatnie stukajac klika razy
stosem o ptaska powierzchnie.

74\

3 Oryginaty nalezy utozy¢ strong zadrukowang do géry i wsung¢ do podajnika do
oporu.

% Gdy gtebokos¢ wstawiania jest wystarczajaca, zaswieci sie Wskaznik umieszczenia oryginatu.
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Oryginaty sa gotowe do skanowania.

% Oryginaty sg gotowe do skanowania.

Upewnij sie, ze stos oryginatéw nie wychodzi poza ograniczniki ilosci wiozonego papieru (X¥¥ ). Jezeli
umiescisz za duzo oryginatéw, ich skanowanie moze nie by¢ prawidtowe lub moze to doprowadzi¢ do
zaciecia papieru.

Przed utozeniem oryginatéw w podajniku nalezy zawsze rozprostowac wszelkie zagiecia. Jezeli oryginat jest
sktadany, ekran btedu moze by¢ wyswietlany ze wzgledu na fakt, ze format oryginatu nie moze zosta¢
wykryty prawidtowo.

Ustawienie przesuwnych prowadnic za szeroko lub za wasko moze spowodowac¢ problemy z podawaniem
lub zaciecie papieru.

Nie nalezy dodawac ani usuwac oryginatéw.

Nalezy usuna¢ oryginaty z tacki wyprowadzajacej oryginatly, aby zapobiec zacieciu papieru. Jezeli oryginaty
zostang pozostawione, wskaznik wyprowadzonych oryginatow bedzie miga¢ w przypadku umieszczania w
podajniku oryginatéw kolejnego zadania.

| -‘,.'""'5

Jezeli skanujesz dtugie oryginaty, ktérych dtugos¢ wynosi do 990 mm, nalezy je podtrzymywaé recznie
podczas skanowania i wyprowadzania.
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Cienkie oryginatly sktadowane w wysokiej temperaturze lub wysokiej wilgotnosci mogg sie marszczyc.

Umieszczanie cienkich papierowych oryginatbw moze by¢ trudne. W takim przypadku podczas
umieszczania nalezy lekko zgig¢ papier.

Pamietaj, aby podczas umieszczania oryginatu nie popychac go ze zbyt duzga sitg. Moze to prowadzi¢ do
nieprawidtowego zatadowania albo spowodowac zaciecie papieru.

W przypadku umieszczania oryginatéw o formacie A3 lub A4R w podajniku nalezy unie$¢ element
ustalajacy oryginatu, co zapobiega fatldowaniu skanowanych oryginatéw.

Zaleca sie, aby nie skanowac tego samego oryginatu wiecej niz pie¢ razy pod rzad (w zaleznosci od jakosci
papieru). Moze sie pozginac lub pofatdowac¢ albo nastreczac trudnosci przy wysytaniu.

Kiedy dokument kolorowy jest skanowany z ustawieniem automatycznego wyboru koloru, moze zostac
rozpoznany jako dokument czarno-biaty, jesli zawiera porcje koloru tylko w szarych obszarach tak, jak
pokazano na ponizszym rysunku.

1-stronne oryginaty 2-stronne oryginaly

Przednia strona Tylna strona
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¢ A—+ A—r| | B —1

Kierunek podawania papieru

;10 mm
17 mm

By skanowac oryginaty jako kolorowy dokument, ustaw urzgdzenie w tryb Petnego Koloru.

UWAGA:

Podczas kopiowania dwustronnych oryginatéw umies¢ oryginat tak, aby jego gérna i dolna krawedz zostaty
prawidtowo wyréwnane (patrz ilustracja ponizej).

=..—.._

[

! \ |||||ﬂj
¢

\ /

Mozna umieszcza¢ oryginaty o réznych formatach i skanowac je jednoczesnie.

(OKopiowanie Oryginatéw o réznych formatach (Oryginaly o réznych formatach)(P. 294)

OWysytanie ré6znych rozmiaréw oryginatéw jednoczesnie (Oryginaty o ré6znych formatach)(P. 428)
OWysytanie/zapisywanie roznych rozmiaréw oryginaldw jednoczes$nie (Oryginaly o réznych
formatach)(P. 542)
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tadowanie papieru

6UK2-022

Zrédto papieru i metoda tadowania papieru, z ktérych nalezy skorzysta¢, réznig sie zaleznie od typu i rozmiaru
uzywanego papieru. Aby uzyskac wiecej informacji na temat dostepnych rodzajéw i formatéw papieru, patrz
Obstugiwane typy papieru(P. 1523) . Aby uzyska¢ optymalne wyniki drukowania upewnij sie, ze prawidtowo okreslono
rodzaj i format zatadowanego papieru. ©Okreslanie formatu i typu papieru(P. 174)

Podstawowa metoda tadowania papieru(P. 120)
tadowanie kopert(P. 127)
tadowanie uprzednio zadrukowanego papieru(P. 137)

Przed skorzystaniem z jakiegokolwiek rodzaju papieru nalezy zapoznac sie z zaleceniami dotyczgcymi jego
uzytkowania i odpowiednim sposobem przechowywania. ©Obstugiwane typy papieru(P. 1523)

tadowanie papieru, gdy w urzadzeniu wcigz pozostaje inny moze spowodowac pobranie przez urzadzenie
wielu kartek lub zaciecie papieru. Jezeli w urzagdzeniu pozostaje papier, zaleca sie, aby z dodaniem nowego
poczekac do wyczerpania starego.

Nie nalezy tadowa¢ papieru o réznych rozmiarach lub typach jednoczesnie.

LACZA

Rejestrowanie papieru o formacie dowolnym (Niestandardowy format papieru)(P. 188)
Cassette Feeding Unit-AM(P. 1533)

High Capacity Cassette Feeding Unit-A(P. 1534)

Paper Deck Unit-F(P. 1535)
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Podstawowa metoda tadowania papieru

6UK2-023

W niniejszej sekcji opisano metode tadowania do$¢ czesto uzywanego rodzaju papieru, takiego jak papier zwykty lub
z makulatury. Powinno sie w niej umiesci¢ zwykle uzywany rodzaj papieru. Tace wielofunkcyjng mozna wykorzystac,
gdy tymczasowo stosuje sie inny format lub rodzaj papieru niz ten, ktéry znajduje sie w szufladzie na papier.

OUmieszczanie papieru w szufladzie na papier(P. 120)
(Otadowanie papieru na tace wielofunkcyjna(P. 123)

UWAGA

e W przypadku opcjonalnego modutu Cassette Feeding Unit-AM nalezy wykonac dziatania opisane w czesci
dotyczacej tadowania papieru do szuflady na papier.

e Jezeli na opakowaniu papieru znajdujg sie informacje odnosnie strony przeznaczonej do drukowania, nalezy
stosowac sie do tych zalecen.

e Papier moze nachodzi¢ na siebie podczas podawania lub moze dojs$¢ do jego zaciecia — w zaleznosci od
powierzchni cietej papieru. Zmiana orientacji papieru i ponowne jego zatadowanie moze zredukowac ten
efekt.

e Jesli wyczerpie sie papier i drukowanie zostanie wstrzymane, nalezy wtozy¢ nastepny stos papieru. Po
wiozeniu nowej ryzy papieru drukowanie zostanie wznowione.

Umieszczanie papieru w szufladzie na papier

UWAGA

e Mozna zatadowac papier z zaktadkami do szuflady papieru. ( ©tadowanie papieru z zaktadkami(P. 141) )

1 Chwy¢ za uchwyt szuflady na papier i wysuwaj jg dopdki sie nie zatrzyma.

2 Wyreguluj potozenie prowadnic papieru.

1 Naciskajgc gérng czes¢ lewej prowadnicy przesun jg tak, aby znalazta sie w jednej linii ze wskaznikiem
formatu zgodnym z formatem tadowanego papieru.
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2 Naciskajgc gérng czes¢ przedniej prowadnicy przesun jg tak, aby znalazta sie w jednej linii ze wskaznikiem
formatu zgodnym z formatem tadowanego papieru.

WAZNE:

Prowadnice nalezy przesuwac do chwili, gdy zaskoczg na swoim miejscu. Jesli lewa i przednia prowadnica
nie zostang prawidtowo wyregulowane, na panelu dotykowym nie pojawi sie prawidtowy format papieru.
Prawidtowe wyregulowanie prowadnic niezbedne jest réwniez po to, by unikng¢ blokowania sie papieru,
brudnych wydrukéw lub pobrudzenia wnetrza urzadzenia.

UWAGA:

Wskazniki formatu papieru
Skréty na wskaznikach formatu papieru w szufladzie oznaczajg nastepujgce formaty papieru:
LGL: Legal
LTR: Letter
EXEC: Executive
STMT: Statement

Nalezy pamieta¢, ze wskazniki formatu papieru moga zawiera¢ formaty papieru, ktérych urzadzenie moze
nie obstugiwaé. Aby uzyskac informacje na temat dostepnych rozmiaréw papieru, patrz ©Obstugiwane
typy papieru(P. 1523) .

3 Przygotuj papier.

Dobrze przekartkuj stos papieru i wyréwnaj brzegi na réwnej powierzchni.
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Przekartkuj dobrze wszystkie cztery krawedzie ryzy papieru.

Upewnij sie, ze kartki nie przylegaja do siebie Scisle.

4 Stuzy do tadowania papieru.

1 Upewnij sie, czy ustawienie formatu papieru szuflady na papier jest zgodne z formatem tadowanego
papieru.

2 Zataduj ryze papieru strong do zadrukowania skierowang w gore i docisnij jg do Scianki bocznej szuflady
na papier.

Nalezy upewnic¢ sie, ze stos papieru nie wychodzi poza linie ograniczajgca. Zatadowanie zbyt duzej ilosci
papieru moze prowadzi¢ do jego zakleszczenia.

Papier (z wytagczeniem kopert): vYyvv
Koperty: E vYY
UWAGA:

Jezeli wykorzystujesz papier z nadrukowanym logo upewnij sie, ze jest on prawidtowo zorientowany
podczas tadowania go do zrddta papieru. ©tadowanie uprzednio zadrukowanego papieru(P. 137)

Podczas umieszczania kopert zwrd¢ uwage na orientacje i przygotowanie do procedury umieszczenia. ©
tadowanie kopert(P. 127)

Aby uzyskac wiecej informacji na temat papieru, ktéry moze by¢ tadowany, patrz ©Obstugiwane typy
papieru(P. 1523) .
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5 Delikatnie wsun szuflade na papier do urzadzenia.

WAZNE

Zmiana rozmiaru i typu papieru

Jesli do urzadzenia zostanie zatadowany inny rodzaj papieru, nalezy zmieni¢ odpowiednie ustawienia. Jesli
nie zostang one wiasciwie skonfigurowane, urzadzenie nie bedzie drukowa¢ poprawnie. ©Okreslanie
formatu i typu papieru zatadowanego do szuflady na papier(P. 175)

W przypadku zmieniania rozmiaru papieru wymien etykiete rozmiaru papieru na odpowiednia ( ©
Zaktadanie wiasciwej etykiety rozmiaru papieru(P. 105) ). Nalezy pamietac¢, ze etykiety formatu papieru
mogg zawierac formaty papieru, ktérych urzadzenie moze nie obstugiwac.

tadowanie papieru na tace wielofunkcyjng

1 otwoérz tace uniwersalna.

tadujac papier o duzym rozmiarze, nalezy wysung¢ przedtuzenie tacy.

2 Dostosuj prowadnice do formatu papieru.
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3 Przygotuj papier.

Dobrze przekartkuj stos papieru i wyréwnaj brzegi na réwnej powierzchni.

WAZNE:

Przekartkuj dobrze wszystkie cztery krawedzie ryzy papieru.
Upewnij sie, ze kartki nie przylegajg do siebie Scisle.

W przypadku uzywania folii przezroczystych nalezy rozdzieli¢ wszystkie uzywane arkusze.

4 Wsuwaj papier do tacy uniwersalnej, az dalsze przesuniecie go nie bedzie mozliwe.

Zataduj papier strong do zadrukowania skierowang w dét.
% Ekran okreslania formatu i rodzaju papieru zostanie wyswietlony po zakoriczeniu wsuwania papieru.

WAZNE:

Podczas tadowania papieru nie wolno przekraczac linii ograniczajgcej

Nalezy upewnic sie, ze stos papieru nie wychodzi poza ogranicznik stosu papieru (X¥¥.). Zatadowanie
zbyt duzej ilosci papieru moze prowadzi¢ do jego zakleszczenia.
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UWAGA:

Jezeli uzywane sa koperty lub arkusze papieru z nadrukowanym logo, podczas tadowania ich do Zrédta
papieru nalezy upewnic sie, ze ich orientacja jest prawidtowa.

tadowanie kopert(P. 127)

tadowanie uprzednio zadrukowanego papieru(P. 137)

Maksymalna liczba arkuszy, ktére mozna zatadowad, zalezy od typu papieru. Aby uzyskaé wiecej informacji,
patrz ©Obstugiwane typy papieru(P. 1523) .

Podczas tadowania papieru z zaktadkami do tacy wielofunkcyjnej nalezy zatadowa¢ go w odwrotnej
kolejnosci, skierowany w dét tak, aby zaktadki znalazty sie po przeciwnej stronie niz kierunek podawania.

5 Sprawdz format i rodzaj papieru i nacisnij <OK>.
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Jezeli tadujesz papier o formacie dowolnym lub jezeli wyswietlany format lub rodzaj papieru rézni sie od
zatadowanego papieru, patrz ©Okreslanie formatu i typu papieru zatadowanego na tace
wielofunkcyjna(P. 178) .

WSKAZOWKI

Drukowanie na tylnej stronie zadrukowanego papieru (2 strona dwustronnego arkusza)

e Istnieje mozliwos¢ wydruku na tylnej stronie zadrukowanego arkusza. Nalezy wygtadzi¢ zagiecia, ktore
mogty pojawi¢ sie na zadrukowanym papierze i zatadowac papier do tacy wielofunkcyjnej umieszczajac
strone przeznaczong do zadrukowania skierowang w dét (juz zadrukowana strona powinna by¢ odwrocona w
gore). Nastepnie, nacisnij <2-ga strona dwustr. ark.> na ekranie, aby wybraé rodzaj papieru.

e Mozna uzywac jedynie papieru zadrukowanego za pomocg tego urzadzenia.
tadowanie folii przezroczystych
e Jezeli podawanych jest wiele arkuszy lub papier blokuje sie, nalezy tadowac arkusze pojedynczo.

e W przypadku pozostawienia zatadowanych folii w szufladach na papier albo tacy wielofunkcyjnej mogg one
ulec sklejeniu i spowodowac pobranie przez urzadzenie wielu arkuszy lub zaciecie. Po zakonczeniu
drukowania niewykorzystane folie nalezy przetozy¢ do opakowania. Nalezy unikaé miejsc o wysokiej
temperaturze lub duzej wilgotnosci.

EACZA

Obstugiwane typy papieru(P. 1523)
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<Tryb pod. papieru z tacy wielofun. dla zad. ster. druk.>(P. 1114)
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tadowanie kopert

6UK2-024

Koperty nalezy tadowa¢ do szuflady na papier lub do tacy uniwersalnej. Aby podczas drukowania na kopertach
zapobiec zacieciu papieru i jego marszczeniu, pamietaj, by wygtadzi¢ zagigcia na kopertach przed ich zatadowaniem.
Nalezy rowniez zwréci¢ uwage na umieszczenie ich we wiasciwej orientacji i odpowiednig strong do gory.

Przed zatadowaniem kopert(P. 127)
tadowanie kopert do szuflady na papier(P. 129)
tadowanie kopert na tace wielofunkcyjna(P. 134)

UWAGA

e W tej sekcji opisano sposéb tadowania kopert w odpowiedniej orientacji oraz procedury do wykonania przed
ich zatadowaniem. Aby uzyskac og6lne informacje na temat tadowania kopert w szufladzie na papier lub na
tacy wielofunkcyjnej, patrz ©Podstawowa metoda tadowania papieru(P. 120) .

Przed zatadowaniem kopert

Wykonanie ponizszych czynnosci pozwoli przygotowac koperty do zatadowania.

WAZNE

Nie wolno uzywac kopert, ktérych klapki posmarowane sg klejem, gdyz klej moze roztopi¢ sie pod wptywem
temperatury i ciSnienia, jakie wystepuja w zespole utrwalajgcym.

Koperty moga ulec pomarszczeniu w zaleznosci od rodzaju kopert lub warunkéw ich przechowywania.

W miejscu nachodzenia na siebie kopert moga pojawi¢ sie smugi.

1 Wygtadz zagniecenia.

Wez okoto pieciu kopert. Wygtadz zagniecenia i rozluznij twarde obszary w czterech rogach.
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Powtorz te operacje pieciokrotnie dla kazdej grupy pieciu kopert.

2 Wygtadz koperty i usun zgromadzone w nich powietrze.

Umies¢ koperty na ptaskiej powierzchni i w celu usuniecia znajdujgcego sie w nich powietrza przesun dtonie

w kierunku wskazywanym przez strzafki.

Powtdrz te operacje pieciokrotnie dla kazdej grupy pieciu kopert.

3 Docisnij cztery krawedzie.

Mocno docisnij cztery krawedzie kopert. Szczegdlnie doktadnie docisnij te krawedz, ktérg koperty beda
wprowadzane do urzadzenia. Docisnij na tyle mocno, aby skrzydetko koperty nie odstawato.

Niewystarczajgco mocne docisniecie skrzydetka moze spowodowac zaciecie papieru. Jezeli taka sytuacja
bedzie miata miejsce, docisnij mocno wszystkie cztery krawedzie kazdej z kopert.
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4 Wyréwnaj koperty na ptaskiej powierzchni.

UWAGA:

Sprawdz, czy zadna z kopert nie weszta pod skrzydetko koperty znajdujgcej sie nad lub pod nia.
tadowanie kopert do szuflady na papier

1 W szufladzie na papier zainstaluj przystawke podajnika kopert.

Instalacja w szufladzie na papier 1

1 Przygotuj przystawke podajnika kopert A.
Wyjmij przystawke podajnika kopert A znajdujaca sie wewnatrz szuflady na papier 2.

."

2 Wyreguluj lewa prowadnice w szufladzie na papier 1 i zainstaluj przystawke podajnika kopert B na lewej
prowadnicy.
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3 Zainstaluj przystawke podajnika kopert A poprzez ustawienie wzgledem siebie wystajgcych elementéw
przystawki i otworéw w odbieralniku papieru na spodzie szuflady na papier.

UWAGA:

Gdy tadowany jest nosnik formatu ISO-C5, nie ma potrzeby mocowania przystawki podajnika kopert B.

Jezeli przystawki podajnika kopert nie sg uzywane, nalezy przechowywac je w odpowiednich przedziatach
szuflad na papier. Przystawke podajnika kopert A nalezy przechowywa¢ w przedziale w szufladzie na papier 2.

Instalacja w szufladzie na papier 2

]_ Przygotuj przystawke podajnika kopert A.
Wyjmij przystawke podajnika kopert A znajdujacg sie wewnatrz szuflady na papier 2.

2 Zainstaluj przystawke podajnika kopert A poprzez ustawienie wzgledem siebie wystajgcych elementéw
przystawki i otworéw w odbieralniku papieru na spodzie szuflady na papier.
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UWAGA:

W przypadku tadowania kopert formatu Kakugata 2 nie ma potrzeby instalowania przystawki podajnika
kopert A.

Jezeli przystawka podajnika kopert A nie jest uzywana, nalezy jg przechowywaé w przedziale w szufladzie na
papier 2.

2 Wyreguluj potozenie prowadnic papieru.

Szuflada na papier 1 Szuflada na papier 2

~ -~
£ T2

3 Wkiadanie kopert.

Szuflada na papier 1

taduj koperty zgodnie z ponizszg ilustracjg, przednig strong (strona bez powierzchni klejonych) skierowang w
gore. Nalezy tadowac po 25 kopert naraz.
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Yougatanaga 3, COM10 No. 10, DL, ISO-C5

Zamknij skrzydetko i zataduj koperty tak, aby zamkniete skrzydetko kazdej z nich znajdowato sie zawsze po
prawej stronie.

L —— J

Nagagata 3

Zataduj koperty tak, aby skrzydetko kazdej z nich znajdowato sie po stronie bardziej oddalonej od
uzytkownika.

—|:r

x/’-\

L —— J

Szuflada na papier 2

taduj koperty zgodnie z ponizszg ilustracjg, przednia strong (strona bez powierzchni klejonych) skierowang w
gore. Nalezy tadowac po 50 kopert naraz.
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Yougatanaga 3

Zamknij skrzydetko i zataduj koperty tak, aby zamkniete skrzydetko kazdej z nich znajdowato sie zawsze po
stronie bardziej oddalonej od uzytkownika.

T .

L —— J

Monarch, COM10 No. 10, DL, ISO-C5

Zamknij skrzydetko i zataduj koperty tak, aby zamkniete skrzydetko kazdej z nich znajdowato sie zawsze po
stronie uzytkownika.

1 r

L —— J

Nagagata 3, Kakugata 2

Zataduj koperty tak, aby skrzydetko kazdej z nich znajdowato sie zawsze po lewej stronie.
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-. /

L ——

WAZNE

Koperty moga nie by¢ podawane prawidtowo, jesli sg zaladowane pod katem.
4 Zarejestruj typ koperty.

5 Wymien umieszczong na szufladzie etykiete rozmiaru papieru na odpowiednia.

tadowanie kopert na tace wielofunkcyjna

taduj koperty zgodnie z ponizszg ilustracjg, przednia strong (strona bez powierzchni klejonych) skierowang w
dét (zalecane).

Yougatanaga 3

Zamknij skrzydetko i zataduj koperty tak, aby zamkniete skrzydetko kazdej z nich znajdowato sie zawsze po
stronie bardziej oddalonej od uzytkownika.

| I']

Nagagata 3, Kakugata 2
Zataduj koperty tak, aby skrzydetko kazdej z nich znajdowato sie po prawe;j stronie.

| I

EnRl
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Monarch, COM10 No. 10, DL, ISO-C5

Zamknij skrzydetko i zataduj koperty tak, aby zamkniete skrzydetko kazdej z nich znajdowato sie zawsze po
lewej stronie.

==

J

Aby zmieni¢ orientacje kopert, zataduj je w spos6b ukazany na ponizszych ilustracjach.
Yougatanaga 3

Zamknij skrzydetko i zataduj koperty tak, aby zamkniete skrzydetko kazdej z nich znajdowato sie zawsze po
lewej stronie.

==

Nagagata 3
Zataduj koperty tak, aby skrzydetko kazdej z nich znajdowato sie po stronie bardziej oddalonej od
uzytkownika.

Monarch, COM10 No. 10, DL, ISO-C5

Zamknij skrzydetko i zataduj koperty tak, aby zamkniete skrzydetko kazdej z nich znajdowato sie zawsze po
stronie uzytkownika.

ﬁl',Ul:J
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WAZNE

Jednoczes$nie mozna zatadowaé maksymalnie do 10 kopert. Jezeli pomimo przygotowania zgodnie z wyzej
opisanymi procedurami koperty nie sg pobierane przez urzadzenie prawidtowo, nalezy tadowac je do tacy
wielofunkcyjnej pojedynczo, a nie kilka na raz.

Nie drukowa¢ na tylnej stronie kopert (stronie ze sklejonymi czesciami).

UWAGA

e Podczas drukowania na kopertach usuwaj je z tacki wyprowadzajacej po 10 na raz.
e Podczas korzystania z kopert formatu Kakugata 2 umieszczaj je poziomo.

e Jezeli koperty stang sie pomarszczone, zataduj je tak, aby dtuzsza krawedz koperty byta skierowana w strone
urzgdzenia.
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tadowanie uprzednio zadrukowanego papieru

6UK2-025
Uzywajac uprzednio zadrukowanego papieru z logo, podczas tadowania papieru nalezy zwréci¢ uwage na jego
utozenie podczas fadowania go do urzadzenia. Aby drukowanie zostato przeprowadzone na wtasciwej stronie arkusza z
logo, papier nalezy zatadowa¢ w odpowiedni sposéb.

(Otadowanie papieru z logo w orientacji pionowej(P. 138)
(Otadowanie papieru z logo w orientacji poziomej(P. 139)

Orientacja oryginatu podczas kopiowania

W przypadku wykonywania operacji kopiowania nalezy zwrdci¢ uwage na orientacje umieszczanego oryginatu.
Nalezy umiesci¢ oryginat w podajniku strong do skopiowania skierowang w gére lub na szklanej ptycie roboczej
strong do skopiowania skierowang w doét tak, jak pokazano na ponizszym rysunku.

Dla formatu A4 albo A5 w uktadzie pionowym oryginatéw

Podajnik Szklana ptyta

 —

Dla oryginatéw w rozmiarze A3 w uktadzie pionowym

Podajnik Szklana ptyta
I 1

Dla formatu A4 albo A5 w uktadzie poziomym oryginatow

12345

Podajnik Szklana ptyta

Dla oryginatéw w rozmiarze A3 w uktadzie poziomym

Podajnik Szklana ptyta
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12345
s

UWAGA

e W tym rozdziale opisano sposéb tadowania uprzednio zadrukowanego papieru z odpowiednim
zorientowaniem. Aby uzyskac¢ ogélne informacje na temat tadowania papieru do szuflady na papier lub na
tace wielofunkcyjna, patrz ©Podstawowa metoda tadowania papieru(P. 120) .

e Aby uzyska¢ ogdlne informacje na temat tadowania papieru w opcjonalnym Zrédle papieru i sposobu
tadowania uprzednio zadrukowanego papieru z odpowiednim zorientowaniem, patrz ponizej. ©Paper Deck
Unit-F(P. 1555)

o W tej sekcji opisano sposéb tadowania uprzednio zadrukowanego papieru w przypadku wykonywania
kopiowania/drukowania jednostronnego. W sytuacji wykonywania kopiowania/drukowania dwustronnego z
wykorzystaniem uprzednio zadrukowanego papieru nalezy tadowac papier, interpretujac ponizsze
wskazéwki dotyczace wiasciwej strony arkusza papieru w sposéb odwrotny.

o Aby mie¢ pewnos¢, ze strony sg drukowane po wiasciwej stronie uprzednio zadrukowanego arkusza papieru,
niezaleznie od tego, czy uzywana jest funkcja drukowana jednostronnego czy dwustronnego, mozna
skorzystac z nastepujgcych metod konfiguracji ustawien.

- Poprzez okreslenie rodzaju papieru za kazdym razem przed rozpoczeciem drukowania: zataduj dany rodzaj
papieru zarejestrowany, gdy dla opcji ,Uprzednio zadrukowany papier” byto wybrane ustawienie <Witgcz>
w <Ustaw. zarzadzania typem papieru>, okre$l ten rodzaj papieru, a nastepnie wykonaj drukowanie.

- Poprzez okreslenie zrddta papieru za kazdym razem przed rozpoczeciem drukowania: zataduj papier do
zrédta papieru, dla ktérego opcja <Przetgczanie metody podawania> jest ustawiona na <Priorytet Druku
Strony>, okre$| to zrédto papieru, a nastepnie wykonaj drukowanie.

e Prawidtowy sposéb tadowania uprzednio zadrukowanego papieru, gdy dla opcji ,Uprzednio zadrukowany
papier” wybrano ustawienie <Wtgcz> w <Ustaw. zarzgdzania typem papieru> albo gdy dla opcji <Przetgczanie
metody podawania> wybrano ustawienie <Priorytet Druku Strony>

- Szuflada na papier: papier strong z logo w dot
- Zrédto papieru inne niz szuflada na papier: papier strona z logo w gére
e Dla <Priorytet predkosci dla kopiowania z podajnika> ustaw <Wytgcz>.

<Priorytet predkosci dla kopiowania z podajnika>(P. 1113)

tadowanie papieru z logo w orientacji pionowej

Metoda tadowania papieru rézni sie w zaleznosci od formatu papieru z logo i wykorzystywanego zrodta papieru.
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tadowanie papieru z logo o formacie A4 albo A5

W przypadku szuflady papier nalezy zatadowac tak, aby logo byto skierowane w gore, za$ w przypadku tacy
wielofunkcyjnej w dét (patrz ilustracje ponizej).

UWAGA

e Papier formatu A5 mozna tadowa¢ wytacznie do szuflady na papier 1 i do tacy wielofunkcyjnej.

Szuflada na papier Taca wielofunkcyjna

ABC

Jezeli tadowany jest papier o formacie A3 z logo

W przypadku szuflady na papier 2 papier nalezy zatadowac tak, aby logo byto skierowane w gére, zas w
przypadku tacy wielofunkcyjnej w dot (patrz ilustracje ponizej).

UWAGA

e Papieru formatu A3 nie mozna tadowac do szuflady na papier 1.

Szuflada na papier 2 Taca wielofunkcyjna

| =

ABC

tadowanie papieru z logo w orientacji poziomej

Metoda tadowania papieru rézni sie w zaleznosci od formatu papieru z logo i wykorzystywanego zrédta papieru.
ABC
o o o
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tadowanie papieru z logo o formacie A4 albo A5

W przypadku szuflady papier nalezy zatadowac tak, aby logo byto skierowane w gore, za$ w przypadku tacy
wielofunkcyjnej w dét (patrz ilustracje ponizej).

UWAGA

e Papier formatu A5 mozna tadowa¢ wytacznie do szuflady na papier 1 i do tacy wielofunkcyjnej.

Szuflada na papier Taca wielofunkcyjna

Jay

Jezeli tadowany jest papier o formacie A3 z logo

W przypadku szuflady na papier 2 papier nalezy zatadowac tak, aby logo byto skierowane w gére, zas w
przypadku tacy wielofunkcyjnej w dot (patrz ilustracje ponizej).

UWAGA

e Papieru formatu A3 nie mozna tadowac do szuflady na papier 1.

Szuflada na papier 2 Taca wielofunkcyjna

| =

ABC
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tadowanie papieru z zaktadkami

6UK2-026

W tej czesci opisano, w jaki sposdb nalezy tadowac papier z zaktadkami do szuflady na papier 2 z wykorzystaniem Tab
Feeding Attachment-F. Tab Feeding Attachment-F jest opcjonalny. ©Wyposazenie opcjonalne(P. 1546) .

UWAGA

e Papier z zakladkami mozna réwniez tadowa¢ do tacy wielofunkcyjne;j.
(Otadowanie papieru na tace wielofunkcyjng(P. 123)

e Opcjonalna Tab Feeding Attachment-F jest wymagana w celu zatadowania papieru z zaktadkami w szufladzie
na papier 2.

(OWyposazenie opcjonalne(P. 1546)
OTyp papieru z zaktadkami(P. 141)

(Otadowanie papieru z zaktadkami do szuflady na papier 2(P. 141)

Typ papieru z zaktadkami

Dostepne sg dwa rodzaje papieru z zaktadkami: prawy papier z zaktadkami i odwré6cony papier z zaktadkami.

Prawy papier z zaktadkami Odwrécony papier z zaktadkami

Gdy tadujesz papier z zaktadkami do szuflady na papier 2, taduj prawy papier z zaktadkami zwrécony w goére z
zaktadkami po lewej stronie.

W przypadku odwréconego papieru z zaktadkami taduj go zwréconego w gére z zaktadkami po lewej stronie — w takiej
samej kolejnosci drukowania, jak prawy papier z zaktadkami.

tadowanie papieru z zaktadkami do szuflady na papier 2

1 Chwy¢ za uchwyt szuflady na papier 2 i wysun ja do korica.
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2 Wyreguluj potozenie prowadnic papieru.

Naciskajgc na gérng czes¢ lewej prowadnicy, przesun ja do lewej krawedzi.

3 Przygotuj Tab Feeding Attachment-F.

4 Zainstaluj Tab Feeding Attachment-F, ustawiajgc jg wzgledem znacznika formatu A4.
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Umiesc Tab Feeding Attachment-F tak, aby byta odpowiednio ustawiona wzgledem znacznika
formatu A4,

© Zataduj papier z zaktadkami tak, aby zaktadki byty skierowane w lewg strone.

WAZNE:

Podczas tadowania papieru nie wolno przekraczac linii ograniczajgcej

© Nalezy upewnic sie, ze stos papieru nie wychodzi poza ogranicznik stosu papieru (X¥¥.). Zatadowanie
zbyt duzej ilosci papieru moze prowadzi¢ do jego zakleszczenia.
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6 Naciskajac na gornga czesé przedniej prowadnicy przesun jg tak, aby zostata
wyréwnana z papierem z zaktadkami.

7 Delikatnie wsun szuflade na papier do urzadzenia.

8 Okresli¢ format i rodzaj papieru.

Aby uzyska¢ wiecej informacji na temat okres$lania formatu i rodzaju papieru, patrz © Okreslanie formatu i

typu papieru zatadowanego do szuflady na papier(P. 175) . Jesli nie zostang one witasciwie
skonfigurowane, urzadzenie nie bedzie drukowac¢ poprawnie.

LACZA

Obstugiwane typy papieru(P. 1523)
Wstawianie arkuszy i stron rozdziatéw (Funkcja Wstaw arkusze)(P. 331)
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Uzytkowanie ekranu dotykowego

6UK2-027

Elementy na ekranie sterowania mozna sterowac za pomocg palcéw. Ekran ten jest wykorzystywany nie tylko podczas
korzystania z podstawowych funkgiji, takich jak kopiowanie i skanowanie, ale takze umozliwia wyswietlanie réznych
ustawien, wprowadzanie tekstu oraz wyswietlanie statusu komunikacji i btedéw. W tej instrukcji stowo ,dotknij” jest
réwnoznaczne ze stowem ,nacisnij”.

2
B8
22
iy
\ |

OPodstawowe ekrany wyswietlane na ekranie dotykowym(P. 146)
(OPodstawowe dziatania na ekranie dotykowym(P. 161)
OWprowadzanie znakéw(P. 166)

WAZNE

Nie nalezy zbyt mocno naciska¢ na ekran dotykowy. Moze to skutkowac jego uszkodzeniem.

Zabranie sie wykorzystywania w tym celu przedmiotéw o ostrych koricach, takich jak otéwki lub pi6ra
kulkowe. Moze to spowodowac zarysowanie powierzchni ekranu dotykowego lub jego uszkodzenie.

UWAGA

e Przed rozpoczeciem eksploatacji, nalezy zdjg¢ z ekranu folie zabezpieczajaca.

e Mozna dostosowa¢ menu do wtasnych potrzeb i zmieni¢ uktad czesto wykorzystywanych przyciskéw tak, aby
obstuga urzgdzenia byta tatwiejsza. Mozna réwniez tgczy¢ ze sobg wiele ustawien pod jednym przyciskiem,
co znacznie utatwia eksploatacje urzagdzenia. ©Dostosowywanie ekranu dotykowego do wiasnych
potrzeb(P. 193)

Mozna wyregulowaé poziom jasnosci ekranu dotykowego

Jesli elementy na ekranie dotykowym nie sg wyraznie widoczne, nalezy wyregulowac jasnos¢ zgodnie z nizej
opisang procedury, korzystajac z ekranu <Strona gtéwna>.

<Dostosuj jasnos¢> - wyreguluj jasnos¢ za pomoca przyciskéw <+> i <-> - <Zamknij>

LACZA

(Panel sterowania(P. 107)
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Podstawowe ekrany wyswietlane na ekranie
dotykowym

6UK2-028

W tym rozdziale omoéwiono rézne ekrany wyswietlane na ekranie dotykowym.

Ekran <Strona gtéwna>

Ekran <Strona gtéwna> wyswietla sie po nacisnieciu ikony (@ . Ekran <Strona gtéwna> prezentuje szereg

przyciskéw funkcyjnych i umozliwia dostep do réznych funkcji urzadzenia. ©Pozycje wyswietlane na ekranie
<Strona gtéwna>(P. 149)

Ekran podstawowych funkcji dla kazdej z funkcji

Naciskaj przyciski funkcji na ekranie <Strona gtéwna>, aby wyswietla¢ ekrany podstawowych funkgji, z poziomu
ktérych mozna uzyska¢ dostep do kopiowania, faksowania i skanowania. Pomimo ze wyswietlane elementy i
ustawienia ekranu Podstawowych funkgji réznig sie, w zaleznosci od dostepnych funkcji, mozna zmienic te
ustawienia zgodnie z wtasnymi potrzebami. © Dostosowywanie ekranu Podstawowe funkcje do wtasnych
potrzeb(P. 204)

Ekran Podstawowych funkcji kopiowania

':Eéz W0s Auto 1
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Wyswietlane elementy r6znia sie, w zaleznosci od dostepnych funkgji.

(OEkran Podstawowych funkcji kopiowania(P. 260)
OEkran podstawowych funkcji faksu(P. 395)
(OEkran Podstawowych funkcji skanowania(P. 511)

Ekran <Ustawienia/Rejestracja>

Nacisnij przycisk (Ustawienia/Rejestracja), aby wyswietli¢ ekran <Ustawienia/Rejestracja>. Nacisnij na ten

klawisz, aby wprowadzi¢ zmiany dla poszczegélnych ustawien, takich jak ustawienia papieru, wyswietlania lub
sieci. Z poziomu tego ekranu mozna réwniez zarejestrowac odbiorcéw (adresy e-mail lub numery faksow).

(OUstawienia/Rejestracja(P. 924)
(ORejestrowanie odbiorcéw(P. 226)
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Poziom aktualnego menu
Mozna sprawdzi¢, ktéry poziom catego menu ustawien jest aktualnie wyswietlany.

Lista elementéw ustawien

Elementy ustawien, ktére nalezg do aktualnie wyswietlanego poziomu menu zostang wyswietlone w formie
listy.

UWAGA

Jezeli w nizszym poziomie nie ma juz zadnego menu, wyswietlony zostanie ekran ustawien.

Ekran <Monitor stanu>

Po nacisnieciu na przycisk (Monitor stanu), wyswietlony zostanie ekran <Monitor stanu>. Z poziomu tego
ekranu mozna sprawdzi¢ status drukowania i transmisji oraz pozostatg ilo$¢ tonera i pamieci.

Status i rejestry kopiowania/drukowania/transmisji/zapisanych dokumentéw

Wyswietlony zostanie aktualny status lub rejestr dla biezgco wybranego elementu. Mozesz anulowacd
kopiowanie, drukowanie i transmisje faksu z poziomu tego ekranu.

OAnulowanie kopiowania(P. 274)

OAnulowanie wysytania faksow(P. 414)

(OEkran Podstawowych funkcji skanowania(P. 511)
(©Anulowanie drukowania(P. 475)

(OSprawdzanie statusu i historii drukowania(P. 477)

Materiaty eksploatacyjne

Mozesz sprawdzi¢ status urzadzenia, na przyktad ilo$¢ pozostatego toneru, papieru i pamieci.
OsSpecyfikacja sprzetowa(P. 1517)
OKontrola pozostatej ilosci materiatéw eksploatacyjnych(P. 1219)
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Ekran btedu

W niektoérych sytuacjach po wystgpieniu btedu wyswietlone zostajg wskazéwki podajace, jak na niego
zareagowac. Aby rozwigzac¢ problem, nalezy postepowa¢ zgodnie z instrukcjami na ekranie. ©Srodki zaradcze
w przypadku wyswietlenia kazdego komunikatu(P. 1291)

Wystapito zaciecie papieru.
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e Nacisnij ikone ] wyswietlang na ekranie <Strona gtéwna> oraz ekranie podstawowych funkgji, aby

dostosowac ekran do wiasnych potrzeb, np. zmieni¢ uktad przyciskéw lub utworzy¢ skréty. ©
Dostosowywanie ekranu dotykowego do wiasnych potrzeb(P. 193)
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e Mozna zmieni¢ ustawienia ekranu np. ktéry ekran ma by¢ wyswietlany bezpos$rednio po wigczeniu
urzadzenia oraz czy majg by¢ wyswietlane komunikaty odno$nie pozostatej ilosci papieru i tonera. ©
<Ustawienia Wysiwetlacza>(P. 1061)
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e Mozna ustawic réwniez ekran, ktéry ma by¢ wyswietlany jezeli po uptywie danego czasu nie bedzie
przeprowadzone zadne dziatanie. @<Funkcja po Automatycz. Ponown. Uruchom.>(P. 1067)

UWAGA

e [ informuje, ze dane na dysku twardym sa zaszyfrowane. ¢yZarzadzanie danymi dysku twardego(P. 910)

LACZA

OPanel sterowania(P. 107)
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Pozycje wyswietlane na ekranie <Strona gtéwna>

6UK2-029

W tym rozdziale opisano pozycje wysSwietlane na ekranie <Strona gtéwna>.
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Przyciski funkcji

Umozliwiajg otwarcie ekranu podstawowych funkgji, takiego jak ,Kopia” czy ,Skanuj i wyslij".

Jezeli czesto uzywane ustawienia czy odbiorcéw zarejestrowano pod przyciskiem <Osobiste>/
<Wspétdzielone>, zostang dodane w postaci przyciskéw.

UWAGA

W przypadku nacidniecia i przytrzymania przycisku wyswietlane sg zwigzane z nim ustawienia.

<Menu>

Za pomocg tego przycisku mozna dostosowac ekran <Strona gtéwna> i zarzadza¢ nim. Menu mozna
wyswietli¢ takze poprzez nacisniecie i przytrzymanie tta.

Mozliwosci dostosowania ekranu <Strona gtéwna> obejmuja zmiane tta i rozmiaru przyciskéw. Z kolei
ustawienia zarzgdzania pozwalaja wyswietli¢/ukry¢ os czasu itp. © Dostosowanie ekranu <Strona
giéwna>(P. 196)

UWAGA

Ekran <Menu> mozna wysSwietli¢ takze poprzez nacisniecie i przytrzymanie tta ekranu <Strona gtéwna>.

<Oszczedzanie energii>

Nacisniecie tego przycisku wprowadza urzadzenie w stan u$pienia. ©Przechodzenie w tryb
uspienia(P. 224)

<Zaloguj sie>/<Wyloguj sie>

Za pomocg tego przycisku mozna sie zalogowac albo wylogowa¢. ©Logowanie na urzadzeniu(P. 169)

<Strona gtéwna>
Naciskajac ten przycisk, mozna wyswietli¢ ekran <Strona gtéwna>.
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<0S$ czasu>

Mozesz wyswietli¢ historie ustawien i uwagi dotyczace niektérych funkgcji. Aby uzyskac wiecej informacji, patrz
Specyfikacje dotyczace wyswietlania osi czasu(P. 152) .

<Zatrzymaj>

Naciénij, aby zatrzyma¢ wysytanie albo drukowanie zadania. © Anulowanie zadah wysytania/
drukowania(P. 220)

Licznik / Informacje o urzadzeniu

Naciénij, aby wyswietli¢ na ekranie dotykowym catkowitg ilo$¢ stron wykorzystanych do kopiowania lub
drukowania. Za pomoca tego przycisku mozna réwniez sprawdzi¢ numer seryjny i adres IP urzadzenia,
a takze informacje o produktach opcjonalnych przechowywane na urzgdzeniu. Stuzy on réwniez do
wyswietlania informacji o wersji uktadu zabezpieczajgcego uzywanego do szyfrowania danych na dysku
twardym. ©Sprawdzenie liczby stron do skopiowania/wydrukowania/przefaksowania/
zeskanowania(P. 1250)

<Ustawienia/Rejestracja>

Jego nacisniecie umozliwia rozpoczecie konfiguracji wielu ustawien urzadzenia, takich jak <Witasciwosci> lub
<Ustaw Odbiorce>. @Ustawienia/Rejestracja(P. 924)

Obszar wyswietlania przyciskow

Patrzac od lewej do prawej, wyswietlane sg nastepujgce trzy typy przyciskdw. Przyciski nie sg wyswietlane,
jezeli dane zdarzenie nie miato miejsca albo dane ustawienie nie zostato skonfigurowane.

Przycisk usuwania pamieci USB

E: Ekran potwierdzenia usuniecia no$nika pamieci

Przycisk procedury odzyskiwania / wymiany / uzupetniania materiatéw eksploatacyjnych

: Ekran procedury usuwania zaciecia papieru

: Ekran procedury usuwania blokady zszywek albo ekran procedury wymiany zasobnika zszywek

: Ekran procedury wymiany zasobnika z tonerem

: Ekran procedury wymiany pojemnika na zuzyty toner

: Ekran procedury usuwania zuzytych zszywek / odpadkéw z dziurkowania / odpadkéw z przycinania

: Ekran procedury wymiany czesci zamiennej

Przycisk <Przetaczanie Jezyka/Klawiatury>

: Wyswietlanie ekranu przetgczania jezyka/klawiatury

Obszar wyswietlania statusu

Status urzadzenia, dziatajgce procesy, btedy itp. sg wy$wietlane w formie komunikatéw i ikon. ©Srodki
zaradcze w przypadku wyswietlenia kazdego komunikatu(P. 1291)

<Monitor stanu>

Umozliwia sprawdzenie statusu drukowania, statusu wysytania/odbioru faksu, historie uzycia itp. Ponadto
pozwala skontrolowac ilo$¢ pozostatego papieru i tonera, status btedu itp. ©@Uzytkowanie ekranu
dotykowego(P. 145)
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Przyciski numeryczne ([0] do [9], [*], [#])

Przyciski te stuzg do wprowadzania wartosci numerycznych oraz znakéw * i #. ©Wprowadzanie
znakoéw(P. 166)

<Reset>

Naciéniecie tego przycisku powoduje anulowanie zmian dokonanych w ustawieniach i przywrécenie ich
wczesdniejszej konfiguracji.

<Start>
Nacisnij, aby rozpocza¢ kopiowanie lub skanowanie dokumentéw.

<C>
Klawiszem tym usuwa sie niepoprawnie wprowadzone wartosci lub znaki.

UWAGA

Pozycje do sg wyswietlane na innych ekranach niz <Strona gtéwna>.
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Specyfikacje dotyczace wyswietlania osi czasu

6UK2-02A

Na osi czasu wyswietlane sg nastepujace dwa rodzaje informacji.

Historia ustawien(P. 152)
Uwagi(P. 153)

UWAGA

o Aby uzyskaé wiecej informacji na temat ikon i pozycji wyswietlanych na osi czasu, patrz ©Pozycje
wyswietlane na osi czasu(P. 155)

e O$ czasu moze by¢ wyswietlana niezaleznie dla kazdego logujacego sie uzytkownika. Wspélna o$ czasu moze
by¢ wyswietlana dla niezalogowanych uzytkownikéw, ktérzy nie uzywajg uwierzytelniania, takich jak
uzytkownicy nielogujacy sie i uzytkownicy-goscie. Zmiana ustawien dla <Zezwdl nie uwierzytelnio. uzytkow.
na uzycie osi czasu> i <Zez. kazdemu zalogo. uzyt. na uzycie osi czasu> wedtug potrzeb. @ Dostosowanie
ekranu <Strona gtéwna>(P. 196)

e OsS czasu dla uzytkownikéw nielogujacych sie, takich jak uzytkownicy nieuwierzytelnieni i uzytkownicy-goscie,
jest zachowywana, gdy dla opcji ©<Ust. Szybkiego Uruchom. dla Gtéwn. zasilania>(P. 1065) zostaje
wybrane ustawienie <Wtgcz> i wykonane zostaje szybkie uruchomienie. Jezeli zasilanie zostanie wytaczone,
gdy dla opcji ©<Ust. Szybkiego Uruchom. dla Gléwn. zasilania>(P. 1065) jest wybrane ustawienie <Wytgcz>
albo szybkie uruchomienie nie moze zosta¢ przeprowadzone, o$ czasu dla uzytkownikéw nielogujacych sie,
takich jak uzytkownicy nieuwierzytelnieni i uzytkownicy-goscie, jest usuwana.

e Osi czasu nie mozna importowac/eksportowaé. @Importowanie/eksportowanie danych ustawien(P. 840)

Historia ustawien

09 czasu jest wygodng opcjg dla uzytkownikéw, ktérzy wielokrotnie uzywajg tych samych ustawien i miejsc
docelowych dla funkgji takich jak ,,Kopia” oraz ,Skanuj i wyslij". Historia stosowanych ustawien jest
automatycznie dodawana do osi czasu i mozna jg naciska¢ w celu uruchomienia tych samych ustawien.

Os czasu wyswietla ustawienia dla nastepujgcych funkgji.

Kopia

Faks

Skanuj i wyslij

Skanuj i zapisz (z wytgczeniem sytuacji zapisu na nosniki pamieci)

Dos. do zapisa. plikdw (drukowanie dokumentéw Skrzynka pocztowa, plikdw Zaawansowana przestrzen i
plikow Sie¢)

UWAGA

e Ostatnie 10 pozycji w historii jest zapisywane jako 0$ czasu w porzadku chronologicznym. Historia
wczesniejszych zadan jest z osi czasu usuwana. W przypadku ponownego korzystania z nastaw
przedostatniego zadania kolejnos¢ dwdéch ostatnich zadan zmienia sie, ale liczba zadan na osi czasu juz nie.
Jezeli jednak po wybraniu danego zestawu nastaw zostang one zmodyfikowane, wtedy zostajg uznane za
nowy zestaw.
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Aby usuna¢ automatycznie dodany do historii zestaw ustawien albo zapisa¢ go na ekranie <Strona gtéwna>
pod przyciskiem osobistym/wspoétdzielonym, nacisnij i przytrzymaj wybrany zestaw ustawien. Nalezy jednak
pamieta¢, ze przy rejestrowaniu przyciskéw publicznych/prywatnych na podstawie zestawéw z historii nie
mozna skonfigurowac opcji <Wyswietl Ekran Potw. Podczas Oddzwaniania> i <Rozpocznij Operacje
Przywrocenia (Operacja sie rozpocznie gdy zostanie nacisniety przycisk)>. ©Rejestrowanie przyciskéw
osobistych/wspétdzielonych(P. 208)

Jezeli dla opcji <Ogranicz ponowne wysytanie z rejestru> zostanie wybrane ustawienie <Wtgcz>, historia
funkgji ,Faks” i ,Skanuj i wyslij” nie bedzie dodawana do osi czasu.

Dla kazdego logujacego sie uzytkownika 0$ czasu moze zawiera¢ nastepujace hasta.
- Hasta logowania do serweréw z plikami odbiorcéw funkcji Skanuj i wyslij

- Hasta logowania do serweréw zarzadzania prawami funkcji Skanuj i wyslij

- Hasta logowania do serwerdw zarzgdzania prawami funkcji Skanuj i zapisz

- Hasta szyfrowania funkcji Skanuj i zapisz (opcje <Wymagane jest hasto do otwarcia dokumentu> i
<Wymagane jest hasto do zmiany dostepu>)

Mozliwo$¢ zapisywania haset na osi czasu zalogowanego uzytkownika mozna zmieni¢ za pomocg opc;ji
<Zabron buforowania hasta uwierzytelnienia>(P. 1171) . Hasto w pozycji <Hasto> dla funkcji faksu bedzie
jednak zapamietywane na osi czasu, niezaleznie od ustawienia opcji ©<Zabron buforowania hasta
uwierzytelnienia>(P. 1171) .

Hasto nie jest zapisywane na osi czasu uzytkownikéw nieuwierzytelnionych lub uzytkownikéw-gosci,
niezaleznie od ustawienia opcji ©<Zabron buforowania hasta uwierzytelnienia>(P. 1171) . Jezeli jednak dla
funkcji faksu w pozycji <Hasto> zostanie skonfigurowane hasto, nie bedzie ono wyswietlane na osi czasu.

Jezeli dla opcji ©<Zarzadz. Kodami Dostepu do Ksigzek Adres.>(P. 1151) wybrano ustawienie <Wiacz>,
rejestr zadan wysytania (funkcje ,Faks” i ,,Skanuj i wyslij”) dla nieuwierzytelnionych uzytkownikéw i
uzytkownikéw-gosci nie jest wyswietlany na osi czasu.

Historia ustawien zalogowanego uzytkownika moze by¢ udostepniana na wiele urzadzen jako dane
spersonalizowane za pomocg synchronizacji ustawien. OLista elementéw, ktére mozna
spersonalizowaé(P. 171)

Gdy wybrano opcje Dos. do zapisa. plikow, pliki sg zapisywane na osi czasu razem z ustawieniami, ktérych
uzyto do ich wydrukowania. Nie mozna wybrac innego pliku i tylko ponownie skorzysta¢ z ustawien.
Ustawien z osi czasu nie mozna tez uzy¢, gdy plik zostat usuniety lub przeniesiony.

Uwagi

Powiadomienia sg wyswietlane, gdy zalogowany uzytkownik ma niewydrukowane zadania. Drukowanie mozna
zrealizowa¢, wyswietlajgc wydruk z ekranu z wyswietlanej osi czasu.

UWAGA

e Powiadomienia nie sg wyswietlane na osi czasu, jesli opcja <Osobiste> jest ustawiona na <Wylgcz> w
<Ustawienia wyswietlania listy zadan>(P. 1148) .
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e Jesli opcja ©<Wyswietl zadania innych uzytkownikéw>(P. 1147) jest ustawiona na <Wigcz>, catkowita liczba

niewydrukowanych zadan dla zalogowanego uzytkownika oraz niewydrukowanych zadan dla innych
uzytkownikdw jest wyswietlana w uwagach.
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Pozycje wyswietlane na osi czasu

6UK2-02C

Pozycje wyswietlane na osi czasu réznig sie w zaleznosci od funkgji. Pozycje dla kazdej z funkcji zostaly opisane ponizej.

OKopia(P. 155)

(OFaks(P. 156)

©skanuj i wyslij(P. 157)

(OSkanuj i zapisz (Skrzynka pocztowa)(P. 157)

(©skanuj i zapisz (Zaawansowana przestrzen/Siec)(P. 158)

©ODos. do zapisa. plikéw (Skrzynka pocztowa/Zaawansowana przestrzen/Sie€)(P. 159)
©Drukuj(P. 160)

Kopia

©) Wspéitczynnik zoomu

(5 Zrédto papieru

(® Liczba kopii

) Zszywanie (puste, jezeli nie skonfigurowano)

@ N na 1 (puste, jezeli nie skonfigurowano)

{» Drukowanie dwustronne / broszura

@ Tryb koloru
UWAGA

Ikony ustawienia drukowania dwustronnego / broszury majg nastepujgce znaczenie.

“h=[Jj Nie ustawiono

155



Podstawowa obstuga

.,Ei Jednostronnie na dwustronnie

ﬂ., Dwustronnie na jednostronnie

A+ [y Dwustronnie na dwustronnie

ED..E! Sasiadujace strony na dwustronnie

@_.,ED Skonfigurowano broszure (Skanowanie broszury / Nie skanuj broszury)

ﬂ..m Skonfigurowano broszure (Skanowanie broszury / Nie skanuj broszury) i dwustronny oryginat

Faks

&) Odbiorca

(9 Liczba rozsytanych faksow

(® Oryginaly o zr6znicowanym rozmiarze (puste, jezeli nie skonfigurowano)
) Drukowanie dwustronne (puste, jezeli nie skonfigurowano)

(& Rozdzielczos¢

{» Format skanowania

@) Typ odbiorcy

UWAGA

Ikony ustawienia drukowania dwustronnego majg nastepujace znaczenie.
Format ksigzki

Format kalendarza
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Skanuj i wyslij

©) Liczba rozsytanych faksow

(9 Pierwszy odbiorca

(® Format pliku

) Drukowanie dwustronne (puste, jezeli nie skonfigurowano)

(@ Rozdzielczosé

{» Format skanowania

@) Typ pierwszego odbiorcy
UWAGA

Ikony ustawienia drukowania dwustronnego majg nastepujgce znaczenie.
Format ksigzki

Format kalendarza

Skanuj i zapisz (Skrzynka pocztowa)

08/28 03:45
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©) Numer/nazwa skrzynki pocztowej

(5 Ustawienie N na 1

(& Drukowanie dwustronne (puste, jezeli nie skonfigurowano)
) Wspétczynnik zoomu

(& Format skanowania

(» Ikona skrzynki pocztowej (stata)

UWAGA

Ikony ustawienia drukowania dwustronnego majg nastepujace znaczenie.
Format ksigzki

Format kalendarza

Skanuj i zapisz (Zaawansowana przestrzen/Siec)

C L edostepnichilded
=L

—
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© Nazwa folderu

(5 Format pliku

(& Drukowanie dwustronne (puste, jezeli nie skonfigurowano)

) Rozdzielczosé

(& Format skanowania

{» Ikona skrzynki pocztowej

UWAGA

Ikony ustawienia drukowania dwustronnego majg nastepujace znaczenie.
Format ksigzki

Format kalendarza

Dos. do zapisa. plikow (Skrzynka pocztowa/Zaawansowana przestrzen/Siec)

©) Nazwa pliku

(& Informacje o skrzynce pocztowe;j

UWAGA

Gdy wybrano wiele plikéw, wyswietlana jest nazwa pierwszego wybranego pliku.
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Drukuj

) Laddowydruku: 2
Company Profile.pdf ]

D

©) Liczba zadan oczekujgcych na wydruk

(5 Nazwa zadania

UWAGA

Wsrod zadan oczekujgcych na wydruk, nazwa zadania otrzymanego jako ostatnie jest wyswietlana jako
nazwa zadania.
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Podstawowe dziatania na ekranie dotykowym

6UK2-02E

Mimo ze funkcje i ustawienia sa r6zne, metody przeprowadzania dziatah dla przyciskdw wyswietlanych na ekranie i
procedury wyboru danego elementu sg takie same. W tym rozdziale opisano metody przeprowadzania dziatan dla
przyciskéw najczesciej wyswietlanych na ekranie i procedury wyboru danego elementu.

OWybér przycisku(P. 161)

OWybér elementu z rozwijalnej listy(P. 162)

OModyfikacja wartosci (zwiekszanie i zmniejszanie)(P. 162)
(OZastosowanie/anulowanie ustawien(P. 162)

©OZmiana stron(P. 163)

(OZmienianie kolejnosci wyswietlania na liscie(P. 163)

Wybér przycisku

Po nacisniecie na przycisk, jego kolor moze ulec zmianie lub tez moze on zosta¢ oznaczony znacznikiem, co
stanowi informacje o wyborze danego przycisku.

Nacisnij na przycisk ustawien funkcji, aby wyswietli¢ status ustawien w gérnej czesci przycisku (kolor dolnej
czesci zostanie zmieniony).

Tworzenie zadania

Nacisnij na przycisk na ktérym | znajduje sie w prawym dolnym rogu, aby wyswietli¢ ekran ustawien. Po
wprowadzeniu ustawien, status ustawien zostanie wyswietlony w gérnej czesci przycisku, a kolor dolnej
czesci zostanie zmieniony.

np -

Dwustronny |*>~| Dwustronny .

Jezeli przycisk jest oznaczony jasniejszym kolorem, nie mozna go wybra¢. Zalezy to od statusu logowania lub
oznacza, ze danej funkcji nie mozna wybra¢ ze wzgledu na inng, juz wybrang funkcje.
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Wybér elementu z rozwijalnej listy

Nacisnij na przycisk, dla ktérego = znajduje sie po prawej stronie, aby wyswietli¢ rozwijalng liste. Nacisnij na
element na liscie, aby go wybrac.

Alfanumeryczne Inak = | Alfanumeryczne Inak + Symbol hd

Modyfikacja wartosci (zwiekszanie i zmniejszanie)

Nacisnij na przycisk <-> lub <+>, aby zmniejszy¢ lub zwiekszy¢ wartos¢ np. podczas regulacji gestosci. Kazde
nacisniecie na przycisk oznacza, ze suwak (1) zostanie przesuniety, aby zwiekszy¢ lub zmniejszy¢ dang wartos¢
numeryczng. Przytrzymujac przycisk, mozna znacznie szybciej zmieni¢ dang wartosc.

Zastosowanie/anulowanie ustawien

Nacisnij na <OK>, zeby zastosowa¢ ustawienia lub nacisnij na <Anuluj Ustawienia>, aby anulowac¢ zmiany i
powrdci¢ do poprzednich ustawien.
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Dodatkowo, przyciski takie jak <Anuluj>, ktéry umozliwia anulowanie ustawien i powr6t do poprzedniego
ekranu, <Dalej>, ktory skutkuje zastosowaniem ustawien i przejsciem do nastepnego ekranu, <Powrét>, ktéry
umozliwia powrét do poprzedniego ekranu oraz <Zamknij>, ktéry zamyka aktualnie wyswietlany ekran sg
wyswietlane.
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Zmiana stron

Jezeli wyswietlana lista sktada sie z dwdch lub wiekszej ilosci stron, nacisnij na /W lub 4/, aby wyswietli¢
kolejne strony. Naci$nij na Z , aby przejs¢ do pierwszej strony lub ¥ , aby przej$¢ do ostatniej strony.
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Zmienianie kolejnosci wyswietlania na liscie

Kiedy istnieje wiele zadan/plikéw na liscie, mozesz nacisng¢ <Nazwa> lub <Data/Czas>, aby posortowac
elementy na liscie. Kiedy wyswietla sie 4 , elementy sg wyswietlane w rosnacej kolejnosci, a kiedy wyswietla sie
W elementy sa wyswietlane w malejgcej kolejnosci.
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Warunki sortowania r6znia sie w zaleznosci od uzywanej funkgji.

Jesli zalogujesz sie za pomoca zarzadzania uwierzytelnianiem prywatnym, ostatnio uzyty warunek
sortowania zostanie zachowany. OLista elementéw, ktére mozna spersonalizowad(P. 171)

WSKAZOWKI

Wyswietl podrecznik funkcji

Nacisnij <Samouczek>, aby wyswietli¢ ekran z mozliwosciami funkcji urzadzenia oraz wskazéwkami dotyczacymi
kopiowania, skanowania itd. Wyswietl ten ekran, jezeli chcesz sie wiecej dowiedzie¢ o dostepnych funkcjach i
sposobie ich eksploatacji.
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B

v*.ﬂ

nn;:ﬂll Fnhlhh

Samouczek dla funkcji kopiowania.

o Jezeli wybierzesz element z listy, wySwietlony zostanie ekran z samouczkiem.
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Korzystanie z funkcji pomocy
W zaleznosci od wyswietlanej funkgji, (7 jest czasem wyswietlane w prawym, gérnym rogu ekranu. Nacisnij na
12/, aby sprawdzi¢ opis i metode pracy danej funkgji.
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o Nacisnij na <Koniec>, aby powréci¢ do poprzedniego ekranu.

Steruj w ten sam sposéb, jak smartfonem (szybkie przesuniecie / zsuniecie/

rozsuniecie / przeciggniecie i upuszczenie)
Na niektérych ekranach mozna przesuwac strony lub przechodzi¢ pomiedzy nimi przeciggajac palcem w
go6re/dot lub w lewo/prawo po ekranie doktadnie tak, jak w przypadku smartfondw.
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Mozna réwniez powieksza¢/pomniejszac ekran zblizajgc do siebie lub oddalajgc od siebie dwa palce dotykajgce
ekranu. Powiekszony obraz mozna przesuwac za pomocg palca. ©Personalizowanie wygladu wyswietlacza
i sposobu dziatania urzadzenia(P. 217)
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i

Jezeli dla opcji <Wtacz powiekszanie ekranu> wybrano ustawienie <Wtgcz>, to podczas zblizania do siebie albo
oddalania od siebie dwdch palcéw na ekranie podgladu caty ekran bedzie powiekszany/pomniejszany. Jezeli dla
opcji <Witgcz powiekszanie ekranu> wybrano ustawienie <Wylgcz>, powiekszany/pomniejszany bedzie jedynie
podglad obrazu.

@ stara)l Ty
B wuamisen

Ekran podgladu
Ekran podgladu

:i Sanuji zpis= = albo & i

B mummisem

[ 2 ] 1205

Jesli w pozycji <Wtgcz powiekszanie ekranu> wybrano Jesli w pozycji <Wtgcz powiekszanie ekranu>
opcje <Witacz> wybrano opcje <Wytgcz>

UWAGA

e Mozna réwniez wytgczy¢ operacje szybkiego przesuniecia palcem i zsuniecia/rozsuniecia palcow. ©<Uzyj
Funkcji przeciggnij/uszczypnij>(P. 1088)

Na ekranach z ruchomymi przyciskami mozna je przenosi¢ za pomoca metody przeciagnij i upusc.
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OPanel sterowania(P. 107)
OWprowadzanie znakow(P. 166)
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Wprowadzanie znakow

6UK2-02F
Na ekranach wymagajgcych wprowadzenia znakéw alfanumerycznych, znaki takie nalezy wprowadza¢ za pomoca
klawiszy wyswietlanych na ekranie dotykowym. Do wprowadzania numeréw mozesz uzywac rowniez przyciskow
numerycznych.

Tryb <Znaki alfanume.>
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Pole wprowadzania znakéw
Wyswietlane sg wprowadzane znaki.

Przycisk <Cofnij>
Za pomoca tego przycisku mozna usuwac znaki znajdujace sie po lewej stronie kursora jeden po drugim.

UWAGA

Jezeli znak, ktéry chcesz usunaé, nie znajduije sie po lewej stronie kursora, nacisnij przycisk 4 lub p ([T1),
aby przesunac kursor.

Nacisnij przycisk (Wykasuj) na panelu sterowania, jezeli chcesz usung¢ wszystkie wprowadzone znaki.

Przycisk trybu wprowadzania
Wybierz tryb wprowadzania z poziomu rozwijalnej listy.

<Znaki alfanume.> Tryb wprowadzania znakéw alfanumerycznych

<Symbol> Tryb wprowadzania symboli

UWAGA

Wybranie trybu wprowadzania moze nie by¢ mozliwe, poniewaz rodzaj mozliwych do wpisania znakéw jest
z g6ry ustalony dla niektorych ekranéw.

Przycisk wprowadzania znakéw
Urzadzenie wyposazono w ten sam uktad klawiatury, co w komputerze.
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Przycisk Enter
Naciénij, aby rozpocza¢ nowa linie.

Przycisk <Alt>

Nacisnij, aby wyswietli¢ wytgcznie znaki numeryczne.

Przycisk <AltGr>

Nacisnij, aby wyswietli¢ wytgcznie akcentowane znaki.

Przycisk <Spacja>
Nacisnij, aby wprowadzi¢ spacje.

Przycisk <Wersaliki>
Nacisnij, aby wprowadzac¢ znaki (duze litery).

Przycisk <Przesun.>
Nacisnij, aby wprowadzaé znaki lub symbole (duze litery).

Przycisk kursora
Przesunh kursor do pola wprowadzania.

UWAGA

Podczas wyswietlania ikon klawiszy numerycznych

o Jezeli jest wyswietlana informacja < Mozesz uzy¢ klaw. numerycz.>, mozna wprowadza¢ wartosci

numeryczne za pomocg klawiszy numerycznych na panelu sterowania.
Ekran ustawienn <Wspotczynnik kopiowania>
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o Jezeli jest wyswietlana informacja < Wprow. uzyw. klaw. numer.>, do wprowadzania cyfr mozna
uzy¢ wytgcznie klawiszy numerycznych na panelu sterowania.

Wprowadzanie znakéw z klawiatury USB

Aby wprowadzi¢ znaki mozna skorzysta¢ z klawiatury USB po podtaczeniu jej do portu USB ( ©Przednia
strona(P. 96) ). Nalezy zapamietac ponizsze wskazéwki podczas wprowadzania znakow z klawiatury USB.

e Dla <Uzyj Sterownika MEAP dla Urzadzenia USB> w <Ustawienia USB> ustawi¢ <Wytgcz>. ©<Uzyj
Sterownika MEAP dla Urzgdzenia USB>(P. 1086)

e Wykorzystujgc klawiature USB, mozna wprowadzac jedynie znaki ASCIL.
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e Klawisze ktére nie sg wyswietlane na ekranie dotykowym (na przyktad Delete, End, Tab, Esc i klawisze
funkcyjne) nie bedg dziata¢ w czasie korzystania z klawiatury.

e Dzwiek wprowadzania z poziomu klawiatury USB jest emitowany w oparciu o ustawienia <Sygnat
Wprowadzania> oraz <Syg. niepoprawnego wprow.> na ekranie ustawien dzwiekowych.

Ustawianie dzwiekow(P. 221)
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Logowanie na urzadzeniu

6UK2-02H

Po wyswietleniu ekranu logowania, zarejestrowani i autoryzowani uzytkownicy muszg sie zalogowa¢, aby kontynuowaé
eksploatacje urzadzenia. W celu zalogowania sie kazdy uzytkownik musi poda¢ wtasng nazwe uzytkownika i hasto.
Zapewnia to bezpieczenstwo uzytkowania urzadzenia. Ponadto uzytkownicy mogg korzystac z urzadzenia w sposéb
komfortowy, gdyz mogga dostosowac (spersonalizowac) zawartos¢ wyswietlacza i ustawienia zgodnie z wkasnymi
preferencjami. Elementy wyswietlane na ekranie logowania moga sie rézni¢, w zaleznosci od ustawien zarzgdzania
uzytkownikiem. Nalezy przeprowadzi¢ operacje logowania, korzystajgc z wyswietlanych elementéw.

Gdy wyswietlony zostaje ekran wprowadzania nazwy uzytkownika i hasta(P. 169)

UWAGA

e Aby uzyska¢ informacje o funkcjach i ustawieniach, ktére mozna spersonalizowa¢, patrz OLista elementéw,
ktére mozna spersonalizowad(P. 171) .

e Jesli funkcja personalizacji nie jest uzywana, wybierz dla opcji <Wtgcz uzywanie ustawieh osobistych> (
<Wiacz uzywanie ustawien osobistych>(P. 1163) ) ustawienie <Wytacz>.

e Jezeli ustawiono <Czas Automatycznego Resetu>, uzytkownik zostanie automatycznie wylogowany, jezeli nie
przeprowadzi zadnego dziatania w okreslonym czasie. ©<Czas Automatycznego Resetu>(P. 1066)

Gdy wyswietlony zostaje ekran wprowadzania nazwy uzytkownika i hasta

Za pomocg klawiatury ekranowej wprowadz nazwe uzytkownika i hasto.

1 Nacisnij <Nazwa Uzytkownika>.
Jesli istnieje pamie¢ podreczna loginu uzytkownika, nazwe uzytkownika mozna wybrac réwniez z listy

rozwijanej historii logowan. Po wybraniu nazwy uzytkownika, nacisnij na <Hasto> i przejdz do punktu 3.

2 Wprowadz nazwe uzytkownika i nacisnij na <Dalej>.

3 Wprowadz hasto i nacisnij na <OK>.

4 Wybierz docelowy login z rozwijalnej listy <Login odbiorcy> i nacisnij na <Zaloguj sie>.
% Po pomysinym zalogowaniu, funkcje urzadzenia zostang udostepnione.

Wyloguj sie po zakonczeniu uzytkowania.
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UWAGA

Do urzadzenia mozna sie zalogowa¢ za pomoca karty kopiowania. Aby uzyskac wiecej informacji na temat
kart kopiowania, patrz ©Copy Card Reader(P. 1587) .

e Mozesz wybra¢, czy hasta wprowadzane podczas logowania majg by¢ zapisywane w pamieci podreczne;j.
<Zabron buforowania hasta uwierzytelnienia>(P. 1171)

o Jezeli dla opcji <Wyswietl przycisk aby zmieni¢ hasto w menu ustawier> skonfigurowano ustawienie <Witacz>,
hasto mozna zmieni¢ za pomoca przycisku [B znajdujacego sie w prawym gérnym rogu ekranu.
<Wyswietl przycisk aby zmieni¢ hasto w menu ustawien>(P. 1157)

e Mozna okresli¢, czy pamie¢ podreczna loginu uzytkownika ma by¢ zapisywana, czy usuwana. ©<Ilos¢
pamieci podrecznej dla loginéw uzytkownikéw>(P. 1157)

LACZA

Uzytkowanie ekranu dotykowego(P. 145)

Dostosowywanie ekranu dotykowego do wiasnych potrzeb(P. 193)
Zarzadzanie uzytkownikami(P. 693)

Uruchamianie interfejsu Remote UI (Zdalny interfejs uzytkownika)(P. 794)
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Lista elementow, ktére mozna spersonalizowaé

6UK2-02J

Nastepujace elementy moga zosta¢ spersonalizowane dla kazdego uzytkownika.

Kategoria

Wartosc¢ ustawienia

Odpowiednie ustawienia

Jezyk wyswietlania *1*2

Jezyk wyswietlania i uktad
klawiatury

(O<Przetaczanie Jezyka/Klawiatury>(P. 1061)

Dostepnosé “1*2

Ustawienia Klawisza
Powtérzen

(O<Ustawienia Klawisza Powtérzein>(P. 1088)

Odwrotne wyswieltanie
(Kolor)

(©<0dwrotne wyswieltanie (Kolor)>(P. 1088)

Ustawienia Nawigacji
Gtosowej

Ustawienia Nawigacji Gtosowej (patrz Przewodnik po
opcjach wyposazenia.)

Wiacz powiekszanie
ekranu (sterowanie
dotykiem)

©<Wiacz powiekszanie ekranu>(P. 1088)

Ekran poczatkowy *1*2

Ekran wyswietlany po
zalogowaniu

(O<DomyslIny ekran po uruchomieniu/
wznowieniu>(P. 1061)

Strona gtéwna *1*2

Przyciski prywatne

Przyciski prywatne ( ©Rejestrowanie przyciskéw
osobistych/wspétdzielonych(P. 208) )

05§ czasu*3*>

O$ czasu ( ©Pozycje wyswietlane na ekranie <Strona
gtéwna>(P. 149) )

Ustawienia Strona
gtéwna

(ODostosowanie ekranu <Strona gtéwna>(P. 196)

Sieé

SSID, klucz sieciowy,
Automatycznie Wigcz/
wytgcz bezposrednie
potaczenie przy
logowaniu/wylogowaniu

(©<Osobisty SSID oraz Ustawienia klucza
sieciowego>(P. 1083) , ©<Ustawienia trybu Access
Point>(P. 1082)

DomyslIne ustawienia zadania *1*2*3

Kopiowanie

(©<Zmien ustawienia domysine>(P. 1112)

Faks

(©<Zmien ustawienia domysine>(P. 1127)

Skanuj i wyslij*4

(©<Zmien ustawienia domysine>(P. 1116)

Skanuj i zapisz*4

(O<Zmien ustawienia domysine>(P. 1141)

Dos. do zapisa. plikow

(©<Zmien ustawienia domysine>(P. 1142)

Skréty *1*2

Kopiowanie

(O<Register Options Shortcuts>(P. 1112)

Faks

(O<Zapisz skroéty opcji>(P. 1127)

Skanuj i wyslij

(O<Zapisz skréty opcji>(P. 1116)

Poprzednie Ustawienia *1*3*>

Kopiowanie

OPrzywotywanie poprzednio wykorzystywanych
ustawian kopiowania (Poprzednie ustawienia)(P. 367)
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Kategoria Wartos¢ ustawienia

Odpowiednie ustawienia

Faks

Przywotywanie poprzednio wykorzystywanych
ustawian wysytania (Poprzednie ustawienia)(P. 431)

Skanuj i wyslij*4

Przywotywanie poprzednio wykorzystywanych
ustawian wysytania/zapisywania (Poprzednie
ustawienia)(P. 569)

Ksigzka adresowa

Osobiste listy adresowe™’

Ksigzki adreséw
grupowych®™1*® (od listy
adreséw grup
uzytkownikéw 01 do listy
adreséw grup
uzytkownikéw 50)

Rejestracja odbiorcow z poziomu interfejsu Remote UI
(Zdalny interfejs uzytkownika)(P. 804) , ©Rejestrowanie
odbiorcéw w ksigzce adresowej(P. 232)

Warunki zmiany kolejnosci listy *°

Kopiowanie

<Dod.ze Skrytki Poczt> ©taczenie zadah z réznymi
ustawieniami w jedno zadanie (Lacz bloki zadan)(P. 341)

Skanuj i zapisz

Zapisywanie dokumentéw w skrzynce
pocztowej(P. 608) , ©Zapisywanie dokumentéw w
Zaawansowana przestrzen(P. 589) , ©Zapisywanie
dokumentéw w innych urzadzeniach(P. 601) ,
Zapisywanie dokumentéw na nosnikach pamieci(P. 624)

Dos. do zapisa. plikow

Edycja plikéw w skrzynce pocztowej(P. 612) , OPraca z
plikami i katalogami zapisanymi w Zaawansowana
przestrzen(P. 593) , ©Praca z plikami i katalogami
zapisanymi w innych urzadzeniach(P. 603) , ©Praca z
plikami i katalogami zapisanymi na no$niku
pamieci(P. 626)

Drukuj

Drukowanie dokumentéw zachowanych w urzadzeniu
(Drukowanie z wymuszonym wstrzymaniem)(P. 487)

Automatyczny wydruk po ustawieniach
logowania

Autom. drukow. zadan
uzytkown. po
zalogowaniu sie

<Autom. drukow. zadan uzytkown. po zalogowaniu
sie>(P. 1149)

Pek kluczy™!

Dostep Sieciowy *7

Ciasteczka

Wiecej informacji znajduje sie w dokumencie ,Dostep
Sieciowy” w witrynie internetowej z podrecznikami.
Instrukcje obstugi i ich zawarto$¢(P. 1594)

*1 Usuwane po wybraniu polecenia <Usuh najstarsze ustawienia uzytkownika>.

ilosci uzytkownikéw>(P. 1163)

<Akcja przy przekro. maksymalnej

*2 Kiedy urzadzenie klienckie synchronizuje ustawienia niestandardowe po raz pierwszy, synchronizacja tego elementu

moze sie nie zakonczy¢ przed uruchomieniem urzadzenia.

*3 Podczas synchronizowania ustawien niestandardowych ten element mozna okresli¢ dla poszczegélnych urzadzen w

zakresie udostepniania danych.
urzadzenie klienckie)(P. 889)

Okreslanie szczeg6towych ustawien synchronizacji (Serwer lub serwer/

*4 Nawet jesli ten element ma by¢ udostepniany, dane odbiorcéw sg pozostawione puste i nie sg synchronizowane.

*5 Tego elementu nie mozna importowac z innego urzadzenia lub eksportowac go do innego urzadzenia.

Importowanie/eksportowanie danych ustawien(P. 840)

*6 Konieczne jest korzystanie z ustugi logowania, ktéra obstuguje funkcje grupowania (Uwierzytelnianie uzytkownika

obstuguje funkcje grupowania).

*7 Ta pozycja nie jest zgodna z funkcja synchronizacji ustawien niestandardowe;j.
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mElementy, ktérych nie mozna spersonalizowaé, ale mozna zsynchronizowad,
synchronizujgc ustawienia niestandardowe

Nastepujace elementy nie mogg by¢ personalizowane, ale mogg by¢ wspétdzielone pomiedzy wieloma
drukarkami wielofunkcyjnymi firmy Canon poprzez synchronizowanie ustawien niestandardowych.

Odbiorca do udostepniania list adreséw grup uzytkownikéw ©Rejestracja odbiorcéw z poziomu interfejsu
Remote UI (Zdalny interfejs uzytkownika)(P. 804)

Ustawienia Strona gtéwna (gdy uzytkownik nie jest zalogowany) © Dostosowanie ekranu <Strona
giéwna>(P. 196)

UWAGA

e Skonfigurowanie opcji <Shared across All Devices> powoduje, ze konfiguracja ustawiern <Wspoétdziel.>
i <Ustawienia Tapety> (gdy uzytkownik nie jest zalogowany) z ekranu <Strona gtéwna> jest
wspotdzielona przez wszystkie urzadzenia klienckie za pomoca funkcji synchronizacji ustawien
niestandardowych. Aby zarzadzaé tymi ustawieniami dla kazdego urzadzenia klienckiego osobno,
wybierz opcje <Device-Specific (Not Shared)> podczas uruchamiania ustugi po raz pierwszy (kiedy do
urzadzenia serwerowego nie sg podtgczone zadne urzadzenia klienckie). Dane mozna zainicjowac,
jesli zakres udostepniania danych zostat zmieniony po uruchomieniu ustugi.

e Aby uzyskac informacje na temat peku kluczy, patrz ©Zarzadzanie uzytkownikami(P. 693) .

e W przypadku gdy ustawienia opcji <Przetgczanie Jezyka/Klawiatury>, <Dostepnos$¢> i <Osobisty SSID
oraz Ustawienia klucza sieciowego> nie mogty zostac zastosowane bezposrednio po zalogowaniu sie,
zostang zastosowane, kiedy stanie sie to mozliwe. Aby uzyska¢ wiecej informacji, patrz ©Ustawienia
uruchamiania synchronizacji(P. 885) .
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Okreslanie formatu i typu papieru

6UK2-02K

Niezbedne jest ustawienie rozmiaru i typu papieru zgodnego z rodzajem papieru zatadowanego w szufladzie na
papier. Gdy tadowany rodzaj papieru jest inny niz ostatnio uzywany, nalezy zmieni¢ ustawienia papieru.

Okreslanie formatu i typu papieru zatladowanego do szuflady na papier(P. 175)

Okreslanie formatu i typu papieru zatadowanego na tace wielofunkcyjng(P. 178)
Rejestrowanie najczesciej uzywanego formatu i typu papieru dla tacy wielofunkcyjnej(P. 182)
Przypisywanie na state formatu i rodzaju papieru tadowanego na tace wielofunkcyjng(P. 185)
Rejestrowanie papieru o formacie dowolnym (Niestandardowy format papieru)(P. 188)
Automatyczny wybér odpowiedniego Zrédta papieru dla okreslonej funkcji (P. 189)

Jesli ustawienia nie sg zgodne z rozmiarem i typem zatadowanego papieru, moze wystapic zaciecie papieru
lub btad drukowania.
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Okreslanie formatu i typu papieru zatadowanego do
szuflady na papier

6UK2-02L

1 Zataduj papier do szuflady. ©Podstawowa metoda tadowania papieru(P. 120)

Naci$nij przycisk [E3] (Ustawienia/Rejestracja).

Nacisnij <Wtasciwosci> » <Ustawienia Papieru> » <Ustawienia Papieru>.

~ W N

Sprawdz wyswietlany rodzaj papieru.
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Podczas tadowania papieru o standardowym formacie, format ten jest automatycznie wykrywany.

Zrédta papieru symbolizuja odpowiednio nastepujace ikony. Nalezy zwréci¢ uwage, ze oznaczenia zrédet
papieru réznia sie zaleznie od zainstalowanych opcji.

) : Szuflada na papier 1
B} : Szuflada na papier 2
B} : szuflada na papier 3
) : Szuflada na papier 4

UWAGA

Jezeli wyswietlony format papieru rézni sie od zatadowanego formatu papieru, papier mégt nie zostac
wiozony poprawnie. Zatadowac papier ponownie.

Nawet jesdli papier jest zatadowany prawidtowo, niektére mate standardowe rozmiary moga nie zostac
wykryte poprawnie. W takim przypadku naci$nij <Nierozpoznany rozm. standard.> i wybierz rozmiar
papieru. ©OFormaty papieru wykrywane automatycznie(P. 1530)

Jezeli pozycja <Niest.> jest wySwietlana nawet po zatadowaniu papieru o standardowym formacie, wybierz
po kolei opcje <Niestandar. rozmiar>  <Anuluj Ustawienia>. Zostanie wyswietlony prawidtowy format.

mtadowanie papieru o niestandardowym formacie

Okresl rozmiar papieru zatadowany do szuflady na papier.

1  Wybierz szuflade na papier, w ktérej znajduje sie papier i nacisnij <Niestandar. rozmiar>.

2 Okresl dtugos¢ boku <X> i boku <Y>.
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Nacisnij <X> albo <Y>, aby wprowadzi¢ dtugo$¢ danego boku za pomoca klawiszy numerycznych.

UWAGA

Jezeli zarejestrujesz format papieru, ktéry jest najczesciej wykorzystywany pod klawiszami <S1> do
<S5>, mozna z nich korzysta¢ na zasadzie jednoprzyciskowej. ©Rejestrowanie papieru o formacie
dowolnym (Niestandardowy format papieru)(P. 188)

3 Naci$nij <OK>.

mtadowanie kopert

Okresl typ kopert fadowanych do szuflady na papier.

1  Wybierz szuflade na papier, do ktérej sg tadowane koperty i dotknij opcje <Koperta>.

2 Wybierz typ kopert tadowanych do szuflady na papier.

Fop=Ls P bl bmwrl g
e WL

[ Lo TR Y]

S ] [

W przypadku wybrania pozycji <Nagagata 3> dla szuflady na papier 1 nacisnij <Dalej> i okres| dtugo$¢
skrzydetka.

3 Nacisnij <OK>.

mW przypadku tadowania papieru standardowego formatu, ktéry nie moze zostac
wykryty automatycznie

Okresl format papieru, ktéry jest standardowy, ale nie moze zosta¢ automatycznie wykryty przez urzadzenie.

1  Wybierz szuflade na papier, w ktérej znajduje sie niewykrywany papier o standardowym formacie, i
nacisnij <Nierozpoznany rozm. standard.>.

Wybierz rozmiar papieru zatadowanego do szuflady na papier.

Nacisnij <OK>.
5 Wybierz zrédto papieru, w ktérym znajduje sie papier i nacisnij <Ustaw>.
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Jezeli rodzaj zatadowanego papieru nie jest wyswietlany, naci$nij na <Ustaw. szczeg.>, aby wybra¢ go z
listy.

Jesli rodzaju zatadowanego papieru nie ma na liscie ekranu szczeg6towych ustawieh, mozna go
zarejestrowac na liscie rodzajow papieru. ©Ustawienia zarzgdzania rodzajem papieru(P. 1241)
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"/ Nacisnij <OK>.

8 Wymien umieszczong na szufladzie etykiete rozmiaru papieru na odpowiednia.
Zaktadanie wtasciwej etykiety rozmiaru papieru(P. 105)

LACZA

Specyfikacja sprzetowa(P. 1517)
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Okreslanie formatu i typu papieru zatadowanego na
tace wielofunkcyjna

6UK2-02R

WAZNE

Jezeli dla opcji <Tryb pod. papieru z tacy wielofun. dla zad. ster. druk.> wybrano ustawienie <Tryb A (Okresl|
priorytety ustawien sterownika drukarki)>, po zdefiniowaniu tacy wielofunkcyjnej jako zrédta papieru dla
zadan drukowanych za pomocg sterownika ustawieniom sterownika drukarki nadawany jest priorytet.

Gdy rozmiar i typ papieru okre$lone w sterowniku drukarki nie zgadzajg sie z rzeczywistym formatem
i rodzajem papieru zatadowanego na tace wielofunkcyjng, moze dojs¢ do zaciecia papieru lub moga wystapic
inne problemy zwigzane z drukowaniem.

1 Zataduj papier do tacy uniwersalnej. ©tadowanie papieru na tace
wielofunkcyjna(P. 123)

i Wyswietlony zostanie ekran z koniecznoscig okreslenia formatu i rodzaju papieru.

7 Okresl format papieru.
]
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Podczas tadowania papieru o standardowym formacie, format ten jest automatycznie wykrywany.
Automatycznie wykrywane formaty papieru mozna ustawia¢ na rozmiar A/B, rozmiar w calach albo rozmiar
A/K. ©<Grupa roz. pap. dla Auto. rozpoz. w szufladzie>(P. 1059)

UWAGA

Jezeli wyswietlony format papieru rézni sie od zatadowanego formatu papieru, papier mégt nie zostac
wiozony poprawnie. Zatadowac papier ponownie.

Nawet jesdli papier jest zatadowany prawidtowo, niektére mate standardowe rozmiary moga nie zostac
wykryte poprawnie. W takim przypadku nacis$nij <Standardowy rozmiar> i wybierz rozmiar papieru.
Formaty papieru wykrywane automatycznie(P. 1530)

Jezeli nacisniesz na <Ulubiony papier> i zarejestrujesz najczesciej wykorzystywany format papieru pod
klawiszami, mozna je przywota¢ na zasadzie jednoprzyciskowej. ©Rejestrowanie najczesciej uzywanego
formatu i typu papieru dla tacy wielofunkcyjnej(P. 182)

mtadowanie papieru o standardowym formacie

1 Nacisnij <Standardowy rozmiar>.

2 Wybierz format papieru i naciénij na przycisk <OK>,
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UWAGA

Nacisnij <Rozm. w calach>, aby wybra¢ rozmiar papieru w calach.

mtadowanie papieru o niestandardowym formacie

Nacisnij <Niestandar. rozmiar>.

UWAGA

Mozesz okresli¢ rozmiar papieru jako <Dowolny rozmiar>, co eliminuje potrzebe wprowadzania
ustawienia rozmiaru papieru. Okresl <Dowolny rozmiar>, gdy tadujesz papier nieznanego rozmiaru,
aby uzy¢ go do kopiowania lub gdy rozmiar papieru jest juz zarejestrowany w sterowniku drukarki.

Okresl dtugos¢ boku <X> i boku <Y>.
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Nacisnij <X> albo <Y>, aby wprowadzi¢ dtugos¢ danego boku za pomoca klawiszy numerycznych.

UWAGA

Jezeli zarejestrujesz format najczesSciej wykorzystywanego papieru pod klawiszami <S1> do <S5>,
mozna z nich korzystac na zasadzie pojedynczego nacisniecia. ©Rejestrowanie papieru o formacie
dowolnym (Niestandardowy format papieru)(P. 188)

Nacisnij <OK>.

mtadowanie kopert

1

Nacisnij <Koperta>.

Kopert nie mozna wybrac jako typu papieru na ekranie ze szczegétowymi informacjami w menu <Typ
papieru>. Aby wybra¢ koperte jako typ papieru, zarejestruj ja w menu <Zarejestruj Ulubiony papier
(Taca wielofunkcyjna)>, w kroku 2 naciénij <Ulubiony papier>  przycisk, do ktérego zostata
przypisana koperta jako typ papieru » <OK>. ©Rejestrowanie najczesciej uzywanego formatu i
typu papieru dla tacy wielofunkcyjnej(P. 182)

2 Wybierz orientacje i typ kopert.
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Jezeli zostata zmieniona orientacja kopert, nacisnij opcje <Podawanie krétka krawedzig> albo
<Podawanie dtugg krawedzig> i wybierz typ koperty.

Jezeli dla kopert formatu Nagagata 3 wybierzesz orientacje pionowa, nacisnij przycisk <Dalej>, aby
zdefiniowac dtugos¢ skrzydetka.

Aby zarejestrowac niestandardowy rozmiar koperty, nacisnij <Niestandardowy> p <Dalej> i nacisnij
<X> lub <Y>, aby okresli¢ strone, a nastepnie uzyj klawiszy numerycznych, aby wprowadzi¢ dtugos¢
okreslonej strony.

Nacisnij na <OK> i przejdz do punktu 5.

Podczas korzystania z kopert formatu Kakugata 2 umieszczaj je poziomo.

3 Nacisnij na <Zmien> w <Typ papieru>.

4 Wybierz rodzaj papieru i nacisnij na <OK>.
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Jezeli rodzaj zatadowanego papieru nie jest wyswietlany, nacisnij na <Ustaw. szczeg.>, aby wybrac go z
listy.

Ll )

Jesli rodzaju zatadowanego papieru nie ma na liscie ekranu szczegétowych ustawieh, mozna go
zarejestrowac na liscie rodzajow papieru. ©Ustawienia zarzadzania rodzajem papieru(P. 1241)

Kopert nie mozna wybrac jako typu papieru na ekranie ze szczegétowymi informacjami w menu <Typ
papieru>. Aby wybrac¢ koperte jako typ papieru, zarejestruj ja w menu <Zarejestruj Ulubiony papier (Taca
wielofunkcyjna)>, w kroku 2 naciénij <Ulubiony papier> - przycisk, do ktérego zostata przypisana koperta
jako typ papieru » <OK>. ORejestrowanie najczesciej uzywanego formatu i typu papieru dla tacy
wielofunkcyjnej(P. 182)
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5 Nacisnij <oK>.

UWAGA

Jezeli wyswietlony zostanie ekran inny, anizeli ekran okreslania formatu i rodzaju
papieru

o Jezeli wyswietlony zostanie komunikat informujacy o koniecznosci regulacji prowadnic papieru, nalezy
wyregulowac te prowadnice i nacisngé na <OK>.

LACZA

(OSpecyfikacja sprzetowa(P. 1517)
O<Tryb pod. papieru z tacy wielofun. dla zad. ster. druk.>(P. 1114)
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Rejestrowanie najczesciej uzywanego formatu i typu
papieru dla tacy wielofunkcyjnej

6UK2-02S

Jesli na tace wielofunkcyjng czesto tadowany jest papier okreslonego formatu i typu, papier ten mozna zarejestrowac
z wyprzedzeniem jako papier ulubiony dla tacy wielofunkcyjnej. Papier ulubiony mozna tatwo wywotac z ekranu, ktéry
jest wyswietlany po zatadowaniu papieru na tace wielofunkcyjng, dzieki czemu mozna zaoszczedzi¢ czas i uniknaé
wprowadzania ustawien dotyczgcych formatu i typu za kazdym razem, gdy uzywany jest dany papier.

1 Nacisnij przycisk [ (Ustawienia/Rejestracja).

2 Nacisnij <Wtasciwosci> » <Ustawienia Papieru> » <Zarejestruj Ulubiony papier (Taca
wielofunkcyjna)>.

3 Wybierz przycisk, ktéry ma zostac zarejestrowany i nacis$nij na <Zapisz/Edytuj>.
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Mozesz zmienic¢ zarejestrowang nazwe naciskajac na <Zmiana nazwy>.

4 Wybierz format papieru.
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mPodczas rejestrowania papieru o standardowym formacie

1  Wybierz papier o standardowym formacie.

2 Nacisnij <Dalej>.

ERejestrowanie papieru o niestandardowym formacie

1  Naciénij <Niestandar. rozmiar>.

182



Podstawowa obstuga

UWAGA

Mozesz okresli¢ rozmiar papieru jako <Dowolny rozmiar>, co eliminuje potrzebe wprowadzania
ustawienia rozmiaru papieru. Okres$l <Dowolny rozmiar>, gdy tadujesz papier nieznanego rozmiaru,
aby uzy¢ go do kopiowania lub gdy rozmiar papieru jest juz zarejestrowany w sterowniku drukarki.

2 Okresl dlugosc¢ strony <X> oraz strony <Y>.
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Nacisnij na <X> lub <Y>, aby wprowadzi¢ dlugos¢ poszczegélnych stron za pomoca klawiszy
numerycznych.

UWAGA

Jezeli zarejestrujesz format papieru, ktéry jest najczesciej wykorzystywany pod klawiszami <S1> do
<S5>, mozna z nich korzystaé¢ na zasadzie jednoprzyciskowej. ©Rejestrowanie papieru o formacie
dowolnym (Niestandardowy format papieru)(P. 188)

3 Nacisnij kolejno opcje <OK> » <Dalej>.

mRejestrowanie kopert

1 Naci$nij <Koperta>.

2 Wybierz orientacje i typ kopert.
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Jezeli zostata zmieniona orientacja kopert, nacisnij opcje <Podawanie krétka krawedzig> albo
<Podawanie dtugg krawedzig> i wybierz typ koperty.

Jezeli dla kopert formatu Nagagata 3 wybierzesz orientacje pionowa, nacisnij przycisk <Dalej>, aby
zdefiniowac dtugos¢ skrzydetka.

Aby zarejestrowa¢ niestandardowy rozmiar koperty, nacis$nij <Niestandardowy> p <Dalej> i naci$nij
<X> lub <Y>, aby okresli¢ strone, a nastepnie uzyj klawiszy numerycznych, aby wprowadzi¢ dtugos¢
okreslonej strony.

WAZNE

Podczas korzystania z kopert formatu Kakugata 2 umieszczaj je poziomo.

3 Naci$nij <OK> » <Dalej>.
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5 Wybierz rodzaj papieru i nacisnij na <OK>.

G Nacisnij <zamknij>.

WSKAZOWKI

o Jedli dla opcji <Zawsze wprowadzaj> w sekcji <Domyslne tacki wielofunkcyjnej> wybrano ustawienie
<Ulubiony papier>, wyswietlony zostanie ekran umozliwiajacy wybranie papieru ulubionego podczas
tadowania papieru na tace wielofunkcyjng. ©<Domysine tacki wielofunkcyjnej>(P. 1060)

LACZA

tadowanie papieru na tace wielofunkcyjna(P. 123)
Specyfikacja sprzetowa(P. 1517)

184



Podstawowa obstuga

Przypisywanie na state formatu i rodzaju papieru
tadowanego na tace wielofunkcyjna

6UK2-02U

Jezeli na tace wielofunkcyjna tadowany jest zawsze papier tego samego formatu i typu, zalecane jest przypisanie na
state ustawien formatu i typu do tacy wielofunkcyjnej. Jest to wygodne, gdyz pozwala zaoszczedzi¢ czas i unikngé
konfigurowania ustawien za kazdym razem, gdy papier jest tadowany na tace wielofunkcyjna.

1 Nacisnij przycisk [ (Ustawienia/Rejestracja).
2 Nacisnij <Wtasciwosci> » <Ustawienia Papieru> » <DomysIne tacki wielofunkcyjnej>.
3 Nacisnij kolejno opcje <Uzyj ustawienia> » <Zapisz>.

4 Wybierz format papieru.
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mPodczas rejestrowania papieru o standardowym formacie

1  Wybierz papier o standardowym formacie.

2 Naci$nij <Dalej>.

mRejestrowanie papieru o niestandardowym formacie

1 Naciénij <Niestandar. rozmiar>.

UWAGA

Mozesz okresli¢ rozmiar papieru jako <Dowolny rozmiar>, co eliminuje potrzebe wprowadzania
ustawienia rozmiaru papieru. Okresl <Dowolny rozmiar>, gdy tadujesz papier nieznanego rozmiaru,
aby uzy¢ go do kopiowania lub gdy rozmiar papieru jest juz zarejestrowany w sterowniku drukarki.

2 Okresl dlugosc¢ strony <X> oraz strony <Y>.
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Nacisnij na <X> lub <Y>, aby wprowadzi¢ dlugos$¢ poszczegélnych stron za pomoca klawiszy
numerycznych.

UWAGA

Jezeli zarejestrujesz format papieru, ktéry jest najczesciej wykorzystywany pod klawiszami <S1> do
<S5>, mozna z nich korzysta¢ na zasadzie jednoprzyciskowej. ©Rejestrowanie papieru o formacie
dowolnym (Niestandardowy format papieru)(P. 188)

3 Nacisnij kolejno opcje <OK> » <Dalej>.
mRejestrowanie kopert

1 Naciénij <Koperta>.

2 Wybierz orientacje i typ kopert.
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Jezeli zostata zmieniona orientacja kopert, nacisnij opcje <Podawanie krétkag krawedzig> albo
<Podawanie diuga krawedzig> i wybierz typ koperty.

Jezeli dla kopert formatu Nagagata 3 wybierzesz orientacje pionowa, nacisnij przycisk <Dalej>, aby
zdefiniowac dtugos$¢ skrzydetka.

Aby zarejestrowa¢ niestandardowy rozmiar koperty, nacis$nij <Niestandardowy> k- <Dalej> i naci$nij
<X> lub <Y>, aby okresli¢ strone, a nastepnie uzyj klawiszy numerycznych, aby wprowadzi¢ dtugos¢
okreslonej strony.

WAZNE

Podczas korzystania z kopert formatu Kakugata 2 umieszczaj je poziomo.

3 Naci$nij <OK> » <Dalej>.

5 Wybierz rodzaj papieru i nacisnij na <OK>.

6 Nacisnij <OK>.
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"/ Nacisnij <zamknij>.

LACZA

tadowanie papieru na tace wielofunkcyjng(P. 123)
Specyfikacja sprzetowa(P. 1517)
Rejestrowanie najczesciej uzywanego formatu i typu papieru dla tacy wielofunkcyjnej(P. 182)
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Rejestrowanie papieru o formacie dowolnym
(Niestandardowy format papieru)

6UK2-02W
Mozna zarejestrowac¢ maksymalnie pie¢ najczesciej wykorzystywanych formatéw papieru. Zarejestrowane rozmiary
papieru sg wyswietlane na ekranie wyboru formatu papieru dla szuflady na papier i tacy wielofunkcyjne;j (

Okreslanie formatu i typu papieru zatadowanego do szuflady na papier(P. 175) lub ©Okreslanie formatu i typu
papieru zatadowanego na tace wielofunkcyjng(P. 178) ).

1 Nacisnij przycisk [ (Ustawienia/Rejestracja).

2 Nacisnij kolejno opcje <Wtasciwosci> » <Ustawienia Papieru> » <Zapisz
Niestandardowy Rozmiar.>.

3 Wybierz przycisk od <S1> do <S5> i nacisnij na <Zapisz/Edytuj>.
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Naciskajgc przycisk <Zmiana nazwy>, mozna wprowadzi¢ dla przycisku tatwg do zapamietania nazwe.

4 Ustaw format papieru i nacisnij przycisk <OK>.

) tmeniaRegustiaga

0.0 wn E
e
0.0 wn
ms vin,
("] o =

Okresl dtugos¢ strony <X> oraz strony <Y>. Nacis$nij na <X> lub <Y>, aby wprowadzi¢ dtugos¢ poszczegélnych
stron za pomoca klawiszy numerycznych.

5 Nacisnij <zamknij>.

LACZA

Podstawowa metoda tadowania papieru(P. 120)
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Automatyczny wybor odpowiedniego zrédta papieru dla
okreslonej funkgji

6UK2-02X

Zrédta papieru, w ktérych <Autom. Selekcja Zrodta Papieru Wiacz/Wytacz> sg ustawione na <Wigcz>, beda
automatycznie wybierane, jesli <Wybierz papier> ustawiono na <Aut.>. Zrodta papieru, w ktérych <Autom. Selekcja
Zrodta Papieru Wiacz/Wytacz> sg ustawione na <Wytacz>, nie bedg wybierane, chyba ze zostang wybrane recznie.

UWAGA

e Aby zrodto papieru zostato wybrane automatycznie, dla kazdego zrodta papieru musi by¢ wybrany jeden z
nastepujacych rodzajéw papieru.
- Jesli w pozycji <Rozwaz typ papieru> wybrano opcje <Wiacz>
Druk jednostronny: Cienki, Zwykty, Ponownie przetworzony
Dwustronne drukowanie: Cienki*1, Zwykty, Ponownie przetworzony
- Jesli w pozycji <Rozwaz typ papieru> wybrano opcje <Wytacz>
Druk jednostronny: Cienki*!, Zwykty, Ponownie przetworzony, Gruby™!, Kolorowy™! (tylko kolor biaty)
Dwustronne drukowanie: Cienki*!, Zwykly, Ponownie przetworzony, Gruby*!, Kolorowy™ (tylko kolor biaty)

*1 Dostepny jest tylko papier przeznaczony do druku obustronnego. Aby uzyska¢ wiecej informacji, patrz ©Papier dostepny
do kopiowania dwustronnego / drukowania dwustronnego(P. 1530) .

o Kiedy wspotczynnik kopiowania jest ustawiony na <Automatycznie>, zrédto papieru nie zostanie wybrane
automatycznie.

e Kiedy ustawiony jest jeden z nastepujacych trybéw, zrédto papieru nie zostanie wybrane automatycznie.
- Broszura
- N na 1, Plakat, Kopiowanie karty ID
- Powtarzanie obrazéw
- Drukowanie na zaktadkach
- Uktadanie z obracaniem, Grupowanie z obracaniem

e Nalezy wybra¢ przynajmniej jedno Zrédto papieru. Jednak tacy uniwersalnej nie mozna ustawic¢ tylko dla
<Wigcz>.

1 Nacisnij przycisk (Ustawienia/Rejestracja).

2 Nacisnij kolejno <Ustawienia Funkgcji> » <Wspdlne>  <Ustawienia Podajnika
Papieru> » <Autom. Selekcja Zrédta Papieru Wigcz/Wytacz>.

3 Wybierz funkgje.

Funkcja <Inny> umozliwia skonfigurowanie ustawien zrédta papieru uzywanego do drukowania raportow.

4 Wybierz ustawienie <Wtgcz> dla kazdego zrédta papieru, ktére ma by¢ wybierane
automatycznie.
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Jesli w punkcie 3 wybrano ustawienie <Kopia>

Ustaw, czy rozwazasz wybér koloru i rodzaj papieru.

Jezeli wybierzesz pole wyboru <Rozwaz kolor>, urzadzenie bedzie, zgodnie z ustawieniami okreslonymi w
<Automat. wybér Zrédta papieru oparty o kolor>, automatycznie przetgczac sie miedzy zrédtem papieru dla
kolorowego kopiowania/drukowania a zrédtem papieru dla czarno-biatego kopiowania/drukowania.

Jesli odznaczysz pole wyboru <Rozwaz kolor>, urzadzenie wybierze zrédto papieru bez uwzgledniania koloru.
Po zaznaczeniu pola wyboru opcji <Rozwaz typ papieru>: jesli w biezagcym Zrédle papieru skonczy sie papier,
kopiowanie zostanie wstrzymane, nawet gdy do innego zr6dta papieru zatadowano papier tego samego
formatu, chyba Ze jest on réwniez identycznego typu co papier, ktérego zabrakto. Ponowne nacisniecie
przycisku EE (Start) spowoduje wyswietlenie ekranu wyboru papieru.

Po usunieciu zaznaczenia pola wyboru opcji <Rozwaz typ papieru>: jesli w biezgcym zrédle papieru skonczy
sie papier, wykonane zostanie automatyczne przetgczenie Zrédta papieru, a kopiowanie bedzie
kontynuowane pod warunkiem, ze do innego Zrédta zatadowano papier takiego samego formatu, bez
wzgledu na jego rodzaj.

Jesli w punkcie 3 wybrano ustawienie <Drukarka>

Nalezy zdecydowag, czy kilka zrédet papieru ma zosta¢ potgczone w grupe. Jesli wigczono grupowanie zrodet
papieru, wybér zrédta papieru automatycznie odbywa sie w obrebie grupy, jesli do drukowania wybrano
nalezace do niej zrédto papieru. Aby skonfigurowaé grupowanie zrédet papieru, nalezy zaznaczy¢ pole
wyboru opcji <Uzyj Grupy>, nacisng¢ przycisk <Zmien> w celu wybrania grupy, w ktérej ma znalez¢ sie kazde
zrodio papieru, a nastepnie nacisnaé przycisk <OK>.

UWAGA

o Jezeli w trakcie drukowania skonczy sie papier, zas w innym zrdédle ustawionym do automatycznego wyboru
jest jeszcze papier tego samego rozmiaru umieszczony poziomo (A4R i LTRR), operacja bedzie réznic sie w
zaleznosci od funkgji, jak pokazano ponizej.

- <Kopia>, <Drukarka> oraz <Dostep do zapisanych plikéw>: Urzagdzenie zatrzymuje proces drukowania bez
przetaczania sie na Zrédto papieru umieszczone poziomo.

- Funkcje inne niz wyzej wymienione: Urzgdzenie przetacza sie na zrédto papieru umieszczone poziomo i
kontynuuje drukowanie.

5 Nacisnij <OK> » <OK>.
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Ustawianie tacy wyprowadzajgcej dla uprzednio
zadrukowanego papieru

6UK2-02Y

Istnieje mozliwos$¢ ustawienia tacy wyprowadzajacej, na ktérej bedzie umieszczony uprzednio zadrukowany papier.
Ustawienie tacki wyprowadzajacej dla kazdej z funkcji moze skréci¢ czas potrzebny na odszukanie wtasciwych
wydrukéw. Ponadto, jezeli dla danej funkcji ustawiono kilka tacek wyprowadzajgcych, mozna ustawic ich priorytet.

UWAGA

e To ustawienie jest dostepne tylko, gdy urzadzenie jest wyposazone w kilka tacek wyprowadzajgcych.

Funkcje dostepne wedtug konfiguracji urzgdzenia i tacki wyprowadzajgcej

Funkcje dostepne wedtug tacki wyprowadzajacej i

Konfi j dzeni
ohfigtiraga urzadzenia domysinego priorytetu

Lokalizacja tacki

<Tacka A>
1 Kopia, 1 Dostep do zapisanych plikéw, 1 Drukarka, 2 B_’ =1
Odbiér, 2 Inny, 2 IP faksu, 2 Faks /Jl

Inner 2way Tray-J <Tacka B> n e
2 Kopia, 2 Dostep do zapisanych plikéw, 2 Drukarka, 1 —
Odbiér, 1 Inny, 1 IP faksu, 1 Faks I
<Tacka A>
1 Kopia, 1 Dostep do zapisanych plikéw, 1 Drukarka, 2 E— ::,4_B
Odbiér, 2 Inny, 2 IP faksu, 2 Faks n -

Copy Tray] <Tacka B> =
2 Kopia, 2 Dostep do zapisanych plikéw, 2 Drukarka, 1 ——

Odbiér, 1 Inny, 1 IP faksu, 1 Faks

<Tacka A>

1 Kopia, 1 Dostep do zapisanych plikéw, 1
Drukarka, Odbiér, Inny, IP faksu, Faks
<Tacka B>

Inner 2way Tray-J i Copy Tray-J |2 Kopia, 2 Dostep do zapisanych plikéw, 2
Drukarka, Odbiér, Inny, IP faksu, Faks
<Tacka C> ——
Kopia, Dostep do zapisanych plikéw, Drukarka, 1 Odbior, 1
Inny, 1 IP faksu, 1 Faks

<Tacka A>

1 Kopia, 1 Dostep do zapisanych plikéw, 1 Drukarka, 2 n _'%
Inner Finisher-H Odbiér, 2 Inny, 2 IP faksu, 2 Faks o

<Tacka B>

2 Kopia, 2 Dostep do zapisanych plikéw, 2 Drukarka, 1 —=—

Odbiér, 1 Inny, 1 IP faksu, 1 Faks I

<Tacka A>

1 Kopia, 1 Dostep do zapisanych plikéw, 1

Drukarka, Odbiér, Inny, IP faksu, Faks ﬁ — %9‘_ C
Inner Finisher-H i Copy Tray-] |<Tacka B> i

2 Kopia, 2 Dostep do zapisanych plikéw, 2

Drukarka, Odbiér, Inny, IP faksu, Faks ——

<Tacka C>
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Kopia, Dostep do zapisanych plikéw, Drukarka, 1 Odbior, 1
Inny, 1 IP faksu, 1 Faks

<Tacka A>
2 Kopia, 2 Dostep do zapisanych plikéw, 2 Drukarka, 1
Odbiér, Inny, 1 IP faksu, 1 Faks

Staple Finisher-Y <Tacka B>

lub 1 Kopia, 1 Dostep do zapisanych plikéw, 1

Booklet Finisher-Y Drukarka, Odbiér, Inny, IP faksu, Faks
<Tacka C>

Kopia, Dostep do zapisanych plikéw, Drukarka, Odbiér, 1
Inny, IP faksu, Faks

<Tacka A>

2 Kopia, 2 Dostep do zapisanych plikéw, 2 Drukarka, 1
Odbiér, Inny, 1 IP faksu, 1 Faks

<Tacka B>

1 Kopia, 1 Dostep do zapisanych plikéw, 1

Drukarka, Odbiér, Inny, IP faksu, Faks

<Tacka C>

Kopia, Dostep do zapisanych plikéw, Drukarka, Odbior, 1
Inny, IP faksu, Faks

<Taca D>

Kopia, Dostep do zapisanych plikéw, Drukarka, 2 Odbior,
Inny, 2 IP faksu, 2 Faks

Staple Finisher-Y i Copy Tray-)
lub
Booklet Finisher-Y i Copy Tray-J

Gdy osiggniety zostanie limit zatadowania danej tacy, wowczas urzadzenie automatycznie zmieni tace
wyprowadzajgcg na inng tace, ktéra przydzielona jest tej samej funkcji. Jednak tylko jednej tacce powinno
przydziela¢ sie odbieranie dokumentéw za pomocg funkcji Faks/I-Faks. Takie zaprogramowanie urzgdzenia
pozwoli zapobiec przypadkowemu zagubieniu wydruku (6w).

UWAGA

e Priorytetowa kolejno$¢ tacek wyprowadzajacych jest okreslona przez kolejno$¢ wybranych tacek
wyprowadzajacych. Priorytet jest wyswietlany jako ,1", ,2", oraz ,3".

e W przypadku drukowania raportéw wybierz ustawienie <Inny>.

e Funkcja faksu internetowego jest wyswietlana, gdy ta opcja jest dostepna.

e Funkcja faksu jest wyswietlana w przypadku urzadzen z zainstalowanym modutem faksu.

e Na koncu funkgji faksu internetowego i faksu wyswietlana jest cyfra oznaczajaca liczbe aktywnych linii.

e W zaleznosci od uzywanego papieru i skonfigurowanych funkcji wykanczania papier moze nie my¢
wyprowadzany na tacke wyprowadzajgcg ustawiong za pomocg niniejszej opgji.

e Formaty papieru, ktére moga by¢ wyprowadzane na poszczegdlne tacki wyprowadzajace réznig sie w
zaleznosci od konfiguracji urzadzenia. Aby uzyskac wiecej informacji, patrz ©Wyposazenie
opcjonalne(P. 1546) .

o Jesli taca wyprowadzajgca nie obstuguje Trybu przesuniecia wybranego w ustawieniu tacy wyprowadzajacej,
kopie nie bedg wyprowadzane na tace wyprowadzajgcg zgodnie z zastosowanymi opcjami, gdy wigczono
<Przesunig.>. Wykonaj jedng z ponizszych procedur, by rozwigza¢ ten problem.

- Wytacz <Przesuniecie w tym samym czasie> w ustawieniach automatycznego uktadania.
<Automatyczne Uktadanie>(P. 1112)

- W ustawienia tacy wyjsciowej okres| tace wyprowadzajgca, ktéra obstuguje Tryb przesuniecia.

- Reczne wytacz <Uktadanie> przed wykonaniem zadania.
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Dostosowywanie ekranu dotykowego do wiasnych
potrzeb

6UK2-030

Aby tatwiej korzystac z ekranu <Strona gtéwna> oraz ekranu Podstawowe funkcje poszczegélnych funkcji, mozna
dostosowac ekran do wiasnych potrzeb poprzez zmiane uktadu przyciskéw i utworzenie skrétéw. Dodatkowo mozna
zwiekszy¢ wydajnos¢ pracy, rejestrujac najczesciej uzywane funkcje pod przyciskiem <Osobiste>/<Wspoétdzielone> lub
w menu Ustawienia osobiste, co umozliwia dostosowanie sSrodowiska pracy do wiasnych potrzeb.

Dostosowanie ekranu <Strona giéwna>

Na ekranie <Strona gtéwna> mozna zmieni¢ kolejnos¢, rozmiar i liczbe wyswietlanych przyciskéw, a takze obraz
tta. Menu <Ustawienia zarzadzania ekranu gtéwnego> pozwala skonfigurowa¢ ustawienia wyswietlania osi
czasu oraz wyswietli¢/ukry¢ przycisk funkcji.
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(ODostosowanie ekranu <Strona gtéwna>(P. 196)

Tworzenie skrotu

Przyciski skrétow funkcji moga by¢ wyswietlane na ekranie kazdej z funkgji. Zarejestrowanie najczesciej
uzywanych funkgji jest wygodne, poniewaz pozwala stale korzystac z funkcji bez potrzeby powracania do ekranu
<Strona gtéwna>.
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OTworzenie skrétu dla najczesciej wykorzystywanych funkcji(P. 199)
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Rejestrowanie Ustawien ulubionych

Jezeli czesto uzywana jest okreslona kombinacja ustawien kopiowania, faksowania lub skanowania, przydatne
moze by¢ zarejestrowanie tych ustawien jako <Ustawienia ulubione>.
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(ORejestrowanie kombinacji czesto uzywanych funkcji(P. 201)

Dostosowywanie ekranu Podstawowe funkcje do wtasnych potrzeb

Mozesz zmieni¢ przyciski ustawieh wyswietlane na ekranach Podstawowych funkgji (dla kopiowania, faksowania
i skanowania). Istnieje réwniez mozliwos¢ wyswietlania innego, spersonalizowanego ekranu Podstawowych
funkcji dla kazdego zalogowanego uzytkownika.
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(ODostosowywanie ekranu Podstawowe funkcje do wtasnych potrzeb(P. 204)

Tworzenie przycisku <Osobiste>/<Wspoétdzielone>

Na ekranie <Strona gtéwna> mozliwe jest dowolne rejestrowanie najczesciej wykorzystywanych funkcji i
ustawien.

T Simna e
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(ORejestrowanie czesto uzywanych ustawien i odbiorcow jako przyciskéw osobistych/wspétdzielonych na
ekranie <Strona gtéwna>(P. 207)

Zmiana wyswietlanego jezyka

Mozesz zmieni¢ jezyk wyswietlany na ekranie dotykowym i jezyk klawiatury.
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Przetaczanie jezyka ekranu(P. 213)

Tworzenie skrétu do Ustawienia/Rejestracja

Skrét mozna utworzy¢ do kazdego elementu ustawien wyswietlanego po nacisnieciu przycisku (Ustawienia/

Rejestracja). Jesli uzytkownik czesto korzysta z elementu ustawien dostepnego po przejsciu na bardzo niski
poziom menu, utworzenie skrétu do tego elementu zwiekszy wygode uzytkowania, gdyz pozwoli na szybkie
przetaczenie ekranu.
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Rejestrowanie skrétéw do czesto uzywanych ustawien/zarejestrowanych elementéw(P. 215)

Ustawienia dla poszczegdélnych uzytkownikéw (ustawienia prywatne)

Ekrany i Srodowisko pracy mozna dostosowac do poszczegdlnych uzytkownikéw.

5 et

Personalizowanie wygladu wyswietlacza i sposobu dziatania urzadzenia(P. 217)

LACZA

Uzytkowanie ekranu dotykowego(P. 145)
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Dostosowanie ekranu <Strona gtowna>

6UK2-031

W tym rozdziale objasniono, jakie pozycje mozna dostosowac i jakimi mozna zarzadzaé po nacis$nieciu ikony <Menu>
na ekranie <Strona gtéwna>.

UWAGA

W zaleznosci od ustawienia opcji <Zez. na dosto. ekranu gtéwnego do powszech. uzycia> i uprawnien, jakie
posiada zalogowany uzytkownik po wybraniu pozycji <Przesun przyciski>, <Edytuj Przyciski>, <Ustawienia
uktadu ekranu gtéwnego> albo <Ustawienia Tapety> moze zosta¢ wyswietlona pozycja <Dostosuj do osobis.
uzytko.> albo <Dostosuj do wspél. uzytko.>.

- <Dostosuj do osobis. uzytko.>: Wybierz aby dostosowac¢ ekran gtéwny dla obecnie zalogowanego
uzytkownika. Ustawienia domysine dla <Dostosuj do osobis. uzytko.> sg zgodne z ustawieniami dla
<Dostosuj do wsp6l. uzytko.>.

- <Dostosuj do wspol. uzytko.>: Wybierz aby dostosowa¢ ekran gtéwny dla uzytkownikéw, ktérzy nie maja
spersonali. ekranu, takich jak uzyt. niezalo., goscie, itp. Ustawienia w polu <Dostosuj do wspdél. uzytko.> sg
stosowane do momentu, gdy uwierzytelniony uzytkownik skonfiguruje <Dostosuj do osobis. uzytko.>.

Jezeli ustawienia w obszarze <Dostosuj do wsp6l. uzytko.> zostang zmienione, sg zmieniane takze w opgcji
<Dostosuj do osobis. uzytko.> do momentu, az uwierzytelniony uzytkownik skonfiguruje opcje <Dostosuj do
osobis. uzytko.>.

Ustawienia z ekranu <Strona gtéwna> mozna eksportowac /importowac na urzgdzeniach oferujacych ekran

<Strona gtéwna>. @Importowanie/eksportowanie danych ustawieni(P. 840)

Ustawienia z ekranu <Strona gtéwna> nie zostang zaimportowane, jesli dane urzadzenie oferuje ekran
<Szybkie Menu>, ale nie ma ekranu <Strona gtéwna>.

Nawet gdy ustawienia w menu<Ustawienia zarzgdzania do osobis. uzycia> zostaty wylaczone w momencie
eksportu, ustawienia osobiste sg eksportowane, jesli zostaty juz skonfigurowane.

<Przesun przyciski>
Istnieje mozliwo$¢ zmieniania pozycji przyciskdéw funkcji oraz przyciskéw osobistych/wspoétdzielonych.

<Edytuj Przyciski>
W przypadku przyciskéw funkcji mozna uzy¢ jedynie polecenia <Przen:>.
<Zmiana nazwy>, <Usun> i <Przesun> mogg by¢ uzywane w przypadku przyciskéw osobistych/
wspétdzielonych.

<Ustawienia uktadu ekranu gtéwnego>

Z kolei w przypadku rozmiaru i liczby przyciskéw wyswietlanych na pojedynczym ekranie mozna wybra¢ jedng
z ponizszych pozycji.

<3 duze przyciski na strone>

<6 duzych przyciskédw na strone>
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<9 duzych przyciskéw na strone>
<12 $rednio matych przyciskéw na strone>

<15 matych przyciskéw na strone>

<Ustawienia Tapety>
Mozna zmieni¢ obraz tfa.

<Ustawienia zarzadzania ekranu giéwnego>
Dostepne s nastepujace opcje ustawien. (Czerwony i pogrubiony tekst oznacza ustawienie domysine.)

<Zez. na dosto. ekranu gtéwnego do powszech. uzycia>: <Wkgcz>/<Wyltgcz>
<Zezwdl nie uwierzytelnio. uzytkow. na uzycie osi czasu>: <Wtgcz>/<Wylgcz>
<Zez. kazdemu zalogo. uzyt. na uzycie osi czasu>: <Wtgcz>/<Wytgcz>
<Wré¢ do strony gtéwnej po wykonaniu zadania>: <Wtgcz>/<Wytgcz>
<Ogranicz wyswietlanie funkcji>: Wybierz funkcje lub aplikacje MEAP, ktére majg by¢ ukryte na ekranie
<Strona gtéwna>.
<Ustawienia zarzgdzania do osobis. uzycia>: Mozna skonfigurowaé nastepujgce ustawienia.

- <Zezwol na Rejestrowanie/Edytowanie osobistych przyciskow>: <Wikgcz>/<Wytacz>

- <Zezwalaj na uzywanie przyciskdw przesuwania podczas dostosowywania do osobistego uzycia>: <Wtgcz>/
<Wytacz>

- <Zezwalaj na korzystanie z ustawien uktadu ekranu gtéwnego podczas dostosowy. do osobistego uzycia>:
<Wigcz>/<Wylacz>

- <Zezwalaj na korzystanie z ustawien tapety podczas dostosowywania dla osobistego uzycia>: <Wtgcz>/
<Wytacz>

UWAGA

Do skorzystania z tego ustawienia wymagane sg uprawnienia administratora.
<Zez. na dosto. ekranu gtéwnego do powszech. uzycia>

Gdy ust. na Wigcz, uzytkownicy oraz uzytkownicy niezalogowani moga zarejestrowac przyciski i
dostosowac ekran gtéwny do wspélnego uzycia.

<Wrdé¢ do strony gtéwnej po wykonaniu zadania>

Gdy ustawiono na Wiacz, ekran gtéwny zostanie wyswietlony po wykonaniu zadan przy uzyciu przyciskow
wspotdzielonych, osobistych przyciskéw lub osi czasu.

Historia nie jest zapisywana na osi czasu, gdy uzytkownik nie jest zalogowany, a dla opcji <Zezwél nie
uwierzytelnio. uzytkow. na uzycie osi czasu> wybrano ustawienie <Wytgcz> albo gdy uzytkownik jest
zalogowany, a dla opcji <Zez. kazdemu zalogo. uzyt. na uzycie osi czasu> wybrano ustawienie <Wytgcz>.

Gdy opcja <Wiacz uzywanie ustawien osobistych> jest wylgczona, opcja<Ustawienia zarzadzania do osobis.
uzycia> jest wyszarzona i nie mozna korzysta¢ z ustawieh osobistych. ©<Wiacz uzywanie ustawien
osobistych>(P. 1163)

<Zezwdl na Rejestrowanie/Edytowanie osobistych przyciskéw>

Wytacz te opcje, aby ukry¢ przyciski osobiste.

Jezeli opcja <Zezwalaj na uzywanie przyciskdw przesuwania podczas dostosowywania do osobistego
uzycia> zostanie wytgczona po przeniesieniu przyciskow na ekranie spersonalizowanym poprzez wigczenie
opcji <Zezwalaj na uzywanie przyciskéw przesuwania podczas dostosowywania do osobistego uzycia>, nie
bedzie mozna juz przenie$¢ przyciskbw na spersonalizowanym ekranie, ale ich potozenie zostanie
zachowane.

<Zezwalaj na korzystanie z ustawien uktadu ekranu gtéwnego podczas dostosowy. do osobistego uzycia>
Wytacz te opcje, aby zastosowad ustawienia w menu <Ustawienia urzgdzenia>.

<Zezwalaj na korzystanie z ustawien tapety podczas dostosowywania dla osobistego uzycia>
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Wytacz te opcje, aby zastosowad ustawienia w menu <Ustawienia urzadzenia>.

<Ustawienia przycisku skrétu funkcji>

Mozesz zarejestrowac przyciski funkcji jako skréty. Wybierz miejsce docelowe rejestracji, a nastepnie funkgje,
ktéra chcesz zapisac.

UWAGA

Do skorzystania z tego ustawienia wymagane sg uprawnienia administratora.

Jezeli nie korzystasz ze skrotéw, wybierz <Nieprzypisane> z listy.
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Tworzenie skrotu dla najczesciej wykorzystywanych
funkcji

6UK2-032

Na ekranie <Strona gtéwna> mozesz utworzy¢ przycisk skrétu do funkcji. Mozna skorzystac z tego przycisku, aby
uzyskac dostep do réznych funkcji bez koniecznosci powrotu do ekranu <Strona gtéwna>. Aby utworzy¢ skrot, nalezy
zalogowac sie z uprawnieniami administratora. ©Logowanie na urzgdzeniu(P. 169)

UWAGA

o Skréty, ktére mozna zarejestrowac: 4

1 Nacisnij B. @©Ekran <Strona gtéwna>(P. 146)

2 Nacisnij <Ustawienia przycisku skrétu>.

3 Wybierz numer dla skrétu, ktéry ma zostac utworzony.
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4 Wybierz funkcje, ktérej skrot chcesz utworzy¢.
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Wybierz funkcje z listy. Mozesz sprawdzi¢ pozycje wybranego skrétu i przypisanej do niego funkcji na ekranie
podgladu po lewej stronie listy.

Jezeli nie korzystasz ze skrotéw, wybierz <Nieprzypisane> z listy.

5 Nacisnij <0K>.
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Rejestrowanie kombinacji czesto uzywanych funkcji

6UK2-033

Jezeli dla funkcji Kopiowania, Faksu czy Skanowania za kazdym razem uzywasz tych samych ustawien albo chcesz
zapisac zestaw zaawansowanych ustawien, mozesz zapisa¢ ustawienia jako ulubione ustawienia, by méc pézniej
wygodnie uzyskiwa¢ do nich dostep.

(ORejestrowanie ustawien(P. 201)
OUzyskiwanie dostepu do zarejestrowanych ustawien(P. 202)

UWAGA

e Ustawienia zapisane w pamieci nie sg usuwane nawet po wytaczeniu zasilania.

Rejestrowanie ustawien

Funkcja Kopiowanie
1 Nacisnij <Kopiowanie>, i okresl ustawienia, ktére chcesz zarejestrowac.

(OEkran <Strona gtéwna>(P. 146)
(OPodstawowe dziatania zwigzane z kopiowaniem(P. 262)

2 Nacisnij B » <Zapisz/Edytuj ulubione ustawienia>.

W Kepkreaniy

3 Wybierz przycisk i nacisnij <Zapisz>.
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Dimiy

Aby zmieni¢ nazwe przycisku, wybierz go, nacisnij opcje <Zmiana nazwy>, a nastepnie wprowadz nowg
nazwe.

Aby usuna¢ zarejestrowane ustawienia, wybierz przycisk i nacisnij opcje <Usun>.
Nazwa przycisku nie zostanie usunieta. Aby zmieni¢ nazwe klucza, nacisnij <Zmiana nazwy>.

Jezeli adres zawarty pod przyciskiem ustawien ulubionych zostanie usuniety z ksigzki adresowej, zostaje on
réwniez usuniety z ustawien zarejestrowanych pod przyciskiem ustawien ulubionych.

Jesli wybierzesz <Inf. uwierzytelniania loginu urzadzenia> dla <Informacja uzyw. dla pliku uwierzyt. TX/
przeglad.>, hasto dla odbiorcy pliku nie bedzie zapisane pod <Ustawienia ulubione>.

4 Nacisnij kolejno opcje <Tak> » <Zamknij>.

W przypadku niektorych funkcji nacisnij przycisk <Dalej>, wprowadz komentarz wedle uznania i nacisnij
przycisk <OK>. Aby komentarze byty wyswietlane, dla opcji <Pokaz Komentarze> wybierz ustawienie <Wtgcz>.

UWAGA

e <Informacja o utworzonym nowym miejscu pliku moze zawiera¢ hasto. Czy chcesz zatacz. to hasto
podczas zapisu? (Nacisnij [Nie] aby zapisa¢ nowe miejsce bez hasta.)>
Jesli powyzsze komunikaty sg wyswietlane podczas rejestrowania <Ustawienia ulubione> dla <Skanuj i
wyslij>, wykonaj ponizsze czynnosci.

- Jesli chcesz odwotaé ulubione ustawienia bez wpisywania hasta, nacisnij <Tak>, aby zachowa¢
informacje o hasle.

- Jesli chcesz odwotaé ulubione ustawienia przez wpisanie hasta, naciénij <Nie>, aby usuna¢
informacje o hasle. (Jesli czesto importujesz ulubione ustawienia do innych urzagdzeh, mozesz
kazdorazowo wymagac podania hasta, aby zapobiega¢ podszywaniu sie uzytkownikéw pod innych
uzytkownikéw.)

Uzyskiwanie dostepu do zarejestrowanych ustawien

Funkcja Kopiowanie

1 Umies¢ oryginat. ©Umieszczanie oryginatéw(P. 112)

2 Nacisnij <Kopiowanie>. ©Ekran <Strona gtéwna>(P. 146)

UWAGA

W przyapdku opcji <Faks> i <Skanuj i wyslij> mozna zmieni¢ ekran domysiny na ekran <Ulubione ustawie.>.
- Skanuj i wyslij: ©<Domysiny Ekran>(P. 1116)
- Faks: ©<DomyslIny Ekran>(P. 1127)
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3 Nacisnij <Ulubione ustawie.> na ekranie Podstawowych funkcji kopiowania. ©Ekran
Podstawowych funkcji kopiowania(P. 260)

4 Wybierz przycisk » nacisnij kolejno <OK> » <Tak>.
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Mozna réwniez zmieni¢ wywotane ustawienia po nacisnieciu przycisku <Tak>.

W przypadku funkcji Kopiowanie/Skanowanie i Wysytanie mozna réwniez skonfigurowac urzadzenie tak, aby
nie wyswietlato ekranu potwierdzenia w momencie wywotywania zarejestrowanych ustawien.

- Kopiowanie: @<Wyswietl Potwierdz. dla Ulubionych Ustawien>(P. 1112)

- Skanowanie i wysytanie: ©<Wyswietl Potwierdz. dla Ulubionych Ustawiern>(P. 1116)

5 Nacisnij przycisk [@ (Start).

% Rozpocznie sie kopiowanie.

UWAGA

e Limit liczby <Ustawienia ulubione>, ktére mozna zarejestrowac, jest nastepujacy.
- Kopiowanie: 9
- Faks: 18
- Skanowanie i wysytanie: 18
- Skanowanie i zapisywanie (skrzynka pocztowa): 9
- Skanowanie i zapisywanie (Zaawansowana przestrzeri/Network/Memory Media): 9
- Dostep do zapisanych plikéw (skrzynka pocztowa): 9

- Pliki JPEG/TIFF w Dostepie do zapisanych plikéw (Zaawansowana przestrzerr/Network/Memory
Media): 9

- Pliki PDF/XPS w Dostepie do zapisanych plikéw (Zaawansowana przestrzen/Network/Memory
Media): 9
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Dostosowywanie ekranu Podstawowe funkcje do
wiasnych potrzeb

6UK2-034

Przyciski ustawier wyswietlane na ekranach Podstawowych funkcji (dla kopiowania, faksowania i skanowania) moga
zosta¢ zamienione na przyciski innych ustawien z menu <Opcje>. Dzieki lokalizacji przyciskéw czesto uzywanych funkgji
na ekranie Podstawowych funkcji mozna wydajniej korzysta¢ z mozliwosci urzadzenia. Ponadto w przypadku
logowania z wykorzystaniem zarzadzania uwierzytelnianiem prywatnym mozliwe jest wyswietlanie innego,
spersonalizowanego ekranu Podstawowych funkgji dla kazdego uzytkownika.
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Ekran Podstawowych funkcji skanowania

Przyciski, ktére mozna zamienic

Ekran Podstawowych funkcji kopiowania

1 Nacis$nij <Kopiowanie> i nacisnij B. ©Ekran <Strona gtéwna>(P. 146)

2 Nacisnij <Zapisz skréty opcji>.

W oprea

3 Wybierz przycisk do wymiany.
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Wyswietlane tutaj przyciski bedg réwniez wyswietlane na ekranie Podstawowych funkgji. Przyciski niewybrane
tutaj nie bedg wyswietlane na ekranie Podstawowych funkgiji.

4 Wybierz przycisk, ktéry ma by¢é wyswietlany na ekranie Podstawowych funkgji i
nacisnij na <OK>.
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Jezeli nie chcesz wyswietla¢ przycisku, nacisnij na <Nieprzypisane>.

Dla Ekranu standardowego kopiowania mozna z <Skonfiguruj ulubio. ustawie.> zarejestrowac skrét do
ustawionego <Ustawienia ulubione>.

5 Nacisnij <oK>.

s Wymieniajgc przycisk wybrany w punkcie 3, nowy przycisk wybrany w punkcie 4 zostanie wyswietlony na
ekranie Podstawowych funkgji.

UWAGA

Liczba elementéw ustawien zlokalizowanych na ekranie Podstawowych funkcji oraz ich wyswietlana
lokalizacja mogg sie rézni¢ w zaleznosci od funkgji.

Skrét przycisku nie jest wyswietlany, jesli <Nieprzypisane> ustawiono jako skrét.
Limit liczby skrotéw, ktére mozna zarejestrowac dla <Opcje> jest nastepujacy.

- Kopiowanie (podstawowe): 5

- Kopiowanie (ekspresowe): 6

- Faks: 4

- Skanowanie i wysytanie: 2

Jezeli zmieniono ekran Podstawowych funkcji kopiowania na ekran Ekspresowego kopiowania ( ©Szybka
zmiana ustawien (Ekran ekspresowego kopiowania)(P. 368) ), wybierz przycisk wybrany w punkcie 3 i
nacisnij na <Zapisz>.

WSKAZOWKI
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Rejestrowanie w <Ustawienia ulubione>
e W <Ustawienia ulubione>, mozesz zarejestrowaé czesto wykorzystywane procedury dla kopiowania oraz

czesto okreslanych odbiorcéw i ustawienia skanowania. Aby uzyska¢ wiecej informacji, patrz ©
Rejestrowanie kombinacji czesto uzywanych funkgcji(P. 201) .

Zmiana ustawien domysinych na ekranie Podstawowych funkcji

e Po zmianie ustawien poszczegoélnych funkcji mozesz zarejestrowac aktualne ustawienia jako domysine na
ekranie Podstawowych funkgji, naciskajac g, a nastepnie <Zmien ustawienia domysine>. Jezeli zalogujesz
sie do urzadzenia z wykorzystaniem uwierzytelniania prywatnego ( © Logowanie na urzadzeniu(P. 169) )
przed okresleniem tego ustawienia, zostanie ono zarejestrowane jako domysine ustawienie prywatne ( ©
Lista elementéw, ktére mozna spersonalizowaé(P. 171) ).
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Rejestrowanie czesto uzywanych ustawien i odbiorcow

jako przyciskéow osobistych/wspétdzielonych na ekranie
<Strona gtéwna>

6UK2-035

Czesto uzywane ustawienia i odbiorcéw mozna zarejestrowaé na ekranie <Strona gtéwna> jako przyciski osobiste/
wspotdzielone, aby nastepnie wywotywac je za jednym naci$nieciem.

Przyciski wspétdzielone mogg by¢ uzywane przez wszystkich uzytkownikéw.

Przyciski osobiste moga by¢ uzywane wytgcznie przez zalogowanych uzytkownikéw.
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(ORejestrowanie przyciskéw osobistych/wspétdzielonych(P. 208)
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Rejestrowanie przyciskow osobistych/wspoétdzielonych

6UK2-036

Mozna zarejestrowac przyciski osobiste (do wtasnego uzytku) i przyciski wspétdzielone (dostepne dla wszystkich
uzytkownikow).

UWAGA

e Aby zarejestrowac przycisk osobisty, nalezy sie zalogowa¢ z wykorzystaniem ustugi uwierzytelniania.
Konfiguracja ustawien zarzgdzania uwierzytelnianiem prywatnym(P. 696)

o Jezeli wybierzesz ustawienie <Inf. uwierzytelniania loginu urzadzenia> dla opcji <Informacja uzyw. dla pliku
uwierzyt. TX/przeglad.>, hasto dla odbiorcy pliku nie jest zapisywane pod przyciskiem osobistym.
<Informacja uzyw. dla pliku uwierzyt. TX/przeglad.>(P. 1111)

e Informacje na temat maksymalnej liczby przyciskow osobistych i wspétdzielonych, ktéra moze zostac
zarejestrowana, patrz ©Funkcje zarzadzania(P. 1501) .

e Przyciskéw osobistych nie mozna przeksztatca¢ w przyciski wspétdzielone i na odwrét. Mozna jednak to
obejs¢, wywotujac ustawienia pozgdanego przycisku, a nastepnie rejestrujac je pod nowym typem przycisku
w menu <Menu>.

e Nacisnij i przytrzymaj przycisk, aby zmieni¢ jego nazwe / dodac¢ komentarz albo przesung¢/usungc go. Te
same operacje (czyli zmiana nazwy / dodanie komentarza albo przesuniecie/usuniecie) mozna wykonac z
poziomu menu <Menu> na ekranie <Strona gtéwna>. ©Dostosowanie ekranu <Strona gtéwna>(P. 196)

e Przyciski osobiste mozna udostepnia¢ pomiedzy wieloma urzgdzeniami, synchronizujac spersonalizowane
dane. OLista elementéw, ktére mozna spersonalizowaé(P. 171)

Ustawienia, ktére mozna zarejestrowac pod przyciskami osobistymi/wspétdzielonymi

Funkcje i ustawienia, ktére mozna zarejestrowac pod przyciskami osobistymi/wspétdzielonymi wymieniono

ponizej.

e Ustawienia, ktére mozna zarejestrowac w <Ustawienia ulubione> dla funkcji <Kopia> @ Ograniczanie
dziatan zwigzanych z kopiowaniem(P. 366)

e <Faks> ustawienia funkcji urzgdzenia ©Podstawowe dziatania zwigzane z wysytaniem faksow(P. 398)

e Ustawienia, ktére mozna zarejestrowac w <Ustawienia ulubione> dla funkcji <Skanuj i wyslij> ©Przydatne
funkcje skanowania(P. 549)

e Ustawienia, ktére mozna zarejestrowa¢ w <Ustawienia ulubione> dla funkcji <Skanuj i zapisz> ©Ekran
ustawien i czynnosci dostepne dla skanowania, umozliwiajgce zapisanie pliku(P. 632)

e Zapisz lokalizacje dla funkcji <Skanuj i zapisz> i <Dostep do zapisanych plikow> ©Korzystanie z dostepnego
miejsca(P. 586)

e Skréty do ekranu Podstawowe funkcje dla funkgji <Skrz. Odb. Faks/I-Faks>

e Dostep do serwera i hasto logowania mozna zarejestrowac pod przyciskami osobistymi/wspotdzielonymi.
Jest to wygodna funkcja, dzieki ktérej mozna pomija¢ wpisywanie hasta poprzez przywotanie
zarejestrowanego przycisku. Jezeli chcesz ustawi¢ hasto dla ustawien zapisanych pod zarejestrowanym
przyciskiem, gdyz czesto importujesz ustawienia przycisku osobistego lub wspoétdzielonego do innych
urzgdzen i chcesz uniemozliwi¢ uzytkownikom podawanie sie za kogos$ innego, wyklucz hasto podczas
rejestracji.

Importowanie/eksportowanie zarejestrowanych przyciskéw

e Mozna importowac i eksportowac zarejestrowane przyciski prywatne/publiczne z poziomu interfejsu Remote
UI (Zdalny interfejs uzytkownika). ©Import/eksport wszystkich ustawieri(P. 844)

e W urzadzeniach z serii imageRUNNER ADVANCE wyposazonych w funkcje Szybkie Menu przyciski osobiste/
wspotdzielone mozna importowaé/eksportowac jako przyciski osobiste/wspotdzielone.
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Rejestrowanie funkgcji kopiowania

1 Nacis$nij <Kopiowanie>  okresl ustawienia kopiowania. ©Ekran <Strona
gtéwna>(P. 146)

2 Po zakonczeniu konfiguracji nacisnij po kolei BB » <Zapisz na stronie giéwnej>.

W Koplreak

3 Potwierdz ustawienia i nacisnij na <Dalej>.
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4 Okresl ustawienia przeprowadzane po nacisnieciu na ten przycisk i nacisnij na

<Dalej>.
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Ustawienie opisane ponizej skutkuje przeprowadzeniem innej czynnosci bezpos$rednio po nacisnieciu

zarejestrowanego przycisku. Aby uzyska¢ wiecej informacji, patrz ©Korzystanie z przyciskéw osobistych/

wspétdzielonych(P. 210) .

Jezeli wybierzesz ustawienie <Wtgcz> dla opcji <Wyswietl Ekran Potw. Podczas Oddzwaniania>, ponizej
przedstawiony ekran potwierdzenia zostanie wy$wietlony po nacisnieciu zarejestrowanego przycisku.
Wybierz <Wytgcz> jezeli nie chcesz wyswietla¢ ekranu potwierdzania.
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Jezeli wybierzesz ustawienie <Wigcz> dla opcji <Rozpocznij Operacje Przywro6cenia (Operacja sie rozpocznie
gdy zostanie nacisniety przycisk)>, kopiowanie rozpocznie sie po nacisnieciu zarejestrowanego przycisku bez
koniecznosci naciskania przycisku EE (Start). Wybierz ustawienie <Wytgcz>, jezeli chcesz rozpoczac

kopiowanie recznie, naciskajgc przycisk E}: (Start).

UWAGA

Jezeli wybierzesz <Wtgcz> dla obu funkcji <Wyswietl Ekran Potw. Podczas Oddzwaniania> oraz <Rozpocznij
Operacje Przywrécenia (Operacja sie rozpocznie gdy zostanie nacisniety przycisk)>, kopiowanie rozpocznie
sie po wybraniu <Tak> na ekranie potwierdzenia.

5 Wprowadz nazwe przycisku wraz z komentarzem, wybierz <Osobiste> albo
<Wspéltdzielone>, a nastepnie nacisnij <OK>.

dugara &
[ T—

Naciénij na <Nazwa> lub <Komentarz>, aby rozpoczaé¢ wprowadzanie tych danych. Najwygodniej jest
wprowadzi¢ nazwe ustawienia w polu <Nazwa>, zas notatke w polu <Komentarz>.

UWAGA

Aby zarejestrowacd przycisk wytgcznie do swojego uzytku, nacisnij pozycje <Osobiste>. Aby zarejestrowac
przycisk, ktory bedzie udostepniany innym uzytkownikom, nacisnij pozycje <Wspoétdzielone>.

Jezeli dla opcji <Ustawienia uktadu ekranu gtéwnego> wybrano ustawienie <12 Srednio matych przyciskow
na strone> albo <15 malych przyciskéw na strone>, opcja <Komentarz> nie jest wyswietlana w przypadku
przyciskéw osobistych/wspoétdzielonych. ©Dostosowanie ekranu <Strona gtéwna>(P. 196)

6 Nacisnij <zamknij>.

m Korzystanie z przyciskdw osobistych/wspétdzielonych

W tym rozdziale opisano sposéb korzystania z przyciskéw osobistych/wspoétdzielonych. Procedura uruchamiania funkgji

rézni sie w zaleznosci od ustawien wybranych podczas rejestrowania przycisku osobistego/wspoétdzielonego oraz
zarejestrowanej funkgji

UWAGA

e Odbiorcy zapisani pod klawiszami wybierania jednoprzyciskowego w Szybkim menu urzgdzenia klienta nie
sg aktualizowani nawet, jezeli aktualizowani sg odbiorcy zarejestrowani pod klawiszami wybierania
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jednoprzyciskowego serwera. Sprawdzi¢, czy odbiorca jest zaktualizowany, jezeli nie mozna wysta¢ do
zarejestrowanych odbiorcéw.

1 Nacisnij na przycisk, ktéry chcesz wykorzystac€.

Kazda ikona odpowiada rodzajowi funkcji, zgodnie z ponizszymi informacjami.
] <Kopia>
E3 <Faks>
<Skanuj i wyslij>
] <skanuji zapisz>
] <Dostep do zapisanych plikow>
E=3 <Skrz. Odb. Faks/I-Faks>

UWAGA

Zawarto$¢ przycisku mozna réwniez uruchomié, wykonujgc nastepujacg procedure: nacisnij przycisk
osobisty/wspotdzielony » nacisnij pozycje <Przywro¢>.

2 Wykonaj ponizsze czynnosci w zaleznosci od zarejestrowanej pod przyciskiem
zawartosci.

mGdy dla opcji <Wyswietl Ekran Potw. Podczas Oddzwaniania> wybrano ustawienie
<Wiacz>

Wyswietlony zostanie ekran z potwierdzeniem, czy przywotac ustawienia.

Jezeli dla <Rozpocznij Operacje Przywrdcenia (Operacja sie rozpocznie gdy zostanie nacisniety przycisk)>
ustawiono <Wiacz>, dziatania zarejestrowane pod przyciskiem zostang aktywowane po naci$nieciu na
<Tak>.

Jezeli dla <Rozpocznij Operacje Przywrdécenia (Operacja sie rozpocznie gdy zostanie naci$niety przycisk)>
ustawiono <Wylgcz>, ekran ustawien zostanie wyswietlony po nacis$nieciu na <Tak>. Umozliwia to zmiane
ustawien przed nacisnieciem przycisku E}] (Start), aby rozpocza¢.
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mGdy dla opcji <Wyswietl Ekran Potw. Podczas Oddzwaniania> wybrano ustawienie
<Wytacz>

Jezeli dla <Rozpocznij Operacje Przywrdécenia (Operacja sie rozpocznie gdy zostanie nacisniety przycisk)>
ustawiono <Wtgcz>, dziatania zarejestrowane pod przyciskiem zostang uruchomione natychmiast.

Jezeli dla <Rozpocznij Operacje Przywrdcenia (Operacja sie rozpocznie gdy zostanie nacisniety przycisk)>
ustawiono <Wylgcz>, ekran ustawienn zostanie wyswietlony. Umozliwia to zmiane ustawien przed
nacisnieciem przycisku E}] (Start), aby rozpoczac.

m)ezeli wybierzesz przycisk funkcji <Skanuj i zapisz>

Katalog okres$lony jako miejsce zapisywania zeskanowanych dokumentéw zostanie wyswietlony. Nalezy
zeskanowac¢ dokumenty przeznaczone do zapisania.

Wykorzystanie urzgdzenia jako prostego serwera plikéw(P. 588)

Praca z innymi urzadzeniami(P. 600)

Prosta edycja plikéw(P. 607)

mjezeli wybierzesz przycisk funkcji <Dostep do zapisanych plikéw>

Wyswietlony zostanie katalog do zapisywania danych. Wybierz z katalogu plik do wystania lub wydrukowania.
Wykorzystanie urzadzenia jako prostego serwera plikow(P. 588)
Praca z innymi urzadzeniami(P. 600)
Prosta edycja plikéw(P. 607)

mjezeli wybierzesz przycisk funkcji <Skrz. Odb. Faks/I-Faks>

Wyswietlony zostanie ekran zarejestrowanych ustawien. Nalezy przystapi¢ do operacji, ktéra ma zostac
wykonana.

Drukowanie dokumentéw ze Skrytki RX do pamieci(P. 440)

Zachowanie poufnosci odebranych dokumentéw(P. 443)

LACZA

Dostosowanie ekranu <Strona gtéwna>(P. 196)
Tworzenie skrétu dla najczesciej wykorzystywanych funkcji(P. 199)
Dostosowywanie ekranu Podstawowe funkcje do wtasnych potrzeb(P. 204)
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Przelaczanie jezyka ekranu

6UK2-037
Uzytkownik moze zmieni¢ ukfad jezyka i klawiatury wyswietlany na ekranie dotykowym. Jezeli wymagana jest czesta
zmiana jezyka, wygodniej jest wykorzystac przycisk <Przetgczanie Jezyka/Klawiatury>. Aby wyswietli¢ ten przycisk na

ekranie dotykowym, nalezy postepowac zgodnie z ponizszg procedura.

Przelaczanie wyswietlanego jezyka i uktadu klawiatury(P. 213)
WysSwietlanie przycisku <Przetgczanie Jezyka/Klawiatury> na ekranie dotykowym(P. 213)

Przetgczanie wysSwietlanego jezyka i uktadu klawiatury
1 Nacisnij przycisk (Ustawienia/Rejestracja).

2 Nacisnij <Wtasciwosci> » <Ustawienia WysSiwetlacza> » <Przetaczanie Jezyka/
Klawiatury>.

3 Wybierz jezyk z listy i nacisnij na <OK>.

&
— -
UWAGA

W przypadku niektérych jezykéw mozna zmieni¢ uktad klawiatury. Po wybraniu jezyka nacisnij <Ustaw>,
wybierz typ uktadu i nacisnij przycisk <OK>.

Wyswietlanie przycisku <Przetgczanie Jezyka/Klawiatury> na ekranie
dotykowym

1 Nacisnij przycisk (Ustawienia/Rejestracja).

2 Nacisnij <Wtasciwosci> » <Ustawienia Wysiwetlacza> » <Wyswietl przycisk
przetaczania jezyka/klawiatury>.

3 Nacisnij kolejno opcje <Wigcz> » <OK>.
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Jezeli ustawisz <Wtgcz>, zostanie wyswietlone w dolnej czesci ekranu dotykowego. Mozesz przetgczyé
aktualnie wyswietlany jezyk na inny, naciskajgc przycisk <Przetgczanie Jezyka/Klawiatury> i wybierajgc zgdany
jezyk z listy. Na koniec nacisnij przycisk <OK>.

UWAGA

e Mozesz zmieni¢ wyswietlany jezyk dla kazdego zalogowanego uzytkownika. ©Personalizowanie wygladu
wyswietlacza i sposobu dziatania urzadzenia(P. 217)
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Rejestrowanie skrotow do czesto uzywanych ustawien/
zarejestrowanych elementéw

6UK2-038
Skroty do ustawien wyswietlanych po nacisnieciu przycisku (Ustawienia/Rejestracja) mozna zarejestrowac na

ekranie <Ustawienia/Skroét zapisu>. W ten sposéb mozna szybko wyswietli¢ nawet te ustawienia, ktére znajdujg sie na
niskich poziomach hierarchii konfiguracji.

UWAGA

e Jezeli pozycja <Ustawienia/Skrét zapisu> nie jest wySwietlana na ekranie <Strona gtéwna>, nacisnij
E <Ustawienia zarzadzania ekranu gtéwnego> k- <Ogranicz wyswietlanie funkgcji> » <Ustaw>

skonfiguruj wyswietlanie pozycji <Ustawienia/Skrét zapisu>.

e Skréty, ktére mozna zarejestrowac: 10

1 Nacisnij <Ustawienia/Skrét zapisu>. ©Ekran <Strona gtéwna>(P. 146)

2 Nacisnij <Zapisz>.

-

Mozesz wybra¢ przypisany przycisk, aby zmieni¢ zarejestrowane ustawienia.

4 Wybierz ustawienia do zarejestrowania jako skroéty i nacis$nij przycisk <OK>.
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Jezeli uzytkownik nie chce rejestrowac ustawien, nalezy wybrac <Nieprzypisane>.
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Personalizowanie wygladu wyswietlacza i sposobu
dziatania urzadzenia

6UK2-039

Poszczegdlni uzytkownicy mogg dostosowac sposéb dziatania urzadzenia do swoich potrzeb. Na przyktad uzytkownicy,
ktérych jezykiem ojczystym jest angielski, moga skonfigurowa¢ ustawienia tak, aby podczas logowania wyswietlana
byta angielska wersja ekranu dotykowego, natomiast pozostali uzytkownicy mogg zarejestrowac wtasny identyfikator
SSID oraz klucz sieciowy, co pozwala na fatwe nawigzanie potaczenia miedzy urzadzeniem a ich wtasnym sprzetem
przenosnym. Poniewaz te ustawienia sg aktywowane tylko wtedy, gdy uzytkownik ktéry je skonfigurowat, zostanie
zalogowany, nie majg one wptywu na ustawienia wprowadzone przez innych uzytkownikéw.

UWAGA

e Aby korzystac z ustawien prywatnych, nalezy sie zalogowa¢ z wykorzystaniem ustugi logowania
uwierzytelnionego. ©Zarzadzanie uzytkownikami(P. 693)

Dostepne ustawienia
Mozna skonfigurowac ponizsze ustawienia.

o Jezyk wyswietlany na ekranie dotykowym
e Funkcje utatwienia dostepu dla uzytkownikéw, ktérzy majg trudnosci z jakoscig obrazu lub z wprowadzaniem
danych na ekranie dotykowym.

e Osobisty punkt dostepowy (osobisty identyfikator SSID/klucz sieciowy)

e Automatyczne drukowanie zadan po zalogowaniu

1 Nacisnij <Ustawienia osobiste>. ©Ekran <Strona gtéwna>(P. 146)

Jezeli ekran logowania jest wyswietlany, zaloguj sie. ©Logowanie na urzadzeniu(P. 169)

2 Nacisnij na przycisk ustawien, ktéry chcesz skonfigurowac.

) saiafaeiaa

mUstawianie wyswietlanego jezyka

Nacisnij na <Przetgczanie Jezyka/Klawiatury>, wybierz jezyk z listy i naci$nij na <OK>.
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mUstawianie dostepnosci

Nacisnij na <Dostepnos¢> i wybierz ustawienie do konfiguracji.

) owriamng

I T
Nacisnij na <Ustawienia Klawisza Powto6rzen>, aby zmieni¢ predko$¢ wstawiania tego samego znaku, jezeli

przycisk zostanie nacisniety i przytrzymany. To ustawienie moze uniemozliwi¢ uzytkownikom przypadkowe
wprowadzanie tego samego znaku podczas wolnego wprowadzania tekstu.

Nacisnij po kolei <Odwrotne wyswieltanie (Kolor)>  <Wigcz> - <OK>, aby odwréci¢ kolory ekranu w celu
utatwienia odczytywania tekstu.

Nacisnij po kolei <Wigcz powiekszanie ekranu> <Wiacz> <OK>, aby umozliwi¢ powiekszanie lub
zmniejszanie tresci na niektérych ekranach poprzez zblizenie do siebie lub oddalenie od siebie dwéch
palcéw dotykajacych ekranu.

mOkreslanie osobistego identyfikatora SSID i klucza sieciowego

Nacisnij <Osobisty SSID oraz Ustawienia klucza sieciowego>, wprowadz osobisty identyfikator SSID i klucz
sieciowy, a nastepnie nacisnij przycisk <OK>.
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Gdy w pozycji <Automatycznie Wigcz/wytacz bezposrednie potaczenie przy logowaniu/wylogowaniu>
wybrano ustawienie <Wigcz>, potaczenia kierunkowe sg mozliwe podczas logowania bez koniecznosci
naciskania <Wtgcz> dla <Potgczenie bezposrednie> w <Portal mobilny>.

UWAGA

Tego ustawienia mozna uzywa¢, gdy dla opcji <Uzyj Osobis. SSID oraz Ust. klucza siecio.> wybrano ustawienie
<Wiacz> na ekranie <Ustawienia trybu Access Point>. ©@<Ustawienia trybu Access Point>(P. 1082)

Gdy skonfigurowane sg osobisty identyfikator SSID i klucz sieciowy, potgczenie moze nawigzac tylko jedno
urzadzenie przenosne naraz.

mAutomatyczne drukowanie zadan uzytkownika podczas logowania

Nacisnij <Witgcz>, aby witgczy¢ ustawienie <Autom. drukow. zadan uzytkown. po zalogowaniu sie>.

To ustawienie jest wytgczone, jesli okreslono jedno z ponizszych ustawien.

- Jesli w pozycji <Uzyj uwierzytelniania uzytkownika> wybrano opcje <Wytgcz>
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- Jesli w pozycji <Wtacz funkcje autom. drukowania po zalogowaniu sie> wybrano opcje <Wytgcz>

- Jesli w pozycji <Wtacz uzywanie ustawienh osobistych> wybrano opcje <Wytgcz>

- Jesli w pozycji <Uzyj ACCESS MANAGEMENT SYSTEM> wybrano opcje <Witgcz>

- Jesli w pozycji <Zezwol. Tylko dla Zaszyfrow. Zadan Wydruku> wybrano opcje <Witgcz>

- Jesli w pozycji <Osobiste> w <Ustawienia wyswietlania listy zadan> wybrano ustawienie <Wytgcz>

- Jesli w pozycji <Wyswietl ostrzezenie przy rozpoczeciu drukowania> w <Ustawienia ostrzezenia
wstrzymanych zadan> wybrano ustawienie <Wigcz>

Aby uzyska¢ szczegotowe informacje na temat tej funkgji, zobacz © Drukowanie dokumentéw
zachowanych w urzadzeniu (Drukowanie z wymuszonym wstrzymaniem)(P. 487) .

UWAGA

Ustaw ekran wyswietlany po uruchomieniu urzadzenia

e Jezeli urzadzenie skonfigurowano tak, ze wymagane jest logowanie po jego uruchomieniu ( ©Okreslanie,
kiedy ma by¢ wyswietlany ekran logowania(P. 725) ), opcja <DomysIny ekran po uruchomieniu/
wznowieniu> jest wyswietlana jako element w <Ustawienia osobiste>. Ekran, ktéry jest wyswietlany po
uruchomieniu urzadzenia mozna dostosowa¢ do poszczegélnych uzytkownikéw.
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Lista elementéw, ktére mozna spersonalizowaé(P. 171)
Przetaczanie jezyka ekranu(P. 213)

<Dostepnosc¢>(P. 1088)

<Ustawienia trybu Access Point>(P. 1082)
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Anulowanie zadan wysytania/drukowania

6UK2-03A

W przypadku nacisniecia przycisku E;; (Stop) na panelu sterowania podczas przetwarzania zadania wysytania/

drukowania i wyswietlania ekranu, ktéry prowadzi do opcji <Zadania wysytania>/<Zadania drukowania>, biezace
zadanie wysyfania/drukowania jest wstrzymywane i pojawia sie opcja <Zadania wysytania>/<Zadania drukowania>.

Wybierz zadanie, ktére chcesz anulowad i nacisnij przycisk <Anuluj>.

UWAGA

e Ekrany, ktére prowadza do <Zadania wysytania>/<Zadania drukowania>
- Ekran <Strona gtéwna>
- Ekran <Drukuj>
- Goérne ekrany <Monitor stanu> (<Kopiuj/Drukuj>, <Wyslij>, <Odbi6r>, <Zapisz>, <Eksploatacyj./inne>)
- Ekran <Visual Message Settings>
e W przypadku nacisniecia przycisku Eir; (Stop) na panelu sterowania podczas przetwarzania zadania

wysytania/faksowania i wyswietlania ekranu <Faks>/<Skanuj i wyslij> pojawia sie okienko, ktore
bezposrednio anuluje biezace zadanie. Jesli trwa przetwarzanie wielu zadan, mozna ustawi¢, ktére zadanie
ma zostac¢ anulowane: ostatnio wykonane zadanie lub zadanie, ktére jest w trakcie wysytania. ( (©<Zadanie
do anulowania po nacisnieciu stop>(P. 1121) )

e Jedliistnieje zadanie, ktdre zostato uruchomione po nacisnieciu E;E (Stop) na panelu sterowania, zostanie
ono wykonane.

e Aby uzyskac instrukcje dotyczgce anulowania zadan z poziomu ekranu <Kopiowanie> lub ekranu <Faks>,
patrz ©Anulowanie kopiowania(P. 274) lub ©Anulowanie wysytania fakséw(P. 414) .
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Ustawianie dzwiekow

6UK2-03C

Mozna wyregulowac¢ poziom gtosnosci poszczegélnych dzwiekdédw emitowanych przez urzadzenie podczas wysytania/
odbierania faksu. Poza mozliwoscig ustawienia dzwiekéw faksu, mozna okresli¢ czy urzadzenie ma emitowac dzwieki w
przypadku koniecznosci potwierdzenia lub w przypadku ostrzezen.

Regulacja gtosnosci podczas wysytania/odbierania fakséw(P. 221)
Ustawianie dzwiekdw dla potwierdzen i ostrzezen(P. 222)

UWAGA

e To ustawienie dziata tylko dla linii 1 (linia standardowa). Uzyj tego ustawienia z linig 1 (linia standardowa).

Reqgulacja gtosnosci podczas wysytania/odbierania faksow
Mozna wyregulowac poziom gtosnosci dla funkgji faksu, takich jak komunikacja lub anulowanie podczas transmisji

faksu lub tez dzwieku informujgcego o zakonczeniu drukowania odebranego faksu. Mozna réwniez dzwieki emitowane
podczas wysytania/odbierania dla funkcji Blokada pamieci faksu.

1 Nacisnij przycisk <Dostosuj glosnos¢>.

2 Wyreguluj poziom gtosnosci lub okresl ustawienia i nacisnij na <OK>.
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<Poziom Alarmu>

Wyreguluj poziom dzwieku emitowanego podczas anulowania transmisji faksu lub po zakohczeniu
drukowania odebranego faksu. Jezeli nie chcesz, aby urzadzenie emitowato jakiekolwiek dzwigki, naciskaj
element =« znajdujacy sie po lewej stronie, az suwak przesunie sie catkowicie w lewo.

<Poziom Monitora>

Wyreguluj poziom dzwieku emitowanego podczas wysytania faksu. Jezeli nie chcesz, aby urzgdzenie
emitowato jakiekolwiek dzwigki, naciskaj element « znajdujacy sie po lewej stronie, az suwak przesunie

sie catkowicie w lewo.
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<Ton zak. pamieci RX/TX>

Okresl, czy urzadzenie ma emitowac dzwieki, jezeli wysytanie/odbieranie faksu dla funkcji Blokada pamieci
faksu zostato zakoriczone prawidtowo. ©Zapisywanie odebranych dokumentéw w urzadzeniu (Odbior
do pamieci)(P. 440)

<Ton Bt. Pamieci RX/TX>

Okresl, czy urzadzenie ma emitowac dzwieki, jezeli wysytanie/odbieranie faksu dla funkcji Blokada pamieci
faksu zakonczyto sie btedem. ©Zapisywanie odebranych dokumentéw w urzadzeniu (Odbiér do
pamieci)(P. 440)

Ustawianie dzwiekow dla potwierdzen i ostrzezen

Urzadzenie emituje dzwieki w wielu réznych sytuacjach, na przyktad po nacisnieciu na klawisze na panelu sterowania
lub na ekranie dotykowym lub tez po wystapieniu usterki. Kazdy z tych dzwiekéw mozna ustawi¢ oddzielnie.

1 Nacisnij przycisk <Dostosuj glosnos¢>.

2 Nacisnij przycisk <Inne ustawienia gtosnosci>.

Jesli nie zainstalowano opcji uruchamiania funkcji faksu ( © Opcje systemu(P. 1514) ), wysSwietlane jest
<Volume Settings>.
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Elementy ustawien

Opis

<Sygnat Wprowadzania>

Dzwiek emitowany po kazdym nacisnieciu klawisza na panelu sterowania lub
przycisku na ekranie dotykowym

<Syg. niepoprawnego wprow.>

Dzwiek emitowany, gdy nacisniety zostanie nieprawidtowy przycisk/klawisz lub gdy
wprowadzona zostanie liczba spoza prawidtowego zakresu ustawien

<Sygnat wym. mater. eksp.>

Dzwiek emitowany po wykryciu niskiego poziomu tonera

<Syg. pozostawienia orygin.>

Dzwiek emitowany, gdy uzytkownik pozostawi oryginat na szklanej ptycie po
zakonczeniu pracy

<Sygnat Btedu>

Dzwiek emitowany po wykryciu usterki, takiej jak zablokowanie sie papieru lub btad
roboczy

<Sygnat wykonania zadania>

Dzwiek emitowany po zakoriczeniu operacji, takiej jak kopiowanie lub skanowanie

<Ton trybu uspienia>

Wejscie urzadzenia w Tryb czuwania bedzie sygnalizowane dZwiekiem, jesli ustawisz
<Ust. Szybkiego Uruchom. dla Gtéwn. zasilania> na <Wtgcz>. (W zaleznosci od
sytuacji, maszyna nie zostanie szybko uruchomiona i dzwieku nie bedzie stychad).

<Ton loginu>

Dzwiek emitowany po pomys$inym zalogowaniu

4 Nacisnij przycisk <OK>.
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Przechodzenie w tryb uspienia

6UK2-03E

Funkcja uspienia umozliwia zmniejszenie zuzycia energii przez urzagdzenie poprzez tymczasowe wytgczenie niektérych
operacji wewnetrznych urzadzenia. Mozesz wigczy¢ tryb uspienia urzadzenia, naciskajgc przycisk (Oszczedzanie

energii) na panelu sterowania. Jezeli urzadzenie znajduje sie w trybie uspienia, ekran panelu dotykowego jest
wytgczony i Swieci sie przycisk (Oszczedzanie energii). (yPanel sterowania(P. 107)

UWAGA

e Urzadzenie moze nie przejs¢ do trybu uspienia w zaleznosci od jego statusu i warunkow pracy.

e Mozesz skonfigurowac kolejnos$¢ uruchamiania niezbednych funkcji uzytkowych urzadzenia przy
wychodzeniu z trybu uspienia. ©<Wyjscie z Eko trybu uspienia>(P. 1069)

e Wskaznik Przetwarzanie/dane swieci na zielono pulsujgcym Swiattem lub w sposéb ciggty, nawet jesli
urzadzenie przejdzie w tryb Czuwania.

Wychodzenie z trybu uspienia

Jesli dla opcji <Uzyj czujnika ruchu> (Ustawienia/Rejestracja) wybrano ustawienie <Wigcz>, urzagdzenie wychodzi
z trybu us$pienia automatycznie, gdy w jego poblizu pojawi sie osoba. ©<Uzyj czujnika ruchu>(P. 1069)

Jezeli tryb uspienia nie zostanie anulowany automatycznie, dotknij ekranu dotykowego.

UWAGA

e Aby uzyska¢ informacje na temat lokalizacji czujnika ruchu, patrz ©Przednia strona(P. 96) .

e Gdy stan u$pienia zostanie anulowany za pomoca czujnika ruchu i przez 60 sekund nie zostanie
wykonana zadna operacja, urzadzenie przejdzie z powrotem w stan uspienia, chociaz nie minie czas
okreslony w opcji Czas Automatycznego Czuwania.

e Jezeli dla opcji <Uzyj czujnika ruchu> wybrano ustawienie <Wylacz>, urzagdzenie wychodzi z trybu
uspienia po wykonaniu jednej z ponizszych operaciji:

- Naci$niecie klawisza oszczedzania energii na panelu sterowania*’

- Gdy oryginat wtozony zostat do podajnika

- Gdy otwarto podajnik

- Zatadowanie papieru do tacy uniwersalnej albo wyjecie go stamtad™’

- Otwarcie/zamkniecie pokrywy urzadzenia™

- Umieszczenie karty IC nad czytnikiem kart IC urzadzenia, stuzacym do logowania sie*?
*1 Niektére modele urzadzen nie obstuguja tej funkcji.

*2 Dziata tylko, gdy dla opcji <Pob6r Energii w Trybie Czuwania> wybrano ustawienie <Wysoki>. (®<Pobdr Energii w
Trybie Czuwania>(P. 1068)

Ustawianie Zegara automatycznego przejscia do trybu uspienia

Mozesz skorzystaé z ustawienia <Czas Automatycznego Czuwania>, aby automatycznie przej$¢ do trybu
udpienia. Aby zmieni¢ czas, po uptynieciu ktérego urzgdzenie przechodzi w tryb uspienia, nalezy wykona¢
czynnosci opisane ponizej.
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(Ustawienia/Rejestracja) <Witasciwosci> - <Zegar/Oszczedzanie Energii> » <Czas

Automatycznego Czuwania> » 4 lub WF, aby okresli¢ czas, po uptynieciu ktérego urzadzenie
bedzie automatycznie przechodzi¢ w tryb uspienia » <OK>.

UWAGA

e Czas, po uptynieciu ktérego urzgdzenie bedzie automatycznie przechodzi¢ w tryb uspienia mozna
okredli¢ dla poszczeg6lnych dni tygodnia. ©<Tygodniowy zegar automatycznego uspienia>(P. 1068)

Poboér energii w trybie uspienia

Uzytkownik moze zmienia¢ ilo$¢ energii zuzywanej przez urzadzenie w trybie Uspienia. W celu ustawienia ilosci
energii zuzywanej przez urzadzenie w trybie uspienia postepuj zgodnie z ponizszg procedurg zamieszczong
nizej.

(Ustawienia/Rejestracja) <Wiasciwosci> » <Zegar/Oszczedzanie Energii> » dla opcji <Pobér

Energii w Trybie Czuwania> wybierz ustawienie <Niskie> lub <Wysoki>.

UWAGA

Uzywanie sieci bezprzewodowej LAN lub Bluetooth, réwniez w trybie uspienia

o Jesli ustawisz <Pobér Energii w Trybie Czuwania> na <Niskie>, uruchom <Réwnowaga dla potaczen
sieciowych>. Jesli opcja <Réwnowaga dla potaczen sieciowych> nie jest wtgczona, nie mozna uzywacé
ani sieci bezprzewodowej LAN ani Bluetooth w trybie uspienia.
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Rejestrowanie odbiorcow

6UK2-03F

Odbiorcéw wysytanych fakséw i zeskanowanych danych mozna zarejestrowaé w Ksigzce adresowej lub pod klawiszami
wybierania jednoprzyciskowego.

Ksigzka adresowa

Jezeli chcesz zarejestrowac kilku odbiorcéw lub sklasyfikowac ich zgodnie z dziatami lub partnerami
biznesowymi, zarejestruj ich w Ksigzce adresowej. Ksigzka adresowa umozliwia wyszukiwanie odbiorcéw
zgodnie z pierwszg literg ich nazwy lub zgodnie z wybrang funkcjg (np. faks lub e-mail). Mozna zarejestrowac¢
odbiorcéw dostepnych dla wszystkich uzytkownikéw, tylko dla siebie oraz odbiorcéw, ktérych dane moga by¢
edytowane wytgcznie przez administratora. © Rejestrowanie odbiorcéw w ksigzce adresowej(P. 232)
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Przycisk typu funkcji

Wybierz ten przycisk, aby filtrowa¢ odbiorcéw zgodnie z funkcjg, taka jak faks lub e-mail.

Lista rozwijana listy adresowej
Wybierz liste adresowg dla wydziatu lub partnera biznesowego.

<Wyszukiw. po nazwach>
Wprowadz nazwe odbiorcy.

Przycisk pierwszej litery
Wybierz przycisk alfanumeryczny odpowiadajacy pierwszej literze nazwy odbiorcy.
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Przycisk wybierania jednoprzyciskowego

Mozesz zarejestrowac czesto wybieranych odbiorcéw pod klawiszami jednoprzyciskowymi, aby utatwi¢ ich
wybér. Klawisze jednoprzyciskowe pod ktérymi zarejestrowani sg odbiorcy sg wyswietlane na ekranie
dotykowym, co umozliwia ich szybkie wyszukanie i okreslenie odbiorcéw za pomocg jednego przycisku.
Rejestrowanie odbiorcy pod przyciskiem wybierania jednoprzyciskowego(P. 250)
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Przycisk wybierania jednoprzyciskowego
Mozna wybra¢ danego odbiorce wytgcznie za pomoca jednego przycisku.

Przycisk jednoprzyciskowego wybierania numeru

Mozesz wprowadzi¢ trzycyfrowy numer zarejestrowanego klawisza jednoprzyciskowego, jezeli nie jest on
ukazany na ekranie dotykowym.

UWAGA

Informacja dla administratora

Ksiazka adresowa i klawisze wybierania jednoprzyciskowego mogg by¢ eksportowane/importowane. Funkcja
ta umozliwia tworzenie kopii zapasowych upraszczajgcych, w razie usterki, procedure rejestracji odbiorcéw w
poszczego6lnych urzadzeniach obstugujgcych te funkcje. Aby uzyskac¢ wiecej informacji, patrz ©@Tworzenie
kopii zapasowej/przywracanie danych(P. 860) .

Ksigzke adresowa mozna dostosowac do potrzeb kazdego z zalogowanych uzytkownikéw ( ©Lista
elementéw, ktére mozna spersonalizowaé(P. 171) ). Dodatkowo dzieki funkcji Synchronizuj ustawienia
niestandardowe mozna wigczy¢ udostepnianie ksigzki adresowej wielu wielofunkcyjnym drukarkom firmy
Canon ( ©Synchronizacja ustawien wielu drukarek wielofunkcyjnych firmy Canon(P. 881) ).

Aby zapobiec uzyskaniu nieautoryzowanego dostepu do Ksigzki adresowej, mozna jg zabezpieczy¢ hastem.
Ustawienie kodu PIN do ksigzki adresowej(P. 772)

Jezeli zarejestrowani sg odbiorcy, ktérych nie chcesz wyswietla¢ w Ksigzce adresowej lub jezeli chcesz
ograniczy¢ dostep uzytkownika do odbiorcéw, wprowadz kod dostepu podczas rejestrowania danego
odbiorcy. Aby korzysta¢ z kodu dostepu konieczne jest wczesniejsze ustawienie funkcji w ©0Ograniczanie
dostepu do odbiorcow zarejestrowanych w Ksigzce adresowej(P. 773) .

Skonfiguruj listy adresowe grupy uzytkownikéw za pomocg Remote UI (Zdalny interfejs uzytkownika). (
Rejestracja odbiorcéw z poziomu interfejsu Remote UI (Zdalny interfejs uzytkownika)(P. 804) )
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Informacje na temat ksigzek adresowych urzadzenia

6UK2-03H

Lokalna ksigzka adresowa i zdalna ksigzka adresowa

Lokalna ksigzka adresowa: Ksigzka adresowa przechowywana na dysku twardym urzadzenia. Ta ksigzka
adresowa sktada sie z nastepujacych list adresowych.

Lista adresowa 01 do 10

Lista adresowa, wybieranie jednoprzyciskowe
Lista adresowa dla administratora

Lista adreséw prywatnych

Lista adresowa grupy uzytkownikéw 01 do 50

Zdalna ksigzka adresowa: Ksigzka adresowa innego urzgdzenia firmy Canon podtgczonego do urzadzenia za
posrednictwem sieci. Dostep do niej mozna uzyska¢ w ten sam sposéb jak do lokalnej ksigzki adresowej w celu
okreslenia odbiorcéw.

UWAGA

e Aby korzystac ze zdalnej ksigzki adresowej, nalezy jg zarejestrowac w celu uzyskania dostepu do niej
na urzadzeniu klienckim ( ©<Ustaw Odbiorce>(P. 1151) <Pobier. Zdalnej Ksigzki Adres.>) i
udostepnienia jej na urzadzeniu serwerowym ( ©<Ustaw Odbiorce>(P. 1151) <Ustaw zdalng
ksigzke adresowg jako otwartg>).

e Do o$miu urzadzen klienta, wliczajac w to to urzgdzenie, moze zosta¢ jednoczes$nie podtgczonych do
serwera jako urzgdzenia klienta i korzystac z publicznej Zdalnej ksigzki adresowej. Jednakze, jezeli
serwer ustanawia w danym momencie inne potgczenia sieciowe, liczba urzadzen, ktére moga sie
podigczy¢ moze zostac zredukowana. Jezeli urzadzenie nie moze zosta¢ podtaczone, wysytana jest
informacja o btedzie.

e Odbiorcy urzagdzenia serwerowego zarejestrowani w Ustawienia ulubione i dla przycisku <Osobiste>/
<Wspétdzielone> urzadzenia klienckiego nie sg aktualizowani, gdy nastepuje aktualizacja odbiorcéw
na urzgdzeniu serwerowym.

Sprawdz, czy odbiorca jest zaktualizowany, gdy nie mozesz wysyta¢ do zarejestrowanych odbiorcéw.

e Z panelu sterowania urzadzenia lub ze zdalnego interfejsu Remote UI (Zdalny interfejs uzytkownika)
urzadzenia s3 mozliwe podglad i zmiana tylko lokalnych ksigzek adresowych.

Przeglad list adresowych

mLista adresowa 01 do 10

Listy adresowe otwarte dla wszystkich uzytkownikow.

m Lista adresowa, wybieranie jednoprzyciskowe

Odbiorcy przypisani do klawiszy wybierania jednoprzyciskowego wyswietleni na ekranie <Faks> i ekranie
<Skanuj i wyslij>. Tylko klawisze wybierania jednoprzyciskowego dla odbiorcéw faksu sg wyswietlone na ekranie
<Faks>. Odbiorcy fakséw sg réwniez wyswietleni na ekranie <Skanuj i wyslij>, jesli w pozycji <Wtacz Faks w
Skanowaniu i Funkcje Wysytania> wybrano ustawienie <Wtgcz>.
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m Lista adresowa dla administratora

Stuzy do rejestrowania odbiorcéw uzywanych w <Ustawienia przekazania> i <Ust. dla kopii zapasowej wystanych
dokumentéw>.

mLista adreséw prywatnych

Lista adreséw prywatnych wyswietlana podczas stosowania uwierzytelniania uzytkownika.

mLista adresowa grupy uzytkownikéw 01 do 50

Lista adresowa grupy dostepna dla grupy uzytkownikéw, gdy stosowane jest uwierzytelnianie uzytkownika. Lista
adresowa grupy uzytkownikédw odpowiada pojedynczej grupie uzytkownikow.

UWAGA

e <Uzyj osobistej listy adresowej> i <Uzyj listy adresowej uzytkownika grupy> muszg by¢ wtaczone, aby
uzywac ©<Uzyj osobistej listy adresowej>(P. 1154) i ©<Uzyj listy adresowej uzytkownika
grupy>(P. 1154) .

o Aby uzywac listy adresowej grupy uzytkownikéw, konieczne jest wczesniejsze utworzenie grupy
uzytkownikéw ( ©Rejestracja informacji o uzytkowniku w urzadzeniu lokalnym(P. 699) ) i
powigzanie utworzonej grupy uzytkownikéw z listg adresowa grupy uzytkownikéw ( ©Rejestracja
odbiorcéw z poziomu interfejsu Remote UI (Zdalny interfejs uzytkownika)(P. 804) ).

Przenoszenie/kopiowanie adreséw odbiorcéw

Ponizsza tabela pokazuje, czy adresy odbiorcéw mogg by¢ przenoszone lub kopiowane miedzy réznymi
ksigzkami adresowymi.

Przenies/Skopiuj do:

Lista adresowa 01 do . i Lista adresowa grupy
i Lista adreséw . -
10, Lista adresowa dla uzytkownikéw 01 do

tnych
administratora prywatnyc 50

Lista adresowa 01 do 10,
Lista adresowa dla Przeniesienie Kopiowanie Kopiowanie
administratora

Przenies/ . .
o Lista adreséw . . L
Skopiuj z: Kopiowanie - Przeniesienie
prywatnych
Lista adresowa grupy . . o o
Kopiowanie Przeniesienie Przeniesienie

uzytkownikéw 01 do 50

UWAGA

Adreséw odbiorcéw nie mozna przenosi¢/kopiowac w nastepujacych sytuacjach.

e Sytuacje, w ktérych nie mozna skopiowac adreséw odbiorcéw do <Lista Adresowa 1> do <Lista
Adresowa 10>

- Gdy uzytkownik ogélny wykonuje operacje i zostat ustawiony kod <Hasto Ksigzki Adresowej>, ale
uzytkownik nie wprowadzit kodu PIN
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- Gdy uzytkownik wykonuje operacje z panelu sterowania i w pozycji <Uzyj listy adresowej
uzytkownika grupy> wybrano ustawienie <Witgcz (Tylko przegladaj)> (Kopiowanie mozna wykona¢ ze
zdalnego interfejsu Remote UI (Zdalny interfejs uzytkownika))

e Sytuacje, w ktérych nie mozna skopiowac¢ adreséw odbiorcéw do <Osobis. lista adresowa>
- Gdy dla opcji <Uzyj osobistej listy adresowej> wybrano ustawienie <Wytgcz>:

- Gdy dla opcji <Uzyj listy adresowej uzytkownika grupy> wybrano ustawienie <Witgcz (Tylko
przegladaj)>:

e Sytuacje, w ktérych adresy odbiorcéw nie mogg by¢ przenoszone/kopiowane do ,Listy adresowej
grupy uzytkownikéw 01 do 50”

- Gdy dla opcji <Uzyj listy adresowej uzytkownika grupy> wybrano ustawienie <Witgcz (Tylko
przegladaj)> lub <Wytgcz>

R6znice w typach listy adresowej

Lista adresowa

Lista Lista adresowa, | Lista adresowa Lista o
adresowa 01 wybieranie dla adreséw . 9 F_)y,
. . - uzytkownikéw 01
do 10 jednoprzyciskowe | administratora | prywatnych 4o 50
Administrator Kazd .

Osoby, ktére moga korzystac z Wszyscy Wszyscy o y Kazda grupa
ksigzki adresowej uzytkownic uzytkownic Administrator | zalogowany 7ytk ikow*!
: 1 y 4 y y urzadzenia uzytkownik uzytkownikow
Kod PIN ksigzki adresowej , ) .

. S " Tak Tak Nie Nie Nie
(ograniczenie rejestracji)
Funkcja zarzadzania kodami ) , ) .
o . Tak Nie Nie Nie Nie
dostepu do ksigzki adresowej
Drukowanie listy adresowej Tak Tak Tak Nie Nie

Moze by¢ ustawione jako <Odbiorca
Przekazania> w pozycji <Ustawienia Tak Tak Tak Nie Nie
przekazania>

Moze by¢ ustawione z <Ust. URL
Wysyt.> w pozycji <Ust. Skrz. odb. Tak Tak Tak Nie Nie
Faksu/I-Faksu>

Moze by¢ ustawione jako odbiorca
powiadomienia <Powiad. o Wykon Tak Tak Tak Nie Nie
Zadania>

Moze by¢ ustawione jako

Tak Tak Tak Nie Nie
<Odpowiedz do> ! I
Rejest ie sk ki j
ejestrowanie skrzynki pocztowej do Tak Tak Tak Nie Nie
adresu grupy
Ut ie <G > na lisci
worzenie <Grupa> na liscie Tak Tak Tak Tak Tak

adresowej

*1 Mozna uzyska¢ dostep tylko do grup uzytkownikdw, do ktérych nalezy uzytkownik zalogowany na panelu sterowania. Dostep do
wszystkich list adresowych grupy uzytkownikéw mozna uzyska¢, gdy uzytkownik z uprawnieniami administratora zaloguje sie ze
zdalnego interfejsu Remote UI (Zdalny interfejs uzytkownika).
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UWAGA

o Aby uzyska¢ informacje na temat maksymalnej liczby odbiorcéw, ktérych mozna zarejestrowac na

kazdej liscie adresowej, patrz ©Funkcje zarzgdzania(P. 1501) » ,maksymalna liczba odbiorcéw
zarejestrowanych w ksigzce adresowej.”

e Maksymalna liczba list adreséw prywatnych i list adresowych grupy uzytkownikow, ktére mozna
przechowywaé w urzgdzeniu, zalezy od limitu w informacjach o ustawieniach uzytkownika. Zobacz

Funkcje zarzadzania(P. 1501) » ,Maksymalna liczba uzytkownikéw, ktérych informacje o
ustawieniach mozna zapisa¢ w urzadzeniu.”
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Rejestrowanie odbiorcow w ksigzce adresowej

6UK2-03J

Mozna zarejestrowa¢ numer faksu odbiorcy lub adres e-mail, ktéry moze by¢
wykorzystywany podczas wysytania zeskanowanych dokumentéw do Ksigzki
adresowej. Mozna réwniez zarejestrowac odbiorce I-faksu, lokalizacje katalogu
serwera plikow (adres IP i Sciezke dostepu) oraz pamiec (Zaawansowana przestrzen)
drukarki wielofunkcyjnej Canon* w Ksigzce adresowej jako odbiorce.

* Dostepne wytgcznie dla serii imageRUNNER ADVANCE

UWAGA

e Aby zarejestrowac odbiorce tylko dla siebie nalezy sie zalogowa¢ korzystajgc z ustugi uwierzytelniania.
Zarzadzanie uzytkownikami(P. 693)

e Rejestrowanie/edytowanie/usuwanie odbiorcéw mozna réwniez wykonac z nastepujgcych ekranéw:

- <Ksigzka Adresowa> na ekranie Podstawowe funkcje faksowania Podstawowe dziatania zwigzane z
wysytaniem fakséw(P. 398)

- <Ksigzka Adresowa> na ekranie Podstawowe funkcje skanowania Podstawowe dziatania zwigzane
ze skanowaniem oryginatéw(P. 514)

1 Nacisnij <Ustawienia odbior./przeka.>. ©Ekran <Strona gtéwna>(P. 146)

2 Nacisnij <Zapisz odbiorc6w>.

Ubrires i sk 'prosha.
W

fiw

£ 14
== ]

3 Nacisnij <Zarej. nowych odbiorcow>.
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4 Wybierz funkcje, ktére chcesz zarejestrowac.
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stzwian s .

Wybierz funkcje dostepne dla danego odbiorcy z poziomu <Faks>, <E-Mail>, <I-Faks> lub <Plik>.

5 Nacisnij pozycje <Nazwa> » wprowadz nazwe odbiorcy i nacisnij przycisk <OK>.

6 Wybierz liste adresowg z <Osobis. lista adresowa>, listy adresowe grupy
uzytkownikéw, <Lista Adresowa 1> do <Lista Adresowa 10> oraz <Lista adr. dla

adminis.>.

Listaaviants sdblor.poaic,

hik
Ll ) LBy 1 -

Monmsim bm kb Tl L]

Jezeli chcesz zarejestrowac odbiorce tylko dla siebie, wybierz <Osobis. lista adresowa>.
Jezeli chcesz zarejestrowac odbiorce, ktérego tylko administrator moze edytowac, wybierz opcje <Lista adr.
dla adminis.>.

Jezeli chcesz udostepni¢ cztonkom zarejestrowanej grupy uzytkownikéw odbiorce, wybierz zarejestrowang
Liste adresowga dla grup uzytkownikéw.

UWAGA

<Lista Adresowa 1> do <Lista Adresowa 10> moze by¢ traktowana jako 10 osobnych ksigzek adresowych.
Klasyfikacja list adresowych zgodnie z dziatami lub partnerami biznesowymi utatwia ich odnalezienie
podczas wprowadzania kryteriéw wyszukiwania odbiorcéw. Utatwia to rowniez zarzadzanie listg adresowa,
jezeli zmienisz ich nazwy na nazwe dziatu lub nazwe partnera biznesowego ( ©<Zmien nazwe listy
adresowej>(P. 1151) ).

Mozesz takze zarzadza¢ Listami adreséw dla grup uzytkownikéw, umozliwiajac zapis/edycje odbiorcéw z
poziomu interfejsu Remote UI (Zdalny interfejs uzytkownika) tylko administratorowi. (<Ustaw Odbiorce>
O<Uzyj listy adresowej uzytkownika grupy>(P. 1154) )

7 Skonfiguruj ustawienia zgodnie z funkcjg wybrang w punkcie 4.

mFaks

1 Wprowadz numer faksu.
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Pole wprowadzania numeru faksu

Wprowadz numer faksu za pomocg klawiszy numerycznych. Wprowadz do stosownie do
potrzeb.

<Cofnij>

Usuwa cyfry (jedna po drugiej) znajdujace sie z lewej strony kursora w polu wprowadzania numeru
faksu (£=1).

4>
Nacisniecie umozliwia przesuniecie kursora w polu wprowadzania numeru faksu ({=}) w lewo lub w
prawo.

<Tonowo>

Jezeli naci$niesz na ten przycisk, znak T (ton) zostanie wstawiony. Nawet, jezeli korzystasz z wybierania
impulsowego, numery wprowadzone po literze T zostang wystane za pomoca wybierania tonowego.

Klawisz <R>
Jesli urzadzenie jest podtgczone do centrali PBX (Private Branch Exchange), naciénij na ten przycisk
przed wprowadzeniem odbiorcy. Jesli przycisk nie jest dostepny, musisz zarejestrowa¢ ustawienia
klawisza R. ©<Ustawienia Klawisza R>(P. 1130)

<Spacja>

Wprowadz spacje pomiedzy numerami, aby mozna je byto tatwiej odczytac.

<Pauza>

Jezeli naci$niesz na ten przycisk, wstawiona zostanie litera P (pauza). Podczas wysytania faksu za
granice, wprowadz pauze po wprowadzeniu kodu kraju docelowego lub numery faksu. Pomaga to
poprawi¢ jako$¢ potgczenia.

UWAGA

Pauzy nie mozna wprowadzi¢ na poczatku numeru.

Nacisnij na <Ustaw Szczegoty> i okres$l ustawienia zgodnie z wymogami.
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<Podadres>/<Hasto>

Okresl kiedy wysyta¢ lub odbiera¢ dokumenty, aby zwiekszy¢ bezpieczenstwo, dotgczajac podadres i
hasto do wszystkich potgczen faksowych. ©Podstawowe dziatania zwigzane z wysytaniem
faksow(P. 398)

<ECM TX>

Wybierz <Wtgcz>, aby skorygowac btedy obrazu. Wybierz <Wytgcz>, jezeli faks odbiorcy nie obstuguje
Trybu korekcji btedéw (ECM).

W celu wysytania fakséw w trybie ECM konieczne jest skonfigurowanie dla opcji <Ustawienia Faksu>
<ECM TX>(P. 1128) ustawienia <Wigcz>.

<Wybér linii>

Jezeli masz dodatkows linig, istnieje mozliwos¢ wyboru linii telefonicznej, ktéra ma by¢ wykorzystywana
do wysytania fakséw.

<Miedzynarodowe>

Jezeli btedy transmisji wystepujg dos¢ czesto podczas wysytania za granice, wybierz <Miedzynarod.(1)>.
Jezeli btad wcigz wystepuje, zmien ustawienie na <Miedzynarod.(2)> lub <Miedzynarod.(3)>.

<Szybkos$¢ Wysytania>

W zaleznosci od faksu odbiorcy lub statusu linii, przyczyna btedu transmisji moze by¢ jej predkosc. Jezeli
btad wystepuje dos¢ czesto, obniz wartos¢ tego ustawienia.

UWAGA

Pomimo, ze istniejg elementy, ktére mozna ustawi¢ korzystajac z funkcji ( ©@Ekran podstawowych
funkcji faksu(P. 395) ), wygodniej jest skonfigurowac je tutaj poniewaz skutkuje to zmiang warunkéw
wysytania dla wszystkich odbiorcow.

W pozycji ©<Automa. regulacja predkosci podczas uzywania VoIP>(P. 1132) wybierz ustawienie
<Wtacz>, aby wysytac i odbierac faksy doktadniej, gdy linia lub inna strona jest podatna na btedy. W
przypadku wybrania ustawienia <Wigcz> szybkos¢ komunikacji zostaje ograniczona do maksymalnie
14 400 bitéw na sekunde, co powoduje zmniejszenie liczby btedow.

mE-mail

1  <Adres E-Mail> » Wprowadz adres e-mail i naci$nij przycisk <OK>,
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cenaite
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2 Wybierz <Wkgcz> lub <Wytgcz> w <Dzielenie Danych>.

Jezeli rozmiar wysytanych danych przekracza limit maksymalny ( ©<Maksymalny Rozm. Wysytanych
Danych>(P. 1124) ), wybierz, czy chcesz podzieli¢ dane wedtug rozmiaréw lub stron.

Jezeli wybierzesz <Wtgcz>, dane zostang podzielone na mniejsze pakiety nieprzekraczajace limitu
maksymalnego, ktére zostang wystane osobno. Oprogramowanie poczty e-mail klienta musi
obstugiwac taczenie odebranych danych.

Jezeli wybierzesz <Wytacz>, liczba wysytanych jednoczesnie stron zmniejszy sie, a catkowita transmisja
zostanie podzielona na kilka pakietow. Na przyktad, 10 stron zostanie przestanych w dwéch pakietach
(po 5 stron w kazdym). Dlatego tez, odbiorca otrzyma dwie wiadomosci e-mail. Jednakze, jezeli
wysytasz dane, ktére nie mogga zosta¢ podzielone na osobne strony (np. obraz JPEG) wystapi btad
transmisji.

UWAGA

Jeslidomena, ktéra bedzie uzywana, jest stata, mozna pomina¢ wprowadzanie domeny. Mozna
zarejestrowac nazwe domeny w pozycji ©<Auto. dodaj wybrang domene do odb. bez
domeny>(P. 1126) i wiaczy¢ opcje <Podczas wysytania e-mail> wczesniej, aby automatycznie dodac
domene podczas wysytania, bez koniecznosci wprowadzania symbolu ,@" i nazwy domeny.

Mozna zarejestrowac czesto uzywane nazwy domen w pozycji <Zapisane Znaki> na klawiaturze, aby

moc je wywotac podczas wprowadzania adresu -e-mail. ©<Zarejestrowane znaki
klawiatury>(P. 1062)

mI-faks

1

W razie koniecznosci, okre$l odpowiednie ustawienia.

i
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<Wyslij przez serwer>

Okresl, czy wystac I-faks do odbiorcéw przez serwer pocztowy. Wybierz <Wigcz>, jezeli chcesz wystac I-
faks do odbiorcéw przez serwer pocztowy. Wybierz <Wylgcz>, jezeli chcesz wysta¢ dane bezposrednio

do odbiorcy znajdujacego sie w obrebie tej samej sieci lokalnej (LAN). Poprzez bezposrednie wysytanie
do odbiorcy mozna transmitowac duze ilosci danych bez koniecznosci obcigzania serwera pocztowego.

UWAGA
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Aby wystac¢ I-faks, ktéry nie ma formatu adresu IP (np. nazwa uzytkownika@[adres IP odbiorcy]) bez
korzystania z serwera pocztowego, nalezy skonfigurowac ustawienia MX (Mail eXchange) na
serwerze DNS. Nalezy zapyta¢ administratora sieci, czy tego typu ustawienia sg dostepne.

W przypadku wybrania ustawienia <Wytacz> dla opcji <Wyslij przez serwer> konieczne jest uprzednie
skonfigurowanie ustawienia <Wtacz> dla opcji ©<Wyslij>(P. 1116) <Uzyj wysytania przez Serwer>.
Jezeli dla tego ustawienia wybrano <Wytgcz>, ustawienie <Wyslij przez serwer> nie moze zostac
zmienione. Zaleca sie ustawienie dla opcji dostepnej po wybraniu kolejno elementéw
<Wyslij>(P. 1116) <Dopus¢ MDN nie poprzez Serwer> ustawienia <Wigcz>.

Nawet jezeli ustawisz <Wyslij przez serwer> na <Wylgcz>, potwierdzenie odbioru dokumentéw
wystanych z wykorzystaniem trybu Petnego przeprowadzane jest za posrednictwem serwera.

<Zapisz Standardowe Pola>

To ustawienie jest konieczne do korzystania z ustugi faksu internetowego. Jezeli uzytkownik nie korzysta
z ustugi faksu internetowego, ustawienie to nie jest wymagane. Aby uzyska¢ wiecej informacji, nalezy
sie skontaktowac z dostawcg Internetu.

<Adres I-Faks>
Wprowadz adres I-faksu w nastepujgcym formacie: adv01@example.com.

Podczas wysytania do odbiorcy znajdujgcego sie w obrebie tej samej sieci, nalezy skorzysta¢ z
nastepujgcego formatu: adv01@[192.168.11.100] (nazwa urzgdzenia odbiorcy @[adres IP]).

Jeslidomena, ktéra bedzie uzywana, jest stata, mozna pomina¢ wprowadzanie domeny. Mozna
zarejestrowac nazwe domeny w pozycji ©<Auto. dodaj wybrang domene do odb. bez
domeny>(P. 1126) i wigczy¢ opcje <Podczas wysytania I-fax> wczesniej, aby automatycznie dodac
domene podczas wysytania, bez koniecznosci wprowadzania symbolu ,,@" i nazwy domeny.

Mozna zarejestrowac czesto uzywane nazwy domen w pozycji <Zapisane Znaki> na klawiaturze, aby
moc je wywotac podczas wprowadzania adresu I-faks. (©<Zarejestrowane znaki klawiatury>(P. 1062)

<Tryb:>

Mozna wybra¢ rodzaj wynikéw wysytania wyswietlanych po nacis$nieciu przycisku (Monitor stanu).

Wybierz <Petny>, jezeli chcesz sprawdzi¢, czy I-faks zostat dostarczony do urzadzenia odbiorcy lub
wybierz <Prosty>, jezeli chcesz sprawdzi¢, czy I-faks zostat dostarczony do serwera pocztowego. Nalezy
pamieta¢, ze nie mozna potwierdzi¢ statusu doreczenia, jezeli urzadzenia odbiorcy nie obstuguje funkg;ji
<Tryb:>.

UWAGA

Jezeli uzywasz trybu <Petny>, aby wysyta¢ I-faks do odbiorcy, ktérego urzadzenie nie obstuguje trybu
<Petny>, komunikat <Oczeki. na wynik...> zostanie wys$wietlony po nacisnieciu przycisku

(Monitor stanu) w celu sprawdzenia statusu dostarczenia, nawet jesli transmisja zostata zakoriczona.
Informacja ta bedzie wyswietlana az do uplyniecia czasu okreslonego na ekranie dostepnym po
wybraniu kolejno opcji ©<Wyslij>(P. 1116) <Odstep czas. dla trybu petnej TX>.

Mozna sprawdzi¢ status doreczenia, naciskajgc kolejno przyciski (Monitor stanu) » <Wyslij>
<Rejestr zadania>. Jezeli dokument zostat wystany pomysinie, wyswietli sie <OK>. Jezeli nie udato sie
wysta¢ dokumentu, wyswietli sie <NG>. A jezeli rezultatu nie mozna potwierdzi¢, wyswietli sie <-->. W
Trybie prostym, nawet jezeli dostarczenie byto pomysine, wyswietli sie <-->, poniewaz potwierdzenie
dostarczenia nie moze by¢ przeprowadzone.

Nacisnij przycisk <Warunki Odbiorcy> » skonfiguruj kazde z ustawien i nacisnij przycisk <OK>.
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<Rozmiar Papieru>

Ustaw format papieru, ktéry moze otrzymac odbiorca. Okresl to ustawienie po sprawdzeniu, czy format
papieru wysytanych danych odpowiada specyfikacji urzadzenia odbiorcy.

<A4/LTR>: Wysyta w formacie A4/LTR.

<A4/LTR> + <B4>: Wysyta w formacie A4/LTR lub w formacie B4.

<A4/LTR> + <A3/11x17>: Wysyta w formacie A4/LTR lub w formacie A3/11" x 17".

<A4/LTR> + <B4> + <A3/11x17>: Wysyta w formacie A4/LTR, formacie B4 lub formacie A3/11" x 17".

UWAGA

Jesli format papieru w zeskanowanych danych jest mniejszy od formatéw ustalonych w <Rozmiar

Papieru>, dane sg wysytane z pustymi marginesami w najmniejszym formacie ustawionym w
<Rozmiar Papieru>.

Jesli format papieru w zeskanowanych danych jest wiekszy od formatéw ustalonych w <Rozmiar
Papieru>, dane s3 redukowane i wysytane w najwiekszym formacie ustawionym w <Rozmiar
Papieru>.

Uzytkownik musi okresli¢ warunki odbioru zgodnie z warunkami technicznymi urzadzenia odbiorcy.

Jesli format papieru w wysytanych danych jest wiekszy od formatéw papieru, ktérych moze uzywacd
urzadzenie odbiorcy, obraz moze zostac przyciety lub obciety.

<Metoda Kompresji>

Wybierz metode kompresji. Wspoétczynnik kompresji jest najwiekszy dla MMR, mniejszy dla MR i
najmniejszy dla MH. Im wyzszy wspotczynnik kompresji, tym krétszy czas wymagany do zakohczenia

tra

nsmisji.

<Rozdzielczo$¢>

Wybierz wiekszg wartos$¢, aby zwiekszy¢ rozdzielczos¢ i jakos¢ obrazu. Skonfigurowanie wyzszej
rozdzielczosci wigze sie jednak z wydtuzeniem czasu transmisji.

<Dzielenie Danych>

Da

Jezeli rozmiar wysytanych danych przekracza limit maksymalny ( ©<Maksymalny Rozm. Wysytanych

nych>(P. 1124) ), wybierz, czy chcesz podzieli¢ dane wedtug rozmiaréw lub stron.

Jezeli wybierzesz <Wtgcz>, dane zostang podzielone na mniejsze pakiety nieprzekraczajgce limitu
maksymalnego, ktére zostang wystane osobno. Urzgdzenie odbiorcy musi obstugiwaé tgczenie
odebranych danych.

W przypadku wyboru ustawienia <Wytgcz> dla opcji <Wyslij przez serwer> ( ) w punkcie 1

konfiguracji I-faksu dane sg wysytane bez dzielenia, nawet jezeli ich rozmiar przekroczy maksymalng
dopuszczalng wartos¢.

<0dbiér w Kolorze>

Umozliwia wysytanie wiadomosci kolorowych, jezeli urzadzenie odbiorcy obstuguje taka funkcje.
Nacisnij po kolei <Wtgcz> - <Dalej> i ustaw rozmiar papieru i rozdzielczos¢.
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Uzytkownik musi okresli¢ warunki odbioru zgodnie z warunkami technicznymi urzadzenia odbiorcy. W
przypadku okreslenia warunkow, ktére nie sg obstugiwane przez urzgdzenie odbiorcy, wtedy moze
wystagpi¢ btad transmis;ji.

mSerwer plikbw/Zaawansowana przestrzen

1  Wprowadz nazwe hosta serwera plikéw/Zaawansowana przestrzen, ktory przesyta dane.
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Informacji o serwerze plikbw/Zaawansowana przestrzen moze udzieli¢ administrator sieci.

<Protokot>

Wybierz protokét dla serwera plikéw z poziomu <Windows (SMB)>, <FTP> oraz <WebDAV>.
Przesytajgc dokument do Zaawansowana przestrzen, wybierz <Windows (SMB)> lub <WebDAV>.

UWAGA

Jezeli wybierzesz <Windows (SMB)>, przyciski <Wyszukiwanie Hosta> oraz <Przegladaj> zostana
wyswietlone. Mozesz tatwo okresli¢ serwer plikbw/Zaawansowana przestrzen, wyszukujgc lub
przegladajac siec.

Uzytkownik ma mozliwos¢ zarejestrowania maksymalnie pieciu serweréw Katalogu uzywanych w
<Przegladaj>.

<Nazwa hosta>
Wprowadz nazwe hosta serwera plikéw/Zaawansowana przestrzen.
Jezeli wybierzesz opcje <FTP> dla protokotu, wpisz nastepujaca wartos¢ dla opcji <Nazwa hosta>.
Gdy protokét TLS jest wytgczony
Przyktad:
Aby zapisa¢ w Przestrzeni publicznej: ftp://nazwa hosta/share
Aby zapisa¢ w Przestrzeni prywatnej: ftp://nazwa hosta/users
Gdy protok6t TLS jest wigczony
Przyktad:
Aby zapisa¢ w Przestrzeni publicznej: ftps://nazwa hosta/share
Aby zapisa¢ w Przestrzeni prywatnej: ftps://nazwa hosta/users
Podczas wysytania dokumentu do Zaawansowana przestrzen, wpisz <Nazwa hosta> jak nastepuje.
Jezeli wybierzesz <Windows (SMB)> dla protokotu
Przyktad:
Aby zapisa¢ w Przestrzeni publicznej: \\192.168.100.50\share
Aby zapisa¢ w Przestrzeni prywatnej: \\192.168.100.50\users
Jezeli wybierzesz <WebDAV> dla protokotu
Gdy protokét TLS jest wytgczony
Przyktad:
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Aby zapisa¢ w Przestrzeni publicznej: http://<adres IP lub nazwa hosta>

Aby zapisa¢ w Przestrzeni prywatnej: http://<adres IP lub nazwa hosta>
Gdy protokét TLS jest wigczony

Przyktad:

Aby zapisa¢ w Przestrzeni publicznej: https://<adres IP lub nazwa hosta>

Aby zapisa¢ w Przestrzeni prywatnej: https://<adres IP lub nazwa hosta>

<Sprawdz potaczenie>

Naciénij ten przycisk po wprowadzeniu nazwy hosta, aby potwierdzi¢ potgczenie z serwerem plikéw/
Zaawansowana przestrzen.

UWAGA

Jesli uzywasz ustugi logowania takiej jak zarzadzanie uwierzytelnianiem prywatnym, nalezy wpisac
<Nazwa Uzytkownika> i <Hasto>.

Skonfiguruj informacje serwera plikéw/Zaawansowana przestrzen.
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Informacji na temat serwera plikéw/Zaawansowana przestrzen i katalogu moze udzieli¢ administrator.

<Potwierdz przed wystaniem>

Po wigczeniu opcji <Potwierdz przed wystaniem>, przed wystaniem wyswietlany jest ekran, na ktérym
trzeba wpisa¢ hasto, nawet wtedy, gdy podano juz hasto ( )-

<Sciezka katalogu>
Okresl Sciezke dostepu do katalogu, do ktérego dane sg wysytane.

Podczas wysytania dokumentu do lokalizacji Zaawansowana przestrzen po wybraniu opcji <WebDAV>
dla protokotu wpisz podang ponizej wartos¢ dla opcji <Sciezka katalogu>.

Przyktad:
Aby zapisa¢ w Przestrzeni publicznej: /share
Aby zapisa¢ w Przestrzeni prywatnej: /users

<Nazwa Uzytkownika>

Wprowadz nazwe uzytkownika do zalogowania do serwera plikbw/Zaawansowana przestrzen.

<Hasto>

Wprowadzi¢ hasto logowania do serwera plikéw/Zaawansowana przestrzen.

UWAGA

Jezeli odbiorca z serwera plikéw/Zaawansowana przestrzeh nalezy do grupy ( ©Rejestrowanie
wielu odbiorcéw jako grupy(P. 244) ), odznacz pole wyboru w pozycji . Zaznaczenie tego pola

wyboru uniemozliwi wystanie danych.

Jezeli uzytkownik okresli odbiorce, dla ktérego wigczono opcje <Potwierdz przed wystaniem>, jako
odbiorce przekazywania, ekran informujacy o koniecznosci wprowadzenia hasta nie pojawia sie.
Zarejestrowane hasto jest wykorzystywane i przekazywanie jest wykonywane.
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Aby dokona¢ rejestracji w ksigzce adresowej, mozesz uzy¢ informacji uwierzytelniania innych niz
podana nazwa uzytkownika ({=") i hasto ({:}). Aby uzyskac wiecej informacji, patrz ¢y<Informacja

uzyw. dla pliku uwierzyt. TX/przeglad.>(P. 1111) .

Jesli ustawisz <Protokét> na <Windows (SMB)> lub <FTP>, wskazujgc folder, ktéry nie istnieje w
<Sciezka katalogu>, spowoduje to automatyczne utworzenie folderu i pliki bedg w nim
przechowywane. Jednak w przypadku wybrania folderu z wieloma poziomami wystapi btad
wysytania.

Podczas sprawdzania potgczenia WebDAV uzywana jest metoda HEAD protokotu HTTP. Dostep do
folderu okre$lonego w <Sciezka katalogu> jest uzyskiwany za pomocg metody HEAD. Je$li dostep
metoda HEAD jest zabroniony dla odpowiedniego folderu, wystgpi btad sprawdzania potgczenia.
Przyktady ustawien, ktore zabraniajg dostepu metodg HEAD sg wymienione ponizej.

IIS 7: Nie mozna udzieli¢ dostepu za pomocg metody HEAD, chyba ze [Source] zostanie
wybrany w uprawnieniach dostepu dla zasad uwierzytelniania WebDAV docelowego
folderu.

Apache: Nie mozna udzieli¢ dostepu za pomocg metody HEAD, chyba ze HEAD opisano
dyrektywa [Limit] w httpd.conf.

Zaawansowana przestrzen Serwer WebDAV: Dostep przez metode HEAD jest zawsze
zabroniony.

UWAGA

e Aby wysyta¢ do Zaawansowana przestrzen urzadzenia z tego samego urzadzenia, zaleca sie
okreslenie adresu petli zwrotnej. Jezeli uzytkownik okresli adres petli zwrotnej, mozna skorzystac z
ponizszych funkcji:

- Mozna skorzysta¢ z funkcji wysytania URI celem powiadomienia uzytkownika za posrednictwem
poczty e-mail, ze plik zostat zapisany. ©Powiadomienie przez e-mail o zakoriczeniu wysytania/
zapisywania(P. 556)

- Nawet jesli w pozycji <Zabron Zapisywania z Zewngatrz> wybrano opcje <Wtacz>, uzytkownicy z
uprawnieniami administratora mogg przechowywac w Zaawansowana przestrzen. @<Ustawienia
wyswietlania adresu IP>(P. 1064)

e Podczas wysytania adresu petli zwrotnej, wpisz <Nazwa hosta> jak nastepuje.

Aby zapisa¢ w Przestrzeni Aby zapisa¢ w Przestrzeni
Protokét publicznej Zaawansowana prywatnej Zaawansowana
przestrzen: przestrzen:
Korzystajac z formatu IPv4: Korzystajac z formatu IPv4:
\127.0.0.1\share \127.0.0.1\users
Korzystajac z adresu IP (format Korzystajac z adresu IP (format
<Windows (SMB)> IPv6): IPv6):
\\[::1\share \\[::1\users
Korzystanie z nazwy hosta: Korzystajac z nazwy hosta:
\\localhost\share \\localhost\users
Korzystajgc z formatu IPv4: Korzystajgc z formatu IPv4:
http://127.0.0.1 http://127.0.0.1
Gdy . .
protokst TLS Korzystajac z adresu IP (format Korzystajac z adresu IP (format
<WebDAV> jest IPv6): IPV6):
http://[::1] http://[::1]
wytgczony
Korzystajgc z nazwy hosta: Korzystajgc z nazwy hosta:
http://localhost http://localhost
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Korzystajgc z formatu IPv4: Korzystajgc z formatu IPv4:
https://127.0.0.1 https://127.0.0.1

Gdy . .

, Korzystajagc z adresu IP (format Korzystajac z adresu IP (format

protokdt TLS

et IPv6): IPv6):

) https://[::1] https://[::1]

wigczony
Korzystajac z nazwy hosta: Korzystajac z nazwy hosta:
https://localhost https://localhost

8 Nacisnij <OK> » <zamknij>.

UWAGA

Jezeli dla odbiorcéw ustawiono zarzgdzanie na podstawie kodow dostepu, wprowadz kod dostepu (
Ograniczanie dostepu do odbiorcéw zarejestrowanych w Ksigzce adresowej(P. 773) ) po nacis$nieciu
na <Dalej> w punkcie 8.

Jezeli uzytkownik prébuje wysyta¢ do serwera plikdw/Zaawansowana przestrzen, w ktérym <Potwierdz
przed wystaniem> ustawiono na <Wiacz>, wyswietlony zostanie ekran informujacy o koniecznosci
wprowadzenia nazwy uzytkownika i hasta. W takim wypadku, nalezy wprowadzi¢ poprzednio ustawione
hasto. Jezeli uzytkownik chce zarejestrowa¢ serwer plikbw/Zaawansowana przestrzen w adresie
grupowym, nalezy ustawi¢ <PotwierdZ przed wystaniem> na <Wytgcz>. Nie mozna wysyta¢ do adresu
grupowego, ktory zawiera serwer plikbw/Zaawansowana przestrzen, w ktorym opcje <Potwierdz przed
wystaniem> ustawiono na <Wigcz>.

UWAGA

e Wielu odbiorcow zarejestrowanych w ksigzce adresowej mozna potaczy¢ w grupe. Aby uzyskac wiecej
informacji, patrz ©Rejestrowanie wielu odbiorcéw jako grupy(P. 244) .

e Aby zmienic¢ lub usuna¢ informacje o odbiorcach zarejestrowanych w ksigzce adresowej, patrz ©@Edycja
odbiorcéw zapisanych w ksigzce adresowej(P. 248) .

e Nazwa gtéwna uzytkownika (UPN) moze by¢ wykorzystywana tylko wtedy, gdy wysytanie odbywa sie do
komputera nalezagcego do domeny wspétdziatajacej z Active Directory.

WSKAZOWKI

Jezeli serwer LDAP zostat juz zarejestrowany w urzadzeniu ( ©Rejestracja serwera LDAP(P. 60) ), nie mozesz
wyszukiwaé odbiorcéw i rejestrowac ich w Ksigzce adresowej. Nacisnij po kolei opcje <Ustawienia odbior./
przeka.> - <Zapisz odbiorcéw> p <Zarej. nowych odbiorcéw> - <Zapisz z serwera LDAP> i wyszukaj odbiorcéw
za pomocg polecenia <Wyszukaj po Warunk.> lub <Wyszukiw. po nazwach>.

e W sytuacji gdy zaréwno nazwa uzytkownika, jak i hasto sg poprawne, jednak nie ma zadnych wynikéw
wyszukiwania, nalezy sprawdzi¢ ustawienie godziny na serwerze LDAP i urzadzeniu. Jezeli godzina ustawiona
na serwerze LDAP réznic sie od godziny ustawionej w urzadzeniu o wiecej, niz pie¢ minut, nie mozna
przeprowadzac wyszukiwania.

e Jezeli w wynikach wyszukiwania wyswietlanych jest kilku odbiorcéw, mozna zarejestrowa¢ maksymalnie 256
odbiorcéw jednoczesnie.

e Informacje, ktére mozna otrzymac za posrednictwem serwera LDAP skfadajg sie jedynie z nazw oraz
numeréw/adresow faksoéw. W razie koniecznosci zarejestruj inne informacje przez <Szczegoty/Edytuj>.

e Nie mozna jednoczesnie wyszukiwa¢ odbiorcéw na serwerze LDAP zaréwno z poziomu panelu sterowania,
jak i interfejsu Remote UI (Zdalny interfejs uzytkownika).

e Podczas wyszukiwania odbiorcéw na serwerze LDAP z poziomu panelu sterowania urzgdzenia mozna
okresli¢ cztery warunki wyszukiwania. Natomiast podczas wyszukiwania odbiorcéw na serwerze LDAP z
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poziomu interfejsu Remote UI (Zdalny interfejs uzytkownika) mozna okresli¢ tylko jeden warunek
wyszukiwania.
e Moze by¢ konieczne wprowadzenie nazwy uzytkownika i hasta. Wprowadz nazwe uzytkownika i hasto

urzadzenia, zarejestrowane na serwerze LDAP. Jedli informacje uwierzytelniajgce nie sg uzywane, wyszukaj za
pomocg pdl dla nazwy uzytkownika i hasta w interfejsie Remote UI (Zdalny interfejs uzytkownika).

Okreslanie/rejestrowanie odbiorcéw z historii wysytania
e Mozesz okres$la¢ odbiorcow z historii wysytania i rejestrowac ich w ksigzce adresowej na ekranie <Monitor
stanu>. Ogranicza to wysitek bezposredniego wprowadzania adresu, a takze pomaga unikng¢ wysytania do
nieprawidtowego odbiorcy z powodu wprowadzenia nieprawidtowego adresu.
- Okredlanie odbiorcy: <Monitor stanu> » <Wyslij>  <Rejestr zadania> » wybierz odbiorce, do ktérego
chcesz wysta¢ » <Wprow. jako odbiorca wysyt.> - <OK>
- Rejestracja odbiorcy: <Monitor stanu> - <Wyslij> - <Rejestr zadania> p zarejestruj odbiorce na ekranie
rejestracji dla kazdego rodzaju odbiorcy

Sprawdzanie statusu i rejestru wystanych i odebranych dokumentéw(P. 448)
Sprawdzanie statusu i rejestru zeskanowanych dokumentéw(P. 532)

LACZA

Podstawowe dziatania zwigzane z wysytaniem fakséw(P. 398)
Podstawowe dziatania zwigzane ze skanowaniem oryginatéw(P. 514)
Korzystanie z dostepnego miejsca(P. 586)

<Zmienh Domysine Wyswietl. Ksigzki Adres.>(P. 1151)

<Ustaw Odbiorce>(P. 1151)
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Rejestrowanie wielu odbiorcéw jako grupy

6UK2-03K

Wielu odbiorcéw zarejestrowanych w Ksigzce adresowej ( ©Rejestrowanie
odbiorcéw w ksigzce adresowej(P. 232) ) mozna potaczy¢ w grupe. Mozna
skorzystac z tej funkgji, aby wysyta¢ dokumenty i tworzy¢ kopie zapasowe danych
jednoczesnie, poniewaz r6zni odbiorcy mogg by¢ zarejestrowany w tej samej grupie.
Na przyktad, mozna zarejestrowac adresy e-mail i adres IP serwera plikéw w jednej
grupie, lub numery faksu i I-faksu w innej grupie.

UWAGA

e Dodatkowo, pomijajgc rejestrowanie odbiorcéw takich jak adresy e-mail, mozna zarejestrowac réwniez
Skrzynke pocztowa (tymczasowg pamiec urzadzenia) w danej grupie ( ©Prosta edycja plikéw(P. 607) ).
Przyktadowo, jezeli zarejestrujesz Skrzynke pocztowg w grupie i wyslesz zeskanowany dokument jako
zatacznik wiadomosci e-mail, dokument moze zosta¢ zapisany w urzadzeniu i dostepny w pézniejszym
czasie.

e Aby zarejestrowac grupe, ktéra zawiera odbiorcéw przeznaczonych tylko dla Ciebie, musisz sie zalogowac¢.
Logowanie na urzadzeniu(P. 169)

e W adresie grupowym nie mozna rejestrowac nowych odbiorcéw. Nalezy wcze$niej zarejestrowac odbiorcéw
w Ksigzce adresowej.

e Wylacznie odbiorcy zapisani na tej samej Liscie adreséw moga by¢ grupowani. Odbiorcy zarejestrowani na
innej liscie adresowej nie moga by¢ grupowani.

e W adresie grupowym mozna zapisa¢ do 256 odbiorcow.

e Poniewaz kazdy wpis adresowy jest traktowany jako pojedynczy wpis, jezeli numer faksu jest zarejestrowany
w adresie grupy, to ten numer oraz adres grupy sa traktowane jako dwa osobne wpisy.

1 Nacisnij <Ustawienia odbior./przeka.>. ©Ekran <Strona gtéwna>(P. 146)

2 Nacisnij <Zarejestruj Odbiorcow>.

o Lotk sdbdot ek
By dorimaty

3 Nacisnij <Zarej. nowych odbiorcéow>.

4 Nacisnij <Grupa>.
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5 Nacisnij pozycje <Nazwa> » wprowadz nazwe grupy i nacisnij przycisk <OK>.

6 Wybierz liste adresowg.
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Mozesz utworzy¢ grupe sktadajaca sie z odbiorcéw zarejestrowanych w wybranej liscie adresowej. Na
przyktad, jezeli wybierzesz <Lista Adresowa 2>, nie mozesz doda¢ odbiorcy zarejestrowanego w <Lista
Adresowa 1> do grupy. Utworzona grupa zostanie zarejestrowana na liscie adresowej wybranej w tym
punkcie.

Jezeli chcesz zarejestrowac grupe, ktéra zawiera odbiorcéw przeznaczonych tylko dla Ciebie, zarejestruj grupe
zawierajgcg takich odbiorcéw wybierajgc <Osobis. lista adresowa>.

Aby zarejestrowac odbiorcéw w grupie, ktérg edytowac moze wytgcznie administrator, nalezy wybrac opcje
<Lista adr. dla adminis.>.

UWAGA

W przypadku wybrania <Osobis. lista adresowa> nie mozna wybra¢ <Zapisz w Skrytce pocztowej>.

7 Wybierz odbiorcéw, ktérzy majg zostaé dotgczeniu do grupy.
Jezeli chcesz wybra¢ odbiorcédw z Ksigzki adresowej, nacisnij na <Dodaj z Ksigzki Adresowej>. Jezeli chcesz
wybrac Skrzynke pocztowg (tymczasowg pamiec urzadzenia), nacisnij na <Zapisz w Sk. poczt.>. Odbiorcéw z

Ksigzki adresowej i ze Skrzynki pocztowej mozna zarejestrowaé w tej samej grupie.

mJezeli wybrano opcje <Dodaj z Ksigzki Adresowej>

1  Wybierz odbiorcéw, ktérych chcesz zarejestrowaé w grupie i nacisnij na <OK>,
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Przycisk typu odbiorcy

Wybierz -1/ (e-mail), "+ (faks), <* (I-faks)lub 4 (plik), aby filtrowa¢ odbiorcéw wyswietlonych na
liscie adresowej (1/5}). Nacisnij na <Wsz.>, aby wyswietli¢ wszystkich zarejestrowanych odbiorcow.

Odbiorca

Odbiorcy zarejestrowani na liscie adresowej, ktéra wybrate$ w punkcie 6 zostang wyswietleni. Z tej listy,
wybierz odbiorcéw, ktérych chcesz zarejestrowaé w grupie.

UWAGA

Jezeli dla odbiorcéw ustawiono zarzadzanie na podstawie koddw, nie zostang oni wyswietleni na
liscie o ile nie wprowadzisz kodu dostepu ( Ograniczanie dostepu do odbiorcéw
zarejestrowanych w Ksigzce adresowej(P. 773) ) po nacisnieciu na <Numer dostepu>.

<Szczeqg6ty/Edytuj>
Wybierz odbiorce i nacisnij na <Szczegéty/Edytuj>, jezeli chcesz sprawdzi¢ ustawienia wprowadzone dla
odbiorcy. Nacisnij na <OK>, aby powroci¢ do poprzedniego ekranu.

<Wyszukiw. po nazwach>
Wprowadz nazwe odbiorcy. Nacisnij na <Wyszukiw. po nazwach>, gdy chcesz wréci¢ do poprzedniego
ekranu.

Przycisk pierwszej litery

Wybierz przycisk alfanumeryczny odpowiadajacy pierwszej literze nazwy odbiorcy. Nacisnij <Wsz.>, aby
wyswietli¢ wszystkich zarejestrowanych odbiorcéw.

mJezeli wybrano opcje <Zapisz w Sk. poczt.>

1  Wybierz Skrzynke pocztowa (tymczasowa pamie¢ urzadzenia), ktérg chcesz zarejestrowac w grupie i
nacisnij na <OK>.

W adresie grupowym moze by¢ zarejestrowana tylko jedna Skrzynka pocztowa.

8 Nacisnij kolejno opcje <OK> » <Zamknij>.

UWAGA

Jezeli dla odbiorcéw ustawiono zarzgdzanie na podstawie kodéw dostepu, wprowadz kod dostepu (
Ograniczanie dostepu do odbiorcéw zarejestrowanych w Ksigzce adresowej(P. 773) ) po nacisnieciu
na <Dalej> w punkcie 8.
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Jezeli uzytkownik prébuje wysyta¢ do serwera plikéw, w ktérym <PotwierdzZ przed wystaniem> ustawiono
na <Wiacz>, wyswietlony zostanie ekran informujacy o koniecznosci wprowadzenia nazwy uzytkownika i
hasta. W takim wypadku, nalezy wprowadzi¢ poprzednio ustawione hasto. Jezeli uzytkownik chce
zarejestrowac serwer plikbw w adresie grupowym, nalezy ustawi¢ <PotwierdZ przed wystaniem> na
<Wylacz>. Nie mozna wysyta¢ do adresu grupowego, ktéry zawiera serwer plikéw, w ktérym opcje
<Potwierdz przed wystaniem> ustawiono na <Wtgcz>.
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Edycja odbiorcow zapisanych w ksigzce adresowej

6UK2-03L

Po zarejestrowaniu odbiorcéw mozesz zmienia¢ lub usuwac ich ustawienia.

1 Nacisnij <Ustawienia odbior./przeka.>. ©Ekran <Strona gtéwna>(P. 146)

2 Nacisnij <Zarejestruj Odbiorcéw>.

Lrime imrin scbion'prosks.
BT T T r—

<l
W - s & § - Lip s BiL -
- mer
— e e
1) s )
P — Lo =
S [ =R Umi
[y L
= L e
M B
W UM OF B4 N ME M NI TA W B -
T -

Przycisk typu odbiorcy

Wybierz =1/ (e-mail), "= (faks), <% (I-Faks), = (plik)albo & (grupa), aby filtrowaé odbiorcow
wyswietlonych na liscie adresowej ( ). Nacisnij na <Wsz.>, aby wyswietli¢ wszystkich zarejestrowanych
odbiorcéw.

Lista rozwijana listy adresowej

Wybierz <Osobis. lista adresowa>, <Lista Adresowa 1> do <Lista Adresowa 10> lub <Lista adr. dla
adminis.>, aby filtrowac¢ odbiorcow wyswietlanych na liscie adresowe;j.

Lista odbiorcéw

Wybierz odbiorce, ktérego chcesz edytowac lub usunac.
<Szczegoty/Edytuj>

Nacisnij, aby sprawdzi¢ lub edytowac¢ ustawienia odbiorcéw.
<Usun>

Nacisnij, aby usunac odbiorce.
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<Wyszukiw. po nazwach>

Wprowadz nazwe odbiorcy. Naciénij na <Wyszukiw. po nazwach>, gdy chcesz wréci¢ do poprzedniego
ekranu.

Przycisk pierwszej litery

Wybierz przycisk alfanumeryczny odpowiadajacy pierwszej literze nazwy odbiorcy. Naciénij na <Wsz.>, aby
wyswietli¢ wszystkich zarejestrowanych odbiorcéw.

UWAGA

Gdy dla odbiorcow ustawiono zarzadzanie na podstawie kodéw, wprowadZz kod dostepu (
Ograniczanie dostepu do odbiorcow zarejestrowanych w Ksigzce adresowej(P. 773) ) po nacisnieciu

na <Numer dostepu>.

Miejsca docelowe w <Osobis. lista adresowa> sg wyswietlane tylko dla zalogowanego uzytkownika,
ktéry je zarejestrowat. Nawet w przypadku posiadania uprawnieh administratora nie mozna przeglada¢
ani edytowa¢ miejsc docelowych dla innych uzytkownikéw na liscie <Osobis. lista adresowa>.

4 Nacisnij <Szczeg6ly/Edytuj>.

Jezeli chcesz usuna¢ odbiorce, wybierz go i nacisnij po kolei <Usun> - <Tak>.

5 Edycja ustawien odbiorcow.

Aby uzyskac wiecej informacji na temat edycji ustawien, patrz ©Rejestrowanie odbiorcéw w ksigzce
adresowej(P. 232) .

6 Nacisnij kolejno opcje <OK> » <Zamknij>.
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Rejestrowanie odbiorcy pod przyciskiem wybierania
jednoprzyciskowego

6UK2-03R

_ Zarejestrowanie najczesciej wybieranego odbiorcy pod
klawiszem wybierania jednoprzyciskowego jest niezwykle

T o 2 | ——l wygodne. Umozliwia to szybkie okreslenie odbiorcy poprzez

= nacisniecie tylko jednego przycisku. Dodatkowo, pomijajac

" rejestrowanie numeru faksu lub adresu e-mail pod klawiszem

wybierania jednoprzyciskowego, mozna réwniez

. Bl zarejestrowac lokalizacje katalogu serwera plikéw (adres IP i
Sciezka dostepu) do wykorzystania podczas zapisywania

zeskanowanych danych.

1 Nacisnij <Ustawienia odbior./przeka.>. ©Ekran <Strona gtéwna>(P. 146)

7 Nacisnij <Zare. przy. wybie. jednoprzycisko.>.

Wi i b 'proskn.
Wk

fiw

F i
——l ——

3 Wybierz numer klawisza jednoprzyciskowego pod ktérym ma by¢ zarejestrowany
odbiorca i nacis$nij na <Zapisz/Edytuj>.

Lkl anida ol Wi 'oreka.

<y i v P g
WETEAE

Trzycyfrowy numer (001 do 200) zostaje przypisany kazdemu klawiszowi wybierania jednoprzyciskowego.
Mozesz rowniez skonfigurowac przycisk wybierania jednoprzyciskowego, naciskajgc opcje i

wprowadzajgc trzycyfrowy numer za pomoca klawiszy numerycznych.

4 Wybierz funkcje, ktére chcesz zarejestrowac.
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Wybierz funkcje dostepne dla danego odbiorcy z poziomu <Faks>, <E-Mail>, <I-Faks> lub <Plik>.
Rejestrowanie odbiorcéw w ksigzce adresowej(P. 232)

5 Nacisnij <Nazwa> » wprowadzZ nazwe odbiorcy i nacisnij przycisk <OK>.

6 Nacisnij po kolei opcje <Nazwa wyb. jedn.> » wprowadz nazwe przycisku wybierania
jednoprzyciskowego do wyswietlania i nacisnij przycisk <OK>.

7 Skonfiguruj ustawienia zgodnie z funkcjami wybranymi w punkcie 4.

Aby uzyska¢ wiecej informacji na temat tych ustawien, patrz punkt 7 w ©Rejestrowanie odbiorcéw w
ksigzce adresowej(P. 232) .

8 Nacisnij kolejno opcje <OK> » <Zamknij>.

UWAGA

e Odbiorcy zarejestrowani pod klawiszami wybierania jednoprzyciskowego moga by¢ potgczeni w grupe, a
grupa zarejestrowana jako pojedynczy odbiorca. Szczegétowe informacje na ten temat znajdujg sie w
rozdziale ©Rejestrowanie grupy pod przyciskiem wybierania jednoprzyciskowego(P. 253) .

e Aby zmienic¢ lub usuna¢ informacje o odbiorcach przypisanych do klawiszy wybierania jednoprzyciskowego,
patrz ©Edycja odbiorcéw zarejestrowanych pod klawiszami wybierania jednoprzyciskowego(P. 255) .

e Odbiorcy zapisani pod klawiszami wybierania jednoprzyciskowego sg réwniez wyswietlani w Lokalnej ksigzce
adresowe;.

WSKAZOWKI

Jezeli serwer LDAP zostat juz zarejestrowany w urzgdzeniu ( ©Rejestracja serwera LDAP(P. 60) ), mozesz
wyszukac odbiorcéw i zarejestrowac ich pod klawiszami wybierania jednoprzyciskowego. Nacisnij po kolei
<Ustawienia odbior./przeka.> - <Zare. przy. wybie. jednoprzycisko.>  wybierz przycisk wybierania
jednoprzyciskowego, ktéry chcesz zarejestrowac  nacisnij po kolei <Zapisz/Edytuj> » <Serwer LDAP> i
wyszukaj odbiorcéw za pomocg polecenia <Wyszukaj po Warunk.> lub <Wyszukiw. po nazwach>. Po
potwierdzeniu ustawien odbiorcy nacisnij po kolei <Nazwa wyb. jedn.> & wprowadz nazwe klawisza wybierania
jednoprzyciskowego, ktéra ma by¢ wyswietlana » nacisnij przycisk <OK>.

e W sytuacji gdy zaréwno nazwa uzytkownika, jak i hasto sg poprawne, jednak nie ma zadnych wynikéw
wyszukiwania, nalezy sprawdzi¢ ustawienie godziny na serwerze LDAP i urzadzeniu. Jezeli godzina ustawiona
na serwerze LDAP réznic sie od godziny ustawionej w urzadzeniu o wiecej, niz pie¢ minut, nie mozna
przeprowadzac wyszukiwania.

e Inaczej, niz w przypadku Ksigzki adresowej, nie mozna wybrac wiecej, niz jednego odbiorce jednoczesnie,
aby go zarejestrowac.
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e Informacje, ktére mozna otrzymac za posrednictwem serwera LDAP skfadajg sie jedynie z nazw oraz
numeréw/adreséw faksow. W razie koniecznosci zarejestruj inne informacje przez <Szczegoty/Edytuj>.

Rejestrowanie adresu z historii wysytania

e Odbiorce z rejestru wysytanych zadan mozna przypisac do klawisza wybierania jednoprzyciskowego na
ekranie <Monitor stanu/Anuluj>. Pozwala to zaoszczedzi¢ czas i uniknaé koniecznosci recznego
wprowadzania numeru faksu oraz pozostatych informacji o odbiorcy, a tym samym zmniejsza
prawdopodobienstwo wystgpienia btedu transmisji na skutek uzycia nieprawidtowo zarejestrowanych
danych o odbiorcy. Po wskazaniu adresu w rejestrze wystanych zadan i naci$nieciu <Zarejestruj odbiorce>
<Wybieranie jednoprzyciskowe> wyswietlony zostanie ekran umozliwiajacy przypisanie réznych informacji o
odbiorcy do klawisza wybierania jednoprzyciskowego.

Sprawdzanie statusu i rejestru wystanych i odebranych dokumentéw(P. 448)
Sprawdzanie statusu i rejestru zeskanowanych dokumentéw(P. 532)
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Rejestrowanie grupy pod przyciskiem wybierania
jednoprzyciskowego

6UK2-03S

Odbiorcy zarejestrowani pod klawiszami wybierania jednoprzyciskowego moga by¢ potgczeni w grupe, a grupa
zarejestrowana jako pojedynczy odbiorca. Mozesz rowniez zarejestrowac Skrzynke pocztowg (tymczasowa pamigé
urzadzenia) w danej grupie ( ©Prosta edycja plikow(P. 607) ).

1 Nacisnij <Ustawienia odbior./przeka.>. ©Ekran <Strona gtéwna>(P. 146)

2 Nacisnij <Zare. przy. wybie. jednoprzycisko.>.

Wi i b 'proskn.
Wik

o i
—— =

fiw

3 Wybierz klawisz wybierania jednoprzyciskowego, ktéry chcesz zarejestrowad, i
nacisnij opcje <Zapisz/Edytuj>.

Lkl anida ol Wi 'oreka.
<y i v P g
WETEAE
o Gommapl Cimrep ok - Tt
Ly gl Shmibpl -

5 Nacisnij pozycje <Nazwa> » wprowadz nazwe grupy i nacisnij przycisk <OK>.
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6 Nacisnij po kolei opcje <Nazwa wyb. jedn.> » wprowadz nazwe przycisku wybierania
jednoprzyciskowego do wyswietlania i nacisnij przycisk <OK>.

7 Wybierz odbiorcéw, ktérzy majag zostac zarejestrowani w grupie.

g Mt st kg B

P, riadmi 1 . . I8, B (RSl LU 1 T L A R .
L7 " I‘mm
L E
Endlimica Tl Srie
ki

Jezeli chcesz wybra¢ odbiorce zarejestrowanego pod przyciskiem wybierania jednoprzyciskowego, nacisnij po
kolei <Dodaj z wybie. jednoprzy.> i wybierz odbiorce » nacisnij przycisk <OK>. Jezeli chcesz wybrac¢ Skrzynke

pocztowa (tymczasowa pamiec urzadzenia), nacisnij po kolei <Zapisz w Sk. poczt.> » wybierz Skrzynke
pocztowg  nacisnij przycisk <OK>.

&8 Nacisnij kolejno opcje <OK> » <Zamknij>.
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Edycja odbiorcow zarejestrowanych pod klawiszami
wybierania jednoprzyciskowego

6UK2-03U
Po zarejestrowaniu odbiorcéw mozesz zmieniac lub usuwac ich ustawienia.

1 Nacisnij <Ustawienia odbior./przeka.>. ©Ekran <Strona gtéwna>(P. 146)

2 Nacisnij <Zare. przy. wybie. jednoprzycisko.>.

Ui s ndbiras "o
WAy
L wiECal e
Insen r..n:. Fima

e
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Jezeli chcesz edytowac ustawienia klawisza wybierania jednoprzyciskowego, nacisnij na <Zapisz/Edytuj>. Aby
uzyskac wiecej informacji na temat edycji tych ustawien, patrz punkt 7 ©Rejestrowanie odbiorcéw w
ksigzce adresowej(P. 232) . Naciénij na <OK>, po zakonczeniu edyc;ji.

Jezeli chcesz usung¢ klawisz wybierania jednoprzyciskowego, wybierz ten klawisz i nacisnij na <Usun>
<Tak>.

4 Nacisnij <Zamknij>.
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Kopiowanie

6UK2-03W

W tym rozdziale opisano podstawowe dziatania zwigzane z kopiowaniem oraz inne, przydatne funkcje.

m Wstep do Podstawowych dziatan zwigzanych z kopiowaniem
W tym rozdziale opisano ekran Podstawowych funkcji kopiowania oraz podstawowe dziatania zwigzane z kopiowaniem.

©OEkran Podstawowych funkcji kopiowania(P. 260)

@\)@ OPodstawowe dziatania zwigzane z kopiowaniem(P. 262)
b ©Anulowanie kopiowania(P. 274)

mZwiekszanie jakosci i wydajnosci
W tym rozdziale opisano przydatne funkcje majace na celu zwiekszenie jakosci i szybkosci wykonywanych kopii, takie
jak regulacja ostrosci zwiekszajgca wyrazistos¢ wydrukéw oraz tgczenie kilku oryginatéw w celu wydajnego

jednoczesnego ich skopiowania.

Ozwiekszanie i regulacja jakosci kopii(P. 276)
(OWydajne kopiowanie(P. 288)

m Tworzenie broszur i materiatdbw pomocniczych

W tym rozdziale opisano funkcje kopiowania umozliwiajgce tworzenie broszur wraz z oktadkami lub tez tworzenie
dokumentéw do dystrybucji (wraz z numerami stron, numerami referencyjnymi itd.).

(OTworzenie broszur(P. 312)
OFunkcje przydatne do tworzenia i zarzadzania

;2 materiatami(P. 303)
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m Eksploatacja Przydatnych funkcji kopiowania

W tym rozdziale opisano r6zne funkcje kopiowania (od funkcji edycji dokumentu takich jak zmiana uktadu i tworzenie
etykiet, a konczac na funkcjach bezpieczenstwa zabezpieczajgcych przed wyciekiem informacji).

Przydatne funkcje kopiowania(P. 323)

Ograniczanie mozliwosci kopiowania poufnych
dokumentoéw(P. 362)

Ograniczanie dziatan zwigzanych z kopiowaniem(P. 366)
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Ekran Podstawowych funkcji kopiowania

6UK2-03X

Nacisniecie polecenia <Kopia> ( @Ekran <Strona gtéwna>(P. 146) ) powoduje wyswietlenie ekranu Podstawowe
funkcje kopiowania.

Sranew
wrewr  100%  Auto 1 -
[E] &Im_ lcnﬂl-_dl

Aktualny status ustawien i przyciski ustawien

Wyswietla status ustawien, takich jak proporcja kopiowania, format papieru i liczba kopii. Upewnij sie, ze
potwierdzono ustawienia, aby rozpocza¢ prawidtowy proces kopiowania. Aby zmieni¢ ustawienia, nalezy
nacisnac¢ na przycisk znajdujacy sie pod wyswietlang sekcjg. ©Podstawowe dziatania zwigzane z
kopiowaniem(P. 262)

Jesli wcisniesz <1:1>, mozesz tworzy¢ kopie w tym samym formacie, co twéj oryginat.

W zaleznosci od liczby kopii i ustawien, <Prébna Kopia> jest wyswietlane, aby sprawdzi¢ wyniki kopiowania
poprzez wykonanie prébnej kopii. @Sprawdzanie wynikéw kopiowania(P. 298)

<Spr. ustawienia>

Mozna sprawdzi¢ ustawienia z poziomu listy. W tych ustawieniach mozna réwniez dokona¢ zmian. ©
Podstawowe dziatania zwigzane z kopiowaniem(P. 262)

Nacisnij na te ikone, aby zarejestrowac aktualne ustawienia w <Ustawienia ulubione> funkcji [ =, lub zmienié
przyciski wyswietlane w

(ORejestrowanie kombinacji czesto uzywanych funkcji(P. 201)

ODostosowywanie ekranu Podstawowe funkcje do wiasnych potrzeb(P. 204)

<Poprzednie Ustawienia>

Nacisnij, aby przywota¢ poprzednio okreslone ustawienia. ©Przywotywanie poprzednio
wykorzystywanych ustawiai kopiowania (Poprzednie ustawienia)(P. 367)

<Ustawienia ulubione>

Zarejestruj wczesniej czesto wykorzystywane ustawienia kopiowania, aby je szybko przywotaé w razie
koniecznosci. ©Rejestrowanie kombinacji czesto uzywanych funkcji(P. 201)
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Przyciski ustawien funkcji
Wyswietla najczesciej wykorzystywane przyciski z poziomu <Opcje>. Status ustawien jest wyswietlany na
przyciskach. Mozna réwniez nacisnaé na | =, aby ustawi¢, ktére przyciski maja by¢ wyswietlane.
Jezeli przycisk dla funkcji, z ktorej chcesz skorzystac nie jest wyswietlany, nacisnij na <Opcje> i wybierz
zadany przycisk. ©Podstawowe dziatania zwigzane z kopiowaniem(P. 262)

<Opcje>
Wyswietla wszystkie przyciski ustawien funkcji. Aby zwiekszy¢ wygode pracy, mozna wyswietli¢ najczesciej
wykorzystywane przyciski ustawien funkcji w

<Przerywanie>

Mozna réwniez przerwac oczekujgce zadania kopiowania i natychmiast wykonac wtasng kopie. © Kopiowanie
natychmiastowe dzieki przerwaniu innych zadan(P. 301)

UWAGA

e Niektorych funkcji nie mozna taczy¢ ze sobg. Przyciski, ktérych nie mozna wybra¢ sg oznaczone na szaro.

e Liczba pozostatych stron jest wyswietlana, jesli jest ustawiony limi stron za pomoca Zarzadzania NI wydziatu.
Aby uzyska¢ informacje dotyczace ustawiania Zarzadzania NI wydziatu i limitéw stron, patrz ©Konfiguracja
ustawien Zarzgdzania NI wydziatu(P. 732) .
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o Mozesz przejs¢ z ekranu Podstawowych funkcji kopiowania do ekranu Ekspresowego kopiowania, aby
uzyskac szybki dostep do poszczegélnych ustawien. ©Szybka zmiana ustawien (Ekran ekspresowego
kopiowania)(P. 368)
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Podstawowe dziatania zwigzane z kopiowaniem

6UK2-03Y

W tym rozdziale opisano podstawowe dziatania zwigzane z kopiowaniem.

1 Umies¢ oryginat. ©Umieszczanie oryginatéw(P. 112)

UWAGA

Jesli w <Automatyczne Uktadanie> ustawiono <Wtgcz>, tryb Uktadania zostanie automatycznie ustawiony,
kiedy umiescisz oryginaty w podajniku. ©<Automatyczne Uktadanie>(P. 1112)

Jezeli dla opcji <Domysina grubos$¢ orygina. do skanowania z podajni.> wybrano ustawienie <Tryb>, po
umieszczeniu dokumentu w podajniku jest wyswietlany ekran wyboru gramatury papieru. Wybierz
gramature papieru. ©@<DomyslIna grubos¢ orygina. do skanowania z podajni.>(P. 1107)

2 Nacisnij przycisk <Kopia>. ©Ekran <Strona giéwna>(P. 146)

3 Wprowadz liczbe kopii za pomoca klawiszy numerycznych na ekranie podstawowych
funkcji kopiowania. ©Ekran Podstawowych funkcji kopiowania(P. 260)

4 Okresl ustawienia kopiowania w zaleznosci od potrzeb.

OWybér kopiowania w kolorze albo czarno-biatego
OPowiekszanie albo zmniejszanie kopii

OWybor papieru do kopiowania

(©Dwustronne kopiowanie

(ORegulacja jakosci obrazu kopii

Wybor kopiowania w kolorze albo czarno-biatego

Mozna wybrac tryb koloru dla kopiowania. Dzieki temu mozna na przykfad

zaoszczedzi¢ toner poprzez kopiowanie kolorowych oryginatéw w czerni i bieli albo
zasygnalizowac date dystrybucji biletéw, kopiujac je za pomoca jednego koloru, np.

{" czerwonego albo niebieskiego.

1 Nacisnij przycisk <Wybierz Kolor>.

7 Wybierz palete barw, w ktérej chcesz kopiowac.
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<Automat. (Kolor/Cz&B)>

Automatycznie wykrywa palete barw oryginatu. Strony kolorowe sg kopiowane z wykorzystaniem czterech
tonerdéw (CMYK), a czarno-biate wykorzystujg tylko czarny (K) toner.

<Petne Kolory>

Kopiowanie odbywa sie z wykorzystaniem czterech toneréw (CMYK) — niezaleznie od palety barw
oryginatu.

<Czarno-biaty>

Kopiowanie odbywa sie z wykorzystaniem jedynie czarnego toneru (K) — niezaleznie od palety barw
oryginatu.

<Dwa Kolory>

Kopiowanie odbywa sie z wykorzystaniem koloru czarnego oraz koloru zdefiniowanego przez uzytkownika.
Wybierz kolor <Czerwony>, <Zielony>, <Niebieski>, <Z6tty>, <Karmazynowy> lub <Cyjankowy>.

UWAGA

Mozesz wybraé, czy kolor chromatyczny inny niz okreslony kolor (lub przyblizony kolor) zastapi¢ czernig lub
okreslonym kolorem. ©<Konwersja koloru wg. kon. kol. dla wydr. dwukoloro.>(P. 1100)

<Jeden Kolor>

Kopiowanie odbywa sig wytgcznie z wykorzystaniem koloru zdefiniowanego przez uzytkownika. Wybierz
kolor <Czerwony>, <Zielony>, <Niebieski>, <Zétty>, <Karmazynowy> lub <Cyjankowy>.

Kopiowanie przy uzyciu koloru czerwonego

3 Nacisnij przycisk <OK>.

WAZNE

Zaleznie od stanu oryginalnego dokumentu kolorowego moze on zosta¢ rozpoznany jako dokument
czarno-biaty, nawet gdy skonfigurowano opcje <Automat. (Kolor/Cz&B)>. Aby tego unikna¢, jako tryb
koloru nalezy wybrac¢ <Petne Kolory>.
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Po ustawieniu trybu Automat. (Kolor/Cz&B), czarno-biate kopie bedg podawane z takag sama predkoscia jak
kopie kolorowe.

Jezeli czarno-biaty dokument jest kopiowany w trybie <Petne Kolory>, <Jeden Kolor> lub <Dwa Kolory>, to
jest on liczony jako kolorowa kopia.

Jesli bez ustawienia trybu R6zne formaty oryginatéw skanowane s3 oryginaty o réznych formatach lub jesli
jako format papieru wybrany jest papier niestandardowego formatu, to urzadzenie moze nie by¢ w stanie
rozpoznat, czy oryginaty sg kolorowe, czy czarno-biate.

UWAGA

Nastepujace ograniczenie(a) bedg miaty zastosowanie w czasie przechowywania dokumentéw w Skrzynce
pocztowej z <Zapisz w Skrytce pocztowej> lub <Skanuj i zapisz>.

- Strony kolorowe sg zapisywane w formacie RGB.

- Nie mozesz okresli¢ <Dwa Kolory> i <Jeden Kolor>.

Powiekszanie albo zmniejszanie kopii
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Istnieje mozliwos¢ powiekszenia albo zmniejszenia kopii o standardowym rozmiarze
papieru do innego standardowego rozmiaru papieru.
OPowiekszanie lub zmniejszanie kopii dla standardowych formatéw papieru

Mozna powiekszy¢ lub pomniejszy¢ okreslajgc odpowiednig proporcje kopiowania
(%). Mozna okresli¢ osobna proporcje dla krawedzi poziomej i pionowe;j.
OPowiekszanie lub zmniejszanie kopii poprzez okreslenie proporcji kopiowania

Mozna powigkszy¢ lub pomniejszy¢ poprzez okreslenie wymiaréw korcowych; obraz
wyprowadzany zostanie dopasowany do tych wymiaréw. Mozna okresli¢ osobny
wymiar dla krawedzi poziomej i pionowe;j.

OPowiekszanie lub zmniejszanie kopii poprzez okreslenie wymiaréw

Mozna powiekszy¢ lub zmniejszy¢ kopie tak, aby zostaty one automatycznie
dopasowane do wybranego formatu papieru.
OPowiekszanie lub zmniejszanie kopii celem dopasowania ich do formatu papieru
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m Powiekszanie lub zmniejszanie kopii dla standardowych formatéw papieru
1 Nacisnij przycisk <Wspétczynnik kopiowania>.

2 Aby zmniejszy¢, wybierz proporcje kopiowania z (-}, natomiast aby powiekszy¢,

wybierz proporcje kopiowania z {7}, i naci$nij <OK>.
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Umiesci¢ oryginaty poziomo w czasie powiekszania (patrz ponizej) z wstepnie zaprogramowang funkcjg zoom:
Poziome ustawienie oryginatu oznacza, ze dtuzsza jego krawedz ma by¢ réwnolegta do kierunku podawania.

Ad - A3
A5 - A3

m Powiekszanie lub zmniejszanie kopii poprzez okreslenie proporcji kopiowania

1 Nacisnij przycisk <Wspétczynnik kopiowania>.

2 Okresl proporcje kopiowania i naci$nij <OK>.
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Aby okresli¢ proporcje poziomg i pionowg osobno, nacisnij <Wsp. XY> i okre$l odpowiednie proporcje. W

zaleznosci od proporcji, drukowany obraz moze zosta¢ obrécony o 90 stopni.

Jesli okreslono <Autom. Wspo6t. XY>, wybierz papier w opcji <Wybierz Papier>. W sytuacji, kiedy nie zostanie
okredlony formatu papieru, urzadzenie automatycznie dobierze wielko$¢ kopia/oryginat do papieru

znajdujacego sie aktualnie w szufladzie numer 1.
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m Powiekszanie lub zmniejszanie kopii poprzez okre$lenie wymiarow

1 Nacisnij przycisk <Wspétczynnik kopiowania>.

2 Nacisnij przycisk <Ustaw przez Dlugos¢>.
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3 Wprowadz wymiary i nacisnij <OK>.

Nacisnij opcje <Rozm.Oryginatu>, aby wprowadzi¢ rozmiary oryginatu i nacisnij opcje <Rozmiar Kopii>, aby
wprowadzi¢ rozmiary kopii (wydruku).

Zaréwno dla <Rozm.Oryginatu>, jak i <Rozmiar Kopii>, wprowadz wymiar pionowy lub poziomy. Przyktadowo,
jezeli wprowadzi¢ wymiar pionowy dla <Rozm.Oryginatu>, wprowadZ wymiar pionowy réwniez dla <Rozmiar
Kopii>.

UWAGA

Aby okresli¢ wymiary pionowy i poziomy osobno, nacisnij <Niezalezne XY> i wprowadZ odpowiednie
wymiary.

Maszyna automatycznie oblicza prawidtowg proporcje kopiowania na podstawie wprowadzonych wartosci.
Jednakze obraz oryginatu moze by¢ nieco obciety, zaleznie od formatu papieru.

Urzadzenie konwertuje okreslone formaty do proporcji kopiowania (%) zgodnie z ponizszym wzorem.
Wynik jest zaokraglany do najblizszej liczby catkowitej.

- Proporcja kopiowania (zoom) (%) = (format (dane wyjsciowe) kopiowania/format oryginatu) x 100

m Powiekszanie lub zmniejszanie kopii celem dopasowania ich do formatu papieru

1 Nacisnij przycisk <Wybierz Papier>.
2 Wybierz papier i nacisnij na <OK>.
3 Nacisnij przycisk <Wspétczynnik kopiowania>.

4 Nacisnij kolejno <Aut.> » <OK>.
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UWAGA

e Podczas kopiowania z rownym wspoétczynnikiem kopiowania na papierze o takim samym rozmiarze,
co oryginat, krawedzie obrazu na kopii mogg zosta¢ nieznacznie obciete. Aby tego uniknag¢, zmniejsz
rozmiar obrazu, naciskajgc po kolei opcje <Wspétczynnik kopiowania> » <Dopasuj do strony>.
Pozwoli to zachowad réwniez krawedzie.

e W przypadku wybrania opcji <Dopasuj do strony> dla <Przesuniecie> zostaje automatycznie wybrane
ustawianie <Srodek>.

e Ustawienia automatycznego dla Proporcji kopiowania nie mozna stosowa¢ do skanowania wysoce
przezroczystych oryginatéw, np. przezroczystych folii. W takich przypadkach prosze uzywac jedng z
funkcji Ustalone zmniejszanie/powiekszanie lub Zmniejszanie/Powiekszanie w %.

o Jesli wcisniesz klawisz <Aut.>, musisz recznie wybra¢ format papieru. W sytuacji, kiedy nie zostanie
wybrany formatu papieru, urzgdzenie automatycznie dobierze wielko$¢ kopia/oryginat do formatu
papieru znajdujgcego sie aktualnie w szufladzie numer 1.

Konfigurujac ustawienia w <Skanuj i zapisz>

e Nie mozesz okresli¢ <Dopasuj do strony> podczas zapisywania dokumentéw w Skrzynce pocztowej.

Wybér papieru do kopiowania

Jezeli chcesz kopiowa¢ oryginaty o rozmiarze dowolnym albo oryginaty niezwykle
przezroczyste, albo jezeli chcesz kopiowac z wykorzystaniem papieru ustawionego
dla tacy wielofunkcyjnej, papier nalezy wybra¢ recznie.

1 Nacisnij przycisk <Wybierz Papier>.

2 Wybierz papier i nacisnij na <OK>.

Naci$niecie **, umozliwia potwierdzenie szczegétowych informacji na temat wybranego papieru.

UWAGA
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Jezeli wyswietlany jest ekran wyboru rozmiaru oryginatu

o Jezeli dla opcji <Wybierz Papier> ustawiono <Aut.>, moze zosta¢ wyswietlony ekran wyboru rozmiaru
oryginatu. Jest on wyswietlany, poniewaz rozmiar oryginatu nie moze zosta¢ zweryfikowany i papieru
nie mozna wybra¢ automatycznie w przypadku, gdy chcesz skanowac oryginaty niezwykle
przezroczyste, oryginaty, dla ktérych zastosowano niezwykle ciemne kolory podstawowe lub tez
oryginaty o niewielkim formacie. Wybierz rozmiar oryginatu lub tez rozmiar najblizszy oryginatowi.

o Dla okre$lonego zrédta papieru ustawiono <Autom. Selekcja Zrédta Papieru Wtgcz/Wytacz> na
<Wytacz>, to nie mozna tworzy¢ kopii na papierze zatadowanym w tym zrédle papieru, kiedy <Wybierz
Papier> jest ustawione na <Aut.>. ©<Autom. Selekcja Zrédta Papieru Wiacz/Wytacz>(P. 1097)

Nawet, jezeli opcja <Autom. Selekcja Zrédta Papieru Wigcz/Wytgcz> jest ustawiona na <Wigcz> dla
danego zrddta papieru, w zaleznosci od rodzaju papieru, automatyczny wybor papieru moze nie by¢
przeprowadzany. Aby skorzystac¢ z papieru zatadowanego do szuflady, dla ktérej automatyczny wybér
papieru nie moze by¢ przeprowadzony, nalezy recznie okresli¢ szuflade papieru.

WAZNE

Nalezy upewni¢ sieg, ze rodzaj papieru zostat wtasciwie ustawiony. Nieprawidtowe ustawienie rodzaju papieru
moze niekorzystnie wptywac na jakos¢ obrazu. Oprécz tego zabrudzeniu moze ulec zespét utrwalajgcy lub
moze dojs$¢ do zaciecia papieru, co z kolei wymaga¢ bedzie naprawy serwisowej.

Podczas kopiowania oryginatu z obrazem, ktéry rozcigga sie az do krawedzi arkusza, nalezy zachowa¢
szczeg0lng ostroznosc. Jezeli uzytkownik kopiuje na ten sam format papieru, obszary blisko krawedzi obrazu
oryginatu moga zosta¢ delikatnie obciete na kopii. Aby uzyska¢ wiecej informacji na temat wielkosci
obcinanego obszaru, patrz ©Specyfikacja sprzetowa(P. 1517) .

Dwustronne kopiowanie

Oryginaly jednostronne mozna drukowa¢ po obu stronach arkusza papieru. Mozna
réwniez skopiowac oryginat dwustronny na obu stronach arkusza albo na dwéch

3 osobnych arkuszach.
{ _./.u; (OKopiowanie 1-stronne do 2-stronnego
(OKopiowanie 2-stronne do 2-stronnego
(OKopiowanie 2-stronne do 1-stronnego

e Umiesc¢ oryginat w odpowiedniej orientacji, zgodnie z ponizszg ilustracja.

! |||||'ﬂj
|

\ /

e W podajniku nie mozna umieszcza¢ grubego i cienkiego papieru. Potéz oryginat na szklanej ptycie. W
takiej sytuacji umiesc¢ oryginat w odpowiedniej orientacji, zgodnie z ponizszg ilustracja.
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e Podczas wykonywania dwustronnych kopii, funkcje niektérych ustawien, takich jak format i rodzaj
papieru sg ograniczone. Aby uzyskac¢ wiecej informacji, patrz ©Specyfikacja sprzetowa(P. 1517) .

WAZNE

W trybie <Ksigzka » dwustronna> moze by¢ uzywany tylko papier formatu A4.

W czasie pracy w trybie <Ksigzka » dwustronna> oryginaty nalezy umiesci¢ na ptycie szklanej.

m Kopiowanie 1-stronne do 2-stronnego

Podczas kopiowania oryginatu dtugiego w uktadzie poziomym nalezy umiesci¢ go w orientacji poziome;j.

1 Nacisnij kolejno <Opcje> » <Dwustronny>.

2 Nacisnij <Jednostronny p Dwustronny>.
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3 Ustaw <Format kopii obrébki wykancz.> i nacisnij na <OK>.

Aby zmieni¢ zorientowanie drukowania, nacisnij na <Ustaw Szczegoty>. Wybierz <Format ksigzki>, aby
przednie i tylne strony wydruku byly tak samo zorientowane (g6ra-dét). Wybierz <Typ Kalendarza>, aby
przednie i tylne strony wydruku byty zorientowane odwrotnie (géra-dot).

m Kopiowanie 2-stronne do 2-stronnego

1 Nacisnij kolejno <Opcje> » <Dwustronny>.

2 Nacisnij <Dwustronny p Dwustronny>.
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3 Skonfiguruj opcje <Typ oryginatu> i <Format kopii obrébki wykancz.>, a nastepnie
nacisnij przycisk <OK>.

Aby okresli¢ orientacje oryginatu i zmienic orientacje wydruku, nacisnij opcje <Ustaw Szczegéty>. Wybierz
ustawienie <Format ksigzki>, gdy przednia i tylna strona oryginatu majg takg sama orientacje géra-dot.
Wybierz ustawienie <Typ Kalendarza>, gdy przednia i tylna strona oryginatu majg odwrotng orientacje géra-
dot. Mozesz réwniez zmieni¢ zorientowanie drukowanych stron za pomocg <Format ksigzki> lub <Typ
Kalendarza>.

m Kopiowanie 2-stronne do 1-stronnego

Umies¢ oryginat w podajniku.

1 Nacisnij kolejno <Opcje> - <Dwustronny>.

2 Nacisnij <Dwustronny p Jednostronny>.
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3 Ustaw <Typ oryginatu> i nacisnij na <OK>.
Naciénij opcje <Ustaw Szczegéty>, aby okresli¢ orientacje oryginatu. Wybierz ustawienie <Format ksigzki>, gdy

przednia i tylna strona oryginatu maja takg samg orientacje géra-dét. Wybierz ustawienie <Typ Kalendarza>,
gdy przednia i tylna strona oryginatu majg odwrotng orientacje géra-dot.
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Regulacja jakosci obrazu kopii

Pozwala wyregulowa¢ natezenie koloréw catego dokumentu. Przyktadowo,

zwiekszenie natezenia koloréw kopii umozliwia tatwy odczyt niewyraznych znakéw
zapisanych otéwkiem.

f"'{ ORegulacja natezenie koloréw dla kopii
L/dll

Mozna wyregulowac natezenie koloréw tta. Umozliwia to wykonanie wyraznych kopii

oryginatéw, takich jak gazety lub oryginaty z kolorowymi ttami.
i’ﬂ; ©ORegulacja natezenia koloru tta kopii

\ ¢

Z

m Regulacja natezenie koloréw dla kopii

1 Nacisnij kolejno <Opcje> » <Zabarwienie>.

2 Wyreguluj natezenie koloréw i nacisnij na <OK>.

Nacisnij , aby zmniejszy¢ natezenie koloru. Nacisnij » , aby zwiekszy¢ natezenie koloru.

mRegulacja natezenia koloru tta kopii

1 Nacisnij kolejno <Opcje> » <Zabarwienie>.

2 Nacisnij na <Wyreguluj> w <Zabarwienie tta>.
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Aby automatycznie wyregulowac tto, nacisnij <Aut.> i przejdz do punktu 4.
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3 Wyreguluj natezenie koloréw i nacisnij na <OK>.

Nacisnij na <->, aby zmniejszy¢ natezenie koloréw dla catego tta. Nacisnij na <+>, aby zwiekszy¢ natezenie
koloréw dla catego tia.

UWAGA

W zaleznosci od koloréw oryginatéw moze to mie¢ wptyw na sekcje odrdzniajgce sie od ta.

Po wybraniu po kolei opcji <Wyreguluj>  <Wyreguluj Kazdy Kolor> mozesz wyregulowa¢ zabarwienie tta
wedtug koloru.

4 Nacisnij przycisk <OK>.

UWAGA

Jesli w pozycji <Ograni. przebijania> zostanie wybrane ustawienie <Wtgcz>, mozna zapobiec wyswietleniu
odwrotnej strony arkusza lub nastepnego arkusza podczas skanowania.

mPotwierdz ustawienia przed rozpoczeciem kopiowania

Jezeli naci$niesz na <Spr. ustawienia>, zostanie wyswietlona lista okreslonych ustawien.
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Jezeli wybierzesz ustawienie na liscie i nacisniesz na <Zmien>, mozesz zmieni¢ to ustawienie. Po zmianie
ustawien, nacisnij na <OK>.

5 Nacisnij przycisk [ (Start).

% Rozpocznie sie kopiowanie.
Aby anulowac kopiowanie, naci$nij opcje <Anuluj> lub przycisk E?E (Stop). gAnulowanie
kopiowania(P. 274)

Naciéniecie lub »  podczas kopiowania umozliwia wyregulowanie zabarwienia koloréw.

WAZNE

Nie mozna zmieni¢ zabarwienia podczas drukowania z zastosowaniem opcji <Zabezpiecz. Znak Wodny>.

mjezeli wyswietlany jest komunikat <Nac. klaw. [Start] aby zeskanowa¢é nastepny
oryginat.>

Umies¢ nastepny oryginat i nacisnij przycisk E}] (Start). Po zakonczeniu skanowania wszystkich oryginatéw
nacisnij przycisk <Rozp. kopiowanie>, aby rozpoczg¢ kopiowanie.
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UWAGA

Jezeli podawanych jest wiele arkuszy jednoczesnie

e Skanowanie zostaje zatrzymane, a na ekranie zostanie wyswietlony komunikat. Postepowac zgodnie z
instrukcjami, aby usuna¢ zablokowania. Po usunieciu zaciecia zostanie wyswietlony ekran wznawiania
zadania. Jesli urzgdzenie omytkowo wykryje podanie kilku arkuszy, nacisnij <Nie wykrywaj pod. wielofunk.>,
aby wznowi¢ skanowanie.

e Aby wczesniej ustawi¢ urzadzenie tak, aby nie powiadamiato o podaniu kilku arkuszy, nalezy wykona¢ jedng z
ponizszych czynnosci.
- Podczas kazdej operacji kopiowania nalezy nacisng¢ przycisk <Opcje> na ekranie Podstawowe funkcje
kopiowania  wybrac opcje <Wykryj podajnik pod. wielofunk.>, aby wytaczy¢ dang funkcje.
- Dla <Ust. wykry. podaj. poda. wielu rodz. ark. jako domysl.> ustaw <Wytgcz> ( ©<Ust. wykry. podaj.
poda. wielu rodz. ark. jako domysl.>(P. 1105) ).

WSKAZOWKI

Rezerwacja kopii

e Skanowanie mozna wykona¢ wczesniej, nawet jesli urzadzenie przygotowuje wydruk. Ta funkcja jest
nazywana Rezerwacjg kopii. Przyktadowo, aby przeprowadzi¢ zarezerwowane zadanie kopiowania podczas
drukowania lub gdy wyswietlony jest ekran oczekiwania, nalezy nacisng¢ przycisk <Zamknij>, skonfigurowa¢
ustawienia kopiowania w standardowy sposob i nacisng¢ przycisk E:E (Start).

e Mozna zarezerwowac do 50 zadanh, wliczajgc w to aktualne zadanie. Do zarezerwowanych zadan nie sg
wliczane zadania wykonywane przy wykorzystaniu trybu Przerywanie.

LACZA

Ekran Podstawowych funkcji kopiowania(P. 260)
Okreslanie formatu i typu papieru(P. 174)
Specyfikacja sprzetowa(P. 1517)

tadowanie papieru na tace wielofunkcyjna(P. 123)
Wyposazenie opcjonalne(P. 1546)

<Wspdlne>(P. 1097) <Ustawienia Wydruku Papieru>
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Anulowanie kopiowania

6UK2-040

Mozna anulowa¢ kopiowanie podczas skanowania oryginatéw lub tez anulowac¢ oczekujgce zadania kopiowania.

mAnulowanie kopiowania podczas skanowania

Ponizszy ekran jest wyswietlany podczas skanowania oryginatéw. Naciénij na <Anuluj>, aby anulowa¢ kopiowanie.

UWAGA

e Jezeli nacisniesz przycisk E?E (Stop) na panelu sterowania, kiedy wyswietlany jest ekran podstawowych

funkcji kopiowania, zadanie kopiowania zostanie wstrzymane i wyswietlony zostanie komunikat
<<Stop>Wybierz zadanie kopiowania, ktére chcesz anulowad.> wraz z listg zadanh kopiowania. Mozesz wybra¢
zadanie kopiowania z listy i anulowac to zadanie naciskajgc na <Anuluj>.

e Jeslilogujesz sie za pomoca zarzgdzania uwierzytelnianiem prywatnym i wylogowujesz sie, naciskajac
przycisk E?E (Stop) na panelu sterowania i wyswietlajac komunikat <<Stop>Wybierz zadanie kopiowania,

ktére chcesz anulowad.> wraz z listg zadan kopiowania, ostatnie zadanie przeprowadzone przez
wylogowanego uzytkownika zostaje anulowane, a pozostate zadania sg wznawiane.

mAnulowanie zadania kopiowania oczekujgcego na realizacje

1 Nacisnij przycisk (Monitor stanu).

2 Nacisnij <Kopiuj/Drukuj> » <Status Zadania>.
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3 Wybierz <Kopia> z rozwijalnej listy i wyswietl oczekujgce zadania kopiowania.
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4 Wybierz zadanie kopiowania, ktére chcesz anulowac i nacisnij na <Anuluj>.
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UWAGA

Jezeli naci$niesz na <Szczegéty>, szczegétowe informacje, takie jak liczba kopii i NI wydzialu zostang
wyswietlone.

5 Nacisnij <Tak>.

% Kopiowanie zostaje zatrzymane.

6 Nacisnij <zamknij>.

UWAGA

e Jezeli nacisniesz przycisk E?E (Stop) na panelu sterowania, gdy zadania kopiowania majg status

oczekujgcych, wszystkie te zadania kopiowania zostang wstrzymane i wyswietlony zostanie komunikat
<<Stop>Wybierz zadanie kopiowania, ktére chcesz anulowaé.> wraz z listg zadan kopiowania. Mozesz wybra¢
zadanie kopiowania z listy i anulowac to zadanie naciskajgc na <Anuluj>. Aby wznowi¢ kopiowanie, nacisnij
na <Wzndéw kopiowanie>.
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Zwiekszanie i regulacja jakosci kopii

6UK2-041

Mozesz ulepszy¢ jakos¢ kopii wprowadzajac drobne korekty, takie jak regulacja ostrosci i usuwanie niepotrzebnych,
ciemnych obramowan. Dodatkowo, mozesz zmieni¢ efekty wizualne kopii poprzez odwrécenie koloréw.

OWyboér typu oryginatu do (ORegulacja ostrosci dla OUsuwanie ciemnych obramowan
kopiowania(P. 277) kopiowania (Ostrosc¢)(P. 279) podczas kopiowania (Usuwanie
obramowania)(P. 280)

-8 &y A

(©O0dwracanie koloréw (Tryb (ORegulowanie koloréw(P. 283) OTryb Jednoprzyciskowy wyboér
Negatyw/Pozytyw)(P. 282) koloru(P. 286)
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Wybor typu oryginatu do kopiowania

6UK2-042

Istnieje mozliwo$¢ wyboru optymalnej jakosci obrazu kopii w zalezno$ci od typu
oryginatu, np. oryginat bez zadnej grafiki albo magazyn ze zdjeciami.

1 Umies¢ oryginat. ©Umieszczanie oryginatéw(P. 112)
2 Nacisnij <Kopia>. ©Ekran <Strona gtéwna>(P. 146)

3 Nacisnij <Opcje> na ekranie Podstawowych funkcji kopiowania. ©Ekran
Podstawowych funkcji kopiowania(P. 260)

4 Nacisnij <Typ oryginatu>.

5 Wybierz rodzaj oryginatu.

W przypadku wybrania opcji <Tekst/Fotografia (Ogr. przebija.)> mozna zapobiec wyswietleniu odwrotnej
strony arkusza lub nastepnego arkusza podczas skanowania.

Jezeli wybierzesz <Wydrukowany obraz>, mozesz kopiowac¢ wydrukowane fotografie (fotografie wykonane w
trybie péttonéw) z optymalng jakoscia.

Jezeli wybierzesz <Wydruk fotografii>, mozesz kopiowac fotografie wydrukowane na papierze fotograficznym

z optymalna jakoscia.

UWAGA

e W przypadku cienkich czarno-biatych oryginatéw, np. gazet, zaleca sie wybér ustawienia <Opcje>
<Zabarwienie> » <Zabarwienie tta> » <Aut.>. ©Podstawowe dziatania zwigzane z kopiowaniem(P. 262)

G Nacisnij <OK> » <Zamknij>.

UWAGA

o Jezeli wybierzesz opcje <Wydruk fotografii> i rozpoczniesz kopiowanie, jasne obszary mogg zosta¢
przeswietlone (obszary o wiekszej jasnosci moga stac sie Snieznobiate).
W takiej sytuacji nalezy wyregulowac gestos¢ tta tak, aby efekt przeswietlenia nie wystepowat.
Nacisnij po kolei <Opcje> » <Zabarwienie> - <Wyreguluj> for <Zabarwienie tta> p <+>.
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"/ Nacisnij przycisk [ (Start).

% Rozpocznie sie kopiowanie.
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Regulacja ostrosci dla kopiowania (Ostrosc)

6UK2-043

Mozna skopiowa¢ obraz z wyraznymi konturami i liniami dzieki zwigkszeniu ostrosci
lub zmiekczy¢ kopiowany obraz poprzez obnizenie ostrosci. Nalezy skorzystac z tej
funkgji, jezeli chcesz wyostrzy¢ niewyrazny tekst lub wykres, lub zredukowa¢ efekt
mory (paskowy, falujacy ksztatt) i wygtadzi¢ obraz koncowy.

1 Umies¢ oryginat. ©Umieszczanie oryginatéw(P. 112)
2 Nacisnij <Kopia>. ©Ekran <Strona gtéwna>(P. 146)

3 Nacisnij <Opcje> na ekranie Podstawowych funkcji kopiowania. ©Ekran
Podstawowych funkcji kopiowania(P. 260)

4 Nacisnij <Ostrosc>.

5 Wyreguluj ostrosc i nacisnij na <OK>.
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Aby wyostrzy¢ niewyrazny tekst, zmien kontrole dla <Tekst> ustaw <Wysoki>.

Aby zredukowat efekt mory podczas skanowania oryginatéw zawierajgcych wydrukowane fotografie, takich
jak magazyny lub broszury, zmienh ustawienie opcji <Fotografia/Obraz> na <Niskie>.

6 Nacisnij <zamknij>.

"/ Nacisnij przycisk [{ (Start).

% Rozpocznie sie kopiowanie.
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Usuwanie ciemnych obramowan podczas kopiowania
(Usuwanie obramowania)

6UK2-044

uzywany do wydruku, na skopiowanym obrazie mogg pojawic sie linie ramki
oryginatu. Podczas kopiowania grubych ksigzek moga pojawi¢ sie ciemne

fo /E,m* W przypadku kopiowania oryginatéw, ktére majg mniejszy rozmiar niz papier

b oot ek obramowania. Opcja <Usun Obram.> pozwala usungc¢ linie ramki oraz ciemne
a obramowania. Urzgdzenie mozna réwniez skonfigurowac tak, aby nie kopiowato

otworéw wykonanych dziurkaczem.

WAZNE

Umies¢ oryginaty z otworami na szklanej ptycie. Wktadanie tego typu oryginatéw do podajnika moze

skutkowac uszkodzeniem.

1 Umies¢ oryginat. ©Umieszczanie oryginatéw(P. 112)

2 Nacisnij <Kopia>. ©Ekran <Strona gtéwna>(P. 146)

3 Nacisnij <Opcje> na ekranie Podstawowych funkcji kopiowania.

Podstawowych funkcji kopiowania(P. 260)

4 Nacisnij <Usun Obram.>.

5 Okresl rodzaj usuwania i szerokosé¢.

mUsuwanie ramek z kopii dokumentéw

1 Nacisnij na <Usun Obramow. Oryginatu> i ustaw <Rozm.Oryginatu>.
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Ekran

Jezeli rozmiar wyswietlany w pozycji <Rozm.Oryginatu> rézni sie od rozmiaru umieszczonego w

urzadzeniu oryginatu, nacisnij przycisk <Zmien>, aby wybra¢ rozmiar.

2 Wprowadz szeroko$¢ obramowania do usuniecia.
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mUsuwanie ciemnych krawedzi z kopii ksigzek

Mozesz usuna¢ ciemne obramowania wystepujace w srodku, jak i linie konturowe pojawiajace sie podczas

kopiowania sasiadujgcych ze sobg stron ksigzki.

1 Naciénij na <Usuwanie Obr. Ksigzki> i potwierdz <Rozm.Oryginatu>.
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Jezeli rozmiar wyswietlany w <Rozm.Oryginatu> r6zni sie od formatu ustawionego dla ksigzki, nacisnij

na <Zmien>, aby wybra¢ format.

2 Nacisnij na <Srodek> lub <Strony> i wprowadz poszczegéine szerokosci do usuniecia.
mUsuwanie otworéw dziurkacza z kopii dokumentéw

1 Naciénij na <Usuwanie Bindowania> i wybierz lokalizacje otwordw.
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2 Wprowadz szerokos$¢ usuwania.

UWAGA

Jezeli chcesz osobno wyregulowac szerokos¢ dla kazdego obramowania, naci$nij na <Usuh Obramow.
Oryginatu> lub <Usuwanie Obr. Ksigzki> i naci$nij na <Niezalezna Regulacja>, aby wprowadzi¢ szeroko$¢

usuwania.

G Nacisnij <OK> » <Zamknij>.

"/ Nacisnij przycisk [@ (Start).

% Rozpocznie sie kopiowanie.
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Odwracanie koloréw (Tryb Negatyw/Pozytyw)

6UK2-045

biatych obszaréw na czarny i czarnych obszaréw na biaty. Wydrukowany obraz bedzie
wygladat jak negatyw filmowy.

, Dzieki odwrdceniu odcieni lub gradacji catego oryginatu mozesz zmieni¢ kolor

1 Umies¢ oryginat. ©Umieszczanie oryginatéw(P. 112)
2 Nacisnij <Kopia>. ©Ekran <Strona gtéwna>(P. 146)

3 Nacisnij <Opcje> na ekranie Podstawowych funkcji kopiowania. ©Ekran
Podstawowych funkcji kopiowania(P. 260)

4 Nacisnij <Negatyw/Pozytyw>.
5 Nacisnij <zamknij>.

G Nacisnij przycisk [ (Start).

% Rozpocznie sie kopiowanie.
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Regulowanie koloréow

6UK2-046

— ——3 Mozna dostosowac zabarwienie koloréw z6ttego, karmazynowego, cyjankowego i

i i
Sb/ i}/ czarnego niezaleznie od siebie. Mozna takze okresli¢ zywos¢ i ton na potrzeby doktadnej
.' !
L £,

regulacji koloru.

1 Umies¢ oryginat. ©Umieszczanie oryginatow(P. 112)
2 Nacisnij <Kopia>. ©Ekran <Strona gtéwna>(P. 146)

3 Nacisnij <Opcje> na ekranie Podstawowych funkcji kopiowania. ©Ekran
Podstawowych funkcji kopiowania(P. 260)

4 Nacisnij <Zestawienie Kolor6w>.

5 Nacisnij <-> lub <+> w przypadku kazdego koloru, aby wyregulowac zestawienie

kolorow.
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G Wykonaj inne regulacje.
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<Regulacja Nasycenia>

Aby ustawi¢ nasycenie wszystkich koloréw, uzyj przycisku <Niskie> lub <Wysoki> w pozycji <Wszyst.
Kolory>. Aby skonfigurowa¢ kazdy kolor z osobna, uzyj przycisku <Niskie> lub <Wysoki> dla kazdego z
koloréw. Po zakohczeniu regulacji nacisnij przycisk <OK>.
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<Regulacja Odcienia>

Aby ustawi¢ odcien wszystkich koloréw, uzyj przycisku = albo = W pozycji <Wszyst. Kolory>. Uzyj
przyciskéw po lewej i prawej stronie kazdego koloru w celu skonfigurowania kazdego koloru z osobna. Po
zakonczeniu regulacji nacisnij przycisk <OK>.

———
Wummi By :': - - :';;'
v w = i s
L - . -8
o - e )
W e BB (0 # Ok-
‘o e -
Ry ye— =
|

<Doktadna reg. zabarw.>

Wybierz kolor i wyreguluj jego poziom zabarwienia wedtug obszaru zabarwienia, uzywajac przycisku <->
lub <+>. Po zakohczeniu regulacji nacisnij przycisk <OK>.
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<Reg. Czarnego Odcienia>

Przesuh suwak w kierunku pozycji <Jasniej>, aby unikng¢ zbytniego zaciemnienia obrazu. Przesun suwak w
kierunku pozycji <Ciemniej>, jezeli tekst i obrazy sg zbyt jasne. Po zakonczeniu regulacji nacisnij przycisk
<OK>.

i

i

« ] P [ 3

"/ Nacisnij <OK> » <Zamknij>.

8 Nacisnij przycisk [{ (Start).
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% Rozpocznie sie kopiowanie.

WSKAZOWKI

Mozna zarejestrowac do czterech zestawéw wyregulowanych ustawien. Po zakonczeniu regulacji koloréw
nacisnij po kolei opcje <Przywréé/Zapisz> » wybierz przycisk od <C1> do <C4>  nacisnij przycisk <Zapisz>
<Tak> p <OK>.
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UWAGA

o Aby wywotac zarejestrowane ustawienia, nacisnij pozycje <Przywré¢/Zapisz>, wybierz przycisk i nacisnij
przycisk <OK>.

e Nazwy przyciskdow <C1> do <C4> mozna zmienia¢. Aby zmieni¢ nazwe przycisku, wybierz go, nacisnij pozycje
<Zmiana nazwy>, a nastepnie wprowadz nowa nazwe.

e Aby usunac zarejestrowane ustawienia, wybierz przycisk p i nacisnij po kolei opcje <Usun> p <Tak>.
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Tryb Jednoprzyciskowy wybor koloru

6UK2-047

— ~——3 Mozesz intuicyjnie wybra¢ jako$¢ obrazu za pomocg jednego przycisku, np. zastosowac
LL/ L;/ subtelne barwy albo wykonczenie retro imitujgce starg fotografie.
/ /

1 Umies¢ oryginat. ©Umieszczanie oryginatow(P. 112)
2 Nacisnij <Kopia>. ©Ekran <Strona gtéwna>(P. 146)

3 Nacisnij <Opcje> na ekranie Podstawowych funkcji kopiowania.
Podstawowych funkcji kopiowania(P. 260)

4 Nacisnij <Reg. jednoprz. wyb. koloru>.

5 Wybierz jakos¢ obrazu.
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Kopiowanie

() Oryginat

(%) Zywe Kolory

(% Stonowane Kol.

(2} Rozjasniony obraz
(2) Przyciemniony Obraz
() Wierne Odtworzenie

(I} Tonowanie w sepii

Jezeli wybierzesz pozycje <Wierne Odtworzenie>, jakos¢ obrazu jest regulowana w taki sposéb, aby jasne
obszary nie zostaty przeswietlone.

Mozna wybra¢ réwnoczesnie kilka typow jakosci obrazu. Jednakze pozycje <Zywe Kolory> i <Stonowane Kol.>
nie moga by¢ wybrane jednoczesnie, a takze <Rozjasniony obraz>, <Przyciemniony Obraz> oraz <Wierne
Odtworzenie> nie moga by¢ wybrane jednoczesnie.

Nacisnij <OK> » <Zamknij>.

Nacisnij przycisk [{] (Start).

% Rozpocznie sie kopiowanie.

UWAGA

e Ustawienia opcji <Opcje> » <Zestawienie Koloréw> zmieniajg sie automatycznie zgodnie z wybrang
jakoscig obrazu.

o Jezeli wybierzesz pozycje <Tonowanie w sepii>, na ekranie Funkcji podstawowych ustawienie <Pojed.
kolor (Ton Sepia)> bedzie wyswietlane w opcji <Wybierz Kolor>.

e Jesli drukujesz dokument w Skrzynce pocztowej z <Dostep do zapisanych plikéw>, nie mozesz okresli¢
<Zywe Kolory> i <Stonowane Kolory>.
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Wydajne kopiowanie

6UK2-048

Mozesz oszczedzaé papier dzieki kopiowaniu kilku oryginatéw na jednym arkuszu albo sprawdzeniu wynikéw
kopiowania przed wykonaniem wszystkich kopii. Mozesz réwniez zwiekszy¢ wydajnos$¢, ustawiajgc rézne rozmiary
oryginatéw do kopiowania razem albo t3czac oryginaty zeskanowane z r6znymi ustawieniami w celu skopiowania ich
jednoczesnie.

OKopiowanie kilku oryginatéw na (OKopiowanie oryginatu ze (OKopiowanie Oryginatéw o
jednym arkuszu (N na 1)(P. 289) stronami widzgcymi jako dwéch réznych formatach (Oryginaly o
oddzielnych stron(P. 291) réznych formatach)(P. 294)

(OKopiowanie osobno OSprawdzanie wynikéw (OKopiowanie natychmiastowe
zeskanowanych oryginatéw razem kopiowania(P. 298) dzieki przerwaniu innych
(Tworzenie zadania)(P. 296) zadan(P. 301)
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Kopiowanie kilku oryginatéw na jednym arkuszu (N na
1)

6UK2-049

Mozliwe jest skopiowanie kilku stron oryginatéw na pojedynczym arkuszu. Ta funkcja
umozliwia kopiowanie z wykorzystaniem mniejszej ilosci papieru, niz liczba stron
oryginatu.

1 Umies¢ oryginat. ©Umieszczanie oryginatow(P. 112)
2 Nacisnij <Kopia>. ©Ekran <Strona gtéwna>(P. 146)

3 Nacisnij <Opcje> na ekranie Podstawowych funkcji kopiowania. ©Ekran
Podstawowych funkcji kopiowania(P. 260)

4 Nacisnij <N na 1>.

5 Wybierz sposéb utozenia stron i wybierz rozmiar oryginatu wraz z rozmiarem papieru
do kopiowania.
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Wybierz ile stron ma by¢ utozonych na pojedynczym arkuszu papieru. Mozesz réwniez zmieni¢ kolejnos¢
utozonych w ten sposob stron.

Aby wykonywac¢ dwustronne kopie albo skanowa¢ dwustronne oryginaty w celu uzyskania jednostronnych
kopii, nacisnij opcje <Ustawienia Dwustronne>. Aby uzyska¢ wiecej informacji na temat tego ustawienia, patrz
2-stronne kopiowanie w punkcie 4 dla ©Podstawowe dziatania zwigzane z kopiowaniem(P. 262) .

Nacisniecie przycisku <Zmien> w obszarze <Rozm.Oryginatu> umozliwia wybér rozmiaru oryginatu, za$
nacisniecie przycisku <Zmien> w obszarze <Rozmiar Papieru> umozliwia wybdr rozmiaru papieru.

G Nacisnij <OK> » <Zamknij>.

"/ Nacisnij przycisk [{ (Start).
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% Rozpocznie sie kopiowanie.

WAZNE

Oryginaly muszg by¢ tego samego formatu.

UWAGA

e W przypadku ustawienia opcji <N na 1>, <Przesuniecie> zostaje automatycznie wybrane ustawianie
<Srodek>.
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Kopiowanie oryginatu ze stronami widzgcymi jako
dwoch oddzielnych stron

6UK2-04A

Mozesz kopiowac oryginaty ze stronami widzgcymi, takie jak ksigzki czy magazyny, w
formie pojedynczych stron, dzielgc je na strony lewe i prawe. Mozesz tworzy¢
réwniez 2-stronne kopie dzieki kopiowaniu prawej strony na przedniej stronie i lewej
strony na tylnej stronie arkusza.

UWAGA

e W przypadku skanowania stron widzacych ksigzki albo zbindowanego oryginatu umies¢ oryginat na szklanej
ptycie. Oryginat musi by¢ skierowany w doét tak, aby wyréwnac jego rég z lewym gérnym rogiem szklanej
ptyty (patrz ponizej).

Al

(OKopiowanie oryginatu ze stronami widzacymi jako dwéch arkuszy papieru(P. 291)
(OKopiowanie oryginatu ze stronami widzacymi na obu stronach jednego arkusza papieru(P. 292)

Kopiowanie oryginatu ze stronami widzgcymi jako dwdch arkuszy papieru

1 Umies¢ oryginat. ©Umieszczanie oryginatéw(P. 112)
2 Nacisnij <Kopia>. ©Ekran <Strona gtéwna>(P. 146)

3 Nacisnij <Opcje> na ekranie Podstawowych funkcji kopiowania. ©Ekran
Podstawowych funkcji kopiowania(P. 260)

4 Nacisnij <Ksigzka p 2 Strony>.
5 Nacisnij » <zamknij>.

G Nacisnij przycisk [ (Start).

% Rozpocznie sie kopiowanie.

291



Kopiowanie

Kopiowanie oryginatu ze stronami widzacymi na obu stronach jednego

arkusza papieru

1 Umies¢ oryginat. ©Umieszczanie oryginatow(P. 112)

2 Nacisnij <Kopia>. OEkran <Strona gtéwna>(P. 146)

3 Nacisnij <Opcje> na ekranie Podstawowych funkcji kopiowania.

Podstawowych funkcji kopiowania(P. 260) .

4 Nacisnij na <Dwustronny> » <Ksigzka p dwustronna>.

5 Sprawdz i zmien ustawienie zgodnie z rodzajem oryginatu.

Jezeli chcesz zmieni¢ ustawienia, nacisnij na <Ustaw Szczegoty>.
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<Ksigzka p dwustronny format>

Ekran

Jezeli wybierzesz <Lewo/Pra. p Dwustronna>, lewa i prawa strona oryginatu (strony widzgce) zostang

skopiowane osobno na obu stronach jednego arkusza papieru.

Jezeli wybierzesz <Przéd/Tyt p Dwustronna>, przednia i tylna strona jednego arkusza stron widzacych

zostang skopiowane na obu stronach jednego arkusza papieru.

G Nacisnij <OK> » <Zamknij>.

"/ Nacisnij przycisk [{ (Start).

% Rozpoczyna sie skanowanie.
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Aby rozpocza¢ skanowanie kolejnej strony, umies¢ oryginat i nacisnij przycisk EE (Start). Po zakonczeniu

skanowania wszystkich oryginatéw przejdz do punktu 7.

&8 Nacisnij <Rozp. kopiowanie>.

% Rozpocznie sie kopiowanie.
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Kopiowanie Oryginatow o réznych formatach
(Oryginaty o réznych formatach)

6UK2-04C

Mozesz umiesci¢ dokumenty o r6znych rozmiarach w podajniku i zeskanowac je

g:/ jednocze$nie. Mozesz wyeliminowa¢ konieczno$¢ wyboru papieru i ponownego

.H"'- . . .
umieszczania oryginatu.

-

WAZNE

Jednakze uzytkownik jest ograniczony do danych kombinacji formatéw oryginatéw przeznaczonych do
skanowania. Skanowanie z wykorzystaniem nieprawidtowej kombinacji moze uszkodzi¢ oryginaty lub
doprowadzi¢ do zaciecia papieru. ©Podajnik(P. 1522)

Nie nalezy taczy¢ ze sobg oryginatéw o réznej gramaturze i rodzaju papieru, gdyz moze to skutkowac
uszkodzeniem oryginatéw lub zacieciem papieru.

Nie mozna tgczy¢ wszystkich ponizszych trybdw jednoczesnie.
- <Oryginaty o roz. formacie>
- <Przesuniecie>

- <Wybierz Papier>:<Aut.>
1 Umies¢ oryginaty w podajniku. ©@Umieszczanie oryginatéw(P. 112)
2 Nacisnij <Kopia>. ©Ekran <Strona gtéwna>(P. 146)

3 Nacisnij <Opcje> na ekranie Podstawowych funkcji kopiowania. ©Ekran
Podstawowych funkcji kopiowania(P. 260)

4 Nacisnij <Oryginaty o réz. formacie>.
5 Nacisnij <zamknij>.

G Nacisnij przycisk [{ (Start).

% Rozpocznie sie kopiowanie.

UWAGA
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e Jezeli opcja <Oryginaty o réz. formacie> jest wtaczona dla kopiowania, kazdy oryginat zostanie wydrukowany
na papierze o optymalnym formacie. Jezeli chcesz skopiowac wszystkie oryginaty na papierze o tym samym
rozmiarze albo skopiowac jednostronne oryginaty o réznym rozmiarze w formie dwustronnej, okres| papier
za pomocg opcji <Wybierz Papier>. Jezeli nie okreslisz opcji <Wybierz Papier>, wyprowadzany papier nie
bedzie zszywany prawidtowo.

Podstawowe dziatania zwigzane z kopiowaniem(P. 262)
Wyposazenie opcjonalne(P. 1546)
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Kopiowanie osobno zeskanowanych oryginatow razem
(Tworzenie zadania)

6UK2-04E

Nawet jezeli uzytkownik posiada zbyt duzg liczbe oryginatéw do jednoczesnego
umieszczenia ich w podajniku, moze je zeskanowa¢ osobno i skopiowac jako jedna
partie dokumentéw. Oryginaty zeskanowane za pomocg podajnika i szklanej ptyty
rowniez mogga by¢ kopiowane jednoczesnie.

1 Umies¢ oryginat. ©Umieszczanie oryginatéw(P. 112)
2 Nacisnij <Kopia>. ©Ekran <Strona gtéwna>(P. 146)

3 Nacisnij <Opcje> na ekranie Podstawowych funkcji kopiowania. ©Ekran
Podstawowych funkcji kopiowania(P. 260)

4 Nacisnij <Tworzenie zadania> » <Zamknij>.

5 Nacisnij przycisk E}] (Start), aby zeskanowac oryginaty.

% Po zakonczeniu skanowania wyswietlony zostanie ekran z informacja o mozliwosci zeskanowania
kolejnego oryginatu.

6 Umies¢ nastepny oryginat i nacisnij przycisk [} (Start), aby go zeskanowac.

Powtarzaj ten krok do momentu zakonczenia skanowania wszystkich oryginatéw.

Aby zmieni¢ ustawienia skanowania, nacisnij na <Zmiana ustawien>.

UWAGA

Ponizsze funkcje moga by¢ uzywane w <Zmiana ustawien>: Uzytkownik musi wczesniej okresli¢ niezbedne
ustawienia skanowania, poniewaz nie mozna zmienia¢ innych funkcji w trybie Budowania zadan.

- <Wybierz Kolor>

- <Wsp. kopi.>

- <Dwustronny oryginat>
- <Zabarwienie>

- <Typ oryginatu>

Jesli okreslono tryb <N na 1> wraz z trybem Budowania zadania, nie mozna zmieni¢ <Wybierz Kolor>,
<Wsp. kopi.> i <Zabarwienie> w <Zmiana ustawien>.
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7 Nacisnij <Rozp. kopiowanie>.

% Rozpocznie sie kopiowanie.
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Sprawdzanie wynikow kopiowania

6UK2-04F

/?;:;;: Przed przys’tqpieniem do k.opiov’vani.a .duzej iIoéFi, stron, mozna sprawdzic¢ W'yn.iki .
Sy tworzgc probng kopie. Mozna réwniez sprawdzi¢ zeskanowane obrazy, kopiujac je
strona po stronie podczas skanowania oryginatéw. Wczesniejsze potwierdzenie
wynikéw kopiowania umozliwia wyeliminowanie btedéw wydruku.

A <~

Sprawdzanie wynikéw kopiowania poprzez wykonanie kopii (prébna kopia)(P. 298)
Kontrola zeskanowanych obrazéw strona po stronie (drukuj i sprawdz)(P. 300)

UWAGA

e <Prébna Kopia> pojawia sie wytacznie, jezeli ustawiono wykonywanie wielu kopii i jedno z ponizszych
ustawien.
- Uktadanie (Kolej. Stron)
- Przesunie.
- Obrét o0 90 Stopni
- Zszywanie + ukfadanie
- Broszura
- Przednia Oktadka
- Wstaw Arkusze

- Przezrocz. ark. na oktadki

Sprawdzanie wynikéw kopiowania poprzez wykonanie kopii (prébna kopia)
Po ustawieniu duzej liczby kopii mozna najpierw wykonac jedng kopie catego zadania, aby sprawdzi¢ rezultat, a

dopiero nastepnie rozpoczg¢ wykonywanie reszty kopii. Mozna réwniez skopiowac¢ jedynie wybrane strony zadania.

1 Umies¢ oryginaty w podajniku. ©@Umieszczanie oryginatéw(P. 112)
2 Nacisnij <Kopia>. ©Ekran <Strona gtéwna>(P. 146)

3 Wprowadz liczbe kopii i skonfiguruj ustawienia kopiowania odpowiednie do rodzaju
powielanego dokumentu i umozliwiajgce uzyskanie zamierzonych wynikéw.
Podstawowe dziatania zwigzane z kopiowaniem(P. 262)

4 Nacisnij <Prébna Kopia> na ekranie Podstawowych funkcji kopiowania. ©Ekran
Podstawowych funkcji kopiowania(P. 260)
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5 Wybierz strony do wykonania prébnej kopii i naci$nij na <OK>.
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Jezeli chcesz skopiowac wszystkie strony, wybierz <Wszystkie Strony>.

Aby skopiowac wyodrebnione strony, wybierz <Wybrane strony>. Wprowadz te strony naciskajgc na
<Rozpocznij strong> lub <Zakoncz strone>.

UWAGA

Jezeli wybierzesz <Wszystkie Strony>
Jezeli wybierzesz <Wszystkie Strony>, licznik urzadzenia zalicza wykonanie prébnego zestawu jako
wykonanie kopii.

Jezeli wybierzesz <Wybrane strony>
Ustawienia takie jak wykanczanie i tworzenie broszury nie sg przeprowadzane.
Okresl strony w oparciu o liczbe stron wyprowadzanych. Przyktadowo, jezeli liczba stron oryginatu wynosi
10 i korzystasz z ustawienia 2 na 1 ( ©Kopiowanie kilku oryginatéw na jednym arkuszu (N na 1)

(P. 289) ), liczba wydrukowanych stron bedzie wynosi¢ 5. Jezeli chcesz skopiowa¢ strony od 7 do 10
oryginatu, okresl strone 4 jako <Rozpocznij strong> oraz strone 5 jako <Zakorcz strone>.

Nacisnij przycisk Ej-: (Start), aby zeskanowac oryginaly, a nastepnie nacisnij opcje

()]

<Rozp. kopiowanie>.

% Prébna kopia zostanie wydrukowana. Sprawdz wyniki kopiowania.

mjezeli wyniki kopiowania sa prawidtowe
Nacisnij na <Rozpocznij Wydruk>, aby wydrukowa¢ wymagang liczbe kopii. Jezeli wybrate$ <Wszystkie Strony>
w punkcie 5, drukowana jest wymagana liczba kopii minus jedna. Jezeli wybrate$ <Wybrane strony> w
punkcie 5, drukowana jest wymagana liczba kopii.
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mJezeli chcesz zmieni€ ustawienia
Nacisnij na <Zmiana ustawien>, aby zmienic ustawienia. <Prébna Kopia> jest wyswietlane po zmianie
ustawien. Wykonaj prébng kopie ponownie.
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Kontrola zeskanowanych obrazow strona po stronie (drukuj i sprawdz)

Podczas skanowania oryginatu mozesz sprawdzi¢ zeskanowane obrazy, kopiujac je strona po stronie, a nastepnie
kopiujac caty oryginat po zeskanowaniu wszystkich stron.

1 Potdz oryginat na szklanej ptycie. ©Umieszczanie oryginatéw(P. 112)
2 Nacisnij <Kopia>. ©Ekran <Strona gtéwna>(P. 146)

3 Okresl ustawienia kopiowania w zaleznosci od potrzeb. ©Podstawowe dziatania
zwigzane z kopiowaniem(P. 262)

4 Nacisnij <Opcje> na ekranie Podstawowych funkcji kopiowania. ©Ekran
Podstawowych funkcji kopiowania(P. 260)

5 Nacisnij <Drukuj i sprawdz> » <Zamknij>.

G Nacisnij przycisk [{ (Start).
i Wydruk kontrolny jest drukowany. Sprawdz wyniki kopiowania.

mjezeli wyniki kopiowania sg prawidtowe
Aby rozpocza¢ skanowanie kolejnego oryginatu, umies¢ oryginat i nacisnij przycisk [{E (Start). Po
zakonhczeniu skanowania wszystkich stron, nacisnij na <Rozp. kopiowanie>, aby rozpoczg¢ kopiowanie.

mJezeli chcesz ponownie zeskanowac oryginat
Aby usung¢ zeskanowany dokument i zeskanowac go jeszcze raz, wybierz pole <Ponow.Skan> i nacisnij
przycisk {{E (Start).

mJezeli chcesz zmienié ustawienia
Nacisnij na <Zmiana ustawier> i zmien ustawienia. Po zmianie ustawien, nacisnij przycisk ﬂ (Start), aby
wykonac¢ wydruk kontrolny.

UWAGA

Jezeli okreslo